ПАМЯТКА
для авторов программ для ЭВМ или баз данных, желающих оформить государственную регистрацию этих результатов интеллектуальной деятельности (РИД) с передачей авторских прав Институту.

Перечень шагов авторов по составлению заявки на регистрацию программы для ЭВМ или базы данных.
1. Оформление выписки из протокола заседания секции Ученого совета Института и представление ее в патентную группу. Решение секции должно содержать заключение о целесообразности регистрации РИД с передачей авторских прав Институту. Шаблон имеется в файле
- 11. Выписка из заседания секции ученого совета.doc
2. Подписание договора со всеми авторами о передаче прав на программу для ЭВМ или базу данных Институту.

3. Заполнение бланков: 
· Заявления в Федеральную службу по интеллектуальной собственности о регистрации РИД (от имени правообладателя – Института). Заполняется на 1 листе с двух сторон, предварительно заполненные шаблоны имеются в файлах 
· 3. Заявление Лицевая сторона.doc

· 4. Заявление Оборотная сторона.doc.
Если не все авторы могут разместиться на оборотной стороне заявления, заполняется дополнение к заявлению, также на 1 листе с двух сторон. Шаблоны имеются в файлах

· 5. Дополнение к заявлению Лицевая сторона.doc
· 6. Дополнение к заявление Оборотная сторона.doc.
· Согласия на обработку персональных данных. КАЖДЫЙ автор РИД заполняет 2 документа: согласие на обработку персональных данных и согласие на указание сведений об авторе в заявлении на государственную регистрацию. Шаблоны документов имеются в файлах
· 7. Согласие на обработку персональных данных.doc
· 8. Согласие на указание.doc.
· Реферата программы. Представляется в 2 экземплярах. Шаблон реферата имеется в файле

-  9. Реферат.doc
· Листинга программы (фрагмент программы не более 10 листов). Представляется в 1 экземпляре в печатном виде и предваряется титульным листом. Шаблон титульного листа имеется в файле 
- 10. Титульный лист.doc
4. Представление программы на компакт-диске в 1 экземпляре. 
Все заполненные документы представляются также в электронном виде по электронной почте сотруднику патентной группы юридического отдела Института Ховалыг Наталье Осур-ооловне на эл.адрес: nat.khovalyg@mail.ru
По всем вопросам, связанным с регистрацией РИД, просим обращаться к сотрудникам патентной группы Юридического отдела Института
Коломейцевой Алле Ефимовне, тел. 12-39, aef-kolomey@rambler.ru
Ховалыг Наталье Осур-ооловне, тел. 12-39, nat.khovalyg@mail.ru
