ЗАПРОС КОТИРОВОК № ИПУ 2009/ ЗК-07
Учреждение Российской  академии наук Институт проблем управления 

им. В. А. Трапезникова РАН (сокращенно ИПУ РАН),

расположенный по адресу: 117997, ГСП-7, В-342, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65,                                          
контактные телефоны: 334-91-79. 334-93-60 (контактное лицо – Балабаев А.И.)

 факс: 334-91-79, E-mail: ekolog@ipu.ru, 

предусматривает за счет средств  Федерального бюджета осуществить размещение заказа на выполнение работ по поставке канцелярских и хозяйственных товаров.

Наименование, техническое задание, перечень товара представлены в Приложении № 1 

к настоящему запросу, спецификация товара - в Приложении № 2.

Форма котировочной заявки – Приложение №3.
Начальная максимальная  цена контракта – 490 000 руб.

Срок  поставки: 70 дней (конец апреля – 30 июня 2009г.)

Способ оплаты: безналичный расчет после фактического выполнения поставки товара на основании товарно-транспортной накладной.
Место, часы и способ подачи котировочной заявки в письменной форме на фирменном бланке Поставщика по факсу (с последующей доставкой оригинала по почте или с нарочным) или нарочным по адресу: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65, 

комн. 604, с 10:00 до 17:00 (внутр. тел.: 16-04). 

Контактное лицо по приему заявок – Мокрушина Вера Александровна – 334-91-79.      

Вместе с котировочной заявкой Поставщик предоставляет СПЕЦИФИКАЦИЮ товара (Приложение № 2)  , СВЕДЕНИЯ об участнике размещения заказа, включая банковские реквизиты участника размещения заказа (Приложение №4). 

                            Дата начала подачи заявок: 02 апреля 2009г.

                Дата и время окончания подачи заявок: 10 апреля 2009г.  до 16 часов 00 мин.

Срок заключения государственного контракта – не ранее чем через  7 (семь) дней со дня размещения на официальном сайте РФ протокола  рассмотрения и оценки котировочных  заявок (в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2008г. 

№ 308-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон № 94 – ФЗ).

Дополнительные условия:

1. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара.

2. При предложении наиболее низкой цены товара несколькими участниками, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

3. Каждый участник размещения заказа может подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

4. Котировочные заявки, поданные после окончания приема заявок, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа. 

       Цены и другие условия, указанные в котировочной заявке победителя запроса котировок остаются неизменными в течение всего срока действия контракта.

Приложения:  1. Наименование, техническое задание. 2. Спецификация товара.

3. Форма котировочной заявки. 4. Сведения об участнике размещения заказа. 

      5. Документы, подтверждающие данные сведений об участнике: Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, Свидетельство о государственной регистрации и т.п.

Директор ИПУ РАН                                                                                        С.Н. Васильев                                                            

   Приложение № 1

                                                                        к запросу котировок

№ ИПУ 2009/ЗК-07 

ТЕХНИЧЕСКОЕ   ЗАДАНИЕ

на выполнение работ

по поставке канцелярских и хозяйственных товаров
Максимальная цена контракта – 490 000 рублей

Срок поставки – 70 календарных дней

Основные требования: 

1. Обязательным условием является поставка нового товара и предоставление Поставщиком  всех принадлежностей, относящихся к товару.

2. При поставке некомплектного товара Поставщик  обязан  в течение 2-х дней доукомплектовать его.

3.  Если поставка товара не будет произведена в срок, Заказчик вправе отказаться от поставки и потребовать от Поставщика  возврата денежных средств.

4. Оплата за поставленный товар производится на основания  счета, счета-фактуры после фактического выполнения поставки  в течение 10-ти банковских дней с момента получения товара и подписания обеими сторонами товарно-транспортной накладной.

ПЕРЕЧЕНЬ ПРИОБРЕТАЕМОГО ТОВАРА

	№ п\п
	                     Наименование товара

«или эквивалент»


	Единица

измерения
	Количество

  единиц



	
	I. КАНЦЕЛЯРСКИЕ ТОВАРЫ
	
	

	1
	Бумага DATA COPY А4 80 г\м – многофункциональная  гладкая белая бумага для печати текстовых, графических материалов на всех видах офисного оборудования
	пач.
	  700

	2
	Конверт А4
	шт.
	 1000

	3
	Конверт А5
	шт.
	 1000

	4
	Конверт А6
	шт.
	 2000

	5
	Тетрадь общая А4
	шт.
	  100

	6
	Книга учета А4
	шт.
	  100

	7
	Файл-карман А4 с перфорацией
	шт.
	 5000

	8
	Папка с файлами на 20 файлов
	шт.
	  100

	9
	Папка с файлами на 30 файлов
	шт.
	  100

	10
	Папка с файлами на 60 файлов
	шт.
	  100

	11
	Папка с файлами на 80 файлов
	шт.
	   50

	12
	Папка с файлами на 100 файлов
	шт.
	   50

	13
	Папка-уголок
	шт.
	 1000

	14
	Папка-регистратор 50 мм
	шт.
	  150

	15
	Папка с резинками 15 мм
	шт.
	  250

	16
	Папка для бумаг с завязками
	шт.
	  150

	17
	Блок-кубик 9х9
	шт.
	   50

	18
	Клейкие закладки Post-it
	шт.
	   50

	19
	Поддон для бумаг
	шт.
	   10

	20
	Вертикальный накопитель
	шт.
	   50

	21
	Клей карандаш
	шт.
	  300

	22
	Штрих
	шт.
	   50

	23
	Степлер SAX (до 10 листов)
	шт.
	   50

	24
	Степлер SAX (до 25 листов)
	шт.
	   30

	25
	Скобы для степлеров
	короб.
	  250

	26
	Ручки шариковые
	шт.
	 1000

	27
	Ручки гелевые
	шт.
	  200

	28
	Карандаши Koh-I-Nor
	шт.
	  200

	29
	Маркеры текстовые
	шт.
	  200

	30
	Набор маркеров для досок
	шт.
	   30

	31
	Скрепки канцелярские
	короб.
	  300

	32
	Кнопки канцелярские
	короб.
	  300

	33
	Зажимы для бумаг 15мм
	короб.
	  100

	34
	Зажимы для бумаг 25мм
	короб.
	  100

	35
	Скоросшиватель пластиковый
	шт.
	  500

	
	II. ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ ТОВАРЫ
	
	


	1
	Мыло туалетное 
	шт.
	  200

	2
	Мыло хозяйственное
	шт.
	  200

	3
	Пемолюкс сода эффект 
	шт.
	  100

	4
	«Санитарный» для сантехники
	шт.
	  200

	5
	«Белизна» 1 л.
	шт.
	  100

	6
	«Прогресс» для полов
	шт.
	  100

	7
	Метла синтетическая круглая
	шт.
	   10

	8
	Перчатки резиновые
	пар
	  200

	9
	Перчатки х\б
	пар
	  200

	10
	Крафт мешки
	шт.
	  200

	11
	Мешки для мусора
	рул.
	   50

	12
	«Доместос» моющее средство
	шт.
	  100

	13
	Тряпки для пола
	м
	  250

	14
	Ткань вафельная
	м
	  140


ЗАКАЗЧИК                                                              

Директор ИПУ РАН                                                         ___________Васильев С.Н.

  Приложение № 2

                                                                                                  к запросу котировок.

                                                                                                  № ИПУ 2009/ЗК-07

Спецификация 
(заполняется Поставщиком)
	№ п\п
	          Наименование товара
	Ед. изм.


	Кол-во


	Цена за ед. товара

(руб)

             
	Сумма

(руб)
	  Срок

поставки

 

	
	I. КАНЦЕЛЯРСКИЕ ТОВАРЫ
	
	
	
	
	70 календарных дней

	1
	Бумага DATA COPY А4 80 г\м
	пач.
	  700
	
	
	

	2
	Конверт А4
	шт.
	 1000
	
	
	

	3
	Конверт А5
	шт.
	 1000
	
	
	

	4
	Конверт А6
	шт.
	 2000
	
	
	

	5
	Тетрадь общая А4
	шт.
	  100
	
	
	

	6
	Книга учета А4
	шт.
	  100
	
	
	

	7
	Файл-карман А4 с перфорац.
	шт.
	 5000
	
	
	

	8
	Папка с файлами на 20 файлов
	шт.
	  100
	
	
	

	9
	Папка с файлами на 30 файлов
	шт.
	  100
	
	
	

	10
	Папка с файлами на 60 файлов
	шт.
	  100
	
	
	

	11
	Папка с файлами на 80 файлов
	шт.
	   50
	
	
	

	12
	Папка с файл. на 100 файлов
	шт.
	   50
	
	
	

	13
	Папка-уголок
	шт.
	 1000
	
	
	

	14
	Папка-регистратор 50 мм
	шт.
	  150
	
	
	

	15
	Папка с резинками 15 мм
	шт.
	  250
	
	
	

	16
	Папка для бумаг с завязками
	шт.
	  150
	
	
	

	17
	Блок-кубик 9х9
	шт.
	   50
	
	
	

	18
	Клейкие закладки Post-it
	шт.
	   50
	
	
	

	19
	Поддон для бумаг
	шт.
	   10
	
	
	

	20
	Вертикальный накопитель
	шт.
	   50
	
	
	

	21
	Клей карандаш
	шт.
	  300
	
	
	

	22
	Штрих
	шт.
	   50
	
	
	

	23
	Степлер SAX (до 10 листов)
	шт.
	   50
	
	
	

	24
	Степлер SAX (до 25 листов)
	шт.
	   30
	
	
	

	25
	Скобы для степлеров
	короб.
	  250
	
	
	

	26
	Ручки шариковые
	шт.
	 1000
	
	
	

	27
	Ручки гелевые
	шт.
	  200
	
	
	

	28
	Карандаши Koh-I-Nor
	шт.
	  200
	
	
	

	29
	Маркеры текстовые
	шт.
	  200
	
	
	

	30
	Набор маркеров для досок
	шт.
	   30
	
	
	

	31
	Скрепки канцелярские
	короб.
	  300
	
	
	

	32
	Кнопки канцелярские
	короб.
	  300
	
	
	

	   33
	Зажимы для бумаг 15мм
	короб.
	  100
	
	
	

	   34
	Зажимы для бумаг 25мм
	короб.
	  100
	
	
	

	   35
	Скоросшиватель пласт.
	шт.
	  500
	
	
	

	
	II. ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ ТОВАРЫ
	
	
	
	
	

	   36
	Мыло туалетное 
	шт.
	  200
	
	
	

	   37
	Мыло хозяйственное
	шт.
	  200
	
	
	

	   38
	Пемолюкс сода эффект 
	шт.
	  100
	
	
	

	   39
	«Санитарный» для сантехники
	шт.
	  200
	
	
	

	   40
	«Белизна» 1 л.
	шт.
	  100
	
	
	

	   41
	«Прогресс» для полов
	шт.
	  100
	
	
	

	   42
	Метла синтетическая круглая
	шт.
	   10
	
	
	

	   43
	Перчатки резиновые
	пар
	  200
	
	
	

	   44
	Перчатки х\б
	пар
	  200
	
	
	

	   45
	Крафт мешки
	шт.
	  200
	
	
	

	   46
	Мешки для мусора
	рул.
	   50
	
	
	

	   47
	«Доместос» моющее средство
	шт.
	  100
	
	
	

	   48
	Тряпки для пола
	м
	  250
	
	
	

	   49
	Ткань вафельная
	м
	  140
	  
	
	

	
	
	
	ИТОГО:  
	
	
	

	
	
	
	включая НДС 18%:
	
	
	


ЗАКАЗЧИК:                                                                                     ПОСТАВЩИК:
Директор ИПУ РАН                                                       __________________________

________________С.Н. Васильев                                 __________________________

 Приложение № 3

                                                                        к запросу котировок

№  ИПУ 2009/ЗК-07
Полное наименование организации,                                             В котировочную комиссию

Учреждения Российской академии наук

юридический адрес, телефон                                                   Института проблем управления

«_ »___________2009г. №_____                                                    им. В.А. Трапезникова РАН.

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Уважаемые господа!

Изучив направленный Вами запрос котировки цены, мы ниже подписавшиеся,

___________________________________________________________________,

предлагаем произвести работы по поставке канцелярских и хозяйственных товаров

Цена контракта _________.

Срок поставки  _________.

Мы согласны, что оплата контракта будет производиться на основании счета, счета-фактуры после фактического выполнения поставки товара в течение 10-ти банковских дней с момента получения товара.
Мы обязуемся в случае принятия нашей котировочной заявки и признания нас победителем запроса котировок заключить предлагаемый контракт через 7 (семь) дней со дня  размещения на официальном сайте  РФ протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Цена и другие условия, указанные в данной котировочной заявке, остаются неизменными в течение всего срока действия контракта, если таковой будет с нами заключен.

К настоящей заявке прилагается СПЕЦИФИКАЦИЯ с указанием цены на единицу товара, на каждый вид товара, итоговой цены, включая НДС.

До подготовки и оформления официального контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о присуждении контракта будет играть  роль обязательного контракта между нами.

Мы признаем, что направление заказчиком запроса котировки цен и представление Подрядчиком котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

Подпись участника размещения заказа,     расшифровка подписи, печать.  

                                                                                                                          Приложение № 4

                                                                 к запросу котировок

№  ИПУ 2009/ЗК-07
СВЕДЕНИЯ

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа (заполняется участником размещения заказа)

	1
	Полное и сокращенное наименование организации
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Свидетельство о регистрации (дата, №, кем выдано)
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Адрес фактического местонахождения
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Идентификационный номер

налогоплательщика
	

	8
	Ф. И. О. Руководителя
	

	9
	Банковские реквизиты
	

	10
	ИНН, КПП, ОКПО  участника размещения заказа
	

	11
	Сведения о выданных участнику

размещения заказа лицензиях,

сертификатах  соответствиях.
	

	12
	Контактные телефоны
	

	13
	Факс
	

	14
	Адрес электронной почты
	

	
	
	


об участнике размещения заказа
Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (заверенная руководителем копия). 

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (заверенная руководителем копия).

      3.  Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр (заверенная руководителем копия).

      4. ……………………………………………………………………………………

Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)                                        ______________   _________

                                                                                                 (подпись)                (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер                                                                 ______________  __________

             М.П.                                                                                     (подпись)               (Ф.И.О.) 

