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I.  Термины и определения

Размещение заказов – осуществляемые в установленном порядке действия государственных заказчиков по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними государственных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с размещением заказов.

Участник размещения заказа – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 

Единая комиссия (далее - Комиссия) – коллегиальный орган, созданный государственным заказчиком  для проведения аукциона в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Для целей настоящей документации об аукционе понятие аукционная комиссия приравнивается к понятию единая комиссия, если такая комиссия создана государственным заказчиком и осуществляет функции, в том числе, аукционной комиссии.

Оператор электронной площадки – юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают  проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

Электронная площадка – сайт в сети «Интернет», на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме. 

Открытый аукцион в электронной форме (далее - открытый аукцион, аукцион) – открытый аукцион на право заключения гражданско – правового договора, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети «Интернет» в порядке, установленном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Документация об открытом аукционе в электронной форме (документация об открытом аукционе) – документация, утвержденная государственным заказчиком, содержащая сведения об условиях проведения открытого аукциона в электронной форме, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Гражданско – правовой договор (далее - договор) – договор, заключенный заказчиком от имени бюджетного учреждения в целях обеспечения собственных нужд. 

Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, в соответствии с требованиями норм Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи».

II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ аукциона 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая документация об аукционе разработана в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в сфере размещения государственного заказа. 

1.1.2. Настоящая  документация применяется при размещении заказов на оказание услуг для государственных нужд путем проведения торгов в форме открытых аукционов в электронной форме.

1.2. Предмет аукциона. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг

1.2.1. Предмет аукциона указан в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе.

1.2.2. Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении аукциона и возможности подавать заявки на участие в аукционе на оказание услуг, информация о которых содержится в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации об аукционе. 

1.2.3. Место оказания услуг указано в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и (или) части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе.

1.2.4. Условия, сроки (периоды) оказания услуг указаны в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА АУКЦИОНА», части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» и части VI «ПРОЕКТ ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОГО ДОГОВОРА» настоящей документации об аукционе.

1.3. Начальная (максимальная) цена договора 

1.3.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

1.4.  Источник финансирования заказа и порядок оплаты

1.4.1. Заказчик направляет средства на финансирование заказа на оказание услуг из источника финансирования заказа, указанного в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе. 

1.4.2. Порядок, форма и сроки оплаты за оказанные услуги указаны  в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части VI «ПРОЕКТ ГРАЖДАНСКО – ПРАВОВОГО  ДОГОВОРА» настоящей документации об аукционе.

1.5. Требования к участникам размещения заказа

1.5.1. В аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, получившие аккредитацию на электронной площадке, а также при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, предусмотренный в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

1.5.2. В случае, если проводится открытый аукцион среди субъектов малого предпринимательства, в соответствии с указанием на это в  извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, участниками такого аукциона могут быть только субъекты малого предпринимательства. 

1.5.3. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 

1.5.4. Участник размещения заказа для того, чтобы принять участие в аукционе должен удовлетворять требованиям, установленным действующим законодательством и настоящей документацией об аукционе.

1.5.5. Обязательные требования к участникам размещения заказа: 

1.5.5.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом аукциона;


1.5.5.2. Непроведение  ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;


1.5.5.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;


1.5.5.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.

1.5.6. При размещении заказа путем проведения аукциона Заказчик устанавливает следующие требования к участникам размещения заказа:

1.5.6.1. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

1.5.7. В случае, если проводится открытый аукцион среди субъектов малого предпринимательства, участник размещения заказа должен соответствовать условиям отнесения лица к субъектам малого предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 

1.6. При проведении открытого аукциона в электронной форме какие-либо переговоры Заказчика, оператора электронной площадки с участником размещения заказа не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в открытом аукционе в электронной форме и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений. 

2. АККРЕДИТАЦИЯ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА НА ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКЕ

2.1. Для обеспечения доступа к участию в открытых аукционах в электронной форме оператор электронной площадки осуществляет аккредитацию участников размещения заказа.

2.2. Для получения аккредитации участник размещения заказа представляет оператору электронной площадки следующие документы и сведения:

2.2.1. Заявление участника размещения заказа о его аккредитации на электронной площадке.

2.2.2. Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением, указанным в пункте 2.2.1 настоящей документации об аукционе, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

2.2.3. Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

2.2.4. Копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника размещения заказа - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа - юридического лица без доверенности для получения аккредитации (далее - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, также должна представляться доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенная печатью такого участника размещения заказа и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.

2.2.5. Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника размещения заказа по участию в открытых аукционах в электронной форме (в том числе на регистрацию на открытых аукционах), заверенные печатью участника размещения заказа и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника размещения заказа и подписанная руководителем участника размещения заказа.

2.2.6. Заявление об открытии счета оператором электронной площадки для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, подписанное уполномоченным лицом.

2.2.7. Идентификационный номер налогоплательщика участника размещения заказа.

2.2.8. Решение об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа - юридического лица с указанием сведений о максимальной сумме одной такой сделки. В случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица, данное решение принимается в порядке, установленном для принятия решения об одобрении или о совершении крупной сделки. В иных случаях данное решение принимается лицом, уполномоченным на получение аккредитации от имени участника размещения заказа - юридического лица.

2.2.9. Адрес электронной почты участника размещения заказа для направления оператором электронной площадки уведомлений и иных сведений в соответствии с настоящей главой.

2.3. Требовать наряду с документами и сведениями, указанными в подразделе 2.2. настоящей документации об аукционе, представления иных документов и сведений не допускается.

2.4. В срок не более, чем пять рабочих дней со дня поступления документов и сведений, указанных в подразделе 2.2. настоящей документации об аукционе в электронной форме, оператор электронной площадки обязан аккредитовать участника размещения заказа, обеспечить открытие такому участнику счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме или отказать участнику размещения заказа в аккредитации по основаниям, предусмотренным подразделом 2.6. настоящей документации об аукционе, а также направить уведомление о принятом решении участнику размещения заказа.

2.5. При принятии оператором электронной площадки решения об аккредитации участника размещения заказа, предусмотренное подразделом 2.4. настоящей документации об аукционе в электронной форме уведомление должно также содержать сведения об открытии участнику размещения заказа счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме с указанием реквизитов указанного счета. Оператор электронной площадки обязан обеспечить такому участнику размещения заказа доступ к участию в любых открытых аукционах в электронной форме, проводимых на электронной площадке.

2.6. Оператор электронной площадки обязан отказать участнику размещения заказа в аккредитации в случае непредставления им документов и сведений, указанных в подразделе 2.2. настоящей документации об аукционе, или предоставления документов, не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.7. При принятии оператором электронной площадки решения об отказе в аккредитации участника размещения заказа, предусмотренное подразделом 2.4. настоящей документации об аукционе уведомление должно также содержать указание на основании принятия такого решения, в том числе указание на отсутствующие документы и сведения или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации документы и сведения. После устранения указанных оснований участник размещения заказа вправе вновь представить документы и сведения, предусмотренные подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе, для получения аккредитации на электронной площадке.

2.8. Отказ в аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке по иным основаниям, за исключением указанных в подразделе 2.6. настоящей документации об аукционе, не допускается.

2.9. Аккредитация участника размещения заказа на электронной площадке осуществляется сроком на три года с момента направления оператором электронной площадки участнику размещения заказа уведомления о принятии решения об аккредитации такого участника размещения заказа на электронной площадке.

2.10. В случае внесения изменений в документы и сведения, предусмотренные подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе, замены или прекращения действия указанных документов (в том числе замены или прекращения действия электронной цифровой подписи), либо выдачи участником размещения заказа новых доверенностей на осуществление от имени участника размещения заказа действий по участию в открытых аукционах в электронной форме, такой участник размещения заказа обязан незамедлительно направить оператору электронной площадки новые документы и сведения, уведомление о прекращении действия указанных документов, прекращении действия электронной цифровой подписи.

2.11. Ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, представляемых в соответствии с подразделами 2.2. и 2.10. настоящей документации об аукционе, в том числе электронных цифровых подписей, за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений, за своевременное уведомление оператора электронной площадки о внесении изменений в документы и сведения, представляемые в соответствии с подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе, замену или прекращение действия указанных документов (в том числе замену или прекращение действия электронной цифровой подписи) несет участник размещения заказа, представивший такие документы и сведения.

2.12. В течение одного часа с момента поступления предусмотренных подразделом 2.10. настоящей документации об аукционе документов и сведений оператор электронной площадки обязан обеспечить размещение новых документов и сведений на электронной площадке или внесение изменений в представленные в соответствии с подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе документы и сведения с указанием даты и времени поступления указанных документов и сведений. При этом оператор электронной площадки не осуществляет проверку достоверности информации, содержащейся в новых документах и сведениях, а также внесенных изменений в эти документы и сведения на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
2.13. Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе участвовать во всех открытых аукционах в электронной форме, проводимых на такой электронной площадке. Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, не вправе подавать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме за три месяца до окончания срока аккредитации данного участника размещения заказа. За три месяца до окончания срока аккредитации участника размещения заказа оператор электронной площадки обязан направить соответствующее уведомление такому участнику размещения заказа. При этом получивший аккредитацию на электронной площадке участник размещения заказа вправе пройти аккредитацию на новый срок в установленном порядке, не ранее чем за шесть месяцев до окончания срока ранее полученной аккредитации такого участника размещения заказа.
2.14. Участник размещения заказа вправе распоряжаться денежными средствами, которые находятся на счете такого участника для проведения операций по обеспечению его участия в открытых аукционах в электронной форме и в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе в электронной форме.

3. ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Содержание документации об аукционе

3.1.1. Документация об аукционе включает перечень частей, разделов, подразделов, пунктов, подпунктов и форм, а также изменения и дополнения.

3.1.2. Состав  документации об аукционе:

Часть I. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Часть II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

Часть III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА

Часть IV. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Часть V. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Часть VI. ПРОЕКТ ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОГО ДОГОВОРА.

Часть VII. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ  ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ

3.2. Порядок разъяснения положений документации об аукционе

3.2.1. Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение открытого аукциона в электронной форме, запрос о разъяснении положений документации об аукционе. На запросы участников размещения заказа, не связанные с разъяснением положений настоящей документации об аукционе, Заказчик ответов не направляет, за исключением случаев, предусмотренных законодательством о размещении заказов.

3.2.2. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос Заказчику.

3.2.3. В течение двух дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса Заказчик размещает разъяснения положении документации об открытом аукционе в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос, на официальном сайте при условии, что указанный запрос поступил Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.
3.2.4. В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте разъяснений  положений документации об открытом аукционе оператор электронной площадки направляет уведомление о таких разъяснениях всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе, лицу, направившему запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе.

3.3. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе

3.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона и в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

3.3.2. В течение одного дня со дня принятия решения, указанного в пункте 3.3.1. настоящей документации об аукционе, такие изменения  размещаются Заказчиком на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее, чем пятнадцать дней.
3.3.3. В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение о проведении открытого аукциона, оператор электронной площадки направляет уведомление о таких изменениях всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие  в открытом аукционе в электронной форме.

3.4. Отказ от проведения аукциона в электронной форме

3.4.1. Заказчик, разместивший на сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее,  чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 

3.4.2. В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте извещения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме, оператор электронной площадки направляет уведомление о таком извещении всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме.

3.4.3. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона размещается Заказчиком, специализированной организацией в течение  одного дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте. 

3.4.4. Оператор электронной площадки в течение одного рабочего дня со дня размещения на официальном сайте извещения об отказе от проведения открытого аукциона прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету участника размещения заказа для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ


4.1. Подготовка заявки на участие в аукционе



4.1.1. Для участия в открытом аукционе участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме.  

4.1.2. Участие в открытом аукционе в электронной форме возможно при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету в соответствии с пунктом 5.1.5 настоящей документации об аукционе в электронной форме, в размере не менее, чем размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, предусмотренный документацией об открытом аукционе в электронной форме.


4.1.3. Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме до предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.


4.1.4. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

4.1.5. Заявка на участие в аукционе в электронной форме должна быть подготовлена участником размещения заказа на русском языке. Использование других языков для подготовки заявки на участие в аукционе может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе.
4.1.6. Входящие в заявку на участие в аукционе документы, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом заверенный перевод на русский язык. 

4.1.7. На входящих в заявку на участие в аукционе документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

4.1.8. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме.

4.2. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

4.2.1. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме состоит из двух частей. 

4.2.1.1. Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения:

1) согласие участника размещения заказа на оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме.
4.2.1.2. Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения и документы:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый  адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом аукциона, и такие требования предусмотрены документацией об аукционе;

- копии документов, подтверждающих соответствие услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким услугам и предоставление указанных документов предусмотрено документацией об аукционе;

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке.

5. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

5.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

5.1.1. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих первую и вторую части заявки по адресу, указанному  в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

5.1.2. Документы в электронной форме, указанные в пункте 4.2.1 настоящей документации об аукционе, подаются одновременно.

5.1.3. Датой подачи заявки на участие в аукционе  в форме электронного документа  является дата поступления такой заявки по адресу, указанному в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

5.1.4. Не позднее дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, оператор электронной площадки направляет заказчику первую часть заявки на участие в открытом аукционе.

5.1.5. Поступление заявки является поручением о блокировании операций по счету такого участника размещения заказа, открытому для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

5.1.6. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме оператор электронной площадки обязан осуществить блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе участника размещения заказа, подавшего такую заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, присвоить ей порядковый номер и подтвердить в форме электронного документа, направляемого участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, ее получение с указанием присвоенного ей порядкового номера.

5.1.7. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность  данных об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, и конфиденциальность сведений, содержащихся во второй части заявки, до размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона в электронной форме.

5.2. Отзыв заявок на участие в аукционе 

5.2.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в открытом аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

5.2.2. В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки оператор электронной площадки прекращает осуществленное блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере  обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК на участие в аукционе И ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА

6.1 Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе 

6.1.1. Аукционная комиссия проверяет первые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме на соответствие требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме в отношении услуг, на оказание которых размещается заказ.

6.1.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать семь дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

6.1.3. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, содержащих сведения, предусмотренные подпунктом 4.2.1.1. настоящей документации, Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такому участнику размещения заказа к участию в аукционе.

6.1.4. Участник размещения заказа не допускается к участию в открытом аукционе в электронной форме в случае:

6.1.4.1. непредставления сведений, предусмотренных подразделом 4.2. настоящей документации или предоставления недостоверных сведений;

6.1.4.2. несоответствие сведений, предусмотренных подразделом 4.2. настоящей документации, требованиям документации об открытом аукционе в электронной форме. 
6.1.5. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, Комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе. Протокол должен содержать сведения о порядковых номерах заявок на участие в открытом аукционе, решение о допуске участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе с соответствующим порядковым номером, к участию в открытом аукционе в электронной форме и о признании его участником открытого аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в открытом аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об открытом аукционе в электронной форме, которым не соответствует заявка на участие в открытом аукционе этого участника размещения заказа, положений заявки на участие в открытом аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об открытом аукционе, сведения о членах Комиссии, принявших решение, сведения о решении каждого члена Комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в открытом аукционе или об отказе в допуске к участию в открытом аукционе. 
6.1.6. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе направляется Заказчиком оператору электронной площадки.

6.1.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме подана только одна заявка на участие в открытом аукционе или не подана ни одна заявка на участие в открытом аукционе, а также в случаях, если на основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в открытом аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона, в протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе вносится информация о признании открытого аукциона несостоявшимся. Протокол размещается Заказчиком на электронной площадке.
6.1.8. В случае, если открытый аукцион в электронной форме признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, признан участником открытого аукциона, оператор электронной площадки направляет Заказчику вторую часть заявки на участие в открытом аукционе, содержащую документы и сведения, в течение одного часа с момента размещения на электронной площадке протокола рассмотрения заявок.

6.1.9. В течение трех дней с момента поступления второй части заявки на участие в открытом аукционе Комиссия проверяет в порядке, установленном подразделом 6.3. настоящей документации, соответствие участника открытого аукциона требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме. В случае, если принято решение о соответствии участника открытого аукциона указанным требованиям, в течение четырех дней со дня принятия такого решения Заказчик направляет оператору электронной площадки проект договора, прилагаемого к документации об открытом аукционе, без подписи договора Заказчиком.

 6.2. Порядок проведения аукциона
6.2.1. В открытом аукционе в электронной форме могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками открытого аукциона.
6.2.2. Открытый аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором электронной площадки.

6.2.3. Днем проведения открытого аукциона в электронной форме является рабочий день, следующий после истечения двух дней со дня окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

6.2.4. Открытый аукцион в электронной форме проводится путем снижения, за исключением случая, установленного пунктом 6.2.16. настоящей документации, начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении открытого аукциона и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

6.2.5. «Шаг аукциона» составляет от 0,5 процента до 5 процентов начальной (максимальной) цены контракта.
6.2.6. При проведении аукциона участники аукциона подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора на величину в пределах «шага аукциона».

6.2.7. При проведении аукциона любой участник аукциона также вправе подать предложение о цене договора независимо от «шага аукциона» при условии соблюдения требований, предусмотренных пунктом 6.2.8. настоящей документации об аукционе.

6.2.8. При проведении аукциона участники открытого аукциона подают предложения о цене договора с учетом следующих требований:

6.2.8.1. Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора, равное предложению или большее чем предложение о цене договора, которые поданы таким участником аукциона ранее, а также предложение о цене договора, равное нулю.

6.2.8.2. Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора, сниженное в пределах «шага аукциона».

6.2.9. Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора в случае, если такое предложение о цене договора подано этим же участником аукциона.

6.2.10. От начала проведения аукциона на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене договора указываются все предложения о цене договора и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора в соответствии с пунктом 6.2.11. настоящей документации об аукционе.

6.2.11. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников аукциона о цене договора, составляющее десять минут от начала проведения аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение открытого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены договора или текущего минимального предложения о цене договора на аукционе.

6.2.12. В течение десяти минут с момента завершения в соответствии с пунктом 6.2.11. настоящей документации об аукционе любой участник открытого аукциона вправе подать предложение о цене договора, которое не ниже, чем последнее предложение о минимальной цене договора на аукционе, независимо от «шага аукциона», с учетом требований, предусмотренных подпунктом 6.2.8.1 и пунктом 6.2.9. настоящей документации об аукционе.
6.2.13. Оператор электронной площадки обеспечивает при проведении аукциона конфиденциальность данных об участниках открытого аукциона.

6.2.14. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки отклоняет предложение о цене договора в момент его поступления, если оно не соответствует требованиям, предусмотренным документацией об аукционе.

6.2.15. В случае, если была предложена цена договора, равная цене, предложенной другим участником аукциона, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее ранее других предложений.

6.2.16. В случае, если при проведении открытого аукциона в электронной форме цена договора снижена до нуля, проводится открытый аукцион в электронной форме на право заключить договор. В этом случае открытый аукцион в электронной форме проводится путем повышения цены договора, исходя из положений настоящей документации об аукционе о порядке проведения открытого аукциона в электронной форме с учетом следующих особенностей:
1) открытый аукцион в электронной форме проводится до достижения цены договора не более чем сто миллионов рублей;

2) в случае проведения открытого аукциона в электронной форме в соответствии с пунктом 6.2.16. документации об аукционе, участник открытого аукциона в электронной форме не вправе подавать предложения о цене договора выше максимальной суммы сделки для такого участника размещения заказа, указанной в содержащемся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, решении об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа;

3) в случае проведения открытого аукциона в электронной форме на право заключить договор до достижения цены договора, превышающей соответствующее значение начальной (максимальной) цены договора, обеспечение исполнения договора предоставляется в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренном документацией об открытом аукционе в электронной форме, исходя из цены договора, достигнутой на открытом аукционе в электронной форме, проводимом в соответствии с пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе.
6.2.17. Протокол проведения аукциона размещается оператором электронной площадки на электронной площадке в течение тридцати минут после окончания аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания аукциона, начальная (максимальная) цена договора, все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками аукциона и ранжированные по мере убывания (в случае, предусмотренном пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе - по мере возрастания) с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в аукционе, которые поданы участниками аукциона, сделавшими соответствующие предложения о цене договора, и с указанием времени поступления данных предложений.

6.2.18. В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола, оператор электронной площадки направляет заказчику такой протокол и вторые части заявок на участие в аукционе, поданных участниками аукциона, предложения о цене контракта которых при ранжировании в соответствии с пунктом 6.2.17. получили первые десять порядковых номеров, или в случае, если в аукционе принимали участие менее десяти участников аукциона, вторые части заявок на участие в  аукционе, поданных такими участниками аукциона, а также: наименование участника размещения заказа (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество участника размещения заказа (для физических лиц), документы указанных участников, предусмотренные пунктами 2.2.2., 2.2.3., 2.2.5., 2.2.7., 2.2.8. настоящей документации об аукционе и содержащиеся на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке. В течение этого же срока оператор электронной площадки направляет также уведомление указанным участникам аукциона.

6.2.19. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из участников аукциона не подал предложение о цене договора, аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на электронной площадке протокол о признании аукциона несостоявшимся. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания открытого аукциона, начальная (максимальная) цена договора.

6.2.20. Любой участник аукциона после размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона вправе направить оператору электронной площадки запрос о разъяснении результатов аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней со дня поступления данного запроса предоставляет такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

6.2.22. Оператор электронной площадки обеспечивает непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников аукциона к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящей статьей, независимо от времени окончания аукциона.

6.2.23. Оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника открытого аукциона, который не принял участие в открытом аукционе, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в течение одного рабочего дня после дня размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона.

6.3.  Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе 

6.3.1. Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, а также документы, направленные Заказчику оператором электронной площадки в соответствии с пунктом 6.2.18. настоящей документации, на соответствие их требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме.

6.3.2. Комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе  принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей документацией об аукционе. Для принятия указанного решения Комиссия также рассматривает содержащиеся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку на участие в аукционе.

6.3.3. Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, направленных в соответствии с пунктом 6.2.18. настоящей документации об аукционе, до принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в аукционе требованиям, предусмотренным документацией об аукционе. В случае, если в аукционе принимали участие менее десяти участников аукциона и менее пяти заявок на участие в аукционе соответствуют указанным требованиям, Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе. Рассмотрение указанных заявок на участие в аукционе начинается с заявки на участие в аукционе, поданной участником аукциона, предложившим наиболее низкую цену договора (в случае, предусмотренном пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе - наиболее высокую цену договора), и осуществляется с учетом ранжирования заявок на участие в аукционе в соответствии с пунктом 6.2.18. настоящей документации об аукционе.

6.3.4. В случае, если в соответствии с пунктом 6.3.3. настоящей документации об аукционе не выявлены пять заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе, из десяти заявок на участие в аукционе, направленных ранее Заказчику по результатам ранжирования, в течение одного часа с момента поступления соответствующего уведомления от Заказчика, оператор электронной площадки направляет Заказчику, все вторые части заявок на участие в аукционе участников аукциона, ранжированные в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе, для выявления пяти заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе. 

6.3.5. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать шесть дней со дня размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона в электронной форме. 
6.3.6. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае:

6.3.6.1. Непредставления документов, определенных подпунктом 4.2.1.3 настоящей документации об аукционе, с учетом документов, ранее представленных в составе первых частей заявок на участие в открытом аукционе, отсутствия  наименования участника размещения заказа (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества участника размещения заказа (для физических лиц), а также документов, предусмотренных пунктами 2.2.2, 2.2.3, 2.2.5, 2.2.7, 2.2.8 настоящей документации об аукционе, или их несоответствия требованиям документации об открытом аукционе, а также наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа. Отсутствие наименования участника размещения заказа (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества участника размещения заказа (для физических лиц), а также документов, предусмотренных пунктами 2.2.2, 2.2.3, 2.2.5, 2.2.7, 2.2.8 настоящей документации об аукционе, или их несоответствие требованиям документации об открытом аукционе, а также наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа определяется на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. При этом заявка на участие в открытом аукционе не может быть признана не соответствующей требованиям, установленным документацией об открытом аукционе, на основании получения документов, предусмотренных пунктом 2.2.2 настоящей документации об аукционе, более чем за шесть месяцев до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе;
6.3.6.2. Несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным пунктом 1.5.5. настоящей документации об аукционе в электронной форме.

6.3.7. В случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, а также в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в аукционе указанным требованиям Комиссией оформляется протокол подведения итогов аукциона, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения о порядковых номерах пяти заявок на участие в аукционе, которые ранжированы в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, а в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в аукционе - о порядковых номерах таких заявок на участие в аукционе, которые ранжированы в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе и в отношении которых принято решение о соответствии указанным требованиям, об участниках размещения заказа, вторые части заявок на участие в аукционе которых рассматривались, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, с обоснованием принятого решения и с указанием положений Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 94-ФЗ), которым не соответствует участник размещения заказа, положений документации об  аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника размещения заказа, положений заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией об аукционе, сведения о решении каждого члена Комиссии о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме. В течение дня, следующего за днем подписания протокола, протокол размещается Заказчиком на электронной площадке.

6.3.8. Участник аукциона, который предложил наиболее низкую цену контракта и заявка на участие в аукционе которого соответствует требованиям документации об аукционе, признается победителем аукциона. В случае, предусмотренном пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе, победителем аукциона признается участник аукциона, который предложил наиболее высокую цену договора и заявка на участие в аукционе которого соответствует требованиям документации об аукционе.

6.3.9. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки направляет участникам аукциона, вторые части заявок на участие в аукционе которых рассматривались и в отношении заявок на участие в аукционе которых принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, предусмотренным документацией об  аукционе, уведомления о принятом решении. 

6.3.10. В случае, если Комиссией принято решение о несоответствии всех вторых частей заявок на участие в аукционе или о соответствии только одной второй части заявки на участие в аукционе, в протокол подведения итогов аукциона вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

6.3.11. В течение одного рабочего дня со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, признанную не соответствующей требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, за исключением случая, предусмотренного пунктом 6.3.12. настоящей документации об аукционе.

6.3.12. Любой участник  аукциона, за исключением участников аукциона, заявки на участие в аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов аукциона, вправе отозвать заявку на участие в аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола.  

6.3.13. В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие в открытом аукционе оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

6.3.14. В случае, если в течение одного квартала на одной электронной площадке в отношении вторых частей трех заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданных одним участником размещения заказа, приняты решения о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, по основаниям, установленным подпунктом 6.3.6.1. настоящей документации об аукционе (за исключением случаев, если указанный участник размещения заказа обжаловал данные решения в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ и по результатам обжалования вынесено решение о необоснованных решениях аукционной комиссии о несоответствии заявок на участие в открытом аукционе требованиям документации об аукционе), оператор электронной площадки по истечении тридцати дней с момента принятия решений о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, по указанным основаниям прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе и перечисляет эти денежные средства Заказчику.

6.3.15. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только одна заявка на участие в аукционе, поданная участником аукциона, принявшим участие в аукционе, признана соответствующей требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик направляет оператору электронной площадки проект договора, прилагаемого к документации об аукционе, без подписи договора Заказчиком в течение четырех дней со дня размещения на электронной площадке протокола. 

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

7.1. Срок и порядок заключения договора
7.1.1. По результатам аукциона договор заключается с победителем аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящим разделом, с иным участником аукциона, заявка на участие в аукционе которого, в соответствии с положениями подраздела 6.3. настоящей документации, признана соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе.

7.1.2. Заказчик в течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке указанного в пункте 6.3.7. настоящей документации об аукционе протокола направляют оператору электронной площадки проект договора без подписи Заказчика, который составляется путем включения цены договора, предложенной участником аукциона, с которым заключается договор, сведений, указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника в проект договора, прилагаемого к документации об аукционе.

7.1.3. В течение одного часа с момента получения проекта договора оператор электронной площадки направляет проект договора без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику  аукциона, с которым заключается логовор.

7.1.4. В течение пяти дней со дня получения проекта договора участник аукциона направляет оператору электронной площадки проект договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника аукциона, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения контракта в случае, если Заказчиком, было установлено требование обеспечения исполнения контракта в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» документации об аукционе или предусмотренный пунктом 7.1.5 настоящей документации об аукционе протокол разногласий.

7.1.5. Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, направленному в соответствии с пунктом 7.1.2. настоящей документации об аукционе, направляет протокол указанных разногласий, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, оператору электронной площадки. При этом участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, указывает в протоколе разногласий положения проекта договора, не соответствующие извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об открытом аукционе в электронной форме и заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме этого участника размещения заказа, с указанием соответствующих положений данных документов. В течение одного часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий Заказчику.

7.1.6. В течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, Заказчик рассматривает данный протокол разногласий и без подписи Заказчика направляет доработанный проект договора оператору электронной площадки, либо повторно направляет оператору электронной площадки проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор.

7.1.7. В течение часа с момента получения документов, предусмотренных пунктом 7.1.6. настоящей документации об аукционе, оператор электронной площадки направляет такие документы без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

7.1.8. В течение трех дней со дня получения документов, предусмотренных пунктом 7.1.6. настоящей документации об аукционе, участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, направляет оператору электронной площадки проект договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени этого участника открытого аукциона, а также документ об обеспечении исполнения договора, подписанный электронной цифровой подписью указанного лица, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, или предусмотренный пунктом 7.1.5.  настоящей документации об аукционе протокол разногласий. В течение одного часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий заказчику.

7.1.9. В случае направления в соответствии с пунктом 7.1.8 настоящей документации об аукционе оператором электронной площадки протокола разногласий Заказчик рассматривает данные разногласия в порядке, установленном пунктом 7.1.6. настоящей документации об аукционе, в течение трех дней со дня получения такого протокола разногласий. При этом направление проекта договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, допускается при условии, что участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, направил протокол разногласий, предусмотренный пунктом 7.1.8. настоящей документации об аукционе, не позднее чем в течение тринадцати дней со дня размещения на электронной площадке протокола, указанного в пункте 6.3.7. настоящей документации об аукционе. 
7.1.10. В случаях, предусмотренных пунктами 7.1.6., 7.1.8. настоящей документации об аукционе, в течение трех дней со дня получения проекта договора участник открытого аукциона в электронной форме направляет оператору электронной площадки проект договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени этого участника открытого аукциона, а также документ об обеспечении исполнения договора, подписанный электронной цифровой подписью указанного лица, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора.

7.1.11. В течение одного часа с момента получения проекта договора, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, а также документа об обеспечении исполнения договора, подписанного электронной цифровой подписью указанного лица, но не ранее чем через десять дней со дня размещения на электронной площадке протокола, указанного в пункте 6.3.7. настоящей документации об аукционе, оператор электронной площадки направляет Заказчику подписанный проект договора и документ об обеспечении исполнения договора.
7.1.6. Заказчик в течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта договора и, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, документа об обеспечении исполнения договора, подписанных электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника аукциона, направляет оператору электронной площадки договор, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика.

7.1.7. Оператор электронной площадки в течение одного часа с момента получения договора, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, обязан направить подписанный договор участнику аукциона, с которым заключается договор.
7.1.8. Гражданско–правовой договор считается заключенным с момента направления оператором электронной площадки участнику аукциона контракта в соответствии с подп. 7.1.7. настоящей документации об аукционе.

7.1.9. Гражданско–правовой договор  может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.
7.1.10. Гражданско-правовой договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и документации об открытом аукционе в электронной форме, по цене, предложенной победителем открытого аукциона в электронной форме, либо, в случае заключения договора с иным участником открытого аукциона в электронной форме, по цене, предложенной таким участником открытого аукциона.

7.1.11. Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения государственного контракта в случае, если такой участник открытого аукциона в срок, предусмотренный пунктами 7.1.2., 7.1.8., 7.1.10. настоящей документации об аукционе, не направил оператору электронной площадки подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, проект договора или протокол разногласий в случаях, предусмотренных пунктом 7.1.5. настоящей документации об аукционе, либо не направил подписанный электронной цифровой подписью указанного лица проект договора по истечении тринадцати дней со дня размещения на электронной площадке, указанного в пункте 6.3.7. настоящей документации об аукционе протокола в случае, предусмотренном пунктом 7.1.8. настоящей документации об аукционе, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения договора при условии, что Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора.
7.1.12. В случае уклонения участника открытого аукциона в электронной форме от заключения договора в течение одного рабочего дня со дня внесения сведений о таком участнике открытого аукциона в реестр недобросовестных поставщиков оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе в электронной форме такого участника открытого аукциона в отношении денежных средств, заблокированных для обеспечения участия в этом открытом аукционе, перечисляет данные денежные средства Заказчику, а также списывает со счета такого участника открытого аукциона денежные средства в качестве платы за участие в открытом аукционе в размере, определенном по результатам отбора операторов электронных площадок.

7.1.13. В случае, если победитель открытого аукциона в электронной форме признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя открытого аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником открытого аукциона в электронной форме, который предложил такую же, как и победитель открытого аукциона, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем открытого аукциона условий.

7.1.14. В случае, если участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, при уклонении победителя открытого аукциона в электронной форме от заключения договора, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении указанного участника открытого аукциона заключить договор и о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником открытого аукциона, который предложил такую же, как и указанный участник открытого аукциона, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных указанным участником открытого аукциона условий. В случае, если все участники открытого аукциона, которые обязаны заключить договор при уклонении победителя открытого аукциона или иного участника открытого аукциона, с которым заключается договор, признаны уклонившимися от заключения договора, заказчик принимает решение о признании открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся. В этом случае заказчик вправе заключить договор с единственным подрядчиком в соответствии с положениями части 1 статьи 40 Федерального закона № 94-ФЗ. При этом такой договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме, и цена такого договора не должна превышать предложенную при проведении открытого аукциона наиболее низкую цену договора.

7.1.15. Участниками открытого аукциона в электронной форме, которые обязаны заключить договор при уклонении победителя открытого аукциона в электронной форме или иного участника открытого аукциона, с которым заключается договор, от заключения договора, являются:

7.1.15.1. Участники открытого аукциона, заявки на участие в открытом аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов открытого аукциона.

7.1.15.2. Иные участники открытого аукциона, не отозвавшие заявки на участие в открытом аукционе в соответствии с пунктом 6.3.12. настоящей документации об аукционе к моменту направления такому участнику открытого аукциона проекта договора в соответствии с пунктом 7.1.3. настоящей документации об открытом аукционе в электронной форме.

7.1.16. В случае, если от подписания договора уклонились все пять участников открытого аукциона в электронной форме, заявки на участие в открытом аукционе которых ранжированы в протоколе подведения итогов открытого аукциона, Заказчик повторно осуществляет действия, предусмотренные подразделом 6.3. настоящей документации об аукционе в электронной форме.

7.1.17. В течение одного рабочего дня со дня заключения договора оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме всех участников открытого аукциона в отношении денежных средств, заблокированных для обеспечения участия в таком открытом аукционе. При этом оператор электронной площадки списывает со счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника открытого аукциона, с которым заключен договор, денежные средства в качестве платы за участие в таком открытом аукционе в размере, определенном по результатам отбора операторов электронных площадок.

7.1.18. В случае заключения договора с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя и иного занимающегося частной практикой лица, оплата такого договора, если иное не предусмотрено документацией об открытом аукционе в электронной форме, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

7.1.19. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, договора поручительства или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, установленном документацией об открытом аукционе в электронной форме. Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящей части способов определяется таким участником открытого аукциона в электронной форме самостоятельно. В случае, если обеспечением исполнения договора является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям:

1) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз;

2) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей;

3) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость указанных основных средств должна составлять более чем один миллиард рублей.

Соответствие поручителя вышеперечисленным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за два последних отчетных года или, если договор поручительства заключен до истечения срока предоставления годовой отчетности, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, по выбору поручителя по данным бухгалтерской отчетности за два отчетных года, предшествующих последнему отчетному году. При этом соответствие поручителя указанным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за каждый отчетный год. В случае, если обеспечением исполнения договора является договор поручительства, договор может быть заключен только после предоставления участником открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, одновременно с договором поручительства соответствующих копий бухгалтерских отчетностей поручителя, представленных в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в пунктах 2.2.3. и 2.2.5. настоящей документации об аукционе в электронной форме и подтверждающих его полномочия.

Если победителем открытого аукциона в электронной форме или участником открытого аукциона в электронной форме, с которыми заключается договор, является бюджетное учреждение и заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

7.1.20. Расторжение гражданско–правового договора допускается исключительно по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

7.1.21. При исполнении гражданско–правового договора не допускается перемена исполнителя за исключением случаев, если новый исполнитель является правопреемником исполнителя по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

7.2. Срок и порядок предоставления обеспечения исполнения  гражданско–правового договора
7.2.1. В случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, гражданско–правовой договор заключается только после предоставления победителем открытого аукциона в электронной форме или участником открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор в случае уклонения победителя открытого аукциона от заключения договора, безотзывной банковской гарантии, договора поручительства либо передачи Заказчику в залог денежных средств,  в том числе в форме вклада (депозита). 

7.2.2. Размер обеспечения исполнения договора указан в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

7.2.3. Способ обеспечения исполнения договора определяется участником аукциона самостоятельно. 

7.2.4. Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение, то предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется. 

7.2.5. Требования к обеспечению исполнения договора, предоставляемому в виде безотзывной банковской гарантии:

7.2.5.1. Безотзывная банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации; 

7.2.5.2. В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по государственному контракту, которая должна быть не менее суммы, установленной в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе;

7.2.5.3. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на гражданско– правовой договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и ссылки на протокол подведения итогов аукциона; 

7.2.5.4. Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться с учетом установленного общего срока оказания услуг по гражданско-правовому договору и оканчиваться не ранее его истечения; 

7.2.5.5. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в государственный контракт, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии;

7.2.5.6. Безотзывная банковская гарантия должна вступать в силу не позднее дня ее предоставления Заказчику.  

7.2.6. Требования к обеспечению исполнения договора, предоставляемому в виде залога денежных средств в том числе в форме вклада (депозита):

7.2.6.1. Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения договора, в качестве залога должны быть перечислены в размере, установленном в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.
7.2.6.2. Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения договора  подтверждается платежным поручением.

7.2.6.3. Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения договора в качестве залога, должны быть зачислены по реквизитам счета Заказчика до момента заключения гражданско–правового договора. В противном случае обеспечение исполнения договора в виде залога денежных средств считается непредоставленным.

7.2.6.4. Денежные средства возвращаются исполнителю, с которым заключается договор, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по договору в течение 20 рабочих дней со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования исполнителя; денежные средства возвращаются по реквизитам, указанным исполнителем в письменном требовании.

7.2.7. Требования к обеспечению исполнения государственного контракта, предоставляемого в виде договора поручительства:
7.2.7.1. Договор поручительства  должен соответствовать требованиям, устанавливаемым Гражданским кодексом Российской Федерации;

7.2.7.2. В случае, если обеспечением исполнения гражданско–правового договора является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям, указанным в пункте 7.1.9. настоящей документации об аукционе;

7.2.7.3. Срок действия договора поручительства  должен устанавливаться с учетом установленного общего срока оказания услуг по гражданско–правовому договору и оканчиваться не ранее его завершения.

8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

8.1. Обжалование результатов размещения заказа

8.1.1. Действия (бездействие) Заказчика, Комиссии могут быть обжалованы участниками размещения заказа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа
III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
В части  III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» содержится информация для данного конкретного аукциона, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА». 

При возникновении противоречия между положениями части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА» и части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», применяются положения Части III.

Информация о проводимом аукционе:
	№

п/п
	Наименование 
	Информация

	1
	Адрес электронной площадки в сети «Интернет»
	http://www.etp-micex.ru/

	2
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Заказчик: Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова   Российской академии наук (ИПУ РАН).
Адрес местонахождения Заказчика: 117997, г. Москва,  Профсоюзная ул., д.65.
Почтовый адрес Заказчика: 117997, г. Москва,  Профсоюзная ул., д.65.
Телефон: 8 (495) 334-91-79.
Е-mail: isa44@bk.ru.
Контактное лицо: Светлана Александровна Иванова.

	3
	Наименование специализированной организации, контактная информация 
	Не привлекается.

	4
	Вид 

и предмет аукциона
	Открытый аукцион в электронной форме на право заключения гражданско-правового договора на оказание услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию помещений в административном здании, прилегающей территории, вывозу снега, твердо-бытовых отходов и крупногабаритного мусора от объекта ИПУ РАН.

	5
	Объем оказываемых услуг 
	В соответствии с Техническим заданием.

	6
	Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме
	Требуется.
Сумма обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме предусмотрена в следующем размере: 5% от начальной (максимальной) цены договора, что составляет          1 050 000 (Один миллион пятьдесят тысяч) рублей 00 коп (НДС не облагается).
В течение одного часа с момента получения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме оператор электронной площадки осуществляет блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе участника размещения заказа, подавшего такую заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

	7
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме:
	18 мая 2012 г. 9 час. 00 мин. (время московское).

	8
	Дата окончания  срока рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме
	22 мая 2012 г.

	9
	Дата проведения открытого аукциона в электронной форме 
	25 мая 2012 г. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается Оператором электронной площадки.

	10
	Источник финансирования заказа
	Смета от приносящей доход деятельности

	11
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Все расходы должны быть включены в цену, в том числе расходы на уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей. 
В стоимость услуг также входят расходы  по утилизации вывезенного мусора.



	12
	Начальная (максимальная) цена гражданско–правового договора
	21 000 000(Двадцать один миллион) рублей 00 копеек.
Обоснование начальной (максимальной) цены договора изложено  в приложении № 1  к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ».

	13
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с исполнителем
	Российский рубль.

	14
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного гражданско-правового договора 
	Не применяется.

	15
	Размер обеспечения исполнения гражданско–правового договора, срок и порядок его предоставления
	Требуется.
Сумма обеспечения исполнения договора предусмотрена в следующем размере: 30 % от начальной (максимальной) цены договора, что составляет 6 300 000 (шесть миллионов триста тысяч) рублей 00 копеек.

Срок предоставления: предоставляется Заказчику участником аукциона в электронной форме, с которым заключается гражданско–правовой договор, вместе с проектом договора,  подписанным со стороны  участника открытого аукциона в электронной форме.

Порядок предоставления: обеспечение исполнения договора может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, залога денежных средств или договора поручительства. Способ обеспечения исполнения гражданско-правового договора определяется участником открытого аукцион в электронной форме, с которым заключается договор, самостоятельно. 

Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора (в случае если участник открытого аукциона в электронной форме выбрал обеспечение исполнения договора в виде залога денежных средств):

ИНН 7728013512
КПП 772801001
Получатель средств: Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова   Российской академии наук (ИПУ РАН).
Лицевой счет  20736Ц83220
УФК по г. Москва
р/с  40501810600002000079
Банк: Отделение 1 Московского ГТУ Банка России г. Москва 705
БИК 044583001
Назначение 
платежа: 
обеспечение гражданско–правового договора ____________(наименование договора)_______
.

	16
	Место, сроки оказания услуг
	Место оказания услуг: 117997, г. Москва,  Профсоюзная ул., д.65.
Срок оказания услуг: в соответствии с п.2 ч. VII. Техническая часть документации об аукционе.

	17
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	Безналичный расчет. Оплата осуществляется в порядке, указанном в проекте договора 


Приложение № 1  

к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ 
АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
Обоснование начальной (максимальной) цены договора на оказание услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию помещений в административном здании, прилегающей территории, вывозу снега, твердо-бытовых отходов и крупногабаритного мусора от объекта ИПУ РАН.
	№

п/п
	Наименование 
	Начальная (максимальная) цена договора, руб.

	1
	на оказание услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию помещений в административном здании, прилегающей территории, вывозу снега, твердо-бытовых отходов и крупногабаритного мусора от объекта ИПУ РАН.
	21 000 000.00


         В соответствии со ст. 19.1 Закона № 94-ФЗ Государственным заказчиком было проведено исследование рынка путем сравнения цен организаций, оказывающих аналогичные предмету аукциона услуги.

В сравнении цен участвовали следующие организации: 

1. Ежедневная комплексная уборка: 

 ООО "ЛРБ", ООО «Спец Эко Сервис», ООО МАКС-КЛИНИНГ, ООО «Чистый город», Корвет Престиж.

2. Комплексная уборка газонов. Покос травы и ее уборка:

ООО «Чистый город», Компания «ЭкоГринЛайф», Столичная Клининговая Компания, Миролан, ООО "Чисто-Люкс".

3. Механизированная уборка от снега в зимний период, механизированная поливка растений в летний период

Группа компаний "Мехуборка", ООО "Дробус", А КЛИНИНГ, «Ronova Cleaning», ГК "Интерклининг".

4. Вывоз твердо-бытовых отходов, крупногабаритного мусора с территории института:

ООО «Дормехбаза №2», ООО "Юг-Сервис", ГК "Спецтранс", ООО "ДДБ Сервис", ООО «ВторЭкоТранс».

5. Вывоз снега с территории:

ООО "Лоренс", ГК "Спецтранс", ”ПАНОРАМА-ГРЭЙД”, ООО «Дормехбаза №2», СК ООО Тарц.
Расчет цен указан в Приложении № 1 к документации об аукционе в электронной форме.
Стоимость услуг составила: 23101126,56 рублей.
Начальная (максимальная) цена договора, утвержденная финансовыми службами ИПУ РАН – 21 000 000 руб.00коп.
IV. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

1. Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения:

1.1. Согласие участника размещения  заказа на оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об аукционе в электронной форме и конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией об аукционе в электронной форме и товарный знак (при его наличии) предполагаемого для использования товара.
(рекомендуемая форма предоставления сведений, предусмотренных п. 1.1. – см. Форма 1 Части V. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА)
2. Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения:

2.1. фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

(Представляется участником размещения заказа в свободной форме)

2.2. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг,  являющихся предметом гражданско-правового договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. 
(Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки предоставляется в свободной форме)
3. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих соответственно первую и вторую части заявки, предусмотренные пунктами 1 и 2 части IV. «ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» настоящей документации об аукционе. Указанные электронные документы подаются одновременно.

4. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов участником размещения заказа, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 10 января 2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».
V. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

ФОРМА 1.

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
1. Настоящим участник размещения заказа, сведения о котором указаны во второй части заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме выражает согласие на оказание услуг, указанных в документации об открытом аукционе в электронной форме на ____________ (указывается наименование открытого аукциона) на условиях, предусмотренных указанной документацией об открытом аукционе в электронной форме.

2. Конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией об аукционе в электронной форме, и товарный знак (при его наличии) предполагаемого для использования товара: 

	№

п/п
	Наименование товара, услуги
	Сведения о товарном знаке

(при его наличии)

	Сведения о конкретных показателях товара, услуги
(В соответствии с п. 4 части VII. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ)
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VI. ПРОЕКТ ГРАЖДАНСКО – ПРАВОВОГО ДОГОВОРА
Проект
Гражданско-правовой договор № __________

на оказание услуг

город Москва






«___» __________ 2012 года

___________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _______ (должность, ФИО), действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________ (полное наименование), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________ (должность, ФИО), действующего на основании _______, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили в соответствии с протоколом открытого аукциона в электронной форме от _______  № ________ (извещение опубликовано на официальном сайте Российской Федерации «www.zakupki.gov.ru» от _________ № ________) настоящий гражданско-правовой договор, именуемый в дальнейшем «договор» о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. В соответствии с настоящим договором Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по санитарно-гигиеническому обслуживанию помещений в административном здании и на прилегающей территории Заказчика (далее - услуги), а последний обязуется принять и оплатить услуги, оказанные надлежащим образом; 
1.2. Перечень (вид) услуг, объем услуг, объекты, на которые направлено оказание услуг и требования к порядку оказанию услуг зафиксированы в Техническом задании (Приложение №1), которое является неотъемлемой частью настоящего договора.

2. Цена услуг и порядок расчетов

2.1. Общая цена услуг по настоящему договору составляет сумма цифрами (сумма прописью) рублей __ копеек, в т.ч. НДС сумма цифрами (сумма прописью) рублей ___ копеек. (или указанная сумма не облагается НДС в соответствии с п._____ ст._____ Налогового кодекса Российской Федерации (письмо (уведомление), каким налоговым органом выдано, когда, №_____).

Общая цена услуг (далее – цена договора) включает в себя вознаграждение Исполнителя, а также компенсацию всех расходов и издержек, которые понесет Исполнитель в связи с исполнением настоящего договора.
2.2. Исполнитель несет ответственность за правильность расчета НДС.

2.3. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения объема услуг, предусмотренных техническим заданием (Приложение №1) и иных условий исполнения договора.

2.4. Платежи производятся Заказчиком ежемесячно по факту оказанных услуг в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг, не содержащего указаний на недостатки в выполнении работ или акта устранения недостатков и предоставления Заказчику счета-фактуры.

2.5. Стоимость услуг по настоящему договору включает в себя стоимость обслуживания и ремонта уборочной техники Заказчика, необходимой для оказания услуг.

2.6. Цена настоящего договора не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3. Права и обязанности сторон

3.1 Исполнитель обязан:

3.1.1. Оказывать услуги предусмотренные настоящим договором качественно, в полном объеме в соответствии с техническим заданием, нормами ГОСТ и СаНПин;

3.1.2. Ежемесячно, не позднее ___ числа сдавать по акту сдачи-приемки оказанные услуги в порядке и в сроки, установленные настоящим договором. Вместе с актом сдачи-приемки представлять надлежащим образом оформленный счет-фактуру;
3.1.3. Соблюдать правила пропускного режима, правила внутреннего распорядка, техники безопасности и пожарной безопасности, действующие на территории Заказчика;

3.1.4. В случае изменения любых из следующих сведений: своего адреса местонахождения, банковских реквизитов, смене руководителя, отзыве доверенностей – в трехдневный срок сообщать о соответствующих изменениях Заказчику. Уведомление должно быть направлено в письменной форме, а также средствами факсимильной связи;

3.1.5. Самостоятельно направлять и определять количество персонала, необходимого для выполнения предусмотренных настоящим договором услуг, обеспечить их необходимым инвентарем, оборудованием и моющими средствами;

3.1.6. Обеспечить безопасность жизни, здоровья уборочного персонала и окружающих людей, а так же сохранность имущества Заказчика и санитарно-гигиенические требования в соответствии  с ГОСТ и СаНПин при оказании услуг;

3.1.7. Безвозмездно, своими силами и средствами устранять выявленные недостатки, допущенные по своей вине при оказании услуг.

3.2. Заказчик обязан:

3.2.1. Своевременно оплачивать оказанные услуги в порядке, предусмотренном разделом 2 настоящего договора.

3.2.2. Принимать оказанные услуги, проверяя на соответствие их состав и качество требованиям технического задания, ГОСТ и СаНПин.

3.2.3. Подписывать оформленные надлежащим образом акты сдачи-приемки оказанных услуг, либо направлять Исполнителю мотивированный отказ от подписания вышеназванных актов.

3.2.4. В случае если Заказчик сочтет, что персонал Исполнителя не соответствует характеру возложенных на него обязанностей или ненадлежащее их исполняет, Заказчик может потребовать безоговорочной замены персонала, которая должна быть осуществлена Исполнителем в кратчайший срок при обеспечении непрерывности предоставления услуг.
3.3. Исполнитель вправе:

3.3.1. Требовать своевременной оплаты оказанных надлежащим образом услуг в соответствии с подписанным Сторонами актом сдачи-приемки;

3.3.2. Привлекать соисполнителя для оказания специализированных услуг по вывозу крупногабаритного мусора, ТБО и т.п. («Отходы»), имеющего все необходимые лицензии для выполнения данных работ. За действия соисполнителя Исполнитель несет ответственность, как за свои собственные, включая возмещение убытков.

3.4. Заказчик вправе:

3.4.1. В любое время проверять соответствие качества оказываемых Исполнителем услуг, требованиям установленным настоящим договором без вмешательства в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя. Если в результате такой проверки станет очевидным, что услуги не будут оказаны надлежащим образом и (или) в надлежащие сроки, Заказчик вправе направить Исполнителю требование об устранении недостатков с указанием срока для их устранения. 

Неоднократное некачественное оказание услуг, а равно неоднократное нарушение сроков (в том числе на устранение недостатков) является существенным нарушением условий настоящего договора предоставляющее Заказчику право расторжения договора в соответствии с действующим законодательством.

4. Порядок сдачи и приемки оказанных услуг

4.1. Ежемесячно, не позднее ____ числа Исполнитель представляет Заказчику акт сдачи-приёмки оказанных услуг. 

4.2. Заказчик в течение 10 (десяти) рабочих дней, с даты получения акта осуществляет приемку оказанных Исполнителем услуг, в соответствии с требованиями технического задания, нормативными требованиями ГОСТ Р 51870-2002 «Услуги бытовые. Услуги по уборке зданий и сооружений. Общие технические условия (утверждены Постановлением Госстандарта России от 13.02.2002 года № 61-ст)», «Строительных норм и правил» (СНиП), «Норм пожарной безопасности» (НПБ), а также инструкций по эксплуатации обслуживаемого оборудования и требований других действующих нормативно – технических и санитарно – гигиенических документов и в случае отсутствия претензий к оказанным услугам подписывает акт сдачи-приёмки оказанных услуг.

4.3. В случае наличия претензий к содержанию и качеству оказанных услуг Заказчик направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг.

4.4. В случае, когда предоставление услуг осуществлено с отступлением от условий технического задания и/или требований нормативных документов, Сторонами составляется двусторонний акт с указанием недостатков и перечня необходимых доработок. Исполнитель обязан устранить недостатки и произвести необходимые доработки без дополнительной оплаты в пределах суммы настоящего договора и в сроки, предварительно согласованные с Заказчиком, такой срок не может превышать 3 (трех) календарных дней. 

После предоставления доработанных отчетных материалов, приемка услуг осуществляется в соответствии с п.4.2 и п.4.3 договора.

В случае отказа Исполнителя от подписания акта выявленных недостатков, Заказчик фиксирует отказ в составленном акте. Неоднократное немотивированное не подписание акта выявленных недостатков является основанием расторжением договора с Исполнителем в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность сторон

5.1. Исполнитель по требованию Заказчика в согласованный срок устраняет своими силами и за свой счет недостатки, допущенные Исполнителем и выявленные в результате сдачи-приемки оказанных услуг.

5.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств по настоящему договору Исполнитель обязуется уплатить Заказчику неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены договора, указанной в п.2.1 настоящего договора, за каждый день просрочки исполнения обязательств, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим договором срока исполнения обязательства. 

5.3. Ответственность Заказчика за неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего договора определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. В случае не уведомления, либо несвоевременного уведомления Заказчика об изменении сведений, указанных в п. 3.1.4 настоящего договора, Исполнитель несет все последствия и риски такого не уведомления, включая полное возмещение убытков, вызванных таким не уведомлением, а также Исполнитель обязуется уплатить Заказчику штраф в сумме 2 000 (две тысячи) рублей.

5.5. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, ответственность Сторон определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.6. Уплата неустойки не освобождает Стороны от выполнения принятых на себя обязательств по настоящему договору.

6. Обстоятельства непреодолимой силы

6.1. Под обстоятельствами непреодолимой силы понимают чрезвычайные и непредотвратимые обстоятельства, которые могут возникнуть после заключения настоящего договора в результате непредвиденных или непреодолимых Сторонами событий.

Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств по настоящему договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: наводнение, пожар, землетрясение, взрыв, шторм, оседание почвы, эпидемия и иные явления природы, а также военные действия, запретительные акты или действия правительств, государственных органов, гражданские волнения, восстания, вторжения и любые другие обстоятельства находящиеся вне разумного контроля Сторон, при условии, что эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение обязательств по настоящему договору. 

К таким обстоятельствам не относятся, в частности, нарушение обязанностей со стороны контрагентов Исполнителя, отсутствие на рынке нужных для исполнения товаров, работ, услуг, отсутствие у должника необходимых денежных средств.

6.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему договору вследствие обстоятельств непреодолимой силы, должна о наступлении этих обстоятельств известить в письменном виде другую Сторону без промедления, но не позднее 10-ти (десяти) дней с момента их поступления. Извещение должно содержать данные о наступлении и характере обстоятельств и возможных их последствиях. Сторона также без промедления, однако, не позднее 10 (десяти) дней, должна известить другую Сторону в письменном виде о прекращении этих обстоятельств.

Не извещение или несвоевременное извещение другой Стороны Стороной, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему договору, о наступлении обстоятельств, освобождающих ее от ответственности, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.

6.3. В случае наступления обстоятельств, указанных в п. 6.1 настоящего договора, Стороны согласовывают свои дальнейшие действия по выполнению настоящего договора.

7. Конфиденциальность

7.1. Право раскрывать содержание договора, публиковать в открытой печати, а также предоставлять информацию о ходе его исполнения, полученных результатах другим лицам принадлежит Заказчику. 

8. Срок действия договора

8.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 31 мая 2013 года.

8.2. Окончание срока действия настоящего договора не освобождает Стороны от исполнения взаимных обязательств, а также от ответственности за нарушение условий договора, допущенных в период срока его действия.

9. Изменение и расторжение договора

9.1. Изменение условий настоящего договора возможно по соглашению Сторон путем составления Дополнительного соглашения, составленного в той же форме, что и настоящий договор. 

9.2. Договор может быть досрочно расторгнут:

а) по взаимному согласию Сторон;

б) по решению суда и по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

10. Порядок разрешения споров

10.1. Все споры и разногласия, возникающие между сторонами из настоящего договора или в связи с ним, разрешаются в претензионном порядке.

Заинтересованная сторона обязана направить другой стороне претензию. Претензия и ответ на претензию направляется заказным письмом с уведомлением о вручении адресату по адресу, указанному в разделе 12 настоящего договора. 

10.2. Срок рассмотрения и ответа на претензию – 10 календарных дней от даты получения. Допускается направление претензий и ответа на нее по факсимильной/электронной связи с последующим почтовым направлением оригинала. При передаче претензии посредством факсимильной/электронной связи срок ответа на претензию составляет 3 календарных дня от даты направления.

10.3. Не получение ответа на претензию в установленный настоящим договором срок рассматривается как отказ в удовлетворении претензии.

10.4. В случае отказа в удовлетворении претензии, либо не получения ответа на претензию либо получение ответа вне срока, сторона, направившая претензию вправе передать спор на разрешение Арбитражным судом города Москвы.

11. Прочие условия

11.1. Настоящий договор составлен в двух экземплярах в письменной/электронной форме, идентичных по своему содержанию, один из которых передается Исполнителю, один - хранится у Заказчика.

11.2. При исполнении настоящего договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по настоящему договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

11.3. К настоящему договору возмездного оказания услуг применяются общие положения о подряде (статьи 702-729 ГК РФ).

11.4. Во всем ином, не урегулированном в настоящем договоре, Стороны будут руководствоваться нормами законодательства Российской Федерации.

11.5. Приложения, указанные в настоящем договоре и являющиеся его неотъемлемой частью: 

Приложение 1 – Техническое задание с соответствующими приложениями.

12. Адреса и реквизиты сторон:

Заказчик:                                                                                                                

Исполнитель:

13. Подписи сторон:

	Заказчик:

Должность

______________________ФИО
	                                             Исполнитель:

                     Должность

                  _____________________ ФИО


Приложение 1

                  к  Гражданско-правовому 
договору № _____________

                 от «______»   ______2012г.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию помещений в административном здании, прилегающей территории, вывозу снега, твердо-бытовых отходов и крупногабаритного мусора от объекта ИПУ РАН. 
	От Заказчика:

должность

____________________ФИО
	                                      От Исполнителя:

                               должность

                 _____________________ ФИО


М.П.






                          М.П.
VII. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ
Техническое задание
на оказание услуг по санитарно-гигиеническому обслуживанию помещений в административном здании, прилегающей территории, вывозу снега, твердо-бытовых отходов и крупногабаритного мусора от объекта  ИПУ РАН
1. Место оказания услуг: 117997, г. Москва,  Профсоюзная ул., д.65.

2. Срок оказания услуг – с 01 июня 2012 г. – 31 мая 2013 г.
3. Начальная (максимальная) цена гражданско-правового договора: 21 000 000 руб.00 коп.

4. Основные виды, объем и требования к оказанию услуг:

- Ежедневная комплексная уборка (включая утренние, дневные и вечерние смены) проводится с 6-30 часов до 22-00 часов.

- Влажная уборка полов (входа в здание, коридоров, гардероба) с применением моющих средств и расходных материалов Заказчика - проводится до 8-00 часов, далее до 20-00 в дежурном режиме  – не менее 1 раза в час. 

Периодичность уборки: не реже 1 раз в 3 дня в согласованные сторонами дни и по отдельной заявке Заказчика.
- Ежедневный (рабочие дни) вывоз твердо-бытовых отходов, крупногабаритного мусора с территории Института -  контейнеры  по 0,8 куб.м. и 8 куб. м. 

Количество контейнеров, вывозимых ежедневно: 08м3 – 13 шт. 8,0 м3 -1 шт.

Таблица 1

	№ п/п
	Вид услуг
	Кол-во
	Срок оказания услуг

	1

	Влажная уборка всех твердых полов.

Покрытие пола:

 –  паркет

 – мраморный пол 

 – керамическая плитка

Периодичность уборки: не реже 1 раз в 3 дня в согласованные сторонами дни и по отдельной заявке Заказчика.

	9361,2 кв.м.

2100,8 кв.м.

730 кв.м.
	01 июня  2012 г.– 31 мая 2013 г.   

	2
	Уборка пылесосом ковров и ковровых покрытий. 

Уборка производится ежедневно – сухая чистка ковровых покрытий  пылесосом с удалением локальных загрязнений.


	1400,6 кв.м.
	01 июня  2012 г.– 31 мая 2013 г.

	3
	Ежедневная комплексная уборка помещений
	622пом

11002,0 кв. м 
	01 июня  2012 г.– 31 мая 2013 г.

	4
	Комплексная уборка газонов. Покос травы и её уборка.

Исполнитель должен осуществлять услуги с помощью специальных средств  для покоса травы. 

Уборка должна производиться ежедневно. 
	31666 кв.м.
	июнь, июль, август, сентябрь, октябрь в 2012 году, апрель, май в 2013 году.

	5
	Механизированная уборка от снега в зимний период.

Механизированная поливка растений в летний период.
	15797 кв.м.
	01 июня  2012 г.– 31 мая 2013 г.

	6
	Уборка санитарных комнат
Уборка должна производиться ежедневно:

- мойка и дезинфекция раковин, полок, зеркал, унитазов – 1 раз в день,
- контроль по устранению локальных загрязнений – через каждые 60 минут,
- заполнение мыльниц, установка туалетной бумаги, бумажных полотенец, опустошение корзин для мусора – по мере необходимости.
Состав работ, проводимых 1 раз в неделю:
- основательная мойка и дезинфекция раковин, полок, перегородок, зеркал, и унитазов,
- протирка стен из керамической плитки и облицовочных панелей.

	102 санитарных комнаты 
730 кв.м.

Для тулатной бумаги используется диспенсер. Prestige. 

Полотенцедержатель:

диспенсер 

LOTUS Evolution, белый, Е02226А (Финляндия)
	01 июня  2012 г.– 31 мая 2013 г.

	 7
	Опорожнение корзин для мусора и урн-пепельниц в местах для курения.

Ежедневно.

Полив и протирка цветов зимнего сада.
	998 шт.


	01 июня  2012 г.– 31 мая 2013 г.

	8
	Ежедневный  (рабочие дни) вывоз твердо-бытовых отходов, крупногабаритного мусора с территории Института.

	1681 куб. м/год

(10 куб. м./день)
	 01 июня 2012 г.– 31 мая 2013 г.

	9
	Ежедневный (рабочие дни) вывоз снега с территории Института
	1 670 куб. м/год
	ноябрь – декабрь 2012 года, январь – март 2013 года.


       Весь необходимый инвентарь,  технические и моющие средства предоставляется Заказчиком. Исполнитель использует и обслуживает уборочную технику Заказчика для вывоза снега, твердо-бытовых отходов, крупногабаритного мусора с территории Института.  

Перечень уборочной техники:
1. Бункеровоз ЗИЛ – 4552 -1 шт.
2. Бункеровоз ЗИЛ – 4552 -1 шт.
3. Мусоровоз КО - 440 – т -1шт.
4. Трактор Беларусь - 82 т -1шт
5. МУП – 351 на базе Беларусь -  82 т -1шт.
6. ПФС – 075БКУ на базе Беларусь - 82 т -1шт.
 5. Требования к качеству оказываемых услуг:
         Персонал Исполнителя должен быть обеспечен единой униформой, всем необходимым для оказания услуг инвентарем, техническими и моющими средствами, предоставляемые Заказчиком. Персонал, оказывающий услуги по уборке помещений, должен иметь презентабельный внешний вид. Персонал не должен находиться на объекте в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения. 

Перед началом работ Исполнитель обязан предоставить Заказчику (не позже 2 рабочих дней с момента заключения Государственного контракта)  поименный список сотрудников с приложенными к нему (ксерокопиями медицинских книжек, трудовых договоров,  уведомлений с отметкой УФМС о постановке на учет трудовых мигрантов).

          Трудовые мигранты, задействованные в работе, обязаны знать русский язык для нормального общения с представителем Заказчика.

     Исполнитель несет ответственность за соблюдение  действующих  Правил  охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности.

       Ежедневно в течение всего рабочего дня по адресу Заказчика должен присутствовать сотрудник Исполнителя (менеджер) для координации действий персонала Исполнителя.

     Уборка должна осуществляться в соответствии со стандартами с применением современных клининговых технологий, включая соответствующее оборудование для уборки. 

      Применяемая     система     контроля     качества     услуг     должна     соответствовать требованиям, предъявляемым к данному виду услуг.

       Качество выполненной исполнителем услуги должно соответствовать требованиям, обычно предъявляемым к услугам соответствующего рода.

       Исполнитель обязан безвозмездно исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от условий Контракта, ухудшившее качество услуги, в согласованные сроки.

      В случае утери ключей немедленно известить об этом охрану.

     Делать дубликаты ключей  сотрудникам Исполнителя и выносить их за  пределы здания запрещается.   

6. Общие требования к оказанию услуг при исполнении государственного контракта:
Оказываемые услуги должны соответствовать требованиям ГОСТ  Р 51870 2002 - услуги бытовые, нормам  «СанПин» а также действующим технологическим документам на услуги конкретного вида.


Профессиональный   уровень   мастерства   исполнителей   и   знание   ими   требований безопасности, правил обслуживания и санитарных норм.

Представитель Исполнителя – менеджер, постоянно находящийся на объекте,  контролирует своевременность, качество и объемы выполняемых работ, координирует свои действия с Заказчиком.

Экологические мероприятия – в соответствии с законодательными и нормативными
правовыми актами РФ и города Москвы, а также предписаниями надзорных органов. Наличие сертификатов на применяемые материалы.

Экологическую безопасность услуг обеспечивает соблюдение установленных требований охраны окружающей среды требований к чистоте и содержанию зданий, помещений и прилегающих территорий и наличие у Исполнителя достаточной информации о технических характеристиках мест, подлежащих уборке, которую предоставляет Исполнитель Заказчику, чтобы исключить вредное взаимодействие с некоторыми химическими средствами и возможность ущерба.

Вывоз ТБО и КГМ   производится в соответствии с «Документом об утверждении нормативов образования  отходов и лимитов на их размещение», выданном ИПУ РАН Московским управлением Ростехнадзора 15.12.2009г. сроком на 5 лет. Лимит для Института составляет 450 т в год (плюс – минус 10%).   

Приложение №1

к Техническому заданию

ИПУ РАН

Список помещений с мраморными полами, подлежащих уборке
Таблица 2
	№

помещения
	Объект
	Этаж
	Корпус
	Площадь

кв.м


	111.02
	места общего пользования (холлы)


	1
	ЛПК
	173.70

	112а.53
	места общего пользования (холлы)


	1
	ЛПК
	257.80

	211.01
	места общего пользования (холлы)


	1
	КОН
	590.90

	211.22
	места общего пользования (холлы)


	1
	КОН
	1078.40

	
	
	
	
	2100.80


Итого:

помещений - 4

площадь - 2100.80 кв. м

Приложение № 2 

к Техническому заданию

ИПУ РАН

Список помещений с керамическими покрытиями, подлежащими уборке
                                                                                                                    Таблица 3
	Наименование подразделений
	Количество помещений
	Количество сотрудников
	Площадь (кв.м)

	МОП(санузлы, мусоросборники)
	102
	0
	730,00

	ИТОГО:
	102
	
	730 кв. м


Итого:

помещений – 102
площадь – 730 кв. м
6

