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Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке и инструкция 
по ее заполнению
1. Требования к содержанию и составу заявки на участие в электронном конкурсе

1.1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое время с момента размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки до окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
1.2. Подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке участник закупки путем направления такой заявки в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г.                 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) оператору электронной площадки.
1.3. Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую закупку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке (в случае, если Федеральным законом № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке), и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
1.4. Первая часть заявки – не предоставляется.
В связи с тем, что электронный конкурс проводится в соответствии с частью 19 статьи 48 Федерального закона № 44-ФЗ заявка состоит из второй и третьей частей.
1.5. Вторая часть заявки на участие в закупке должна содержать информацию и документы, предусмотренные подпунктами «м» - «р» пункта 1, подпунктом «в» подпункта 2, подпунктом 5 части 1статьи 43 Федерального закона № 44-ФЗ:
1) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
2) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ – УСТАНОВЛЕНО.
1. Для частных охранных предприятий:
Наличие действующей лицензии на осуществление частной охранной деятельности
(согласно Федеральному закону от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности, соответствии с ч. 1 ст. 11 Закона Российской Федерации   от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2011 № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»), с указанием разрешённых видов охранных услуг:
1) охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 частью 3 статьи 3 Закона РФ от 11 марта 1992 г. № 2487-1«О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации;
2) охрана объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны, перечень видов которых устанавливается Правительством Российской Федерации и (или) с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию;
3) консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
4) обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий;
5) обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, за исключением объектов, предусмотренных пунктом 7 частью 3 статьи 3 Закона РФ от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;
6) охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутри объектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью 3 статьи 11 Закона РФ от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации». 
Соответствие требованиям может быть подтверждено предоставлением: 
[bookmark: _GoBack]- выписки из реестра лицензий, либо 
- номера ЕРУЛ
2. Для ФГУП и иных юридических лиц:
- учредительные документы организации с указанием на возможность осуществления охранной деятельности на территории Российской Федерации.
3. Наличие действующего разрешения на хранение и использование оружия и патронов к нему, с приложением, согласно статье 12 Федерального закона от 13.12.1996 № 150-ФЗ «Об оружии». 
Данный документ предоставляется в целях подтверждения возможности обеспечения Исполнителем работы мобильной группы (группы быстрого реагирования) на автомобиле в составе не менее двух охранников, один из которых вооружен служебным огнестрельным оружием.
4. Наличие у участника закупки лицензии на проведение работ, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну, выданной в соответствии с ст. 27 Закона РФ от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне»                 и Постановлением Правительства РФ от 15.04.1995 № 333 «О лицензировании деятельности предприятий, учреждений и организаций по проведению работ, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну, созданием средств защиты информации, а также с осуществлением мероприятий и (или) оказанием услуг по защите государственной тайны». Степень секретности разрешенных к использованию сведений не ниже «секретно».
Соответствие требованиям подтверждается предоставлением:
- выписки из реестра лицензий, выданной лицензирующим органом, либо
- копии действующей лицензии
3) Документы, подтверждающие соответствие участникам закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требования) статьи 31 настоящего Федерального закона, если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом – УСТАНОВЛЕНО.
В соответствии с позицией 34 «Услуги по обеспечению охраны объектов (территорий)» приложения к постановлению Правительства Российской Федерации от 29.12.2021 № 2571 «О дополнительных требованиях к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а также об информации и документах, подтверждающих соответствие участников закупки указанным дополнительным требованиям, и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»:
Наличие опыта исполнения участником закупки договора, предусматривающего оказание услуг по обеспечению охраны объектов (территорий). 
Опытом исполнения договора, считается такой опыт участника закупки за 5 лет до дня окончания срока подачи заявок на участие в закупке с учетом правопреемства (в случае наличия подтверждающего документа). 
При исполнении договоров, подрядчиком должны быть исполнены требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) (в случае их начисления).
Цена оказанных услуг должна составлять не менее 20 процентов начальной (максимальной) цены контракта, заключаемого по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 
Документы, подтверждающие соответствие участников закупки дополнительным требованиям:
1) исполненный договор;
2) акт приемки оказанных услуг, подтверждающих цену оказанных услуг.
(документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие документы направляются (по состоянию на дату и время их направления) Заказчику оператором электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке).
4) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона № 44-ФЗ  (указанная декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки);
5)  реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта;
6) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки. Отсутствие таких документов не является основанием для признания заявки не соответствующей требованиям настоящего Федерального закона № 44-ФЗ (указанные документы предоставляются в соответствии с критериями оценки заявок на участие в электронном конкурсе (Приложение № 5 Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в электронном конкурсе).
7)  документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке, если настоящим Федеральным законом предусмотрена документация о закупке). Заказчик не вправе требовать представление указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром –                                 НЕ ТРЕБУЮТСЯ;
8)  информация и документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частями 3 и 4 статьи 14 настоящего Федерального закона                    № 44-ФЗ (в случае, если в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке (если настоящим Федеральным законом предусмотрена документация о закупке) установлены предусмотренные указанной статьей запреты, ограничения, условия допуска). В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами –                                      НЕ ТРЕБУЮТСЯ.
1.6. Третья часть заявки должна содержать информацию, предусмотренную пунктом 3 части 1 статьи 43 Федерального закона № 44-ФЗ: 
1. предложение участника закупки о цене Контракта.
1.7. Информация и документы, предусмотренные подпунктами «а» - «л» пункта 1 части 1 статьи 43 Федерального закона № 44-ФЗ, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие информация и документы в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, направляются (по состоянию на дату и время их направления) Заказчику оператором электронной площадки путем информационного взаимодействия с единой информационной системой:
а) полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), наименование обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);
б) фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, либо действующего в качестве руководителя юридического лица, аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица;
в) идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, управляющего (при наличии), управляющей организации (при наличии), участников (членов) корпоративного юридического лица, владеющих более чем двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, учредителей унитарного юридического лица или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика таких лиц;
г) адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо) в пределах места нахождения юридического лица, адрес (место нахождения) аккредитованного филиала или представительства на территории Российской Федерации (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), адрес электронной почты, номер контактного телефона;
д) копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации (если участник закупки является физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем);
е) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если участником закупки является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица);
ж) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (если участником закупки является юридическое лицо), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если участником закупки является индивидуальный предприниматель);
з) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если участником закупки является иностранное лицо);
и) декларация о принадлежности участника закупки к учреждению или предприятию уголовно-исполнительной системы (если участник закупки является учреждением или предприятием уголовно-исполнительной системы) – НЕ УСТАНОВЛЕНО;
к) декларация о принадлежности участника закупки к организации инвалидов, предусмотренной частью 2 статьи 29 настоящего Федерального закона (если участник закупки является такой организацией) – НЕ УСТАНОВЛЕНО;
л) декларация о принадлежности участника закупки к социально ориентированным некоммерческим организациям в случае установления преимущества, предусмотренного частью 3 статьи 30 настоящего Федерального закона – НЕ УСТАНОВЛЕНО.

2. Инструкция по заполнению заявки на участие в электронном конкурсе
2.1. Участник закупки должен подать заявку с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭП, сделанную в электронной форме, в том числе с приложением, определенном разделом 1 настоящего документа, оформленных в соответствии с положениями настоящего документа, содержание которых соответствует требованиям настоящего документа.
2.2. Предоставляемые в составе заявки документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью: например, «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника электронного конкурса (при наличии) (для юридических лиц) или собственноручной заверенных (физическим лицом).
Все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке.
В случае необходимости предоставления документов, а также иных сведений, составленных на иностранном языке, к ним должен прилагаться авторизованный перевод на русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). В случае противоречия оригинала и перевода преимущественно будет иметь перевод.
Комиссия не рассматривает документы, не переведенные на русский язык.
2.3. Все документы, входящие в состав заявки на участие в электронном конкурсе, предоставленные в отсканированном виде, должны иметь доступный для прочтения формат (предпочтительно один файл –один документ). Отсканированный вид документов должен быть четким, пригодным для прочтения, а также позволять установить, что он сделан с оригинала или нотариально заверенной копии, в случае необходимости предоставления таких документов в соответствии с настоящей документацией.
2.4. Все файлы заявки на участие в электронном конкурсе, размещенные участником электронного конкурса по возможности должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в электронном конкурсе, с указанием наименования документа, предоставленного данным файлом. 
2.5. При описании условий и предложений участников закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, которые содержаться в заявке не должны допускать двусмысленных толкований.
2.6. Вторая часть заявки должна содержать сведения и документы, предусмотренные п. 1.5. раздела 1 настоящего документа.
Заявка на участие в закупке может содержать документы, подтверждающие квалификацию участника закупки. 
Рекомендуемая форма сведений и информации, подтверждающих квалификацию участника электронного конкурса указана в Приложении к файлу «Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие конкурсе».
Участник закупки может предоставить документы и информацию, подтверждающие квалификацию участника электронного конкурса в иной форме по своему усмотрению.
Отсутствие таких документов не является основанием для признания заявки не соответствующей требованиям Федерального закона № 44-ФЗ.
Заявка подлежит отклонению в случае, указания информации о предложении участника закупки, предусмотренном пунктом 3 части 1 статьи 43 Федерального закона № 44-ФЗ (предложение участника закупки о цене Контракта).
2.7. Третья часть заявки должна содержать информацию, предусмотренную п.1.6. раздела 1 настоящего документа.
Цена Контракта, предлагаемая участником электронного конкурса в заявке на участие в электронном конкурсе, не может превышать начальную (максимальную) цену Контракта или быть равной нулю.
Цена Контракта, содержащаяся в заявке на участие в электронном конкурсе, должна быть выражена в рублях, если иное не предусмотрено извещением о проведении открытого конкурса.
