Приложение 2
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку канцелярских товаров и канцелярских принадлежностей для нужд ИПУ РАН в  2017 году
	1. Объект закупки
	Поставка канцелярских товаров и канцелярских принадлежностей для нужд ИПУ РАН 

	2. Краткие характеристики выполняемых работ, оказываемых услуг и поставляемых товаров
	Поставляемый товар должен быть новым, изготовленным не ранее 2017 года, не выставочным экземпляром, не бывшим в употреблении, в ремонте, в том числе, который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства, иметь сертификаты, соответствовать стандартам и техническим условиям заводов-изготовителей, в случае их обязательной сертификации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Товар должен поставляться в таре и упаковке, соответствующей государственным стандартам, техническим условиям. Поставляемый товар по качеству и комплектности должен соответствовать стандарту образцов, описаний, технических характеристик.

Упаковка, порядок погрузки-разгрузки и транспортировки должны исключать возможность механических повреждений поставляемой продукции.

Поставляемый Товар должен соответствовать требованиям и характеристикам, указанным в Приложении №1 к Техническому заданию
Код ОКПД2 17.23.12.110

	3. Виды и количество поставляемого товара, выполняемых работ и   услуг для каждой позиции 
	Папки и системы архивации документов.

Бумажная продукция.

Письменные принадлежности.

Офисные принадлежности.
Наименование, номенклатура и количество товара в соответствии со Спецификацией поставляемого товара (Приложение № 1 к контракту).

	4. Сопутствующие работы, услуги, перечень, сроки выполнения, требования к выполнению
	Не предусмотрены.

	5. Общие требования к работам, услугам, товарам, требования по объему гарантий качества, требования по сроку гарантий качества на результаты осуществления закупок
	Поставка товара Заказчику осуществляется по адресу: 
г. Москва, 117997, ул. Профсоюзная, д. 65

Поставщик несет все расходы, связанные с доставкой товара по адресу Заказчика, включая расходы связанные с уплатой НДС, налогов, сборов и других обязательных платежей.

Поставщик осуществляет доставку товара Заказчику собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет. Все виды погрузо-разгрузочных работ, включая работы с применением грузоподъемных средств, осуществляются Поставщиком собственными техническими силами или за свой счет.

Вся сопроводительная информация о поставляемом товаре должна иметь информацию на русском языке. Поставщик предоставляет Заказчику счет-фактуру не позднее 5 (пяти) календарных дней со дня поставки товара.
Товары в момент передачи Заказчику должны обладать свойствами, определенными обычно предъявляемыми требованиями к аналогичным товарам, и быть пригодными для использования по назначению в пределах технологического срока использования.
Товар должен иметь необходимые маркировки, наклейки. 

Товар должен поставляться в упаковке (таре), обеспечивающей защиту товара от его повреждения или порчи во время транспортировки и хранения. 

Упаковка (тара) товара должна иметь все признаки оригинальности, установленные производителями, отвечать требованиям безопасности жизни и здоровья и охраны окружающей среды (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам), иметь необходимые маркировки, наклейки, пломбы, а также давать возможность определить количество содержащегося в ней товара (опись, упаковочные ярлыки или листы).
Поставщик обязан предоставить на поставляемые товары сертификаты соответствия, иные документы на русском языке, надлежащим образом подтверждающие качество Товара. 
Гарантийный срок на товары определяется в соответствии со сроками, установленными заводами-изготовителями, и исчисляется со дня приема на склад Заказчика.
При обнаружении в течение гарантийного срока недостатков, дефектов товара, Заказчик в течение 2 рабочих дней сообщает об этом Поставщику письменно по электронной почте или по факсу. Поставщик обязан в течение 2 календарных дней с момента получения сообщения, за свой счет устранить обнаруженные недостатки, либо произвести замену некачественного товара. В случае поставки продукции не соответствующей условиям контракта, обязательства по ремонту, обслуживанию, замене товаров в течение гарантийного срока несет непосредственно Поставщик. В случае замены либо выполнения гарантийного ремонта товара, доставку продукции до места ремонта (в случае невозможности устранения на месте) и его последующий возврат Заказчику, Поставщик осуществляет своими силами и за свой счет, с возмещением всех затрат, связанных с его приемкой, хранением, и возвратом.

	6. Требования к качественным характеристикам работ и услуг, требования к функциональным характеристикам товаров, в том числе подлежащих использованию при выполнении работ, оказании услуг
	Поставщик гарантирует качество и безопасность поставляемых товаров в соответствии с действующими стандартами, утвержденными в отношении данного вида товаров, а так же требованиям ГОСТ, государственным стандартам Российской Федерации и показателям качества Технических характеристик поставляемого товара. 

Упаковка и маркировка товара должны соответствовать требованиям ГОСТа, а упаковка и маркировка импортного товара - международным стандартам упаковки. Маркировка упаковки должна строго соответствовать маркировке товара.

	7. Требования соответствия нормативным документам (лицензии, допуски, разрешения, согласования)
	Поставляемый Товар должен, соответствовать государственным стандартам, иметь сертификаты, в случае их обязательной сертификации в соответствии с законодательством Российской Федерации и другие документы, удостоверяющие их качество.

	8. Сроки выполнения работ, оказания услуг и поставки товаров, календарные сроки начала и завершения поставок, периоды выполнения условий контракта
	Поставка товара осуществляется в течение 5 (пяти) календарных дней с даты заключения Контракта

Срок действия Контракта: с даты заключения Контракта по 31.12.2017г.

	9. Порядок выполнения работ, оказания услуг, поставки товаров, этапы, последовательность, график, порядок поэтапной выплаты авансирования, а также поэтапной оплаты исполненных условий контракта
	Поставка товара Заказчику осуществляется одномоментно.

В момент заключения Контракта, Стороны обязаны назначить ответственных представителей Сторон, осуществляющих взаимодействие Сторон, уполномоченных контролировать условия исполнения Контракта Сторонами.

В день передачи товара, Поставщик обязан предоставить Заказчику:

- товарную накладную (унифицированная форма ТОРГ-12), подписанную Поставщиком.

По итогам приемки товара при наличии документов, указанных выше и при отсутствии претензий относительно качества, количества, ассортимента и других характеристик товара, Заказчик подписывает товарную накладную в двух экземплярах.
Оплата Товара производится после его приемки в полном объеме в соответствии с порядком и сроками, указанными в Техническом задании и Контракте.
Оплата производится за счет средств федерального бюджета Российской Федерации в российских рублях по безналичному расчету. Товар оплачивается на основании надлежаще оформленных и предоставленных документов: счета на оплату, товарной накладной (форма Торг-12), за фактически поставленный товар в 2-х экземплярах, с последующим предоставлением счета фактуры. Оплата производится в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты приемки товаров.
Аванс не предусмотрен.

	10. Качественные и количественные характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Согласно требований Технического задания, Контракта, Спецификации (Приложение № 1 к Контракту) и Сведений о качестве, технических характеристиках товара (Приложение № 1 к Техническому заданию).

Качество товара должно соответствовать требованиям, предъявляемым к аналогичному виду товара в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

	
	

	
	

	
	


Приложение № 1 к Техническому заданию
Сведения о качестве, технических характеристиках товара, его безопасности, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) товара, размере, упаковке, отгрузке товара и иные сведения о товаре, представление которых предусмотрено документацией запроса котировок.
	№ п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики
	Ед. изм.

	
	
	Требуемый параметр
	Требуемое значение
	Значение, предлагаемое участником
	

	1
	Папка-скоросшиватель
	Формат
	А4
	 
	 

	
	
	Цвет
	Прозрачный
	 
	 

	
	
	Материал
	Пластик
	 
	 

	
	
	Толщина верхнего листа
	Не менее 0,12
	 
	мм

	
	
	Толщина нижнего листа
	Не менее 0,18
	 
	мм

	
	
	Перфорация на корешке
	Наличие
	 
	 

	
	
	Вместимость папки
	не менее 100
	 
	лист

	
	
	Количество в упаковке
	не менее 10
	 
	шт.

	2
	Папка- регистратор
	Формат
	A4
	 
	 

	
	
	Арочный механизм на 2-х кольцах диаметром
	Не менее 25
	 
	мм

	
	
	Ширина корешка
	Не менее 75
	 
	мм

	
	
	Материал
	Картон с бумажным покрытием
	 
	 

	
	
	Вместимость папки
	не менее 500
	 
	лист

	
	
	Цвет
	Черный "под мрамор"
	 
	 

	3
	Папка- конверт
	Формат
	А4 
	 
	 

	
	
	Материал 
	Полипропилен
	 
	 

	
	
	Цвет 
	Красный, зеленый, синий, желтый
	 
	 

	
	
	Толщина материала
	Не менее 0,18
	 
	мм

	
	
	Вместимость папки
	Не менее 120 
	 
	лист

	
	
	Механизм закрытия папки
	Кнопка
	 
	 

	4
	Папка файловая (30 файлов)
	Вместимость папки
	Не менее 30
	 
	файл

	
	
	Толщина материала обложки
	Не менее 500
	 
	мкм

	
	
	Цвет
	В ассортименте
	 
	 

	
	
	Карман на корешке для сменной этикетки
	Наличие 
	 
	 

	
	
	Формат
	А4
	 
	 

	5
	Папка файловая (40 файлов)
	Вместимость папки
	Не менее 40
	 
	файл

	
	
	Толщина материала обложки
	Не менее 500
	 
	мкм

	
	
	Цвет
	В ассортименте
	 
	 

	
	
	Карман на корешке для сменной этикетки
	Наличие 
	 
	 

	
	
	Формат
	А4
	 
	 

	6
	Папка файловая (60 файлов)
	Вместимость папки
	Не менее 60
	 
	файл

	
	
	Толщина материала обложки
	Не менее 500
	 
	мкм

	
	
	Цвет
	В ассортименте
	 
	 

	
	
	Карман на корешке для сменной этикетки
	Наличие 
	 
	 

	
	
	Формат
	А4
	 
	 

	7
	Папка файловая (80 файлов)
	Вместимость папки
	Не менее 80
	 
	файл

	
	
	Толщина материала обложки
	Не менее 500
	 
	мкм

	
	
	Цвет
	В ассортименте
	 
	 

	
	
	Карман на корешке для сменной этикетки
	Наличие 
	 
	 

	
	
	Формат
	А4
	 
	 

	8
	Папка с завязками
	Внешний размер
	222*306
	 
	мм

	
	
	Материал 
	Картон с бумвиниловым покрытием
	 
	 

	
	
	Цвет 
	Красный, зеленый, синий
	 
	 

	
	
	Ширина корешка
	Не менее 30
	 
	мм

	
	
	Вместимость папки
	Не менее 250 
	 
	лист

	
	
	Механизм закрытия папки
	Не менее 2-х завязок
	 
	 

	9
	Конверт С4
	Размер
	С4
	 
	 

	
	
	Ширина
	[229]
	 
	мм

	
	
	Длина
	[324]
	 
	мм

	
	
	Плотность
	Не менее 90
	 
	г/м2

	
	
	Белизна
	Не менее 162
	 
	%

	
	
	Цвет
	Белый
	 
	 

	
	
	Количество в пачке
	Не менее 500
	 
	лист

	
	
	Удаляемая лента
	Наличие
	 
	 

	10
	Конверт С5
	Размер
	С5
	 
	 

	
	
	Ширина
	[162]
	 
	мм

	
	
	Длина
	[229]
	 
	мм

	
	
	Плотность
	Не менее 80
	 
	г/м2

	
	
	Белизна
	Не менее 162
	 
	%

	
	
	Цвет
	Белый
	 
	 

	
	
	Количество в пачке
	Не менее 500
	 
	лист

	
	
	Удаляемая лента
	Наличие
	 
	 

	11
	Конверт Е65
	Размер
	Е65
	 
	 

	
	
	Ширина
	[110]
	 
	мм

	
	
	Длина
	[220]
	 
	мм

	
	
	Плотность
	Не менее 80
	 
	г/м2

	
	
	Белизна
	Не менее 162
	 
	%

	
	
	Цвет
	Белый
	 
	 

	
	
	Количество в пачке
	Не менее 250 
	 
	лист

	
	
	Удаляемая лента
	Наличие
	 
	 

	12
	Перекидной календарь на 2018 год
	Формат
	А6
	 
	 

	
	
	Длина
	[10]
	 
	см

	
	
	Ширина
	[14]
	 
	см

	
	
	Плотность
	не менее 80
	 
	г/м2

	
	
	Цвет
	5-ти цветный блок
	 
	 

	
	
	Количество страниц
	не менее 320
	 
	шт.

	13
	Набор клеевых закладок
	Ширина закладки
	Не менее 12
	 
	мм 

	
	
	Длина закладки
	Не менее 45
	 
	мм 

	
	
	Количество закладок в блоке
	Не менее 20
	 
	шт.

	
	
	Клейкость
	Не менее 1,8
	 
	кг/м

	
	
	Материал
	Пластик
	 
	 

	
	
	Упаковка
	Диспенсер
	 
	 

	
	
	Количество цветов в блоке
	Не менее 4 
	 
	 

	14
	Блок для записей с клеевым краем
	Габаритные размеры:
	 
	 
	 

	
	
	длина
	[76]
	 
	мм

	
	
	ширина
	[76]
	 
	мм

	
	
	Количество листов
	Не менее 400
	 
	шт.

	
	
	Тип бумаги 
	Офсет, листы с клеевым краем
	 
	 

	
	
	Цвет бумаги
	Не менее 5-ти цветов
	 
	 

	15
	Блок для записей сменный
	Габаритные размеры:
	 
	 
	 

	
	
	длина
	Не менее 90
	 
	мм

	
	
	ширина
	Не менее 90
	 
	мм

	
	
	высота
	Не менее 90
	 
	мм

	
	
	Тип бумаги 
	Офсет, листы не проклеенные 
	 
	 

	
	
	Цвет бумаги
	Белый, зеленый, желтый
	 
	 

	16
	Термобумага для факсов
	Ширина ролика
	[210]
	 
	мм

	
	
	Длина намотки
	Не менее 30
	 
	 

	
	
	Внутренний диаметр втулки
	[12]
	 
	мм

	17
	Пакет с боковым расширением
	Габаритные размеры (Ширина х Высота)
	250*353
	 
	мм

	
	
	Формат 
	В4
	 
	 

	
	
	Боковое расширение 
	не менее 40
	 
	мм

	
	
	Материал
	Крафт- бумага
	 
	 

	
	
	Плотность
	Не менее 120
	 
	г/м2

	
	
	Удаляемая лента
	Наличие
	 
	 

	18
	Этикетки самоклеящиеся
	Формат
	А4
	 
	 

	
	
	Размер листа (Длина х Ширина)
	210*294
	 
	мм

	
	
	Количество на листе
	не менее1
	 
	шт.

	
	
	Цвет 
	Белый
	 
	 

	
	
	Количество листов в упаковке
	Не менее 50
	 
	шт.

	
	
	Герметичность упаковки
	Наличие
	 
	 

	19
	Ручка шариковая
	Материал корпуса
	Полупрозрачный пластик
	 
	  

	
	
	Цвет чернил 
	Синий
	 
	 

	
	
	Тип стержня
	Сменный
	 
	 

	
	
	Толщина линии письма
	0,5- 0,7
	 
	мм

	
	
	Диаметр шарика
	не более 1,0
	 
	мм

	
	
	Колпачок
	Наличие
	 
	 

	20
	Ручка гелевая
	Материал корпуса
	Прозрачный пластик
	 
	 

	
	
	Резиновый манжет в зоне захвата
	Наличие
	 
	мм

	
	
	Тип стержня
	Сменный
	 
	 

	
	
	Толщина линии письма
	0,3- 0,5
	 
	мм

	
	
	Колпачок
	Наличие
	 
	 

	
	
	Диаметр шарика
	Не более 1,0
	 
	мм

	
	
	Цвет чернил 
	Синий
	 
	 

	21
	Корректирующий карандаш
	Материал корпуса
	Цветной пластик
	 
	 

	
	
	Основа
	Быстросохнущая
	 
	 

	
	
	Объем
	Не менее 10
	 
	мл

	
	
	Толщина линии 
	не менее 1,2
	 
	мм

	
	
	Колпачок
	Наличие
	 
	 

	
	
	Наконечник 
	Металл
	 
	 

	
	
	Назначение
	Для коррекции письма
	 
	 

	22
	Карандаши цветные
	Материал корпуса
	Дерево 
	 
	 

	
	
	Диаметр 
	Не менее 6
	 
	мм

	
	
	Длина корпуса
	Не менее 175 
	 
	мм

	
	
	Количество цветов в упаковке 
	Не менее 12
	 
	 

	
	
	Картонная упаковка
	Наличие
	 
	 

	23
	Текстмаркеры
	Материал корпуса
	Цветной пластик
	 
	 

	
	
	Основа
	Водная
	 
	 

	
	
	Цвет
	Жёлтый
	 
	 

	
	
	Ширина линии
	Не менее 3 и не более 5
	 
	мм

	
	
	Наконечник 
	Скошенный 
	 
	 

	24
	Клейкая лента упаковочная
	Длина 
	Не менее 60
	 
	м

	
	
	Ширина
	Не менее 48
	 
	мм

	
	
	Цвет 
	Прозрачная
	 
	 

	
	
	Толщина
	Не менее 40
	 
	мкм

	25
	Салфетки чистящие
	Назначение
	Для экранов мониторов и стеклянных поверхностей
	 
	 

	
	
	Материал
	Нетканный на основе целлюлозы
	 
	 

	
	
	Антистатический эффект
	Наличие
	 
	 

	
	
	Герметичность упаковки
	Наличие
	 
	 

	
	
	Количество в упаковке
	Не менее 100
	 
	шт.

	26
	Шпагат банковский
	Материал
	Полипропилен
	 
	 

	
	
	Тип упаковки
	Бабина
	 
	 

	
	
	Диаметр шпагата
	Не менее 1,2
	 
	мм

	
	
	Намотка
	Не менее 300
	 
	м

	27
	Скобы для степлера №24/6
	Общее кол-во скоб в упаковке 
	Не менее 1000
	 
	шт.

	
	
	Количество скрепленных в полосу
	Не менее 40 
	 
	шт.

	
	
	Материал скоб 
	Сталь с никелированным покрытием
	 
	 

	
	
	Назначение
	Для скрепления документов с использованием степлера
	 
	 

	
	
	Количество пробиваемых листов
	Не менее 50
	 
	шт.

	
	
	Ширина скобы
	[24]
	 
	мм

	28
	Скобы для степлера № 10
	Общее кол-во скоб в упаковке 
	Не менее 1000
	 
	шт.

	
	
	Материал скоб 
	Сталь с никелированным покрытием
	 
	 

	
	
	Назначение
	Для скрепления документов с использованием степлера
	 
	 

	
	
	Кол-во пробиваемых листов
	Не менее 10
	 
	шт.

	
	
	Размер скобы
	[10]
	 
	мм

	29
	Набор зажимов для бумаг
	Размер зажима
	[51]
	 
	мм

	
	
	Материал 
	Металлические оцинкованные
	 
	 

	
	
	Количество в упаковке
	Не менее 12
	 
	шт.

	
	
	Цвет
	Черный
	 
	мм


