ДОКУМЕНТАЦИЯ
 о проведении
ЗАПРОСА КОТИРОВОК № ИПУ 2014/ ЗК-04
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В. А. Трапезникова Российской академии наук (сокращенно ИПУ РАН), www.ipu.ru, расположенный по адресу: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65,  контактные лица:  Омельченко Татьяна Вячеславовна - по разъяснению технического задания, тел. 8 495 334 93 60, e-mail: snab@ipu.ru;  Иванова  Светлана  Александровна – зав. контрактным отделом,  т/факс: 8 495 334 91 79  e-mail: isa44@bk.ru, 

предусматривает за счет внебюджетных средств осуществить закупку  офисной мебели (стульев) для нужд  ИПУ РАН.
Настоящий запрос котировок является размещением заказа у субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций (СМП, СОНО).
Для подтверждения принадлежности к СМП, СОНО необходимо приложить соответствующий документ, декларирующий принадлежность участника закупки к субъектам малого предпринимательства или социально-ориентированным некоммерческим организациям: 

1. Свидетельство (копия) о включении в реестр субъектов малого предпринимательства (при наличии)
или 
Информационное письмо участника, в котором декларируется, что такой участник по основным критериям может быть отнесен к субъектам малого предпринимательства.  Письмо оформляется на фирменном бланке участника размещения заказа.

2. Свидетельство (копия) о включении в реестр социально-ориентированных некоммерческих организаций

или 

Информационное письмо участника, в котором декларируется, что такой участник по основным критериям может быть отнесен к социально-ориентированным некоммерческим организациям.  Письмо оформляется на фирменном бланке участника размещения заказа.

ОКПД:  36.11.11.311  Стулья с металлическим каркасом мягкие (обитые)   
ОКПД: 36.11.11.360. Мебель для сидения с металлическим каркасом мягкая (обитая) специальная для офисов, учебных заведений, административных помещений
Начальная (максимальная)  цена Контракта:  170 598 (сто семьдесят тысяч пятьсот девяносто восемь) руб. 00 коп. 

Начальная (максимальная)  цена контракта определена методом сопоставимых рыночных цен (анализ рынка). К извещению прилагается   Обоснование начальной (максимальной) цены Контракта.

Предмет контракта: Поставка офисной мебели (стульев) для нужд ИПУ РАН
Название, Техническое Задание, наименование поставляемого товара, требования к  техническим характеристикам даны  в Приложении № 1 к настоящему извещению.

Спецификация (техническая характеристика и параметры товара) представляется участником закупки как Приложение 1 к котировочной заявке с указанием цены за единицу товара и итоговой цены, включая НДС -  форма дана в Приложении № 2 к настоящему извещению.
Срок заключения Контракта – не ранее чем через  7 (семь) дней со дня размещения на официальном сайте РФ протокола  рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.

Срок  исполнения /поставки товара:  15 календарных дней (не позднее 22 мая 2014г). 
Контракт может быть расторгнут: по соглашению Сторон, по решению суда, а также Стороны вправе в одностороннем порядке по письменному заявлению отказаться от его исполнения по основаниям, предусмотренным Контрактом и законодательством РФ.

Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта
Цена Контракта включает в себя общую стоимость поставляемого товара, дополнительные затраты (погрузку, доставку до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.

Способ оплаты: Оплата производится Заказчиком после фактической поставки товара и его приемки Заказчиком на основании надлежаще оформленного и подписанного обеими Сторонами Акта сдачи-приемки товара и товарных накладных в течение 10 (десяти) банковских дней со дня получения Заказчиком счета на оплату. 

Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными с момента списания денежных средств с лицевого счета Заказчика в размере, составляющем стоимость поставленной партии товара.
Порядок  подачи заявки на участие в запросе котировок: 
- в письменной форме на фирменном бланке Исполнителя в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержимого заявки до вскрытия конверта,  по почте или нарочным (курьером),  по адресу: 117997,  г. Москва, ул. Профсоюзная,  дом 65, комн. 604 (внутренний  телефон 16-04). 
На конверте (в теме сообщения) рекомендуется указывать наименование и номер запроса котировок,  почтовый адрес (при отсутствии адреса возврат заявки возможен только при личной явке). 
Подача котировочных заявок на электронную почту Заказчика не предусмотрена*. 
* В соответствии с ч.1 ст.5 Закона № 44-ФЗ подача заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в форме электронного документа допускается, однако, указанные заявки и документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью и поданы с использованием единой информационной системы (ЕИС). 
В настоящее время ЕИС в эксплуатацию не введена, а функционалом официального сайта не предусмотрена возможность подачи заявки в форме электронного документа.
Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок:  117997, г. Москва, ул. Профсоюзная,  дом 65, комн. 604,  28 апреля в 11 часов 00 минут. 
Заказчик предоставляет возможность участникам, приславшим котировочные заявки, присутствовать при вскрытии конвертов  с заявками. 
На территории Института действует пропускной режим, необходимо предварительно (за 1-2 дня) заказать пропуск на вход (тел: 8 495 334 91 79, внутренний  телефон 16-04,

Данькова Татьяна Юрьевна).
Дата начала подачи заявок:  21 апреля 2014г. 
Дата и время окончания подачи заявок: 25 апреля 2014г.  10 часов 00 мин (время московское).
Контактное лицо по приему заявок: Данькова Татьяна Юрьевна,  тел: 8 495 334 91 79.

Участник размещения заказа должен представить: 

ЗАЯВКУ на участие в запросе котировок  -  (по образцу  Приложения № 3). 

Вместе с заявкой на участие в запросе котировок Исполнитель  предоставляет Спецификацию
(Техническую характеристику и параметры товара) – Приложение № 2 (заполняется Исполнителем как приложение к котировочной заявке с указанием цены за единицу товара и итоговой цены, включая НДС). 

СВЕДЕНИЯ об участнике размещения заказа, включая банковские реквизиты участника - Приложение № 4. 

Участник закупки может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, на его усмотрение, документы:

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, Свидетельство о государственной регистрации, Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ, Информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата и т.п.

 Не предоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в закупке  способом запроса котировок.
Обязательные требования:
Участник закупки должен удовлетворять следующим обязательным требованиям: 

1. Соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки.
2. Правомочность участника закупки заключать Контракт.
3. Не проведение ликвидации участника закупки – юридического лица или не проведение в отношении участника размещения заказа – юридического лица процедуры банкротства.

4. Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в запросе котировок.

5. Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ.
6. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки.

7. Отсутствие аффилированности с Заказчиком, а также с их сотрудниками.

Дополнительные условия:
1. Победителем в проведении запроса котировок признается участник, подавший заявку на участие в запросе котировок, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена.

2. При предложении наиболее низкой цены несколькими участниками, победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, заявка на участие в запросе котировок которого поступила ранее заявок других участников закупки.

3. Каждый участник закупки может подать только одну заявку на участие в запросе котировок.

4. Проведение переговоров  между Заказчиком или Единой комиссией и  участником закупки в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.
5. Заявки на участие в запросе котировок, поданные после окончания приема заявок, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупки. 

6. Цены и другие условия, указанные в заявке победителя запроса котировок, остаются неизменными в течение всего срока действия Контракта.

7. В запросе котировок могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места  происхождения капитала или индивидуальный предприниматель.

Извещение о данном запросе котировок цен размещается на Общероссийском официальном  сайте РФ  www.zakupki.gov.ru и на сайте ИПУ РАН www.ipu.rssi.ru    

Приложения: 
1. Наименование, техническое задание   – Приложение № 1.

2. Спецификация (объем и характеристика услуг) – Приложение № 2.

3. Форма заявки  на участие в котировке – Приложение № 3. 

4. Сведения об участнике размещения заказа – Приложение № 4.

Зам. директора по общим вопросам                                                           И.В.Рязанов
Приложение № 1  

к запросу котировок

№ ИПУ 2014/ЗК-04
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на поставку офисной мебели (стульев) для нужд ИПУ РАН

1. Наименование поставляемого товара: стул офисный (далее–товар), соответствующий требованиям настоящего Технического задания.

2. Количество поставляемого товара: 300 (триста) штук.

3. Место поставки товара: ИПУ РАН, 117997 г. Москва, ул. Профсоюзная, д.65.

4. Сроки поставки товара: апрель-май 2014 года.

5. Назначение товара и цель его использования: своевременное обеспечение  ИПУ РАН офисными стульями.
6. Начальная (максимальная) цена Контракта: 170 598 (сто семьдесят тысяч пятьсот девяносто восемь) руб. 00 коп. 
7. Источник финансирования: внебюджетные средства ИПУ РАН
8. Условия поставки товаров:
· поставка товара, его разгрузка  осуществляется Поставщиком своими силами и за свой счет;   

· поставка товара осуществляется   не позднее  22 мая 2014 года.
9. Привлечение соисполнителей:   не допускается    

10. Обоснование закупки (стульев данного вида): поставляемый товар должен быть новым, соответствовать требованиям настоящего Технического задания и быть совместимым с уже установленными в переговорных комнатах, аудиториях  и конференц-залах стульями и креслами данного тип.
11. Требования к качеству товаров, качественным (потребительским) свойствам товаров:
а:

· Поставщик гарантирует качество и безопасность поставляемого товара в соответствии с действующими стандартами, утвержденными на данный вид товара, и наличием сертификатов, обязательных для данного вида товара, оформленных в соответствии с российским законодательством.

· На поставляемый товар Поставщик дает гарантию качества в соответствии с нормативными документами на данный вид товара. Гарантийный срок должен составлять не менее 12 месяцев.

· Поставщик несет полную ответственность за качество товара на весь гарантийный срок в соответствии с настоящим Техническим заданием, при условии его правильного хранения и использования  Заказчиком.

· Наличие гарантии качества удостоверяется выдачей Поставщиком гарантийного талона (сертификата) или проставлением соответствующей записи на маркировочном ярлыке поставленного товара.

12. Требования к комплектности и упаковке товара:
· товар поставляется  в упаковке, обеспечивающей его соxранность. Упаковка  должна быть перевязана прочной пластиковой лентой;

· не допускаются дефекты, приводящие к полной или частичной потере товарного вида или затрудняющие использования продукции по назначению;

· не допускаются механические повреждения товара - пятна, царапины и др., в том числе  допущенные при транспортировке и разгрузочных работах;

· недопустимы технологические нарушения, приводящие к изменению формы, цвета товара, появление вкраплений, шероховатости, повреждению гладкости поверхности, деформация товара;

· недопустимы повреждения индивидуальной упаковки товара, в том числе  допущенные при транспортировке и разгрузочных работах
13. Техническая характеристика и параметры товара: Стул офисный мягкий (обитый), на металлическом каркасе. Обивка – текстиль. Предназначен для эксплуатации в крытых помещениях – конференц-залах, приемных, переговорных комнатах, и пр. Имеет простую, прочную конструкцию, лёгок в переноске, не занимает много места. Спинка и сидение стула – с изгибом для комфортного сидения во время работы и ожидания. 
	Внешний вид
	Технические характеристики
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	Основание стула – прочный изогнутый металлический каркас трубчатый из овального профиля не менее 1,3мм;

· покрытие - износостойкое полимерное;

· цвет покрытия – черный;

· на ножках стула - защитные пластиковые заглушки.

Сидение и спинка стула: 

· основание - высококачественная прочная фанера толщиной не менее 12 мм;
· обивка – текстиль, ткань серии акрил (офисная)

·  цвет обивки – черный;

· сидение мягкое: высота от пола 450-460 мм, ширина – 450-470 мм, глубина 410-430 мм;

· спинка мягкая, немного отклоненная назад, высота – 350-360 мм.

· декоративная пластиковая крышка с внешней стороны сидения и  спинки; цвет - черный; крепление к каркасу саморезами.

Размеры стула: ширина –  530 мм, глубина – 610 мм,  высота – 820 мм. 
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14. Требования к безопасности товаров: согласно установленным законодательством Российской Федерации требованиям. 
15. Порядок сдачи и приемки товаров: в соответствии с Контрактом на поставку.  

16. Порядок расчетов за поставляемый товар: в соответствии с  Контрактом на поставку.  
Зам. директора по общим вопросам                                                           И.В.Рязанов
Приложение № 2
к запросу котировок

№  ИПУ 2014/ЗК-04
СПЕЦИФИКАЦИЯ
на закупку офисной мебели (стульев) для нужд ИПУ РАН

	Наименование товара
	Технические характеристики 

и параметры товара
	Цена, руб.
	Кол-во, шт.
	Сумма,

руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	Стул офисный мягкий (обитый)
	Основание стула – прочный изогнутый металлический трубчатый каркас из овального профиля не менее 1,3мм;

покрытие - износостойкое полимерное;

цвет покрытия – черный; на ножках стула - защитные пластиковые заглушки.

Сидение и спинка стула: основание - высококачественная прочная фанера толщиной не менее 12 мм;
обивка – текстиль, ткань серии акрил (офисная); цвет  – черный;

сидение мягкое, высота от пола - 450 - 460 мм, ширина – 450-470 мм, глубина 410-430 мм;

спинка мягкая, немного отклоненная назад, высота – 350-360 мм.

декоративная пластиковая крышка с внешней стороны сидения и  спинки; цвет - черный; крепление к каркасу саморезами.

Размеры стула: ширина – 530 мм, глубина – 610 мм,  высота –  820 мм.
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	Итого:
	
	
	

	
	В том числе НДС-18%:
	
	
	


Генеральный директор                                          ____________________________

                                                                                     (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                                 ____________________________

                                                                                     (расшифровка подписи)

МП
Приложение № 3
                                                                        к запросу котировок

№  ИПУ 2014/ЗК-04
(На фирменном бланке)

Полное наименование организации,                                                 В  ЕДИНУЮ  КОМИССИЮ
фактический адрес, телефон                                                                                         ИПУ РАН
Исх. .№____    от                                                            
«_ »___________2014г

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Уважаемые господа!

        Изучив направленный Вами запрос котировок цен, мы ниже подписавшиеся,

___________________________________________________________________, 
предлагаем  выполнить заказ на поставку офисной мебели (стульев) для нужд  ИПУ РАН.
Цена Контракта: ___________________руб. _____ коп.

Срок исполнения: _______________.

       Мы согласны, что оплата по Контракту будет осуществляться после фактической поставки товара (партии товара) и его приемки Заказчиком на основании надлежаще оформленного и подписанного обеими Сторонами Акта сдачи-приемки товара и товарных накладных в течение 10 (десяти) банковских дней со дня получения Заказчиком счета на оплату.
      Мы обязуемся в случае принятия нашей котировочной заявки и признания нас победителем запроса котировок заключить предлагаемый Контракт не ранее, чем через 7 (семь) дней со дня  размещения на официальном сайте  РФ протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

       Цена и другие условия, указанные в данной котировочной заявке,  остаются неизменными в течение всего срока действия Контракта, если таковой будет с нами заключен.

       К настоящей заявке прилагается  в виде приложения Спецификация на товар с указанием цены за единицу  товара и  итоговой цены, включая НДС.

       До подготовки и оформления официального Контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о присуждении Контракта будет играть  роль обязательного контракта  между нами.

       Мы признаем, что направление Заказчиком запроса котировки цен и представление 

Исполнителем котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

Генеральный директор                                             _______________________

      МП                                                                           (расшифровка подписи)

 Приложение № 4

                                                                 к запросу котировок

№  ИПУ 2014/ЗК-04
СВЕДЕНИЯ

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике закупки (заполняется участником)

	1
	Полное и сокращенное наименование организации
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Свидетельство о регистрации (дата, №, кем выдано)
	

	4
	Юридический адрес (с индексом)
	

	5
	Адрес фактического местонахождения (с индексом)
	

	6
	Почтовый адрес (с индексом)
	

	7
	Идентификационный номер

налогоплательщика
	

	8
	Ф. И. О. Руководителя (полностью)
	

	9
	Банковские реквизиты
	

	10
	ИНН, КПП, ОКПО, ОКВЭД  участника размещения заказа
	

	11
	Сведения о выданных участнику

размещения заказа лицензиях,

сертификатах  соответствиях и т. п.
	

	12
	Контактные телефоны (обязательно)
	

	13
	Факс
	

	14
	Адрес электронной почты
	

	
	
	


об участнике закупки
Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются (по мере возможности) следующие документы:

1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (заверенная руководителем копия). 

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (заверенная руководителем копия).

      3.  Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр (заверенная руководителем копия).

      4.  Информационное  письмо об учете в Статрегистре Росстата .

      5.  …………………………………………………………………..

Участник закупки
(уполномоченный представитель)                                        ______________   _________

                                                                                                 (подпись)                (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер                                                                 ______________  __________   М.П.                                                                                         (подпись)               (Ф.И.О.)   
_1458983133

_1458988127

