ИНФОРМАЦИЯ - ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении
ЗАПРОСА КОТИРОВОК № ИПУ 2016/ ЗК-03
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В. А. Трапезникова Российской академии наук (сокращенно ИПУ РАН), www.ipu.ru, находящийся по адресу: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65,  
· (ответственное должностное лицо:  Иванова  Светлана  Александровна – зав. контрактным отделом, т/факс: 8 495 334 91 79  e-mail: isa44@bk.ru, 
· по разъяснению технического задания – Шапиро Аркадий Иосифович, 
·      8 495 334 88 60, +7 915 197 54 38, e-mail: shapiro@ipu.ru,
· по приему заявок:

-  Данькова Татьяна Юрьевна, тел: 8 (495) 334 91 79, 8 915 214 75 01,         


-  Орлянский Ярослав Анатольевич, тел. 8 (495) 334 91 79, +7 925 131 49 49), 
предусматривает осуществить закупку «Оказание услуг по заправке и восстановлению картриджей для оргтехники».
Настоящий запрос котировок является размещением заказа у субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций (СМП, СОНО).    Для подтверждения принадлежности к СМП, СОНО необходимо приложить декларацию о принадлежности участника закупки к субъектам малого предпринимательства или социально-ориентированным некоммерческим организациям.

Источник финансирования: Субсидия из Федерального бюджета.

Код ОКПД: 33.19.10.000
Наименование объекта закупки, техническое задание, характеристики и параметры оказываемых услуг указаны в Приложении № 1 к настоящему запросу котировок.
Предмет контракта: Услуги по заправке и восстановлению картриджей для оргтехники ИПУ РАН.
Срок оказания услуг: С марта 2016г. по 31 декабря 2016г.
Начальная (максимальная) цена контракта: 236 500 (двести тридцать шесть тысяч пятьсот) руб. 00 коп.

Начальная (максимальная) цена контракта определена методом сопоставимых рыночных цен (анализ рынка). К информации-извещению прилагаются Обоснование начальной (максимальной) цены контракта и Проект контракта в виде отдельных файлов.
Цена контракта является твердой, определена на весь срок исполнения контракта и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных ч.1 ст.95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
В цену контракта включены: стоимость услуг (работ); стоимость материалов и  деталей, необходимых для оказания услуг (выполнения работ); транспортные расходы, в том числе погрузочно-разгрузочные работы; все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории РФ, а также иные расходы, которые могут возникнуть у Исполнителя при исполнении обязательств по контракту.

Исполнитель забирает картриджи и обеспечивает их доставку по адресу места нахождения Заказчика своими силами и за свой счет.

Авансовые платежи по настоящему контракту не предусмотрены.
Способ оплаты: Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на указанный в  контракте расчетный счет Исполнителя.    
Оплата производится в валюте Российской Федерации (в рублях).

Оплата оказанных услуг производится Заказчиком по цене единицы услуги, исходя из фактического объема оказанных услуг, но в размере, не превышающем цены контракта, не позднее 30 (тридцати) дней с момента предоставления Исполнителем надлежаще оформленных отчетных документов и подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки услуг (п. 5.8. контракта).

Срок заключения контракта – не ранее чем через 7 (семь) дней с даты размещения
на официальном сайте РФ протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.
         В случае, если победитель запроса котировок не представил заказчику подписанный контракт в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, такой победитель признается уклонившимся от заключения контракта.
         В случае признания победителя уклонившимся от заключения контракта Заказчик вправе заключить контракт с участником запроса котировок, предложение о цене контракта которого содержит лучшее условие по цене контракта, следующее после предложенного победителем запроса котировок.
Расторжение контракта допускается: по соглашению Сторон, по решению суда,
а также в случае одностороннего отказа Стороны контракта от исполнения контракта
в соответствии с гражданским законодательством.

Сторона контракта вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения контракта
в соответствии с положениями частей 8 - 26 статьи 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», если это было предусмотрено контрактом.
Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта, если в ходе исполнения контракта установлено, что Исполнитель не соответствует установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупки или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем определения Исполнителя
Порядок подачи заявки на участие в запросе котировок:
          В письменной форме на фирменном бланке Исполнителя в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержимого заявки до вскрытия конверта, по почте или нарочным (курьером), по адресу: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65, комн. 604 (внутренний телефон 16-04, 16-53).  
Контактные телефоны: 8 (495) 334 91 79 - Иванова Светлана Александровна, 
+7 925 131 4949 – Ярослав Анатольевич; +7 915 214 7501 – Татьяна Юрьевна. 
           На конверте рекомендуется указывать наименование и номер запроса котировок, почтовый адрес Исполнителя (при отсутствии адреса возврат заявки возможен только при личной явке). 
Подача котировочных заявок на электронную почту Заказчика не предусмотрена*. 

Дата начала подачи заявок: 09 марта 2016г.,  с 19:00
___________________________________________________________________________              * В соответствии с ч.1 ст.5 Закона № 44-ФЗ подача заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в форме электронного документа допускается, однако, указанные заявки и документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью и поданы с использованием единой информационной системы (ЕИС). 

В настоящее время ЕИС в эксплуатацию не введена, а функционалом официального сайта не предусмотрена возможность подачи заявки в форме электронного документа.  

Дата и время окончания подачи заявок: 16 марта 2016г.  11 часов 00 мин (время московское).  Прием заявок на участие в запросе котировок прекращается с наступлением срока вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок. Вскрытие конвертов   сопровождается аудио - записью.
Контактные лица по приему заявок: 
Данькова Татьяна Юрьевна -  8 (495) 334 91 79, +7 915 214 7501;

Орлянский Ярослав Анатольевич - 8 (495) 334 91 79, +7 925 131 4949
Место, дата и время ВСКРЫТИЯ КОНВЕРТОВ с заявками на участие в запросе котировок: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65, комн. 653, 16 марта 2016г. в 11 часов 00 минут (время московское).
Заказчик предоставляет возможность участникам, приславшим котировочные заявки, присутствовать при вскрытии конвертов с заявками. Для этого предварительно, за 1-2 дня
до даты вскрытия конвертов с заявками, необходимо заказать пропуск на вход в Институт {Орлянский Ярослав Анатольевич, тел. 8 (495) 334 91 79, внутренний телефон 16-04,16-53, моб. +7 925 131 49 49; Данькова Татьяна Юрьевна, тел. 8 (495) 334 91 79, внутренний телефон 16-04,16-53, моб. +7 915 214 75 01}. 
Представитель участника закупки должен иметь при себе доверенность на право присутствия при вскрытии конвертов и подачи заявки (при необходимости) непосредственно перед вскрытием конвертов.
 Участник закупки должен представить:

ЗАЯВКУ на участие в запросе котировок (рекомендуемая форма заявки дана
в Приложении № 3).
  Заявка должна содержать: 
· Наименование организации, местонахождение, банковские реквизиты участника закупки. 

· СОГЛАСИЕ участника запроса котировок исполнить условия контракта.
· ПРЕДЛОЖЕНИЕ о ЦЕНЕ КОНТРАКТА.
       При предложении участником закупки заявки, содержащей предложение о цене контракта на 25% (двадцать пять) или более ниже начальной (максимальной) цены контракта, указанной Заказчиком в извещении о проведении запроса котировок, участнику запроса котировок рекомендуется в составе такой заявки представить расчет предлагаемой цены контракта и её обоснование (в свободной форме).  
· СПЕЦИФИКАЦИЮ (по образцу Приложения № 2); заполняется участником закупки с указанием цены за единицу и итоговой суммы, включая НДС.
· ДЕКЛАРАЦИЮ о соответствия требованиям законодательства РФ (по 44 – ФЗ) согласно п.п. 3-5, 7-9 ч.1 ст.31 Федерального закона № 44 – ФЗ.
· ДЕКЛАРАЦИЮ о соответствии участника закупки п.10 ч. 1 ст.31 Федерального закона № 44-ФЗ - участник закупки не является офшорной компанией.

Заказчик проверяет соответствие участника запроса котировок данному требованию при заключении контракта (предусмотрено ч. 8.2 ст.31 Федерального закона 44-ФЗ).

· ДЕКЛАРАЦИЮ о принадлежности участника запроса котировок к СМП, СОНО.
Вместе с заявкой на участие в запросе котировок участник закупки предоставляет СВЕДЕНИЯ об участнике закупки, включая банковские реквизиты участника (Приложение № 4). 
Участник закупки может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, на его усмотрение, документы: Свидетельство
о постановке на учет в налоговом органе, Свидетельство о государственной регистрации, Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ, Информационное письмо об учете
в Статистическом регистре Росстата и т.п.
Не предоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске
к участию в закупке способом запроса котировок.
    В запросе котировок могут принимать участие юридические лица независимо
от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или индивидуальный предприниматель.
Участник закупки должен удовлетворять следующим обязательным требованиям: 
1. Соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки. 
2. Правомочность участника закупки заключать контракт.

3. Не проведение ликвидации участника закупки – юридического лица или не проведение.
в отношении участника размещения заказа – юридического лица процедуры банкротства.

4. Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в запросе котировок.

5. Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ.
6. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки.

7. Отсутствие аффилированности с Заказчиком, а также с их сотрудниками.
8. Участник закупки не должен являться офшорной компанией согласно п. 1 п.п. 10 ст.31 Федерального закона № 44 – ФЗ.

9. Победитель при заключении контракта ОБЯЗАН предоставить выписку из ЕГРЮЛ, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок (в соответствии с ч. 11 ст. 78 Федерального закона № 44 – ФЗ).
Дополнительные условия:
1. Победителем в проведении запроса котировок признается участник, подавший заявку
на участие в запросе котировок, которая отвечает всем требованиям, установленным
в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара (работы, услуги).
2. При предложении наиболее низкой цены несколькими участниками, победителем
в проведении запроса котировок признается участник, заявка на участие в запросе котировок которого поступила ранее. 
3. Каждый участник закупки может подать только одну заявку на участие в запросе котировок.

4. Проведение переговоров между Заказчиком (или членами Единой комиссией)
и участником закупки в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.
5. Заявки на участие в запросе котировок, поданные после окончания приема заявок,
не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупки.  
6. Цены и другие условия, указанные в заявке победителя запроса котировок, остаются неизменными в течение всего срока действия контракта.

Извещение о данном запросе котировок цен размещается на Общероссийском официальном сайте РФ  www.zakupki.gov.ru и на сайте ИПУ РАН www.ipu.rssi.ru    


Приложения к информации-извещению:  
1. Наименование объекта закупки, техническое задание

– Приложение № 1.
2. Спецификация 







– Приложение № 2.
3. Форма заявки на участие в запросе котировок


– Приложение № 3.
4. Форма «Сведения об участнике закупки» 



– Приложение № 4. 

Зам. директора по общим вопросам                                                             И. В. Рязанов

Приложение № 1

                                                                                                                    к запросу котировок

№ ИПУ 2016/ЗК-03
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг по заправке и восстановлению картриджей для оргтехники 

1. Наименование услуг: заправка и восстановление картриджей для оргтехники      

            ИПУ РАН. Количество согласно перечню типов картриджей (см. п. 22 настоящего технического задания.).

2. Место оказания услуг поставки товара: 117997, Москва, ул. Профсоюзная, д.65

3. Срок предоставления услуг: с марта 2016г. по 31 декабря 2016г.

4. Обоснование необходимости услуги:

заправка и восстановление картриджей позволяет обеспечивать постоянную поддержку пользователей при подготовке ими различного рода документации с использованием оргтехники Института.

5. Срок гарантии на заправленные и отремонтированные картриджи: 3 месяца.

6. Начальная (максимальная) цена составляет: 236 500 (двести тридцать шесть тысяч пятьсот) руб. 00 коп, включая стоимость услуг по заправке и восстановлению картриджей, дополнительные затраты (погрузку, доставку до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.

7. Источник финансирование: субсидия из Федерального бюджета. 
8. Требования к предоставляемым услугам:

8.1 Услуги оказываются в течение 2016г. (с марта по 31 декабря) по заявкам Заказчика.

8.2 Желательно, чтобы Исполнитель имел опыт работы по заправке и восстановлению картриджей  не менее 1 (одного) года.

8.3 Исполнитель  осуществляет  заправку и восстановление  картриджей  согласно  поданной  заявке  на своей территории. Подача  заявки осуществляется устно (по телефону) с дублированием  по электронной почте или по факсу не менее, чем за два дня.
             8.4 Срок оказания услуги должен составлять не более 4-х рабочих дней с момента                                           передачи картриджей Исполнителю.

 8.5 При передаче пустых картриджей для заправки и восстановлению от  Заказчика к Исполнителю, а также при передаче заправленных и отремонтированных картриджей от Исполнителя к Заказчику подписывается Акт приема-передачи.
              8.6 Ориентировочно Исполнителю единовременно передается 50 картриджей с периодичностью один раз в 1,5-2 месяца.

   9. После заправки и восстановления картриджей Исполнитель должен наносить специальную маркировку на картридж с датой заправки и упаковывать его в светозащитный герметичный пакет.

    10. Заправка картриджа тонером состоит из разбора картриджа, очистки бункера от 

отработанного тонера, очистки светочувствительного барабана, очистки ролика заряда и магнитного вала, очистки металлического ракеля, очистки шестерен, заполнением новым тонером в объёме, соответствующем ресурсу печати для данной модели картриджа.  

     11. Восстановление картриджа подразумевает все виды ремонта по восстановлению его работоспособности (замена барабана, вала и т.д.), а также замену чипа, если это необходимо.

   12. Необходимость ремонта картриджа определяется Исполнителем при его диагностике перед заправкой. Данный вид работ и его стоимость в обязательном порядке согласовывается с Заказчиком.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

   13. Исполнитель забирает картриджи и обеспечивает их доставку Заказчику за свой счет.  Транспортировка должна обеспечивать целостность корпусов картриджей и их работоспособность.

     14. Ресурс отпечатанных страниц и качество печати заправленных и отремонтированных картриджей должно соответствовать техническим характеристикам фирмы производителя оригинального картриджа.

   15. Не допускается наличие на отпечатанном листе с текстом полос и участков, загрязненных тонером, а также тонерных вкраплений. Каждый символ на листе должен быть четко пропечатан, текст должен быть стойким к механическим воздействиям.

     16. Качество выполненной работы оценивается по тестовому отпечатку, выполненному на исправном принтере Заказчика.

     17. При обнаружении дефектов, выявленных в процессе приемки или в течение гарантийного срока, Исполнитель обязан исправить работы в срок не более 2 рабочих дней с момента получения ведомости дефектов от Заказчика.

     18. Количество заправок между различными видами однотипных картриджей может изменяться в пределах выделенной суммы. 

     19. Заказчик может вносить изменения в перечень картриджей, подлежащих заправке, в случае изменения номенклатуры оргтехники находящейся у него в эксплуатации. Наименования дополнительных картриджей и стоимость их заправки согласовывается между Заказчиком и Исполнителем и оформляется Актом.

     20. Оплата выполненных работ производится поэтапно, по мере  выполнения работ по заправке и восстановлению картриджей в течение 10 дней после получения Заказчиком Акта о выполненных работах, счета и счета-фактуры.

     21. Гарантия на выполненные работы должна составлять 3 месяца со дня даты заправки.
     22. Перечень типов картриджей, подлежащих заправке: 

	№ п/п
	Наименование картриджа

	1.
	                                            Canon E16

	2.
	HP CB435A

	3.
	HP CE278A

	4.
	HP CE505A

	5.
	HP Q5949A

	6.
	HP Q7551A

	7.
	Samsung ML-D2850

	8.
	HP CB436A

	9.
	HP Q2612A

	10.
	HP CE285A

	11.
	HP Q7553X

	12.
	HP Q2613A

	13.
	HP C7115A

	14.
	HP CF280A

	15.
	HP CF283A

	16.
	HP CE255A

	17.
	HP C4129X

	18.
	Восстановление  всех видов картриджей по фактическому состоянию.


Зам.директора по общим вопросам                                              И.В. Рязанов 

Приложение № 2

                                                                        к запросу котировок

         № ИПУ 2016/ЗК-03
(Оформляется участником закупки

как Приложение №1 к котировочной заявке)

Спецификация

	№ п/п
	Наименование
	Цена

(руб.)
за ед.
	Кол-во картриджей
(шт.) в одной заправке
	Сумма

(руб.)
	Кол-во

заправок
	Сумма за год (руб.)

	1.
	Canon E16
	
	4
	
	6
	

	2.
	HP CB435A
	
	15
	
	6
	

	3.
	HP CE278A
	
	4
	
	6
	

	4.
	HP CE505A
	
	1
	
	6
	

	5.
	HP Q5949A
	
	2
	
	6
	

	6.
	HP Q7551
	
	1
	
	6
	

	7.
	Samsung ML-D2850
	
	1
	
	6
	

	8.
	HP CB436A
	
	5
	
	6
	

	9.
	HP Q2612A
	
	20
	
	6
	

	10.
	HP CE285A
	
	4
	
	6
	

	11.
	HP Q7553X
	
	2
	
	6
	

	12.
	HP Q2613A
	
	1
	
	4
	

	13.
	HP C7115A
	
	2
	
	4
	

	14.
	HP CF280A
	
	2
	
	6
	

	15.
	HP CF283A
	
	2
	
	6
	

	16.
	HP CE255A
	
	2
	
	2
	

	17.
	HP C4129X
	
	1
	
	2
	

	18.
	Восстановление всех типов картриджей по фактическому состоянию.
	
	
	За ремонт: ___________ руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:                                       руб.

	
	В том числе НДС 18%:           руб.


Генеральный директор      
      __________________             _____________________
                                                                   (подпись)                                            (Ф.И.О)

Главный бухгалтер                       __________________            _____________________
                 м. п.   (при наличии)                         (подпись)
                   
        (Ф.И.О)
Приложение № 3

                                                                       к запросу котировок

         № ИПУ 2016/ЗК-03
 (На фирменном бланке организации)

Полное наименование организации,                                              В  ЕДИНУЮ    КОМИССИЮ
фактический адрес, телефон                                                           ИПУ РАН
Исх. №_______________                                                               

от «___ »_____________2016г.

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА


Изучив направленный Вами запрос котировок цен, мы ниже подписавшиеся,

________________________________________________________________________________, 

СОГЛАСНЫ исполнить условия контракта на оказание услуг по заправке и восстановлению картриджей для оргтехники. 
Предложение о цене контракта: ___________________  руб. ____ коп. (в т. ч. НДС ______ руб.) 
Срок оказания услуг: ____________________________________________________

Мы согласны, оплата оказанных услуг производится Заказчиком по цене единицы услуги, исходя из фактического объема оказанных услуг, но в размере, не превышающем цены контракта, не позднее 30 (тридцати) дней с момента предоставления Исполнителем надлежаще оформленных отчетных документов и подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки услуг.

Мы обязуемся в случае принятия нашей котировочной заявки и признания нас победителем запроса котировок заключить предлагаемый контракт не ранее, чем через 7 (семь) дней со дня размещения на официальном сайте РФ протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

Цена и другие условия, указанные в данной котировочной заявке, остаются неизменными
в течение всего срока действия контракта, если таковой будет с нами заключен.

К настоящей котировочной заявке прилагаются следующие документы:  

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень прилагаемых документов)
    До подготовки и оформления официального контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о присуждении контракта будет играть роль обязательного контракта между нами.

       Мы признаем, что направление Заказчиком запроса котировки цен и представление 

Исполнителем котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

Генеральный директор

_______

__________________







(подпись)

(Ф.И.О)

М.П. (при наличии)
Приложение № 4

                                                                 к запросу котировок

№ ИПУ 2016/ЗК-03
СВЕДЕНИЯ 
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике закупки (заполняется участником)

	1. 
	Полное и сокращенное наименование организации

	

	2. 
	Организационно-правовая форма
	

	3. 
	Свидетельство о регистрации (дата, №, кем выдано)
	

	4. 
	Юридический адрес (с индексом)
	

	5. 
	Адрес фактического местонахождения (с индексом)
	

	6. 
	Почтовый адрес (с индексом)
	

	7. 
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	8. 
	Дата постановки на учет в налоговом органе
	

	9. 
	Ф. И. О. Руководителя (полностью)
	

	10. 
	Банковские реквизиты

	

	11. 
	ИНН, КПП, ОКПО, ОКВЭД, ОКТМО участника закупки 
	

	12. 
	ИНН учредителя

	

	13. 
	Сведения о выданных участнику закупки лицензиях,

сертификатах соответствия и т. п.
	

	14. 
	Контактное лицо
	

	15. 
	Контактные телефоны (обязательно)
	

	16. 
	Факс
	

	17. 
	Адрес электронной почты
	

	18. 
	
	


об участнике закупки
Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.
Генеральный директор



__________________







(подпись)

(Ф.И.О)

Главный бухгалтер                                                    __________________







(подпись)

(Ф.И.О)

М.П. (при наличии)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются (по мере возможности) следующие документы:
· Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (заверенная руководителем копия). 

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (заверенная руководителем копия).

· Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр (заверенная руководителем копия).

· Информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата.

· И т.п
