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I.  Термины и определения

Размещение заказов – осуществляемые в установленном порядке действия государственных заказчиков по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними государственных контрактов (Договоров) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с размещением заказов.

Участник размещения заказа – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 

Единая комиссия (далее – Комиссия, аукционная комиссия) – коллегиальный орган, созданный государственным заказчиком  для проведения аукциона в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Для целей настоящей документации об аукционе понятие аукционная комиссия приравнивается к понятию единая комиссия, если такая комиссия создана государственным заказчиком и осуществляет функции, в том числе, аукционной комиссии.

Оператор электронной площадки – юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают  проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

Электронная площадка – сайт в сети «Интернет», на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме. 

Открытый аукцион в электронной форме (далее - открытый аукцион, аукцион) – открытый аукцион на право заключения Договора, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети «Интернет» в порядке, установленном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Документация об открытом аукционе в электронной форме (документация об открытом аукционе) – документация, утвержденная Заказчиком, содержащая сведения об условиях проведения открытого аукциона в электронной форме, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Гражданско – правовой договор (далее - Договор) – договор, заключенный Заказчиком от  имени бюджетного учреждения в целях обеспечения собственных нужд. 

Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, в соответствии с требованиями норм Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи».

II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ аукциона
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая документация об аукционе разработана в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в сфере размещения государственного заказа. 

1.1.2. Настоящая  документация применяется при размещении заказов на поставку товара для ИПУ РАН путем проведения торгов в форме открытых аукционов в электронной форме.

1.2. Предмет аукциона. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг

1.2.1. Предмет аукциона указан в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации. 

1.2.2. Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении аукциона и возможности подавать заявки на участие в аукционе на поставку товара, информация о котором содержится в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации об аукционе. 

1.2.3. Место поставки товара указано в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и (или) части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе.

1.2.4. Условия, сроки (периоды) поставки товара указаны в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА АУКЦИОНА», части VII «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» и части VI «ПРОЕКТ ДОГОВОРА» настоящей документации об аукционе.

1.3. Начальная (максимальная) цена Договора 

1.3.1. Начальная (максимальная) цена Договора указана в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации..

1.4.  Источник финансирования заказа и порядок оплаты

1.4.1. Заказчик направляет средства на финансирование заказа на поставку товара из источника финансирования заказа, указанного в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе. 

1.4.2. Порядок, форма и сроки оплаты за поставку товара указаны  в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части VI «ПРОЕКТ ДОГОВОРА» настоящей документации об аукционе.

1.5. Требования к участникам размещения заказа

1.5.1. В аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, получившие аккредитацию на электронной площадке, а также при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, предусмотренный в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».

1.5.2. В случае, если проводится открытый аукцион среди субъектов малого предпринимательства, в соответствии с указанием на это в  извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, участниками такого аукциона могут быть только субъекты малого предпринимательства. Об участии или неучастии субъектов малого предпринимательства в аукционе указано в  части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в Извещении  о проведении  аукциона.

1.5.2.1. Настоящий аукцион является размещением заказа у субъектов малого предпринимательства в соответствии с указанием на это в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме.
1.5.3. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 
            1.5.3.1. Заявки на участие в аукционе, поданные участниками размещения заказа, не являющимися субъектами малого предпринимательства, подлежат отклонению.
1.5.4. Участник размещения заказа для того, чтобы принять участие в аукционе должен удовлетворять требованиям, установленным действующим законодательством и настоящей документацией об аукционе.

1.5.5. Обязательные требования к участникам размещения заказа: 
            1.5.5.1. Соответствие участников размещения заказа условиям отнесения к субъектам малого предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

1.5.5.2. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, являющихся предметом аукциона;


1.5.5.3. Не проведение  ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;


1.5.5.4. Не приостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;


1.5.5.5. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.
1.5.5.6. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
1.6. При проведении открытого аукциона в электронной форме какие-либо переговоры Заказчика, оператора электронной площадки с участником размещения заказа не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в открытом аукционе в электронной форме и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений. 
2. АККРЕДИТАЦИЯ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА НА 
    ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКЕ

2.1. Для обеспечения доступа к участию в открытых аукционах в электронной форме оператор электронной площадки осуществляет аккредитацию участников размещения заказа.

2.2. Для получения аккредитации участник размещения заказа представляет оператору электронной площадки следующие документы и сведения:

2.2.1. Заявление участника размещения заказа о его аккредитации на электронной площадке.

2.2.2. Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением, указанным в пункте 2.2.1 настоящей документации об аукционе, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

2.2.3. Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

2.2.4. Копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника размещения заказа - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа - юридического лица без доверенности для получения аккредитации (далее - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, также должна представляться доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенная печатью такого участника размещения заказа и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.

2.2.5. Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника размещения заказа по участию в открытых аукционах в электронной форме (в том числе на регистрацию на открытых аукционах), заверенные печатью участника размещения заказа и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника размещения заказа и подписанная руководителем участника размещения заказа.

2.2.6. Заявление об открытии счета оператором электронной площадки для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, подписанное уполномоченным лицом.

2.2.7. Идентификационный номер налогоплательщика участника размещения заказа.

2.2.8. Решение об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа - юридического лица с указанием сведений о максимальной сумме одной такой сделки. В случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица, данное решение принимается в порядке, установленном для принятия решения об одобрении или о совершении крупной сделки. В иных случаях данное решение принимается лицом, уполномоченным на получение аккредитации от имени участника размещения заказа - юридического лица.

2.2.9. Адрес электронной почты участника размещения заказа для направления оператором электронной площадки уведомлений и иных сведений в соответствии с настоящей главой.
2.3. Требовать наряду с документами и сведениями, указанными в подразделе 2.2. настоящей документации об аукционе, представления иных документов и сведений не допускается.

2.4. В срок не более, чем пять рабочих дней со дня поступления документов и сведений, указанных в подразделе 2.2. настоящей документации об аукционе в электронной форме, оператор электронной площадки обязан аккредитовать участника размещения заказа, обеспечить открытие такому участнику счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме или отказать участнику размещения заказа в аккредитации по основаниям, предусмотренным подразделом 2.6. настоящей документации об аукционе, а также направить уведомление о принятом решении участнику размещения заказа.

2.5. При принятии оператором электронной площадки решения об аккредитации участника размещения заказа, предусмотренное подразделом 2.4. настоящей документации об аукционе в электронной форме уведомление должно также содержать сведения об открытии участнику размещения заказа счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме с указанием реквизитов указанного счета. Оператор электронной площадки обязан обеспечить такому участнику размещения заказа доступ к участию в любых открытых аукционах в электронной форме, проводимых на электронной площадке.

2.6. Оператор электронной площадки обязан отказать участнику размещения заказа в аккредитации в случае непредставления им документов и сведений, указанных в подразделе 2.2. настоящей документации об аукционе, или предоставления документов, не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.7. При принятии оператором электронной площадки решения об отказе в аккредитации участника размещения заказа, предусмотренное подразделом 2.4. настоящей документации об аукционе уведомление должно также содержать указание на основании принятия такого решения, в том числе указание на отсутствующие документы и сведения или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации документы и сведения. После устранения указанных оснований участник размещения заказа вправе вновь представить документы и сведения, предусмотренные подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе, для получения аккредитации на электронной площадке.

2.8. Отказ в аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке по иным основаниям, за исключением указанных в подразделе 2.6. настоящей документации об аукционе, не допускается.

2.9. Аккредитация участника размещения заказа на электронной площадке осуществляется сроком на три года с момента направления оператором электронной площадки участнику размещения заказа уведомления о принятии решения об аккредитации такого участника размещения заказа на электронной площадке.

2.10. В случае внесения изменений в документы и сведения, предусмотренные подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе, замены или прекращения действия указанных документов (в том числе замены или прекращения действия электронной цифровой подписи), либо выдачи участником размещения заказа новых доверенностей на осуществление от имени участника размещения заказа действий по участию в открытых аукционах в электронной форме, такой участник размещения заказа обязан незамедлительно направить оператору электронной площадки новые документы и сведения, уведомление о прекращении действия указанных документов, прекращении действия электронной цифровой подписи.

2.11. Ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, представляемых в соответствии с подразделами 2.2. и 2.10. настоящей документации об аукционе, в том числе электронных цифровых подписей, за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений, за своевременное уведомление оператора электронной площадки о внесении изменений в документы и сведения, представляемые в соответствии с подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе, замену или прекращение действия указанных документов (в том числе замену или прекращение действия электронной цифровой подписи) несет участник размещения заказа, представивший такие документы и сведения.

2.12. В течение одного часа с момента поступления предусмотренных подразделом 2.10. настоящей документации об аукционе документов и сведений оператор электронной площадки обязан обеспечить размещение новых документов и сведений на электронной площадке или внесение изменений в представленные в соответствии с подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе документы и сведения с указанием даты и времени поступления указанных документов и сведений. При этом оператор электронной площадки не осуществляет проверку достоверности информации, содержащейся в новых документах и сведениях, а также внесенных изменений в эти документы и сведения на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
2.13. Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе участвовать во всех открытых аукционах в электронной форме, проводимых на такой электронной площадке. Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, не вправе подавать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме за три месяца до окончания срока аккредитации данного участника размещения заказа. За три месяца до окончания срока аккредитации участника размещения заказа оператор электронной площадки обязан направить соответствующее уведомление такому участнику размещения заказа. При этом получивший аккредитацию на электронной площадке участник размещения заказа вправе пройти аккредитацию на новый срок в установленном порядке, не ранее чем за шесть месяцев до окончания срока ранее полученной аккредитации такого участника размещения заказа.
2.14. Участник размещения заказа вправе распоряжаться денежными средствами, которые находятся на счете такого участника для проведения операций по обеспечению его участия в открытых аукционах в электронной форме и в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе в электронной форме.
3. ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Содержание документации об аукционе

3.1.1. Документация об аукционе включает перечень частей, разделов, подразделов, пунктов, подпунктов и форм, а также изменения и дополнения.

3.1.2. Состав  документации об аукционе:

Часть I. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Часть II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

Часть III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА

Часть IV. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ В  

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Часть V. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ 
РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Часть VI. ПРОЕКТ ДОГОВОРА.

Часть VII. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ  ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ

3.2. Порядок разъяснения положений документации об аукционе

3.2.1. Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение открытого аукциона в электронной форме, запрос о разъяснении положений документации об аукционе. На запросы участников размещения заказа, не связанные с разъяснением положений настоящей документации об аукционе, Заказчик ответов не направляет, за исключением случаев, предусмотренных законодательством о размещении заказов.

3.2.2. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос Заказчику.

3.2.3. В течение двух дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса Заказчик размещает разъяснения положении документации об открытом аукционе в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос, на официальном сайте при условии, что указанный запрос поступил Заказчику не позднее, чем за три дня (при начальной максимальной цене договора до 3 000 000 руб.) окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.
3.2.4. В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте разъяснений  положений документации об открытом аукционе оператор электронной площадки направляет уведомление о таких разъяснениях всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе, лицу, направившему запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе.

3.3. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе

3.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона и в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

3.3.2. В течение одного дня со дня принятия решения, указанного в пункте 3.3.1. настоящей документации об аукционе, такие изменения  размещаются Заказчиком на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее, чем семь дней. (при начальной максимальной цене договора до 3 000 000 руб.)
3.3.3. В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение о проведении открытого аукциона, оператор электронной площадки направляет уведомление о таких изменениях всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие  в открытом аукционе в электронной форме.

3.4. Отказ от проведения аукциона в электронной форме

3.4.1. Заказчик, разместивший на сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее,  чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе (при начальной максимальной цене договора 3 000 000 руб.). 

3.4.2. В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте извещения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме, оператор электронной площадки направляет уведомление о таком извещении всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме.

3.4.3. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона размещается Заказчиком в течение  одного дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте. 

3.4.4. Оператор электронной площадки в течение одного рабочего дня со дня размещения на официальном сайте извещения об отказе от проведения открытого аукциона прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету участника размещения заказа для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ


4.1. Подготовка заявки на участие в аукционе



4.1.1. Для участия в открытом аукционе участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме.  

4.1.2. Участие в открытом аукционе в электронной форме возможно при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету в соответствии с пунктом 5.1.5 настоящей документации об аукционе в электронной форме, в размере не менее, чем размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, предусмотренный документацией об открытом аукционе в электронной форме. Размер обеспечения заявки указан в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в Извещении  о проведении  аукциона.

4.1.3. Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме до предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.


4.1.4. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

4.1.5. Заявка на участие в аукционе в электронной форме должна быть подготовлена участником размещения заказа на русском языке. Использование других языков для подготовки заявки на участие в аукционе может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе.
4.1.6. Входящие в заявку на участие в аукционе документы, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом заверенный перевод на русский язык. 

4.1.7. На входящих в заявку на участие в аукционе документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

4.1.8. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме.

4.2. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

4.2.1. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме состоит из двух частей. 

4.2.1.1. Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения:

1) согласие участника размещения заказа на поставку товара на условиях,  предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме.
  2) конкретные показатели используемого товара, установленного документацией об открытом аукционе в электронной форме, и указание на товарный знак (при его наличии, либо его словесное обозначение) предлагаемого для использования товара.  При условии отсутствия товарного знака - указание на его отсутствие.
4.2.1.2. Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения и документы:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый  адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

-  копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом аукциона, и такие требования предусмотрены документацией об аукционе;

-  копии документов, подтверждающих соответствие поставки товара требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким поставкам и предоставление указанных документов предусмотрено документацией об аукционе;

-   решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке.

5. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

5.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

5.1.1. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих первую и вторую части заявки по адресу, указанному  в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

5.1.2. Документы в электронной форме, указанные в пункте 4.2.1 настоящей документации об аукционе, подаются одновременно.

5.1.3. Датой подачи заявки на участие в аукционе  в форме электронного документа  является дата поступления такой заявки по адресу, указанному в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

5.1.4. Не позднее дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, оператор электронной площадки направляет заказчику первую часть заявки на участие в открытом аукционе.

5.1.5. Поступление заявки является поручением о блокировании операций по счету такого участника размещения заказа, открытому для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

5.1.6. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме оператор электронной площадки обязан осуществить блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе участника размещения заказа, подавшего такую заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, присвоить ей порядковый номер и подтвердить в форме электронного документа, направляемого участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, ее получение с указанием присвоенного ей порядкового номера.

5.1.7. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность  данных об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, и конфиденциальность сведений, содержащихся во второй части заявки, до размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона в электронной форме.

5.2. Отзыв заявок на участие в аукционе 

5.2.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в открытом аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

5.2.2. В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки оператор электронной площадки прекращает осуществленное блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере  обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.
6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК на участие в аукционе И ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА
6.1 Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе 
6.1.1. Единая (аукционная) комиссия проверяет первые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме на соответствие требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме в отношении услуг, на оказание которых размещается заказ.

6.1.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать семь дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

6.1.3. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, содержащих сведения, предусмотренные подпунктом 4.2.1.1. настоящей документации, Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такому участнику размещения заказа к участию в аукционе.

6.1.4. Участник размещения заказа не допускается к участию в открытом аукционе в электронной форме в случае:

6.1.4.1. непредставления сведений, предусмотренных подразделом 4.2. настоящей документации или предоставления недостоверных сведений;

6.1.4.2. несоответствие сведений, предусмотренных подразделом 4.2. настоящей документации, требованиям документации об открытом аукционе в электронной форме. 
6.1.5. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, Комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе. Протокол должен содержать сведения о порядковых номерах заявок на участие в открытом аукционе, решение о допуске участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе с соответствующим порядковым номером, к участию в открытом аукционе в электронной форме и о признании его участником открытого аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в открытом аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об открытом аукционе в электронной форме, которым не соответствует заявка на участие в открытом аукционе этого участника размещения заказа, положений заявки на участие в открытом аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об открытом аукционе, сведения о членах Комиссии, принявших решение, сведения о решении каждого члена Комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в открытом аукционе или об отказе в допуске к участию в открытом аукционе. 
6.1.6. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе направляется Заказчиком оператору электронной площадки.

6.1.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме подана только одна заявка на участие в открытом аукционе или не подана ни одна заявка на участие в открытом аукционе, а также в случаях, если на основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в открытом аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона, в протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе вносится информация о признании открытого аукциона несостоявшимся. Протокол размещается Заказчиком на электронной площадке.
6.1.8. В случае, если открытый аукцион в электронной форме признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, признан участником открытого аукциона, оператор электронной площадки направляет Заказчику вторую часть заявки на участие в открытом аукционе, содержащую документы и сведения, в течение одного часа с момента размещения на электронной площадке протокола рассмотрения заявок.

6.1.9. В течение трех дней с момента поступления второй части заявки на участие в открытом аукционе Комиссия проверяет в порядке, установленном подразделом 6.3. настоящей документации, соответствие участника открытого аукциона требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме. В случае, если принято решение о соответствии участника открытого аукциона указанным требованиям, в течение четырех дней со дня принятия такого решения Заказчик направляет оператору электронной площадки проект Договора, прилагаемого к документации об открытом аукционе, без подписи договора Заказчиком.

 6.2. Порядок проведения аукциона
6.2.1. В открытом аукционе в электронной форме могут участвовать только участники размещения заказа, допущенные до аукциона и признанные участниками открытого аукциона.
6.2.2. Открытый аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором электронной площадки.

6.2.3. Днем проведения открытого аукциона в электронной форме является рабочий день, следующий после истечения двух дней со дня окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

6.2.4. Открытый аукцион в электронной форме проводится путем снижения, за исключением случая, установленного пунктом 6.2.16. настоящей документации, начальной (максимальной) цены Договора, указанной в извещении о проведении открытого аукциона и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

6.2.5. «Шаг аукциона» составляет от 0,5 процента до 5 процентов начальной (максимальной) цены Договора.
6.2.6. При проведении аукциона участники аукциона подают предложения о цене Договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене Договора на величину в пределах «шага аукциона».

6.2.7. При проведении аукциона любой участник аукциона также вправе подать предложение о цене Договора независимо от «шага аукциона» при условии соблюдения требований, предусмотренных пунктом 6.2.8. настоящей документации об аукционе.

6.2.8. При проведении аукциона участники открытого аукциона подают предложения о цене Договора с учетом следующих требований:

6.2.8.1. Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене Договора, равное предложению или большее чем предложение о цене Договора, которые поданы таким участником аукциона ранее, а также предложение о цене Договора, равное нулю.

6.2.8.2. Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене договора ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора, сниженное в пределах «шага аукциона».

6.2.9. Участник аукциона не вправе подавать предложение о цене Договора ниже, чем текущее минимальное предложение о цене Договора в случае, если такое предложение о цене Договора подано этим же участником аукциона.

6.2.10. От начала проведения аукциона на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене Договора указываются все предложения о цене Договора и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене Договора в соответствии с пунктом 6.2.11. настоящей документации об аукционе.

6.2.11. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников аукциона о цене Договора, составляющее десять минут от начала проведения аукциона до истечения срока подачи предложений о цене Договора, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене Договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене Договора, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение открытого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены Договора или текущего минимального предложения о цене Договора на аукционе.

6.2.12. В течение десяти минут с момента завершения в соответствии с пунктом 6.2.11. настоящей документации об аукционе любой участник открытого аукциона вправе подать предложение о цене Договора, которое не ниже, чем последнее предложение о минимальной цене Договора на аукционе, независимо от «шага аукциона», с учетом требований, предусмотренных подпунктом 6.2.8.1 и пунктом 6.2.9. настоящей документации об аукционе.
6.2.13. Оператор электронной площадки обеспечивает при проведении аукциона конфиденциальность данных об участниках открытого аукциона.

6.2.14. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки отклоняет предложение о цене Договора в момент его поступления, если оно не соответствует требованиям, предусмотренным документацией об аукционе.

6.2.15. В случае, если была предложена цена Договора, равная цене, предложенной другим участником аукциона, лучшим признается предложение о цене Договора, поступившее ранее других предложений.

6.2.16. В случае, если при проведении открытого аукциона в электронной форме цена Договора снижена до нуля, проводится открытый аукцион в электронной форме на право заключить Договор. В этом случае открытый аукцион в электронной форме проводится путем повышения цены Договора, исходя из положений настоящей документации об аукционе о порядке проведения открытого аукциона в электронной форме с учетом следующих особенностей:
1) открытый аукцион в электронной форме проводится до достижения цены Договора не более чем сто миллионов рублей;

2) в случае проведения открытого аукциона в электронной форме в соответствии с пунктом 6.2.16. документации об аукционе, участник открытого аукциона в электронной форме не вправе подавать предложения о цене Договора выше максимальной суммы сделки для такого участника размещения заказа, указанной в содержащемся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, решении об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участника размещения заказа;

3) в случае проведения открытого аукциона в электронной форме на право заключить Договор до достижения цены Договора, превышающей соответствующее значение начальной (максимальной) цены Договора, обеспечение исполнения договора предоставляется в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренном документацией об открытом аукционе в электронной форме, исходя из цены Договора, достигнутой на открытом аукционе в электронной форме, проводимом в соответствии с пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе.
6.2.17. Протокол проведения аукциона размещается оператором электронной площадки на электронной площадке в течение тридцати минут после окончания аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания аукциона, начальная (максимальная) цена Договора, все минимальные предложения о цене Договора, сделанные участниками аукциона и ранжированные по мере убывания (в случае, предусмотренном пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе - по мере возрастания) с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в аукционе, которые поданы участниками аукциона, сделавшими соответствующие предложения о цене Договора, и с указанием времени поступления данных предложений.

6.2.18. В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола, оператор электронной площадки направляет заказчику такой протокол и вторые части заявок на участие в аукционе, поданных участниками аукциона, предложения о цене Договора которых при ранжировании в соответствии с пунктом 6.2.17. получили первые десять порядковых номеров, или в случае, если в аукционе принимали участие менее десяти участников аукциона, вторые части заявок на участие в  аукционе, поданных такими участниками аукциона, а также: наименование участника размещения заказа (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество участника размещения заказа (для физических лиц), документы указанных участников, предусмотренные пунктами 2.2.2., 2.2.3., 2.2.5., 2.2.7., 2.2.8. настоящей документации об аукционе и содержащиеся на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке. В течение этого же срока оператор электронной площадки направляет также уведомление указанным участникам аукциона.

6.2.19. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из участников аукциона не подал предложение о цене Договора, аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на электронной площадке протокол о признании аукциона несостоявшимся. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания открытого аукциона, начальная (максимальная) цена Договора.

6.2.20. Любой участник аукциона после размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона вправе направить оператору электронной площадки запрос о разъяснении результатов аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней со дня поступления данного запроса предоставляет такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

6.2.22. Оператор электронной площадки обеспечивает непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников аукциона к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящей статьей, независимо от времени окончания аукциона.

6.2.23. Оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника открытого аукциона, который не принял участие в открытом аукционе, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в течение одного рабочего дня после дня размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона.

6.3.  Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе 

6.3.1. Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, а также документы, направленные Заказчику оператором электронной площадки в соответствии с пунктом 6.2.18. настоящей документации, на соответствие их требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме.

6.3.2. Комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе  принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей документацией об аукционе. Для принятия указанного решения Комиссия также рассматривает содержащиеся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку на участие в аукционе.

6.3.3. Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, направленных в соответствии с пунктом 6.2.18. настоящей документации об аукционе, до принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в аукционе требованиям, предусмотренным документацией об аукционе. В случае, если в аукционе принимали участие менее десяти участников аукциона и менее пяти заявок на участие в аукционе соответствуют указанным требованиям, Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе. Рассмотрение указанных заявок на участие в аукционе начинается с заявки на участие в аукционе, поданной участником аукциона, предложившим наиболее низкую цену Договора (в случае, предусмотренном пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе - наиболее высокую цену договора), и осуществляется с учетом ранжирования заявок на участие в аукционе в соответствии с пунктом 6.2.18. настоящей документации об аукционе.

6.3.4. В случае, если в соответствии с пунктом 6.3.3. настоящей документации об аукционе не выявлены пять заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе, из десяти заявок на участие в аукционе, направленных ранее Заказчику по результатам ранжирования, в течение одного часа с момента поступления соответствующего уведомления от Заказчика, оператор электронной площадки направляет Заказчику, все вторые части заявок на участие в аукционе участников аукциона, ранжированные в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе, для выявления пяти заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе. 

6.3.5. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать четырех дней (при начальной максимальной цене договора до 3 000 000) со дня размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона в электронной форме. 
6.3.6. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае:

6.3.6.1. Непредоставления  документов, определенных подпунктом 4.2.1.3 настоящей документации об аукционе, с учетом документов, ранее представленных в составе первых частей заявок на участие в открытом аукционе, отсутствия  наименования участника размещения заказа (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества участника размещения заказа (для физических лиц), а также документов, предусмотренных пунктами 2.2.2, 2.2.3, 2.2.5, 2.2.7, 2.2.8 настоящей документации об аукционе, или их несоответствия требованиям документации об открытом аукционе, а также наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа. Отсутствие наименования участника размещения заказа (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества участника размещения заказа (для физических лиц), а также документов, предусмотренных пунктами 2.2.2, 2.2.3, 2.2.5, 2.2.7, 2.2.8 настоящей документации об аукционе, или их несоответствие требованиям документации об открытом аукционе, а также наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа определяется на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. При этом заявка на участие в открытом аукционе не может быть признана не соответствующей требованиям, установленным документацией об открытом аукционе, на основании получения документов, предусмотренных пунктом 2.2.2 настоящей документации об аукционе, более чем за шесть месяцев до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе;
6.3.6.2. Несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным пунктом 1.5.5. настоящей документации об аукционе в электронной форме.

6.3.7. В случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, а также в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в аукционе указанным требованиям Комиссией оформляется протокол подведения итогов аукциона, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения о порядковых номерах пяти заявок на участие в аукционе, которые ранжированы в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, а в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в аукционе - о порядковых номерах таких заявок на участие в аукционе, которые ранжированы в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе и в отношении которых принято решение о соответствии указанным требованиям, об участниках размещения заказа, вторые части заявок на участие в аукционе которых рассматривались, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, с обоснованием принятого решения и с указанием положений Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 94-ФЗ), которым не соответствует участник размещения заказа, положений документации об  аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника размещения заказа, положений заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией об аукционе, сведения о решении каждого члена Комиссии о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме. В течение дня, следующего за днем подписания протокола, Протокол подведения итогов открытого аукциона размещается Заказчиком на электронной площадке.

6.3.8. Участник аукциона, который предложил наиболее низкую цену Договора и заявка на участие в аукционе которого соответствует требованиям документации об аукционе, признается победителем аукциона. В случае, предусмотренном пунктом 6.2.16. настоящей документации об аукционе, победителем аукциона признается участник аукциона, который предложил наиболее высокую цену договора и заявка на участие в аукционе которого соответствует требованиям документации об аукционе.
6.3.9. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке Протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки направляет участникам аукциона, вторые части заявок на участие в аукционе которых рассматривались и в отношении заявок на участие в аукционе которых принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, предусмотренным документацией об  аукционе, уведомления о принятом решении. 

6.3.10. В случае, если Комиссией принято решение о несоответствии всех вторых частей заявок на участие в аукционе или о соответствии только одной второй части заявки на участие в аукционе, в Протокол подведения итогов аукциона вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

6.3.11. В течение одного рабочего дня со дня размещения на электронной площадке Протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, признанную не соответствующей требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, за исключением случая, предусмотренного пунктом 6.3.12. настоящей документации об аукционе.

6.3.12. Любой участник  аукциона, за исключением участников аукциона, заявки на участие в аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с Протоколом подведения итогов аукциона, вправе отозвать заявку на участие в аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола.  

6.3.13. В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие в открытом аукционе оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

6.3.14. В случае, если в течение одного квартала на одной электронной площадке в отношении вторых частей трех заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданных одним участником размещения заказа, приняты решения о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, по основаниям, установленным подпунктом 6.3.6.1. настоящей документации об аукционе (за исключением случаев, если указанный участник размещения заказа обжаловал данные решения в соответствии с Федеральным законом  № 94-ФЗ и по результатам обжалования вынесено решение о необоснованных решениях аукционной комиссии о несоответствии заявок на участие в открытом аукционе требованиям документации об аукционе), оператор электронной площадки по истечении тридцати дней с момента принятия решений о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, по указанным основаниям прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе и перечисляет эти денежные средства Заказчику.

6.3.15. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только одна заявка на участие в аукционе, поданная участником аукциона, принявшим участие в аукционе, признана соответствующей требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик направляет оператору электронной площадки проект Договора, прилагаемого к документации об аукционе, без подписи Договора Заказчиком в течение четырех дней со дня размещения на электронной площадке Протокола. 
7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА
7.1. Срок и порядок заключения Договора
7.1.1. По результатам аукциона Договор заключается с победителем аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящим разделом, с иным участником аукциона, заявка на участие в аукционе которого, в соответствии с положениями подраздела 6.3. настоящей документации, признана соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе.

7.1.2. Заказчик в течение четырех дней со дня размещения на электронной площадке указанного в пункте 6.3.8. настоящей документации об аукционе протокола направляют оператору электронной площадки проект Договора без подписи Заказчика, который составляется путем включения цены Договора, предложенной участником аукциона, с которым заключается Договор, сведений, указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника в проект Договора, прилагаемого к документации об аукционе.

7.1.3. В течение одного часа с момента получения проекта Договора оператор электронной площадки направляет проект Договора без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику  аукциона, с которым заключается Договор.

7.1.4. В течение пяти дней со дня получения проекта Договора участник аукциона направляет оператору электронной площадки проект Договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника аукциона, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения Договора в случае, если Заказчиком, было установлено требование обеспечения исполнения Договора в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» документации об аукционе или предусмотренный пунктом 7.1.5 настоящей документации об аукционе протокол разногласий.

7.1.5. Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, в случае наличия разногласий по проекту Договора, направленному в соответствии с пунктом 7.1.2. настоящей документации об аукционе, направляет протокол указанных разногласий, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, оператору электронной площадки. При этом участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, указывает в протоколе разногласий положения проекта Договора, не соответствующие извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об открытом аукционе в электронной форме и заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме этого участника размещения заказа, с указанием соответствующих положений данных документов. В течение одного часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий Заказчику.

7.1.6. В течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, Заказчик рассматривает данный протокол разногласий и без подписи Заказчика направляет доработанный проект Договора оператору электронной площадки, либо повторно направляет оператору электронной площадки проект Договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор.

7.1.7. В течение часа с момента получения документов, предусмотренных пунктом 7.1.6. настоящей документации об аукционе, оператор электронной площадки направляет такие документы без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор.

7.1.8. В  течение трех дней со дня получения документов, предусмотренных пунктом 7.1.6. настоящей документации об аукционе, участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, направляет оператору электронной площадки проект Договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени этого участника открытого аукциона, а также документ об обеспечении исполнения договора, подписанный электронной цифровой подписью указанного лица, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, или предусмотренный пунктом 7.1.5.  настоящей документации об аукционе протокол разногласий. В течение одного часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий заказчику.

7.1.9. В случае направления в соответствии с пунктом 7.1.8 настоящей документации об аукционе оператором электронной площадки протокола разногласий Заказчик рассматривает данные разногласия в порядке, установленном пунктом 7.1.6. настоящей документации об аукционе, в течение трех дней со дня получения такого протокола разногласий. При этом направление проекта Договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, допускается при условии, что участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, направил протокол разногласий, предусмотренный пунктом 7.1.8. настоящей документации об аукционе, не позднее чем в течение тринадцати дней со дня размещения на электронной площадке протокола, указанного в пункте 6.3.7. настоящей документации об аукционе. 
7.1.10. В случаях, предусмотренных пунктами 7.1.6., 7.1.8. настоящей документации об аукционе, в течение трех дней со дня получения проекта Договора участник открытого аукциона в электронной форме направляет оператору электронной площадки проект Договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени этого участника открытого аукциона, а также документ об обеспечении исполнения договора, подписанный электронной цифровой подписью указанного лица, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора.

7.1.11. В течение одного часа с момента получения проекта договора, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, а также документа об обеспечении исполнения договора, подписанного электронной цифровой подписью указанного лица, но не ранее чем через десять дней со дня размещения на электронной площадке протокола, указанного в пункте 6.3.7. настоящей документации об аукционе, оператор электронной площадки направляет Заказчику подписанный проект Договора и документ об обеспечении исполнения договора.
7.1.6. Заказчик в течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта Договора и, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, документа об обеспечении исполнения договора, подписанных электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника аукциона, направляет оператору электронной площадки Договор, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика.

7.1.7. Оператор электронной площадки в течение одного часа с момента получения Договора, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, обязан направить подписанный Договор участнику аукциона, с которым заключается Договор.
7.1.8. Договор считается заключенным с момента направления оператором электронной площадки участнику аукциона Договора в соответствии с подпунктом. 7.1.7. настоящей документации об аукционе.

7.1.9. Договор  может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте Протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.
7.1.10. Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме и документации об открытом аукционе в электронной форме, по цене, предложенной победителем открытого аукциона в электронной форме, либо, в случае заключения Договора с иным участником открытого аукциона в электронной форме, по цене, предложенной таким участником открытого аукциона.

7.1.11. Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, признается уклонившимся от заключения Договора в случае, если такой участник открытого аукциона в срок, предусмотренный пунктами 7.1.2., 7.1.8., 7.1.10. настоящей документации об аукционе, не направил оператору электронной площадки подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, проект Договора или протокол разногласий в случаях, предусмотренных пунктом 7.1.5. настоящей документации об аукционе, либо не направил подписанный электронной цифровой подписью указанного лица проект  Договора по истечении тринадцати дней со дня размещения на электронной площадке, указанного в пункте 6.3.7. настоящей документации об аукционе протокола в случае, предусмотренном пунктом 7.1.8. настоящей документации об аукционе, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения Договора при условии, что Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора.
7.1.12. В случае уклонения участника открытого аукциона в электронной форме от заключения Договора в течение одного рабочего дня со дня внесения сведений о таком участнике открытого аукциона в реестр недобросовестных поставщиков оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе в электронной форме такого участника открытого аукциона в отношении денежных средств, заблокированных для обеспечения участия в этом открытом аукционе, перечисляет данные денежные средства Заказчику, а также списывает со счета такого участника открытого аукциона денежные средства в качестве платы за участие в открытом аукционе в размере, определенном по результатам отбора операторов электронных площадок.

7.1.13. В случае, если победитель открытого аукциона в электронной форме признан уклонившимся от заключения Договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя открытого аукциона заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с участником открытого аукциона в электронной форме, который предложил такую же, как и победитель открытого аукциона, цену Договора или предложение о цене Договора которого содержит лучшие условия по цене Договора, следующие после предложенных победителем открытого аукциона условий.

7.1.14. В случае, если участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, при уклонении победителя открытого аукциона в электронной форме от заключения Договора, признан уклонившимся от заключения Договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении указанного участника открытого аукциона заключить договор и о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с участником открытого аукциона, который предложил такую же, как и указанный участник открытого аукциона, цену Договора или предложение о цене Договора которого содержит лучшие условия по цене Договора, следующие после предложенных указанным участником открытого аукциона условий. В случае, если все участники открытого аукциона, которые обязаны заключить Договор при уклонении победителя открытого аукциона или иного участника открытого аукциона, с которым заключается Договор, признаны уклонившимися от заключения Договора, заказчик принимает решение о признании открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся. В этом случае заказчик вправе заключить Договор с единственным подрядчиком в соответствии с положениями части 1 статьи 40 Федерального закона № 94-ФЗ. При этом такой Договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме, и цена такого Договора не должна превышать предложенную при проведении открытого аукциона наиболее низкую цену договора.

7.1.15. Участниками открытого аукциона в электронной форме, которые обязаны заключить Договор при уклонении победителя открытого аукциона в электронной форме или иного участника открытого аукциона, с которым заключается Договор, от заключения договора, являются:

7.1.15.1. Участники открытого аукциона, заявки на участие в открытом аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов открытого аукциона.

7.1.15.2. Иные участники открытого аукциона, не отозвавшие заявки на участие в открытом аукционе в соответствии с пунктом 6.3.12. настоящей документации об аукционе к моменту направления такому участнику открытого аукциона проекта договора в соответствии с пунктом 7.1.3. настоящей документации об открытом аукционе в электронной форме.

7.1.16. В случае, если от подписания ,оговора уклонились все пять участников открытого аукциона в электронной форме, заявки на участие в открытом аукционе которых ранжированы в протоколе подведения итогов открытого аукциона, Заказчик повторно осуществляет действия, предусмотренные подразделом 6.3. настоящей документации об аукционе в электронной форме.

7.1.17. В течение одного рабочего дня со дня заключения Договора оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме всех участников открытого аукциона в отношении денежных средств, заблокированных для обеспечения участия в таком открытом аукционе. При этом оператор электронной площадки списывает со счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника открытого аукциона, с которым заключен Договор, денежные средства в качестве платы за участие в таком открытом аукционе в размере, определенном по результатам отбора операторов электронных площадок.

7.1.18. В случае заключения Договора с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя и иного занимающегося частной практикой лица, оплата такого Договора, если иное не предусмотрено документацией об открытом аукционе в электронной форме, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Договора.

7.1.19. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения Договора, договор заключается только после предоставления участником открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком, или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения Договора, установленном документацией об открытом аукционе в электронной форме. Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящей части способов определяется таким участником открытого аукциона в электронной форме самостоятельно. 
7.1.20. Расторжение Договора допускается исключительно по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

7.1.21. При исполнении Договора не допускается перемена исполнителя за исключением случаев, если новый исполнитель является правопреемником исполнителя по такому Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

7.2. Срок и порядок предоставления обеспечения исполнения  Договора
7.2.1. В случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, Договор заключается только после предоставления победителем открытого аукциона в электронной форме или участником открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор в случае уклонения победителя открытого аукциона от заключения Договора, безотзывной банковской гарантии либо передачи Заказчику в залог денежных средств,  в том числе в форме вклада (депозита). 

7.2.2. Размер обеспечения исполнения договора указан в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

7.2.3. Способ обеспечения исполнения договора определяется участником аукциона самостоятельно. 

7.2.4. Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение, то предоставление обеспечения исполнения Договора не требуется. 

7.2.5. Требования к обеспечению исполнения договора, предоставляемому в виде безотзывной банковской гарантии:

7.2.5.1. Безотзывная банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации; 

7.2.5.2. В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по Договору, которая должна быть не менее суммы, установленной в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе;

7.2.5.3. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на Договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны Договора, название предмета Договора и ссылки на протокол подведения итогов аукциона; 

7.2.5.4. Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться с учетом установленного общего срока оказания услуг по Договору и оканчиваться не ранее его истечения; 

7.2.5.5. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в Договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии;

7.2.5.6. Безотзывная банковская гарантия должна вступать в силу не позднее дня ее предоставления Заказчику.  

7.2.6. Требования к обеспечению исполнения Договора, предоставляемому в виде залога денежных средств в том числе в форме вклада (депозита):

7.2.6.1. Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения Договора, в качестве залога должны быть перечислены в размере, установленном в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.
7.2.6.2. Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения Договора  подтверждается платежным поручением.

7.2.6.3. Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения Договора в качестве залога, должны быть зачислены по реквизитам счета Заказчика  до момента заключения Договора. В противном случае обеспечение исполнения Договора в виде залога денежных средств считается не предоставленным. 
7.2.6.4. Денежные средства возвращаются исполнителю, с которым заключается Договор, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по Договору в течение 20 рабочих дней со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования исполнителя; денежные средства возвращаются по реквизитам, указанным исполнителем в письменном требовании.
8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
8.1. Обжалование результатов размещения заказа
8.1.1. Действия (бездействие) Заказчика, Комиссии могут быть обжалованы участниками размещения заказа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа
III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
В части  III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» содержится информация для данного конкретного аукциона, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА».
При возникновении противоречия между положениями части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА» и части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», применяются положения части III.
Информация о проводимом аукционе:
	№

п/п
	Наименование 
	Информация

	1

	Адрес электронной площадки в сети «Интернет»

	http://www.rts-tender.ru/

	2

	Наименование Заказчика, контактная информация
	Заказчик: Федеральное государственное             бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова   Российской академии наук (ИПУ РАН).
Адрес местонахождения Заказчика: 117997, г. Москва Профсоюзная ул., д.65.
Почтовый адрес Заказчика: 117997, г. Москва,  Профсоюзная ул., д.65.
Контактные лица:

Иванова Светлана Александровна.
Телефон: 8 495 334 91 79; е-mail: isa44@bk.ru.

Горячев Сергей Юрьевич – по разъяснению Технического задания, Спецификации и эскизов гравировки.
Телефон: 8 495 334 79 50; 8 495 334 93 60                             
е-mail: snab@ipu.ru


	3

	Наименование специализированной организации, контактная информация
 
	Не привлекается

	4

	Вид и предмет аукциона
	Открытый аукцион в электронной форме                       № ИПУ 2013/ОАЭФ-06
на право заключения Договора на  поставку канцелярских принадлежностей для нужд ИПУ РАН
ОКДП: 3699010 – Канцелярские принадлежности [3699110] – [3699135]; «Изделия канцелярские» [2109111] – [2109119].


	5

	Объем оказываемых услуг 
	В соответствии с Техническим заданием и Спецификацией.


	6

	Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме
	Требуется.
Сумма обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме предусмотрена в следующем размере: 2% от начальной (максимальной) цены Договора, что составляет: 12 493 (двенадцать тысяч четыреста девяносто три) руб.46 коп.
 (НДС не облагается).
В течение одного часа с момента получения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме оператор электронной площадки осуществляет блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе участника размещения заказа, подавшего такую заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

	7

	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме

	28 октября 2013г.  9 час. 00 мин. (время московское).

	8

	Дата окончания  срока рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме
	29 октября 2013г.           

	9

	Дата проведения открытого аукциона в электронной форме 
	01 ноября 2013г.
 Время начала проведения открытого аукциона устанавливается Оператором электронной площадки.


	10

	Источник финансирования заказа
	Субсидия из Федерального бюджета

	11

	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена включает в себя стоимость товара, дополнительные затраты (погрузку, доставку до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.



	12

	Начальная (максимальная) цена Договора
	624 673 (шестьсот двадцать четыре тысячи шестьсот семьдесят три) рубля 00 копеек.

Обоснование начальной (максимальной) цены Договора представлено  в Приложении № 1  к данной «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ».
Цена за единицу товара рассчитывается как начальная (максимальная) цена единицы товара, уменьшенная на предложенное участником аукциона понижение относительно начальной (максимальной) цены.


	13

	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с исполнителем

	Российский рубль.

	14

	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного Договора

	Не применяется.

	15

	Размер обеспечения исполнения Договора, срок и порядок его предоставления

	Требуется.
Сумма обеспечения исполнения договора предусмотрена в следующем размере: 30 % от начальной (максимальной) цены договора, что составляет 187 401  (сто восемьдесят семь тысяч четыреста один ) руб. 90 копеек
Срок: предоставляется Заказчику участником аукциона в электронной форме, с которым заключается Договор, вместе с проектом Договора, подписанным со стороны  
участника открытого аукциона в электронной форме.

Порядок предоставления: обеспечение исполнения 
Договора может быть представлено в виде безотзывной
банковской гарантии, выданной банком, или залога денежных средств.

Способ обеспечения исполнения Договора определяется
участником открытого аукциона в электронной форме,
с которым заключается Договор, самостоятельно. 

Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора (в случае если участник открытого аукциона в электронной форме выбрал обеспечение исполнения договора в виде залога денежных средств):

ИНН 7728013512
КПП 772801001
Получатель средств: Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова   Российской академии наук (ИПУ РАН).
Лицевой счет  20736Ц83220
УФК по г. Москва
р/с  40501810600002000079
Банк: Отделение 1 Московского ГТУ Банка России г. Москва 705
БИК 044583001
Назначение 
платежа: 
обеспечение Договора ____________(наименование договора)_______

	16

	Место, сроки поставки товара
	Место поставки товара: 117997, г. Москва,  Профсоюзная ул., д.65.
Срок поставки товара: в соответствии с п.4 части VII. Техническая часть документации об аукционе.


	17

	Форма, сроки и порядок оплаты 
	Предоплата не предусмотрена.

Безналичный расчет. Оплата осуществляется только после поставки всего товара. После подписания товарной накладной Поставщик передает Заказчику счет за поставленный товар, Заказчик оплачивает этот счет в течение 10 банковских дней.


	18

	Требования, установленные

Заказчиком

	1. Настоящий аукцион является размещением заказа у субъектов малого предпринимательства. Для подтверждения принадлежности к СМП необходимо приложить соответствующий документ: 

· Свидетельство о включении в реестр субъектов малого предпринимательства (при наличии) или 
· Информационное письмо участника, в котором декларируется, что такой участник по основным критериям может быть отнесен к субъектам малого предпринимательства. Письмо оформляется на фирменном бланке участника размещения заказа.

      2. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

3. Предоставление копий документов, подтверждающих обязательные требования к участникам размещения заказа в соответствии с п.1 ст.11 закона 94-ФЗ.

4. Предоставление копии выписки из ЕГРЮЛ, полученной не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона в соответствии со ст.35 п.2б закона 94-



	19


	Требования к количеству и качеству товара
	1. Количество поставляемого товара должно строго соответствовать количеству товара, указанному в Техническом задании и Спецификации.
2. При поставке должны быть представлены действующие сертификаты соответствия (декларации о соответствии) или заверенные соответствующим образом копии.
3. Все поставляемые товары должны быть упакованы надлежащим образом.
4. Гарантия качества на поставляемый товар – 12 месяцев со дня поставки.

Устранение недостатков, дефектов, неполадок при эксплуатации в течение гарантийного срока
осуществляется за счет средств Поставщика.

	20


	Требования к техническим, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара
	1. Требования к потребительским свойствам товара установлены в Спецификации Заказчика.
2. При поставке весь товар должен сопровождаться следующими документами: гарантийный талон; сертификаты соответствия на поставляемые товары на русском языке; санитарно- эпидемиологические заключения на поставляемые товары.
3. Указания на товарные знаки являются информационными.  По всем имеющимся наименованиям допускается поставка полнофункциональных эквивалентов в случаях, когда характеристики товара не хуже представленных в Спецификации Заказчика

Участнику размещения заказа необходимо в первой части заявки указать одно конкретное значение каждого показателя  товара.
(Допуск < > дается Заказчиком для выбора). Или о совершении крупной сделки



Приложение № 1  

к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ 
АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	
	
	
	ОБОСНОВАНИЕ 
	
	
	
	

	начальной (максимальной) цены гражданско-правового договора на поставку ИПУ РАН канцелярских принадлежностей в 2013 году

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№ п.п
	Наименование
	ед.изм
	Цена за единицу, руб
	Средняя цена, руб
	Количество
	Стоимость, руб

	
	
	
	ООО Прагматик Экспресс, www.pragmatic.ru г.Москва, ул. Шарикоподшипниковская,д.13,стр.62, тел.(495)797 40 40
	ООО Канцмайл,г.Москва, Каширское  шоссе,д.134, оф.73 тел.(499)324 5419
	ООО Комус, www.komus.ru, г.Москва, ул.Фадеева, д.5,тел.(495)280 06 57
	
	
	

	1
	Конверт С4 
	шт.
	3,55
	3,24
	2,59
	3,13
	1000
	3 126,67

	2
	Конверт С5
	шт.
	1,60
	1,32
	1,00
	1,31
	1000
	1 306,67

	3
	Конверт Е65 
	шт.
	1,19
	1,04
	0,63
	0,95
	1000
	953,33

	4
	Файл-карман
	уп.
	139,39
	78,00
	145,00
	120,80
	300
	36 239,00

	5
	Файл-карман плотный
	уп.
	128,81
	79,90
	80,47
	96,39
	10
	963,93

	6
	Папка с файлами на 30 файлов
	шт.
	76,41
	42,18
	59,00
	59,20
	50
	2 959,83

	7
	Папка с файлами на 40 файлов
	шт.
	107,44
	56,75
	69,00
	77,73
	50
	3 886,50

	8
	Папка с файлами на 60 файлов
	шт.
	140,44
	63,33
	99,00
	100,92
	50
	5 046,17

	9
	Папка с файлами на 80 файлов
	шт.
	169,53
	116,26
	129,00
	138,26
	50
	6 913,17

	10
	Папка-уголок
	уп.
	107,68
	101,00
	106,80
	105,16
	600
	63 096,00

	11
	Папка-регистратор 
	шт.
	360,20
	65,00
	281,30
	235,50
	100
	23 550,00

	12
	Папка на резинке
	шт.
	68,21
	40,37
	74,00
	60,86
	250
	15 215,00

	13
	Папка для бумаг с завязками широкая
	шт.
	86,00
	104,74
	114,84
	101,86
	150
	15 279,00

	14
	Роллер корректирующий
	шт.
	134,47
	54,53
	110,00
	99,67
	60
	5 980,00

	15
	Корректирующая жидкость
	шт.
	46,67
	17,94
	54,50
	39,70
	100
	3 970,33

	16
	Клеящий карандаш
	шт.
	51,17
	47,23
	54,50
	50,97
	300
	15 290,00

	17
	Клейкая лента прозрачная
	шт.
	23,83
	6,93
	21,30
	17,35
	100
	1 735,33

	18
	Степлер № 10
	шт.
	63,98
	33,62
	62,71
	53,44
	60
	3 206,20

	19
	Степлер № 24/6
	шт.
	128,88
	85,62
	146,90
	120,47
	90
	10 842,00

	20
	Скобы для степлера № 24/6
	уп.
	16,34
	5,83
	24,65
	15,61
	100
	1 560,67

	21
	Скобы для степлера № 10
	уп.
	8,92
	10,39
	16,90
	12,07
	100
	1 207,00

	22
	Ручка гелевая синяя, черная
	шт.
	10,50
	11,05
	18,53
	13,36
	400
	5 344,00

	23
	Ручка шариковая синяя, черная
	шт.
	9,80
	9,24
	9,90
	9,65
	1000
	9 646,67

	24
	Текстмаркеры в наборе
	набор
	150,33
	97,95
	175,00
	141,09
	50
	7 054,67

	25
	Маркеры перманентные в наборе
	набор
	86,16
	52,16
	189,00
	109,11
	50
	5 455,33

	26
	Автоматическая ручка-роллер синяя,черная,красная
	шт.
	150,06
	101,93
	122,20
	124,73
	100
	12 473,00

	27
	Маркеры для доски
	шт.
	56,80
	57,01
	67,77
	60,53
	100
	6 052,67

	28
	Папка- скоросшиватель Дело
	шт.
	10,40
	5,90
	9,02
	8,44
	500
	4 220,00

	29
	Папка-скоросшиватель 
	шт.
	9,84
	6,57
	9,69
	8,70
	100
	870,00

	30
	Папка с внутренним боковым зажимом 
	шт
	86,63
	49,99
	72,77
	69,80
	200
	13 959,33

	31
	Папка на двух кольцах
	шт.
	134,51
	46,46
	89,00
	89,99
	20
	1 799,80

	32
	 Перекидной календарь на 2014 год
	шт.
	62,35
	57,91
	59,00
	59,75
	150
	8 963,00

	33
	Точилка металлическая 
	шт.
	43,26
	27,25
	11,90
	27,47
	10
	274,70

	34
	Точилка пластиковая
	шт.
	71,13
	39,20
	47,52
	52,62
	10
	526,17

	35
	Набор пластиковых закладок
	уп.
	293,07
	183,70
	296,00
	257,59
	50
	12 879,50

	36
	Блок бумаги Эконом  в подставке
	шт.
	61,45
	74,99
	60,90
	65,78
	40
	2 631,20

	37
	Блок бумаги склеенный
	шт.
	56,34
	31,87
	55,75
	47,99
	50
	2 399,33

	38
	Клеевые этикетки
	уп.
	632,90
	420,00
	682,71
	578,54
	10
	5 785,37

	39
	Куб для записей с клеевым краем многоцветный
	шт.
	396,36
	93,20
	353,20
	280,92
	10
	2 809,20

	40
	Куб для записей с клеевым краем  
	шт.
	367,81
	86,00
	334,20
	262,67
	10
	2 626,70

	41
	Набор клеевых закладок  
	уп.
	261,41
	130,08
	264,00
	218,50
	10
	2 184,97

	42
	Конверт с кнопкой
	шт.
	21,54
	11,18
	27,20
	19,97
	300
	5 992,00

	43
	Клейкая лента упаковочная прозрачная
	шт.
	61,47
	32,28
	60,60
	51,45
	60
	3 087,00

	44
	Папка для бумаг с завязками 
	шт.
	69,99
	68,88
	60,46
	66,44
	100
	6 644,33

	45
	Папка-короб для бумаг 
	шт.
	162,90
	120,87
	165,74
	149,84
	20
	2 996,73

	46
	Зажимы для бумаг 15мм
	уп.
	41,94
	14,95
	23,00
	26,63
	100
	2 663,00

	47
	Зажимы для бумаг  25мм
	уп.
	64,40
	31,80
	35,66
	43,95
	100
	4 395,33

	48
	Зажимы для бумаг 19 мм
	уп.
	28,25
	15,25
	29,89
	24,46
	100
	2 446,33

	49
	Зажимы для бумаг 32 мм
	уп.
	61,54
	35,96
	66,15
	54,55
	100
	5 455,00

	50
	Зажимы для бумаг 41 мм
	уп.
	98,79
	63,06
	81,94
	81,26
	100
	8 126,33

	51
	Скрепки малые
	уп.
	13,60
	7,23
	17,50
	12,78
	200
	2 555,33

	52
	Скрепки большие
	уп.
	29,76
	21,04
	28,08
	26,29
	100
	2 629,33

	53
	Скрепки цветные
	уп.
	28,61
	16,16
	21,50
	22,09
	50
	1 104,50

	54
	Офисный нож
	шт.
	88,53
	9,83
	86,81
	61,72
	4
	246,89

	55
	Карандаш с ластиком
	шт.
	6,53
	7,46
	9,90
	7,96
	600
	4 778,00

	56
	Ластик
	шт.
	14,40
	4,93
	15,00
	11,44
	120
	1 373,20

	57
	Салфетки чистящие 
	уп.
	275,15
	243,20
	165,00
	227,78
	50
	11 389,17

	58
	Линейка 30 см
	шт.
	15,10
	9,68
	13,90
	12,89
	30
	386,80

	59
	Настольный набор
	шт.
	249,63
	154,61
	273,98
	226,07
	20
	4 521,47

	60
	Автоматическая шариковая ручка с логотипом синяя
	шт.
	46,80
	42,00
	43,40
	44,07
	2000
	88 133,33

	61
	Блокнот А5 спираль сверху с логотипом
	шт.
	47,20
	58,00
	98,00
	67,73
	2000
	135 466,67

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ИТОГО
	 
	624 673,16

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	в том числе НДС
	 
	95 289,13

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальная максимальная цена Договора равна  624 673 рублей 16 копеек, включая НДС 18%.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Зам. директора   ИПУ РАН                                                                                                                                                                            Г.В.Зиньков

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Инструкция пО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

1. Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения:

1.1. Согласие участника размещения заказа на поставку товара на условиях,  предусмотренных документацией об аукционе в электронной форме.

1.2. Конкретные показатели, соответствующие значениям,  установленным

документацией об аукционе в электронной форме и товарный знак (при его наличии) предполагаемого товара.

1.3. Подтверждение принадлежности участника к субъектам  малого 
предпринимательства.
(рекомендуемая форма предоставления сведений, предусмотренных п. 1.2. – см. Форма 1 части V. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА)
2. Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения:

2.1. фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;
(Представляется участником размещения заказа в свободной форме)

2.2.  копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом аукциона, и такие требования предусмотрены документацией об аукционе;
2.3. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг,  являющихся предметом гражданско-правового договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. 
(Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки предоставляется в свободной форме)
2.4. копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении аукциона в электронной форме на Официальном сайте РФ. 
3. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих соответственно первую и вторую части заявки, предусмотренные пунктами 1 и 2 части IV. «ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» настоящей документации об аукционе. Указанные электронные документы подаются одновременно.

4. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов участником размещения заказа, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 10 января 2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».
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V. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

ФОРМА 1.

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 
УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
1. Настоящим участник размещения заказа, сведения о котором указаны во второй части заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, выражает согласие на поставку товара, указанного в документации об открытом аукционе в электронной форме на ____________ (указывается наименование открытого аукциона) на условиях, предусмотренных указанной документацией об открытом аукционе в электронной форме.

2.  Конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией об аукционе в электронной форме
Форма 1
	№

п/п

	Наименование

	Ед
изм

	Сведения о конкретных показателях 

(В соответствии  с частью VII. «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ»)


	
	
	
	Значение показателя, 
предлагаемое участником

	Значение показателя,

требуемое Заказчиком


	Кол-во



	1
	
	
	
	
	


Данная форма является рекомендательной.
Участник размещения заказа  может предложить свою форму для заполнения сведений о конкретных показателях товара.

VI. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
ПРОЕКТ

Договор № _______-

на поставку канцелярских принадлежностей для нужд ИПУ РАН

г. Москва






 «____»____________2013 года

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя директора Зинькова Г.В., действующего на основании Доверенности № 11502-Д1/80 от 26.01.2012 г. с одной стороны,  и  ________________________ (ОГРН ______________, _____, Российская Федерация, г. _____, ______________), в дальнейшем именуемое «Поставщик», в лице ______________________, действующего на основании __________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных и муниципальных нужд» и иного законодательства Российской Федерации, на основании ст.41.12 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и результатов размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме (протокол № __________________ от __.___.2013 г.) заключили настоящий гражданско-правовой договор (далее – Договор) о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Поставщик принимает на себя обязательства по поставке канцелярских принадлежностей (далее – товар) в 2013 году для нужд Заказчика в количестве и ассортименте, указанных в Спецификации (Приложение 2 к настоящему Договору), являющейся неотъемлемой частью настоящего Договора, согласно условиям и в сроки, установленные в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Договору), являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.2.  Поставляемый товар должен быть новым и соответствовать требованиям Технического задания (Приложение 1 к настоящему Договору).

1.3. Поставка товара Заказчику осуществляется силами Поставщика и за его счет. Обязательства Поставщика считаются выполненными с момента вручения товара Заказчику по адресу поставки указанному в Техническом задании и даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки.

1.4. Заказчик обеспечивает оплату товара в установленном Договором порядке, форме и размере. 

2. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Цена настоящего Договора составляет ____________руб. (___________ руб. __ коп.) в том числе НДС (18%) – ________ руб. 

2.2. Цена Договора включает в общую стоимость поставляемого товара, дополнительные затраты (погрузку, доставку до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.

2.3. Цена Договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных Договором количества товара и иных условий исполнения Договора.

2.4. Оплата производится Заказчиком после фактической поставки товара (партии товара) и его приемки Заказчиком на основании надлежаще оформленного и подписанного обеими Сторонами Акта сдачи-приемки товара в соответствии с пунктом 5.8 настоящего Договора и товарных накладных в течение 10 (десяти) банковских дней со дня получения Заказчиком счета на оплату. 

Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными с момента списания денежных средств в размере, составляющем стоимость поставленной партии товара, с лицевого счета Заказчика, указанного в разделе 13 настоящего Договора.

2.5. В случае изменения адреса и/или реквизитов Поставщик обязан в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием нового юридического адреса и/или реквизитов. В противном случае все риски, в том числе связанные с перечислением Заказчиком денежных средств, несет Поставщик.

3. СРОКИ ПОСТАВКИ ТОВАРА

3.1. В рамках исполнения настоящего Договора поставка товара Заказчику осуществляется в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1 к настоящему Договору) и Спецификацией и графике поставки товара (Приложение 2 к настоящему Договору), являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора.

3.2. Срок исполнения Поставщиком своих обязательств по настоящему Договору в полном объеме с ___октября 2013 года по 10 декабря 2013 года.  

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Заказчик вправе:

4.1.1. Требовать от Поставщика надлежащего исполнения обязательств в соответствии с условиями Договора.

4.1.2. Требовать от Поставщика представления надлежащим образом оформленных документов, указанных в п. 5.6 Договора, подтверждающих исполнение им обязательств в соответствии с условиями Договора.

4.1.3. Запрашивать у Поставщика информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств Поставщика по настоящему Договору.

4.1.4. Осуществлять контроль за порядком и сроками поставки товара.

4.2. Заказчик обязан:

4.2.1. Своевременно принять и оплатить поставленный товар (партию товара) соответствующий требованиям Технического задания и Спецификации.

4.2.2. Проверить при приемке товара его качество и комплектность и в случае обнаружения недостатков потребовать от Поставщика замены/допоставки товара или отказаться от приемки товара в случаях некомплектности, ненадлежащего качества или количества.

4.2.3. Направлять Поставщику уведомления об уплате в добровольном порядке сумм неустойки (пени, штрафов), предусмотренных настоящим Договора за неисполнение (ненадлежащее исполнение) Поставщиком своих обязательств по настоящему Договору.

4.2.4. В случае неуплаты Поставщиком в добровольном порядке предусмотренных настоящим Договором сумм неустойки (пени, штрафов) взыскивать их в судебном порядке.

4.3. Поставщик вправе:

4.3.1. Требовать подписания в соответствии с пп. 5.8., 5.9. настоящего Договора Заказчиком соответствующих Актов.

4.3.2. Требовать своевременной оплаты за поставленные товары в соответствии с разделом 2 Договора.

4.3.3. Запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения по вопросам поставки товара в рамках настоящего Договора.

4.4. Поставщик обязан:

4.4.1. Своевременно и надлежащим образом поставить товар, указанный в п. 1.1. настоящего Договора, согласно Спецификации и графике поставки товара (Приложение 2 к настоящему Договору) в соответствии с условиями Договора и Технического задания (Приложение 1 к настоящему Договору).

4.4.2. Вместе с товаром (партией товара) и Актом сдачи-приемки товара предоставить в день поставки товара Заказчику следующие документы: счет, счет-фактуру и товарную накладную, оформленные надлежащим образом.

4.4.2.1. Счет должен содержать наименование, банковские реквизиты, адрес Поставщика; наименование, банковские реквизиты Заказчика в строгом соответствии с разделом 14 настоящего Договора;

4.4.2.2. В обосновании счета указывается ссылка на настоящий Договор с указанием номера и даты;

4.4.2.3. Предмет счета, цена (стоимость) поставленного товара, указанные в счете, должны строго соответствовать Спецификации и графику поставки товара (Приложение 2 к настоящему Договору);

4.4.2.4. Накладная оформляется с применением унифицированной формы ТОРГ-12, в основании указывается ссылка на настоящий Договор с указанием номера и даты.

4.4.3. Одновременно с поставкой товара передать Заказчику все необходимые документы на товар (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты качества, сертификаты соответствия, гигиенические сертификаты, протоколы санитарно-химических испытаний, качественные удостоверения, сертификаты пожарной безопасности и другие документы, предусмотренные действующим законодательством РФ). Передаваемые поставщиком документы должны быть заверены подлинными оттисками печатей производителя и/или Поставщика.

4.4.4. Представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств по настоящему Договору. 

4.4.5. В случае возникновения затруднений, неустранимых силами Поставщика и препятствующих поставке товара, в этот же день извещать об этом Заказчика.

4.4.6. Исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Договором.

5. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ-ПЕРЕДАЧИ ТОВАРА

5.1. Приемка товара по количеству и качеству производится в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Поставка товара может осуществляться партиями с учетом потребностей Заказчика по его предварительным письменным заявкам, в которых указывается объем каждой партии товара, не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента получения заявки Поставщиком, и не позднее срока, указанного в п. 3.2 настоящего Договора.

5.3. Поставщик осуществляет поставку товара согласно условиям Технического задания и Спецификации  (Приложение 1, 2 к настоящему Договору) предварительно уведомив Заказчика о точном времени поставки (но не позднее двух рабочих дней до даты окончания срока, указанного в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Договору) телефонограммой или по факсимильной связи.

5.4. Поставщик производит поставку товара собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц. Все виды погрузо-разгрузочных работ, включая работы с применением грузоподъемных средств, осуществляются Поставщиком собственными техническими средствами и за свой счет.

5.5. Товары, поставляемые Поставщиком Заказчику, должны соответствовать техническим характеристикам, указанным в Техническом задании (Приложении 1 к настоящему Договору), являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора.

При исполнении Договора по согласованию с Заказчиком Поставщику допускается поставка товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с качеством и характеристиками товара, указанными в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Договору). В этом случае изменение настоящего Договора оформляется в порядке, установленном в п. 12.5. настоящего Договора.

5.6. Упаковка и маркировка товара должны соответствовать требованиям ГОСТа, а упаковка и маркировка импортного товара - международным стандартам упаковки.

5.6.1. Маркировка товара должна содержать: наименование изделия, наименование фирмы-изготовителя, юридический адрес изготовителя, дату выпуска и гарантийный срок службы.

5.6.2. Маркировка упаковки должна строго соответствовать маркировке товара.

5.6.3. Упаковка должна обеспечивать сохранность товара при транспортировке и погрузо-разгрузочных работах к конечному месту эксплуатации.

5.7. В день отгрузки товара Поставщик обязан передать Заказчику оригиналы товарных накладных и счетов-фактур оформленные в соответствии с пунктом 4.4.2 настоящего Договора, Акт приемки-передачи товара, составленный по форме Приложения 3 к настоящему Договору, подписанный Поставщиком, в двух экземплярах, сертификаты (декларации о соответствии), обязательные для данного вида товара, и иные документы, подтверждающие качество товара, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. Заказчик обеспечивает приемку товара по адресу поставки указанному в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Договору), в том числе производит осмотр товара для установления его количества, качества и комплектности в присутствии представителя Поставщика, полномочия которого подтверждены соответствующими документами (доверенность, копия приказа и др.). 

В случае обнаружения недостатков Заказчик вправе отказаться от приемки товара и потребовать от Поставщика замены/допоставки товара.

5.9.  В случае поставки некачественного товара Поставщик обязан безвозмездно устранить недостатки товара (поставить товар надлежащего качества) в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заявления о таком Заказчиком либо возместить расходы Заказчика на устранение недостатков товара.

5.10. По итогам приемки товара и при наличии документов, указанных в п. 5.7. настоящего Договора, отсутствии претензий относительно качества, количества, ассортимента, комплектности и других характеристик товара Заказчик подписывает Акт приемки-передачи товара в 2 (двух) экземплярах и передает один экземпляр Поставщику. 

5.11. После полного выполнения обязательств по настоящему Договору Заказчиком и Поставщиком подписывается итоговый Акт об исполнении обязательств Сторонами (по форме Приложения 4 к настоящему Договора), который является основанием для регистрации сведений об исполнении Договора в реестре контрактов в порядке, предусмотренном п. 13.5. настоящего Договора.

6. ГАРАНТИИ

6.1. Поставщик гарантирует качество и безопасность поставляемого товара в соответствии с действующими стандартами, утвержденными в отношении данного вида товара, и наличием сертификатов, обязательных для данного вида товара, оформленных в соответствии с действующим российским законодательством.

В случае если законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом контракта, установлено требование об их обязательном членстве в саморегулируемых организациях, Поставщик обязан обеспечить наличие документов, подтверждающих его соответствие такому требованию, в течение всего срока исполнения Договора.

6.2. Качество товара, поставляемого по настоящему Договору, должно соответствовать установленным в Российской Федерации государственным стандартам, техническим регламентам или техническим условиям изготовителей поставляемого товара и требованиям настоящего Договора, изложенным в Техническом задании (Приложение 1).

6.3. На поставляемый товар Поставщик предоставляет гарантию качества в соответствии с нормативными документами на данный вид товара.

Гарантийный срок на поставляемый товар определяется в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Контракту).

Наличие гарантии качества удостоверяется выдачей Поставщиком гарантийного талона (сертификата) или проставлением соответствующей записи на маркировочном ярлыке поставленного товара.  

6.4. В период гарантийного срока Поставщик обязуется за свой счет производить замену товара и устранение недостатков в соответствии с требованиями действующего законодательства.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства по оплате товара, Поставщик вправе потребовать от Заказчика уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства по оплате товара, начиная со дня, следующего за днем истечения установленного настоящим Договором срока исполнения обязательства по оплате товара. Размер такой неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от стоимости поставленного и неоплаченного товара.

Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Поставщика, а также в случае, предусмотренном в п.п.2.5 настоящего Договора.

7.3. В случае просрочки исполнения своих обязательств по поставке товара в сроки, указанные в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Договору), Поставщик обязан в течение 5 (пяти) банковских дней после получения от Заказчика соответствующего уведомления уплатить Заказчику неустойку в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день неуплаты, от стоимости товаров, подлежащих поставке, за каждый день просрочки исполнения обязательства по поставке товара, начиная со дня, следующего за днем истечения срока поставки, указанного в Техническом задании.

7.4. В случае поставки некачественного и/или некомплектного товара Заказчик имеет право требовать, а Поставщик обязан уплатить неустойку в размере 50 (пятьдесят) процентов от цены ненадлежащей поставки. При этом Поставщик обязан уплатить неустойку, и устранить недостатки за свой счет в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения от Заказчика такого письменного требования.

7.5. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательства, предусмотренного настоящим Договором и повлекшее нарушение срока поставки, Заказчик производит оплату поставленного товара после перечисления Поставщиком соответствующего размера неустойки, либо оплачивает поставленный товар за вычетом таковой.

7.6. Выплата неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по Договору.

7.7. В случае расторжения Договора по соглашению Сторон в связи с ненадлежащим исполнением Поставщиком своих обязательств последний в течение 5 (пяти) банковских дней с даты подписания соглашения о расторжении Договора уплачивает Заказчику неустойку в размере 50 (пятьдесят) процентов от суммы не поставленного товара.

7.8. Стороны настоящего Договора освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажут, что просрочка исполнения соответствующего обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

7.9. Ответственность за достоверность и соответствие законодательству Российской Федерации сведений, указанных в представленных документах, несет Поставщик.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: наводнения, пожара, землетрясения, диверсии, военных действий, блокад, изменения законодательства, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, которые возникли после заключения настоящего Договора и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.

8.2. При наступлении таких обстоятельств срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени действия данных обстоятельств постольку, поскольку эти обстоятельства значительно влияют на исполнение настоящего Договора в срок.

8.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия. Факт наступления обстоятельств непреодолимой силы подтверждается документом Торгово-промышленной палаты Российской Федерации выдаваемым в трехдневный срок.

8.4. Если обстоятельства, указанные в п. 8.1 настоящего Договора, будут длиться более 2 (двух) календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Договор без требования возмещения убытков, понесенных в связи с наступлением таких обстоятельств.

9. ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

9.1. Настоящий Договор может быть расторгнут:

- по соглашению Сторон;

- по решению Арбитражного суда.

9.2. Заказчик вправе обратиться в Арбитражный суд с требованием о расторжении настоящего Договора в следующих случаях:

9.2.1. При однократном нарушении Поставщиком срока исполнения своих обязательств по настоящему Договору, установленного в статье 3 настоящего Договора;

9.2.2. При наличии одной или более письменных претензий Заказчика относительно качества, количества, ассортимента, комплектности или других характеристик товара в соответствии с условиями Договора;

9.2.3. В случае установления недостоверности любых сведений, содержащихся в документах, представленных Поставщиком на этапе размещения заказа, указанного в преамбуле настоящего Договора.

9.2.4. В случае проведения процедуры ликвидации Поставщика - юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании Поставщика банкротом и об открытии конкурсного производства.

9.2.5. В случае установления факта приостановления деятельности Поставщика в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

9.2.6. Если у Поставщика имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов Поставщика по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что Поставщик не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2.7. В случае невыполнения Поставщиком п. 10.2. Договора.

9.2.8. В случае установления факта предоставления недостоверной банковской гарантии.

9.2.9. В иных случаях предусмотренных законодательством Российской Федерации или настоящим Договором.

9.3. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Договора по соглашению сторон, должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты его получения.

9.4. Расторжение Договора производится Сторонами путем подписания соответствующего соглашения о расторжении.

9.5. В случае расторжения настоящего Договора, по инициативе любой из Сторон производится сверка взаимных расчетов, которой подтверждается объем товаров, переданных Поставщиком и оплаченных Заказчиком.

10. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА

10.1. Принять к сведению, что Поставщик внес обеспечение исполнения Договора на сумму __________ рублей, что составляет 30% от начальной максимальной цены Договора, в форме безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией.

10.2. В случае если по каким-либо причинам обеспечение исполнения настоящего Договора перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение Поставщиком своих обязательств по настоящему Договору, Поставщик обязуется в течение 10 (десяти) банковских дней с момента, когда соответствующее обеспечение исполнения Договора перестало действовать, предоставить Заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнения Договора на тех же условиях и в том же размере, которые указаны в настоящей статье Договора.

Действие указанного пункта не распространяется на случаи, если Поставщиком предоставлена недостоверная банковская гарантия.

11 . ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ

11.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением настоящего Договора, Стороны предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

11.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.

11.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда города Москвы Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке.

11.3.1. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты ее получения. 

11.3.2. В претензии должны быть указаны: наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (учреждения, предприятия), предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (учреждения, предприятия), которой направлена претензия.

11.3.3. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается истребуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет.

11.3.4. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим образом оформленные и заверенные необходимые документы либо выписки из них.

В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора.

11.4. В случае невыполнения Сторонами своих обязательств и не достижения взаимного согласия споры по настоящему Договору разрешаются в Арбитражном суде города Москвы.

12. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ ДОГОВОРА

12.1. Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами.

12.2. Договор действует до 10 декабря 2013 года.
12.3. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение условий Договора, допущенных в период срока его действия, и не снимает со Сторон обязательств по выполнению своих обязательств по Договору.

12.4. Договор подлежит регистрации Заказчиком в реестре контрактов (договоров) в течение 3 (трех) дней со дня его подписания обеими Сторонами.

12.5. Изменение и дополнение настоящего Договора возможно по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами соглашений к Договору. Соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами. Соглашения к Договору подлежат регистрации в реестре контрактов в порядке, установленном в пункте 12.4 Договора.

13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

13.1. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением настоящего Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом по фактическому адресу Стороны, указанному в разделе14 настоящего Договора, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим представлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. В случае отсутствия или выбытия адресата, при отсутствии надлежащего уведомления об изменении адреса (п. 2.5. настоящего Договора), уведомления считаются полученными Стороной в день фактической доставки по адресу, указанному в разделе 14 настоящего Договора. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки.

13.2. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

13.3. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

13.4. Неотъемлемыми частями Договора являются: 

Приложение 1 – Техническое задание, Приложение 2 – Спецификация товара, Приложение 3 - Форма Акта сдачи-приемки товара, Приложение 4 - Форма итогового Акта об исполнении обязательств  Сторонами.

13.5. Выполнение в полном объеме обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Заказчиком и Поставщиком является основанием для регистрации сведений об исполнении Договора в реестре контрактов в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

14. АДРЕСА, ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК:

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН)
	
	ПОСТАВЩИК:

 

	117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д. 65

ИНН 7728013512, КПП 772801001,

Тел. 8 495 334 89 09

УФК по г. Москве

л/с 20736Ц83220

р/с 40501810600002000079 

Отделение № 1 Московского ГТУ Банка России г. Москва 705 

БИК 044583001

ОКВЭД 73.10 ОКАТО 45293566000

ОКПО 00229530
	
	

	Зам. директора 


	
	Директор 



	
	Г.В. Зиньков
	
	
	/                            /


Приложение 1

к Договору 

                                                                                                               от «___»___________2013г. 

№ _________________
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на поставку канцелярских принадлежностей для нужд ИПУ РАН

	ЗАКАЗЧИК:

Зам. директора ИПУ РАН
	
	ПОСТАВЩИК:

Директор

	
	Г.В. Зиньков 
	
	
	/                               /


М.П. 







М.П.

Приложение 2

                                                                                                   к Договору  

                                                                                                                от «___»__________2013г.

№ _______________
СПЕЦИФИКАЦИЯ  

на поставку канцелярских принадлежностей ИПУ РАН

	ЗАКАЗЧИК:

Зам. директора ИПУ РАН
	
	ПОСТАВЩИК:

Директор

	
	Г.В. Зиньков 
	
	
	/                               /


М.П. 







М.П.

Приложение  3

к Договору 

от «___»_______2013 года

№ ____________

А К Т

сдачи-приемки товара по Договору 

на поставку канцелярских принадлежностей 

от «____» _______ 2013 года № ___________

г. Москва 







«__» _______ 2013 года

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя директора Зинькова Г.В., действующего на основании Доверенности № 11502-Д1/80 от 26.01.2012 г., с одной стороны, и  ________________________ (ОГРН ______________, _____, Российская Федерация, г. _____, ______________), в дальнейшем именуемое «Поставщик», в лице ______________________, действующего на основании __________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», составили настоящий Акт о нижеследующем:

1. В соответствии с Договором № ____________ от «__» __________ 2013 г. (далее - Договор) Поставщик выполнил обязательства по поставке канцелярских принадлежностей в полном (не полном) объеме.

2. Фактическое качество товара соответствует (не соответствует) требованиям Договора и приложениям к нему.

3. Вышеуказанная поставка согласно Договору должна быть выполнена «__»_____ 2013 г., фактически товар поставлен «__» ______ 2013 г.

4. При приемке явных недостатков товара не выявлено (выявлены).

5. Сумма, подлежащая уплате Поставщику в соответствии с условиями Договора составляет ___________ руб. (___________ руб. __ коп.) в том числе НДС (18%) – ________ руб.

6. В соответствии с п. ______ Договора сумма штрафных санкций составляет ______________ (Расчет штрафных санкций прилагается к настоящему Акту).

7. Итоговая сумма, подлежащая уплате Поставщику с учетом удержания штрафных санкций, составляет _______ руб. (_______ руб. __ коп.) в том числе НДС (18%) – ________ руб.

	ЗАКАЗЧИК:

Зам. директора ИПУ РАН
	
	ПОСТАВЩИК:

Директор

	
	Г.В. Зиньков 
	
	
	/                               /


М.П. 







М.П.

                           Приложение 4

к Договору 

от «___»_______2013 года

 №________

А К Т

об исполнении обязательств Сторонами по Договору 

на поставку канцелярских принадлежностей

от «__» _______ 2013 года № ___________

г. Москва 







«__» _______ 2013 года

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя директора Зинькова Г.В., действующего на основании Доверенности № 11502-Д1/80 от 26.01.2012 г., одной стороны, и  ________________________ (ОГРН ______________, _____, Российская Федерация, г. _____, ______________), в дальнейшем именуемое «Поставщик», в лице ______________________, действующего на основании __________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», составили настоящий Акт о нижеследующем:

1. Поставщик в полном объеме выполнил обязательства по поставке канцелярских принадлежностей в соответствии со сроком, предусмотренным в Договоре в период с «__» __________ 20___ г. по «__» _____________ 20___ г. на сумму ________ руб. (прописью).

2. Заказчик обязанность по оплате поставленного товара выполнил в полном объеме и в надлежащие сроки. 

3. Стороны финансовых, имущественных и иных претензий друг к другу не имеют.

	ЗАКАЗЧИК:

Зам. директора ИПУ РАН
	
	ПОСТАВЩИК:

Директор

	
	Г.В. Зиньков 
	
	
	/                               /


М.П. 







М.П.

VII. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ
ТЕХНИЧЕСКОЕ  ЗАДАНИЕ

на поставку канцелярских принадлежностей для нужд ИПУ РАН

1. Наименование поставляемых товаров: канцелярские принадлежности (далее – товар).

ОКДП: 3699010 – Канцелярские принадлежности.

2. Количество поставляемого товара: согласно п.17 настоящего Технического задания (Перечень товара).

3.  Место поставки товаров: 117997 , г. Москва, ул. Профсоюзная, д. 65, ИПУ РАН

4. Сроки поставки товаров: до 10 декабря 2013 года.

5. Начальная (максимальная) цена договора:  624 673 (шестьсот двадцать четыре тысячи шестьсот семьдесят три) руб. 00 коп.

6. Цена включает в себя:  общую стоимость поставляемого товара, все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации, а также расходы на доставку и погрузку товара.

7. Источник финансирования:  субсидия Федерального бюджета  

8. Назначение товаров и цели использования: своевременное обеспечение  сотрудников ИПУ РАН канцелярскими принадлежностями.

9.  Виды поставляемых товаров: 

9.1. Папки и системы архивации документов согласно п. 17 (Перечень товара).

9.2. Бумажная продукция согласно п. 17 (Перечень товара).

9.3. Письменные и чертежные принадлежности согласно п. 17 (Перечень товара).

9.4. Офисные принадлежности согласно п. 17 (Перечень товара).

10. Условия поставки товаров: поставка товара осуществляется согласно п.17 (Перечень товара)  по адресу, указанному в п. 3 настоящего Технического задания.

11. Общие требования к поставляемому товару: поставляемый товар должен быть новым (не бывшим в употреблении). 

Упаковка и маркировка товара должна соответствовать требованиям ГОСТ, импортный товар – международным стандартам упаковки.

Маркировка товара должна содержать наименование товара, наименование фирмы – изготовителя, дату выпуска и гарантийный срок (если установлен).

Упаковка товара должна обеспечивать сохранность товара при транспортировке к месту поставки и погрузочно–разгрузочных работах.

12. Требования к качеству товаров, качественным (потребительским) свойствам товаров: весь поставляемый товар должен соответствовать требованиям настоящего Технического задания, правилам безопасности, нормам производства и реализации, должен иметь оригинальную сертификацию и иметь гарантийный срок качества по перечню поставляемых товаров не менее одного года. Поставщик несет полную ответственность за качество поставляемого товара на весь гарантийный срок качества по специализации поставляемых товаров при условии его правильного хранения Заказчиком.

Эквиваленты поставляемых товаров должны полностью соответствовать характеристикам, указанным в п.17 настоящего Технического задания (Перечень товара и график поставки).

13. Порядок (последовательность, этапы) поставки товаров: в соответствии с проектом Договора.  

14. Требования к безопасности товаров: согласно установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

15. Порядок сдачи и приемки товаров: в соответствии с проектом  Договора.

16. Порядок расчетов за поставляемый товар: в соответствии с проектом Договора.

17. Перечень товара:

Указания на товарные знаки являются информационными. По всем имеющимся наименованиям допускается поставка полнофункциональных эквивалентов в случаях, когда характеристики товара не хуже представленных в Спецификации Заказчика. 

Поставщиком должно быть указано конкретное значение требуемого показателя товара.
(Допуск < > дается Заказчиком для выбора).
17.1. Папки  и системы архивации документов:

	№

п/п


	Наименование

      товара
	Технические   характеристики
	Ед.

изм.
	Общее

кол-во

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Папка-скоросшиватель «Дело»
	предназначена для подшивки бумаг формата только А4 ,

обложка должна быть выполнена из белого мелованного картона плотностью не менее 300 г/ м2, папка должна быть снабжена скоросшивателем из жести, длина усиков должна

быть в диапазоне 45-50 мм , цвет  белый


	шт.


	500

	2
	Папка - скоросшиватель
	предназначена  для сшивания документов  формата А4, выполнена из мягкого пластика, должна быть с верхним прозрачным листом , должна быть снабжена скоросшивателем из жести,   длина усиков допускается 35-40 мм,   толщина используемого пластика должна соответствовать следующим требованиям: верхний прозрачный лист должен быть в диапазоне не менее125 мкм и не более150 мкм, нижний цветной лист –180мкм, цвет может быть любой
	шт.


	100



	3
	Папка     с   

внутренним боковым зажимом
	предназначена для бумаг формата  А4, должна быть изготовлена из цветного непрозрачного пластика плотностью не менее 500 мкм и не более 600 мкм, внешний размер 310х230х16 мм, верхняя обложка должна быть полупрозрачная, тонированная, внутри папки на правой стороне должен быть прижимный механизм,  цвет может быть любой
	шт.
	200



	4
	Папка-регистратор
	должна быть предназначена для хранения большого объёма документов,
должна быть изготовлена из плотного картона с бумажным покрытием "под мрамор" формата А 4. Несменная этикетка  должна быть приклеена к корешку. По нижнему краю папка должна быть окантована металлической полоской. На внутренней стороне обложки должен иметься реестр. Оснащена рычажно-прижимным механизмом. Корешок шириной не менее 70мм.


	шт.
	100



	5
	Файл-карман

 
	представляет собой  вкладыш с перфорацией, должен быть прозрачный или матовый, гладкий , для бумаг формата А4 , допускается 210мм x 290-300мм , выполнен из полипропилена толщиной  не менее 30 мкм,   по 100 шт. в упаковке


	уп.
	300


	6
	Файл- карман

плотный
	карманы должны быть с универсальной перфорацией

формата А4  , карман должен быть выполнен из прочного пластика Durable или аналогичного плотностью не менее 80 мкм, карманы должны быть прозрачными, гладкими,  в упаковке 10 шт.


	уп.


	10


	7
	Папка-уголок
	предназначена для хранения документов формата А4 , должна быть изготовлена из жесткой полипропиленовой плёнки толщиной не менее120 мкм,  внешний размер должен быть 220х 305 мм, наличие разделителя в папке не предусмотрено,    папка должна быть прозрачной или тонированной цветной, в упаковке  по 20 шт.


	уп
.


	600



	8
	Конверт с кнопкой
	предназначен для хранения и транспортировки документов формата А4, должен быть из жесткой прозрачной цветной полипропиленовой пленки толщиной не менее 180 мкм, внешний размер 330х240 мм, закрываться должна на кнопку, цветовая гамма различная, в упаковке должно быть 10 шт. или 12 шт.


	шт.


	300

	9
	Папка на двух 

кольцах

 
	предназначена для хранения документов формата А4, должна быть изготовлена из высококачественного цветного пластика толщиной не менее 0,5 мм , должна  быть с кольцами, которых не менее чем два, диаметром от 17 мм до 20 мм, на внутренней поверхности должен  быть пластиковый карман , обязательно наличие кармана на корешке   для  сменной этикетки, ширина корешка должна быть  не менее  23 мм, цвет черный, синий, серый


	шт.


	20



	10
	Папка файловая

на 30 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не менее 30 штук , корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой


	шт.
	50



	11
	Папка файловая

на 40 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не менее 40 штук,    корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой


	шт.
	50

	12
	Папка файловая

на 60 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не мене 60 штук, корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой


	шт.
	50



	13
	Папка файловая

на 80 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не мене 80 штук, корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой


	шт.
	50



	14
	Папка для бумаг с завязками

широкая
	предназначена для бумаг формата А4, должна быть  выполнена из плотного картона с покрытием из бумвинила, внешний размер должен быть не менее 222х306 мм , должно быть не менее 2 завязок, ширина корешка не менее 80 мм и не более 85 мм, цвет  любой


	шт.
	150

	15
	Папка для бумаг с завязками 
	Предназначена для бумаг формата А4, должна быть из плотного картона с покрытием из бумвинила, внешний

размер должен быть не менее 222х306 мм, ширина корешка не менее  30 мм  , должно быть  не менее 2  завязок, цвет любой
	шт.


	100

	16
	Папка – короб

для бумаг
	предназначена для архивации документов формата А4, должна быть из жесткого картона, обтянутого переплетным материалом (бумвинил) , размер не менее 320 х 230мм , с толщиной не менее 120 мм, с жесткой фиксацией с 2-х сторон без завязок, снаружи  должно быть не менее 2-х завязок , цвет любой


	шт.


	20

	17
	Конверт С4
	должен быть  белого цвета, размером 229х324 мм, горизонтальный, без скоса, должен быть выполнен из офсета 100 г/м2, должен иметь удаляемую ленту по клеящему краю,   должен быть предназначен для почтовых отправлений, различной документации,  без  маркировки Куда-Кому , без «окна» ,

 в упаковке 500 шт.
	шт.
	1000



	18
	Конверт С5
	должен быть белого цвета, размером 162 х 229 мм , горизонтальный, должен иметь удаляемую ленту по клеящему краю, выполнен из офсета плотностью не менее   80 г/м2, с горизонтальным срезом,  предназначен для почтовых отправлений, без маркировки Куда-Кому, без«окна», в упаковке 1000 шт.
	шт.
	1000



	19
	Конверт Е65

  
	должен быть белого цвета, размером 110 х220 мм , должен соответствовать  евростандарту, без «окна», должен  иметь удаляемую ленту по клеящему краю,  плотность должна быть не менее 80 г/м2,  с горизонталь-

ным срезом, без скоса, предназначен для почтовых отправлений, без маркировки Куда-Кому,  в упаковке 1000 шт.
	шт.
	1000



	20
	 Папка на

резинке
	должна быть изготовлена из плотного на 100% переработанного пластика , предназначена для бумаг формата А4, должно быть наличие снаружи резинок , а внутри-  клапанов ,  размер папки должен быть не менее 320 х 230 мм, ширина корешка должно составлять до 40 мм, цвет синий,бордовый, зеленый
	шт.
	250


17.2. Тетради, Блоки, Бумажная продукция:

	№

п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики
	Ед.

изм.
	Общее
кол-во 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Перекидной календарь на 2014 год
	вариант «Эконом» формата А6,  размером 94х143 мм, печать офсет, плотность не менее 60 г/м2  ,  5-ти цветный блок, 320 стр.


	шт.
	150

	2
	Набор 

клеевых

закладок 
	должны быть Post-it Index или эквивалент, размер 12,7х 46 мм, наличие не менее 4 цветов,

должны быть в компактном диспенсере из прозрачного прочного пластика, затянутого в термопленку


	уп.
	10

	3
	Блок бумаги

    Эконом

 в подставке  
	предназначен  для записи , размер блока 9х9 см, высота блока- 5 см , выполнен из офсета  плотностью 60г/ м2, подставка размером 9х9х5 см, прозрачная или тонированная, блок белый или одноцветный 


	шт.
	40

	4
	Набор пластиковых закладок 
	должны быть Post-it или эквивалент, форма- стрелки, размером 12,7 х 46 мм, наличие 5 цветов не менее, чем по 20 штук каждого цвета, сложены в отдельные ячейки на общей упаковке, затянутой в термопленку


	уп.


	50

	5
	Блок бумаги

склеенный
	предназначен для заметок, размер блока 9х9 см, высота блока- 5 см, белого цвета, плотность листа должна быть 5 см, блок бумаги склеен, листы легко отрываются


	шт.
	50

	6
	 Клеевые

этикетки
	формат должен быть А4, размер листа 210 х 297 мм,  листы не скошенные, совместимы со всеми типами печатной техники,  одна клейкая этикетка  на листе, в упаковке строго 100 листов
	уп.
	10

	7
	Куб для записей

с клеевым краем

многоцветный
	самоклеящаяся бумага в виде куба должен быть Post-it или эквивалент, размер 76х76 мм, должна хорошо приклеиваться  и при отклеивании не оставлять следов,  450 листов в упаковке, многоцветный
	шт.
	10

	8
	Куб для записей

с клеевым краем

 
	самоклеящаяся бумага в виде куба должен быть Post-it или эквивалент, размер 76х76 мм, должна хорошо приклеиваться  и при отклеивании не оставлять следов,  450 листов в упаковке, одноцветный


	шт.
	10

	9
	Блокнот А5  


	должен быть на спирали, расположенной сверху, формата А5, блок бумаги белого цвета, в клетку, обложка однотонная выполнена из плотного картона бордового (PANTONE 228 C) или зеленого (PANTONE 5625 C) цвета, в блокноте должно быть не
 менее 50 страниц.
	шт.
	2000


17.3. Письменные и чертежные принадлежности

	№ п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики
	   Ед.

изм.
	Общее

кол-во

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Ручка шариковая синяя, черная
	должна быть многоразовая, с резиновой манжеткой в цвет чернил и  колпачком, с металлизированным наконечником,  чернила должны быть на масляной основе,  корпус должен быть из пластика,  толщина линии не более 0,7 мм, диаметр шарика не более 1,0 мм, цвет чернил синий и черный, в упаковке 10 или 12 штук
	шт.
	1000

	2
	Ручка гелиевая 

синяя, черная 
	должна быть многоразовой в прозрачном корпусе, с металлизированным наконечником, оснащена колпачком с клипом, толщина линии должна быть не более 0,5 мм, диаметр шарика не более 0,7 мм , цвет чернил синий и черный,

 в упаковке 10 или 12 штук


	шт.
	400

	3
	Автоматическая

ручка  роллер синяя, черная 
	должна быть  Pilot V-Ball или эквивалент, должна быть многоразовой с жидкими чернилами Pilot V-Ball, c регулятором подачи чернил, с металлическим клипом, со стреловидным наконечником и резиновой накладкой, толщина линии должна быть не более 0,25 мм, диаметр шарика не более 0,5 мм, стержни № 25, цвет чернил синий, черный и красный, в упаковке 10 или 12 штук


	шт.
	100

	4
	Карандаш 

с ластиком 
	Чернографитовый  заточенный карандаш должен быть Koh-i-Noor или эквивалент, в деревянном корпусе, твердость В и НВ,

 в упаковке 12 штук


	шт.
	600

	5
	Ластик 
	должен быть изготовлен из винила с добавлением натурального каучука для удаления графитовых  надписей, размером не менее 40х18х13 мм


	шт.
	120

	6
	Роллер 

корректирующий 
	должен быть с боковой подачей ленты, должен быть удобен для работы правой и левой рукой, предназначен для корректировки строчного текста, ширина ленты должна быть не более 4,2 мм, длина намотки ленты не менее 10 м


	шт.
	60

	7
	Корректирующая жидкость   
	жидкость должна быть

быстровысыхающей, на спиртовой основе для  исправлений всех видов чернил, оснащена кисточкой , должна обеспечивать покрытие текста с первого раза, в банке 20 мл.
	шт.
	100

	8
	Текстмаркеры

в наборе
	должен быть c чернилами на водной основе без запаха, устойчивы к стиранию, не промокающие бумагу, с клиновидным пишущим узлом, толщина линии 2-5 мм, в наборе 4 цвета: зеленый, желтый, розовый,  голубой


	наб.
	50

	9
	Маркеры перманентные

в наборе 
	чернила должны быть на спиртовой основе, светостойкие, корпус маркера выполнен из пластика, с круглым пишущим узлом, толщина линии не более 3 мм, в наборе 4 цвета: черный, синий, зеленый, красный


	наб.
	50

	10
	Маркеры для доски
	чернила должны быть на эфирной основе, надпись должна легко стираться губкой, с круглым пишущим узлом, толщина линии не более 4 мм,

цвета черный , синий


	шт.
	100

	11
	Автоматическая

шариковая ручка


	должна быть Schneider (Германия) или эквивалент, многоразовая, со стальным клипом, с металлической кнопкой подачи стержня, корпус бордовый, толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика не более 0,7 мм, цвет чернил синий.


	шт.
	2000


17.4. Офисные принадлежности

	№ п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики
	 Ед.

изм.
	Общее

Кол-во 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Клейкая лента 

прозрачная
	Предназначена для использования в офисе, обладает повышенной прозрачностью, ширина рулона должна быть  не менее 19мм , в рулоне не менее 33 м, в упаковке 10 штук
	шт.
	100

	2
	Клейкая лента упаковочная, прозрачная
	изготовлена  из

полипропилена толщиной 40 мкм, ширина рулона должна

быть не более 48 мм , в рулоне не менее 50 м  , в упаковке 6 штук


	шт.
	60

	3
	Салфетки чистящие 
	предназначены для ухода за экранами ноутбуков, ЖК-мониторами, сканерами, должны находиться в плотно 

закрытой тубе, обеспечивают антибактериальную защиту до 7 дней, не оставляют разводов после высыхания, в тубе 100 штук


	уп.
	50

	4
	Клеящий  карандаш 
	предназначен для склеивания картона и бумаги, не должен иметь запаха,  не токсичен, не деформирует бумагу, колпачок должен предохранять клей от высыхания, 15 г
	шт.
	300

	5
	Степлер  № 10
	должен быть в пластиковом корпусе, внутренняя оснастка должна быть из металла, с верхней загрузкой скоб, скобы № 10, сшивает до 10 листов, глубина захвата 30 мм,  цвет любой
	шт.
	60

	6
	Степлер  № 24/6
	должен быть в пластиковом корпусе, внутренняя оснастка должна быть из металла, с верхней загрузкой скоб, скобы № 24/6 и № 26/6, сшивает до 20 листов, глубина захвата 30 мм, цвет любой
	шт.
	90

	7
	Скобы для степлера  № 24
	должны быть изготовлены из стали марки 24, длина ножки скобы не должна быть менее 6 мм, в упаковке 1000 штук 


	уп.
	100

	8
	Скобы для степлера  № 10
	должны быть изготовлены из стали, длина ножки скобы не должна быть менее 6 мм, в упаковке 1000 штук 
	уп.
	100

	9
	Зажимы для бумаг 15 мм
	должны быть цветные, ширина не менее 15 мм, из металла, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 шт.


	уп.
	100

	10
	Зажимы для бумаг 25 мм
	должны быть цветные, ширина не менее 25 мм, из металла, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 шт.
	уп.
	100

	11
	Зажимы для бумаг 19 мм
	должны быть изготовлены   из металла, ширина не менее19 мм, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 штук черного цвета


	уп.
	100

	12
	Зажимы для бумаг 32 мм
	должны быть изготовлены   из металла, ширина не менее 32 мм, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 штук черного цвета
	уп.
	100

	13
	Зажимы для бумаг 41 мм
	должны быть изготовлены   из металла, ширина не менее 41 мм, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 штук черного цвета
	уп.
	100

	14


	Настольный набор
	вращающаяся основа набора изготовлена из пластмассы, необходимая комплектация: ручка шариковая – 2 шт; карандаш с  ластиком – 2 шт; точилка – 1 шт; ножницы – 1 шт; нож канцелярский – 1 шт; ластик – 1 шт; степлер № 10 – 1 шт;

скобы № 10 – 1 уп; линейка – 1 шт; скрепки канцеляр. – 30шт., 

высота набора 145 мм,  цвет черный 


	наб.
	20

	15
	Скрепки

большие
	должны быть оцинкованные,  длина 50 мм, в упаковке не

менее 50 штук


	уп.
	100

	16
	Офисный нож
	корпус должен быть из прочного пластика не менее 160мм, нож оснащен системой блокировки лезвия, одно лезвие в комплекте, ширина лезвия 9мм


	шт.
	4

	17
	Скрепки 

малые
	должны быть оцинкованные, длина 28 мм, в упаковке не менее 100 штук
	уп.
	200

	18
	Скрепки

цветные
	должны быть стальные с пластиковым покрытием, цветные,

длина 26 мм, в пластиковой  упаковке не менее 100штук


	уп.
	50

	19
	Точилка

металлическая
	должна быть изготовлена из качественного металла, без 

контейнера, с одним отверстием для заточки черно-графитовых

карандашей


	шт.
	10

	20
	Точилка

пластиковая
	должна быть изготовлена из качественного пластика,

с металлическим лезвием, с двумя отверстиями,  в прозрачном контейнере, предназначена для заточки  карандашей,   цвет ассорти


	шт.
	10

	21
	Линейка

30 см
	должна быть изготовлена из непрозрачного пластика , шкала отсчета расположена с одной стороны, должна быть не менее 

30 см , цвет ассорти
	шт.
	30




Зам. Директора  ИПУ РАН                                                                                    Г. В. Зиньков  
СПЕЦИФИКАЦИЯ

на поставку канцелярских товаров для нужд ИПУ РАН

Папки  и системы архивации документов:

	№

п/п


	Наименование товара


	  Технические                                 характеристики


	Ед.

изм.


	Общее

кол-во
	Цена за ед.   
в руб.      (с   НДС)
	Сумма в руб.  
(с   НДС)
	Сумма НДС
в руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	9
	10
	11

	1
	Папка-скоросшиватель «Дело»
	предназначена для подшивки бумаг формата только А4,

обложка должна быть выполнена из белого мелованного картона плотностью не менее 300 г/ м2  , папка должна быть снабжена скоросшивателем из жести, длина усиков должна быть в диапазоне 45-50 мм, 

цвет  белый
	шт.
	500
	
	
	

	2
	Папка - скоросшиватель
	предназначена  для сшивания 

документов  формата А4, выполнена из мягкого пластика, должна быть с верхним прозрачным листом , должна быть снабжена скоросшивателем из жести,   длина усиков допускается 35-40 мм,   толщина используемого пластика должна соответствовать следующим требованиям: верхний прозрачный лист должен быть в диапазоне  - не менее 125 мкм и не более 150 мкм, нижний цветной лист –180 мкм, 

цвет может быть любой
	шт.
	100
	
	
	

	3
	Папка  с внутренним боковым зажимом
	предназначена для бумаг формата  А4, должна быть изготовлена из цветного непрозрачного пластика плотностью не менее 500 мкм и не более 600 мкм, внешний размер 310х230х16 мм, верхняя обложка должна быть полупрозрачная,

тонированная, внутри папки на правой стороне должен быть прижимный механизм ,  цвет может быть любой
	шт.
	200
	
	
	

	4
	Папка-регистратор
	должна быть предназначена для хранения большого объёма документов,
должна быть изготовлена из плотного картона с бумажным покрытием "под мрамор" формата А 4. Несменная этикетка  должна быть приклеена к корешку. По нижнему краю папка должна быть окантована металлической полоской. На внутренней стороне обложки должен иметься реестр. Оснащена рычажно-прижимным механизмом. Корешок шириной не менее 70мм.


	шт.
	  100
	
	
	

	5
	Файл-карман

 
	представляет собой  вкладыш с перфорацией, должен быть прозрачный или матовый, гладкий , для бумаг формата А4 , допускается 210мм x 290-300мм , выполнен из полипропилена толщиной  не менее 30 мкм,   по 100 шт. в упаковке
	  уп.
	300
	
	
	

	6
	Файл- карман

плотный
	карманы должны быть с универсальной перфорацией формата А4  , карман должен быть выполнен из прочного пластика Durable или аналогичного плотностью не менее 80 мкм,  карманы должны быть прозрачными, гладкими,  в упаковке 10 шт.
	 уп. 
	10
	
	
	

	7
	Папка-уголок
	предназначена для хранения документов формата А4 , должна быть изготовлена из жесткой полипропиленовой плёнки толщиной не менее120 мкм,  внешний размер должен быть 220х 305 мм, наличие разделителя в папке не предусмотрено,    папка должна быть прозрачной или тонированной цветной, в упаковке 20 шт.
	уп.


	600
	
	
	

	8
	Конверт с кнопкой
	предназначен для хранения и транспортировки документов формата А4, должен быть из жесткой прозрачной цветной полипропиленовой пленки толщиной не менее 180 мкм, внешний размер 330х240 мм, закрываться должна на кнопку, цветовая гамма различная, в упаковке должно быть 10 шт. или 12 шт.


	  шт.
	300
	
	
	

	9
	Папка на двух 

кольцах

 
	предназначена для хранения документов формата А4, должна быть изготовлена из высококачественного цветного пластика толщиной не менее 0,5 мм , должна  быть с кольцами, которых не менее чем два, диаметром от 17 мм до 20 мм, на внутренней поверхности должен  быть пластиковый карман , обязательно наличие кармана на корешке   для  сменной этикетки, ширина корешка должна быть  не менее  23 мм, цвет черный, синий, серый
	 шт.
	     20
	
	
	

	10
	Папка файловая

на 30 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не менее 30 штук , корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой
	шт.   
	50
	
	
	

	11
	Папка файловая

на 40 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не менее 40 штук,    корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой
	шт. 
	50
	
	
	

	12
	Папка файловая

на 60 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не мене 60 штук, корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой


	шт.
	50
	
	
	

	13
	Папка файловая

на 80 файлов
	должна быть изготовлена из плотного пластика толщиной не менее 0,7 мм,  формата А4, внутри обязательно наличие скрепленных прозрачных вкладышей- карманов  в количестве не мене 60 штук, корешок должен быть с прозрачным карманом и сменной этикеткой , цвет любой
	шт.
	50
	
	
	

	14
	Папка для бумаг с завязками

широкая
	предназначена для бумаг формата А4, должна быть  выполнена из плотного картона с покрытием из бумвинила , внешний размер должен быть не менее 222х306 мм , должно быть не менее 2 завязок, ширина корешка не менее 80 мм и не более 85 мм, цвет  любой
	 шт.
	150
	
	
	

	15
	Папка для бумаг с завязками 
	Предназначена для бумаг формата А4, должна быть из плотного картона с покрытием из бумвинила, внешний

размер должен быть не менее 222х306 мм, ширина корешка не менее  30 мм  , должно быть  не менее 2  завязок, цвет любой
	шт.
	100
	
	
	

	16
	Папка – короб

для бумаг
	предназначена для архивации документов формата А4, должна быть из жесткого картона, обтянутого переплетным материалом (бумвинил) , размер не менее 320 х 230мм , с толщиной не менее 120 мм, с жесткой фиксацией с 2-х сторон без завязок, снаружи  должно быть

 не менее 2-х завязок , цвет любой


	шт.
	20
	
	
	

	17
	Конверт С4
	должен быть  белого цвета, размером 229х324 мм, горизонтальный, без скоса, должен быть выполнен из офсета 100 г/м2, должен иметь удаляемую ленту по клеящему краю,  предназначен для почтовых отправлений, различной документации,  без маркировки «Куда-Кому» , без «окна» , в упаковке 500 шт.
	шт.
	1000
	
	
	

	18
	Конверт С5
	должен быть белого цвета, размером 162 х 229 мм , горизонтальный, должен иметь удаляемую ленту по клеящему краю, выполнен из офсета плотностью не менее   80 г/м2, с горизонтальным срезом,  предназначен для почтовых отправлений, без маркировки Куда-Кому, без «окна», в упаковке 1000 шт.
	 шт.
	1000
	
	
	

	19
	Конверт Е65

  
	должен быть белого цвета, размером 110 х220 мм , должен соответствовать евростандарту, без «окна», должен  иметь удаляемую ленту по клеящему краю,  плотность должна быть не менее 80 г/м2,  с горизонталь-

ным срезом, без скоса, предназначен для почтовых отправлений, без маркировки Куда-Кому,  в упаковке 1000 шт.
	 шт.
	1000
	
	
	

	20
	 Папка на

резинке
	должна быть изготовлена из плотного на 100% переработанного пластика , предназначена для бумаг формата А4, должно быть наличие снаружи резинок , а внутри-  клапанов ,  размер папки должен быть не менее 320 х 230 мм, ширина корешка должно составлять до 40 мм, цвет синий, бордовый, зеленый


	 шт.
	  250
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	


Бумажная продукция:

	№

п/п


	Наименование товара
	  Технические                                 характеристики
	Ед.

изм.
	Общее

кол-во
	Цена за ед.   
в руб.    
(с НДС)
	Сумма в руб.  
(с НДС)
	Сумма НДС
в руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	9
	10
	11

	1
	Перекидной календарь на 2014 год
	вариант «Эконом» формата А6,  размером 94х143 мм,  печать:офсет,  плотность не менее 60 г/м2  ,  5-ти цветный блок, 320 стр.


	 шт.
	150
	
	
	

	2
	Набор 

клеевых

закладок 
	должны быть Post-it Index или эквивалент, размер 12,7х 46 мм, наличие не менее 4 цветов, должны быть в компактном  диспенсере из прозрачного прочного пластика, затянутого в термопленку
	 уп.
	10
	
	
	

	3
	Блок бумаги

    Эконом

 в подставке  
	предназначен  для записи , размер блока 9х9 см, высота блока- 5 см , выполнен из офсета  плотностью 60г/ м2, подставка размером 9х9х5 см, прозрачная или тонированная,  блок белый или одноцветный 
	 шт.
	40
	
	
	

	4
	Набор пластиковых закладок 
	должны быть Post-it или эквивалент, форма- стрелки, размером 12,7 х 46 мм, наличие 5 цветов не менее, чем по 20 штук каждого цвета, сложены в отдельные ячейки на общей упаковке, затянутой в термопленку


	уп.


	50
	
	
	

	5
	Блок бумаги

склеенный
	предназначен для заметок,

размер блока 9х9 см, высота блока- 5 см, белого цвета, плотность листа должна

быть 5 см, блок бумаги склеен, листы легко отрываются
	  шт.
	50
	
	
	

	6
	 Клеевые

этикетки
	формат должен быть А4,

размер листа 210 х 297 мм,    листы не скошенные, совместимы со всеми типами печатной техники,  одна клейкая этикетка  на листе, в упаковке строго 100 листов
	  уп.
	10
	
	
	

	7
	Куб для записей

с клеевым краем

многоцветный
	самоклеящаяся бумага в виде куба должна быть Post-it или эквивалент, размер 76х76 мм, должна хорошо приклеиваться  и при отклеивании не оставлять следов,  450 листов  в упаковке, многоцветная
	  шт.
	10
	
	
	

	8
	Куб для записей

с клеевым краем

 
	самоклеящаяся бумага в виде куба должна быть Post-it или эквивалент, размер 76х76 мм, должна хорошо приклеиваться  и при отклеивании не оставлять следов,  450 листов в упаковке, одноцветная
	   шт.
	10
	
	
	

	9
	Блокнот А5  


	должен быть на спирали, расположенной сверху, формата А5, блок бумаги белого цвета, в клетку, обложка однотонная выполнена из плотного картона бордового (PANTONE 228 C) или зеленого (PANTONE 5625 C) цвета, в блокноте должно быть не
 менее 50 страниц.
	шт.
	2000
	
	
	

	
	ИТОГО
	 
	
	
	
	


Письменные и чертежные принадлежности:

	№

п/п


	Наименование товара
	  Технические                                 характеристики
	Ед.

изм.
	Общее

кол-во


	Цена за ед.   
в руб.     (с   НДС)


	Сумма в руб.  
(с   НДС)


	Сумма НДС
в руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	9
	10
	11

	1
	Ручка шариковая синяя, черная
	должна быть многоразовая,с резиновой манжеткой в цвет чернил и  колпачком, с металлизированным наконечником,   чернила должны быть на масляной основе,  корпус должен быть из пластика,  толщина линии не более 0,7 мм, диаметр шарика не более 1,0 мм, цвет чернил синий и черный, в упаковке 10 или 12 штук
	шт. 
	1000 
	
	
	

	2
	Ручка гелиевая 

синяя, черная 
	должна быть многоразовой, в прозрачном корпусе, с металлизированным наконечником, оснащена колпачком с клипом, толщина линии должна быть не более 0,5 мм, диаметр шарика  0,7 мм ,

 цвет чернил синий и черный, в упаковке 10 или 12 штук
	 шт.
	  400
	
	
	

	3
	Автоматическая

ручка  роллер

синяя, черная
	должна быть  Pilot V-Ball или эквивалент, должна быть многоразовой с жидкими чернилами Pilot V-Ball, c регулятором подачи чернил, с металлическим клипом, со стреловидным наконечником и резиновой накладкой, толщина линии должна быть не более 0,25 мм, диаметр шарика не более 0,5 мм,  стержни № 25, цвет чернил синий и черный, в упаковке 10 или 12 штук
	шт.
	   100
	
	
	

	4
	Карандаш 

с ластиком 
	чернографитовый  заточенный карандаш должен быть Koh-i-Noor или эквивалент, изготовлен из дерева , твердость В и НВ,

 в упаковке 12 штук
	  шт.
	   600 
	
	
	

	5
	Ластик 
	должен быть изготовлен из винила с добавлением натурального каучука для удаления графитовых  надписей, размером не менее 40х18х13 мм
	шт.
	120 
	
	
	

	6
	Роллер 

корректирующий 
	должен быть с боковой подачей ленты, должен быть удобен для работы правой и левой рукой, предназначен для корректировки строчного текста, ширина ленты должна быть не более 4,2 мм, длина намотки ленты не менее 10 м
	 шт.
	    60
 
	
	
	

	7
	Корректирующая жидкость   
	должна быть быстровысыхающей, на спиртовой основе для  исправлений всех видов чернил, оснащена кисточкой , должна обеспечивать покрытие текста с первого раза, в банке 20 мл.
	 шт. 
	   100 
	
	
	

	8
	Текстмаркеры

в наборе
	должен быть c чернилами на водной основе без запаха, устойчивы к стиранию, не промокающие бумагу, с клиновидным пишущим узлом, толщина линии 2-5 мм, в наборе 4 цвета: зеленый, желтый, розовый, голубой
	 наб.
	   50 
	
	
	

	9
	Маркеры перманентные

в наборе 
	чернила должны быть на спиртовой основе, светостойкие, корпус маркера выполнен из пластика, с круглым пишущим узлом, толщина линии не более 3 мм, в наборе 4 цвета: черный, синий, зеленый, красный
	наб.
	50 
	
	
	

	10
	Маркеры для доски
	чернила должны быть на эфирной основе, надпись должна легко стираться губкой, с круглым пишущим узлом, толщина линии не более 4 мм,цвета черный , синий
	шт.
	100 
	
	
	

	11
	Автоматическая

шариковая ручка


	должна быть Schneider (Германия) или эквивалент, многоразовая, со стальным клипом, с металлической кнопкой подачи стержня, корпус бордовый, толщина линии 0,5 мм, диаметр шарика не более 0,7 мм, цвет чернил синий.


	шт.
	2000
	
	
	

	
	ИТОГО
	 
	
	
	
	


Офисные принадлежности:

	№

п/п


	Наименование товара
	  Технические                                 характеристики
	Ед.

изм.
	Общее

кол-во
	Цена за ед.   
в руб.  
(с   НДС)


	Сумма в руб.  
(с   НДС)


	Сумма НДС
в руб.



	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	9
	10
	11

	1
	Клейкая лента 

прозрачная
	Предназначена для использования в офисе, обладает повышенной прозрачностью, ширина рулона должна быть  не менее 19мм , в рулоне не менее 33 м, в упаковке 10 штук
	шт.
	100
	
	
	

	2
	Клейкая лента упаковочная прозрачная
	изготовлена  из полипропилена толщиной 40 мкм, ширина рулона должна быть не более 48 мм , в рулоне не менее 50 м , в упаковке 6 штук
	шт.
	60
	
	
	

	3
	Салфетки чистящие 
	предназначены для ухода за экранами ноутбуков, ЖК- мониторами, сканерами, должны находиться в плотно закрытой тубе, обеспечивают антибактериальную защиту до 7 дней, не оставляют разводов после высыхания, в тубе 100 штук
	уп.
	50


	
	
	

	4
	Клеящий  карандаш 


	предназначен для склеивания картона и бумаги, не должен иметь запаха,  не токсичен, не деформирует бумагу, колпачок должен предохранять клей от высыхания, 15 г
	шт.
	300
	
	
	

	5
	Степлер  № 10
	должен быть в пластиковом

корпусе, внутренняя оснастка должна быть из металла , с верхней загрузкой скоб,  скобы к степлеру № 10, сшивает до 10 листов, глубина захвата 30 мм, цвет любой
	шт.
	60
	
	
	

	6
	Степлер  № 24/6
	должен быть в пластиковом

корпусе, внутренняя оснастка должна быть из металла, с верхней загрузкой скоб, скобы к степлеру № 24/6 и № 26/6, сшивает до 20 листов, глубина захвата 30 мм, цвет любой
	шт.
	90
	
	
	

	7
	Скобы для степлера  № 24
	должны быть изготовлены из стали марки 24, длина ножки скобы не должна быть менее 6 мм, в упаковке 1000 штук 
	уп.
	100
	
	
	

	8
	Скобы для степлера  № 10
	должны быть изготовлены из стали ,длина ножки скобы не должна быть менее 6 мм,

в упаковке 1000 штук 
	уп.
	100
	
	
	

	9
	Зажимы для бумаг 15 мм
	должны быть цветные, ширина не менее 15 мм, из металла, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 шт.
	уп.
	100
	
	
	

	10
	Зажимы для бумаг 25 мм
	должны быть цветные, ширина не менее 25 мм, из металла, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 шт.
	уп.
	00
	
	
	

	11
	Зажимы для бумаг 19 мм
	должны быть изготовлены   из металла, ширина не менее19 мм, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 штук черного цвета
	уп.
	100
	
	
	

	12
	Зажимы для бумаг 32 мм
	должны быть изготовлены   из металла, ширина не менее 32 мм, должны зажимать, не деформировать бумагу, в упаковке 12 штук черного цвета
	уп.
	100
	
	
	

	13
	Зажимы для бумаг 41 мм
	должны быть изготовлены   из металла, ширина не менее 41 мм, должны зажимать, не деформировать бумагу, 

в упаковке 12 штук черного цвета
	уп.
	100
	
	
	

	14


	Настольный набор
	вращающаяся основа набора изготовлена из пластмассы, необходимая комплектация: ручка шариковая – 2 шт;

карандаш с  ластиком – 2 шт; точилка – 1 шт; ножницы – 1 шт; нож канцелярский – 1 шт; ластик – 1 шт; степлер № 10 – 1 шт;

скобы № 10 – 1 уп; линейка – 1 шт;

скрепки канцеляр. – 30шт., высота набора 145 мм, цвет черный
	наб.
	20
	
	
	

	15
	Скрепки

большие
	должны быть оцинкованные, длина 50 мм, в упаковке не менее 50 штук
	уп.
	100
	
	
	

	16
	Офисный нож
	корпус должен быть из прочного пластика не менее 160мм, нож оснащен системой блокировки лезвия, одно лезвие в комплекте, ширина лезвия 9мм
	шт.
	4
	
	
	

	17
	Скрепки 

малые
	должны быть оцинкованные,длина 28 мм, 

в упаковке не менее 100 штук
	уп
.
	200

	
	
	

	18
	Скрепки

цветные
	должны быть стальные с пластиковым покрытием, длина 26 мм, в пластиковой  упаковке 1000 штук
	уп


	50


	
	
	

	19
	Точилка

металлическая
	должна быть изготовлена из качественного металла, без контейнера, с одним отверстием для заточки черно-графитовых

карандашей
	шт.
	10
	
	
	

	20
	Точилка

пластиковая
	должна быть изготовлена изкачественного пластика, с металлическим лезвием, с двумя отверстиями,  в прозрачном контейнере, предназначена для заточки  карандашей,   цвет ассорти
	шт
.
	10


	
	
	

	21
	Линейка

30 см
	должна быть изготовлена из непрозрачного пластика , шкала отсчета расположена

с одной стороны, длина  не менее 30 см , цвет  ассорти
	шт.
	30
	
	
	

	
	ИТОГО
	 
	
	
	
	

	
	ВСЕГО  
	 
	
	
	
	


Зам. директора                                                                                                        Г.В. Зиньков
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