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I.  Термины и определения

          Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) - совокупность действий, осуществляемых в установленном законом порядке, которые осуществляются Заказчиком, начиная с размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд, с направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта; 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд (далее - закупка) - совокупность действий, осуществляемых в установленном законом порядке Заказчиком и направленных на обеспечение государственных нужд. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами контракта. В случае, если в соответствии с законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), закупка начинается с заключения контракта и завершается исполнением обязательств сторонами контракта; 

Участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя; 

Заказчик - государственный или муниципальный заказчик либо бюджетное учреждение, осуществляющие закупки;
Государственный контракт - договор, заключенный от имени Российской Федерации государственным заказчиком для обеспечения соответственно государственных нужд; 
Контракт - договор, заключенный от имени бюджетного учреждения
на осуществление закупок для собственных нужд (далее – контракт);
           Единая информационная система в сфере закупок (далее - единая информационная система) - совокупность информации, обеспечивающей информационное взаимодействие с иными информационными системами в сфере закупок и содержащейся в базах данных информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт); 

Единая комиссия (далее – Комиссия, аукционная комиссия) – коллегиальный орган, созданный Заказчиком для проведения аукциона в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Для целей настоящей документации об аукционе понятие аукционная комиссия приравнивается к понятию Единая комиссия, если такая комиссия создана государственным заказчиком и осуществляет функции, в том числе, аукционной комиссии.
Эксперт, экспертная организация - обладающее специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла физическое лицо,
в том числе индивидуальный предприниматель, либо юридическое лицо (работники юридического лица должны обладать специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла), которые осуществляют на основе договора деятельность по изучению и оценке предмета экспертизы, а также по подготовке экспертных заключений по поставленным заказчиком, участником закупки вопросам в случаях, предусмотренных законом. 
Оператор электронной площадки – юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами
и обеспечивают  проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии
с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

Электронная площадка – сайт в сети «Интернет», на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме. 

Открытый аукцион в электронной форме (далее - открытый аукцион, электронный аукцион, аукцион) – открытый аукцион на право заключения контракта, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети «Интернет» в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04. 2013 года № 44-ФЗ «О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД».

Документация об электронном аукционе (аукционе) – документация, утвержденная Заказчиком, содержащая сведения об условиях проведения электронного аукциона, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, в соответствии с требованиями норм Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Согласие участника закупок – должно выражаться строго в соответствии с законом (согласие по содержанию, не соответствующее требованиям закона, считается не выраженным и не представленным). 

В отношении проводимой закупки используются следующие идентичные значения – закупка, аукцион, электронный аукцион, участник закупки, участник аукциона
II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ аукциона
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Законодательство Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - законодательство Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок) основывается на положениях Конституции Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации и состоит
из Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД» (далее – закон) и других федеральных законов, регулирующих отношения, указанные в части 1 статьи 1 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Нормы права, содержащиеся в других федеральных законах
и регулирующие указанные отношения, должны соответствовать Федеральному закону
от 05.04.2013 № 44-ФЗ. 

1.1.2. Настоящая  документация применяется при размещении заказов
на осуществление закупок товаров, работ, услуг для государственных нужд путем проведения торгов в форме открытых аукционов в электронной форме.
1.2. Предмет аукциона. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг
1.2.1. Предмет аукциона указан в извещении о проведении открытого аукциона
в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части VI «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе.

1.2.2. Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении аукциона
и возможности подавать заявки на участие в аукционе на поставку товара (оказание услуг, выполнение работ)  информация о которых содержится в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»
и в части VI «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными
в документации об аукционе. 

1.2.3. Место оказания услуг указано в извещении о проведении открытого аукциона
в электронной форме, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и (или) части VI «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе.

1.2.4. Условия, сроки (периоды) оказания услуг указаны в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА АУКЦИОНА», части VI «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ» и части V «ПРОЕКТ КОНТРАКТА» настоящей документации об аукционе.

1.3. Начальная (максимальная) цена контракта 

1.3.1. Начальная (максимальная) цена контракта указана в извещении о проведении электронного аукциона и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

1.4.  Источник финансирования закупки и порядок оплаты

1.4.1. Заказчик направляет средства на финансирование заказа на поставку товара (оказание услуг, выполнение работ) из источника финансирования закупки, указанного
в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации
об аукционе. 

1.4.2. Порядок, форма и сроки оплаты за поставленный товар указаны  в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в части V «ПРОЕКТ КОНТРАКТА» настоящей документации об аукционе.

1.5. Требования к участникам закупки
1.5.1. В аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо
от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, получившие аккредитацию на электронной площадке, а также при наличии на счете участника закупки, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее чем размер обеспечения заявки
на участие в электронном аукционе, предусмотренный в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА».
1.5.2. В случае, если проводится открытый электронный аукцион среди субъектов малого предпринимательства и СОНО, в соответствии с указанием на это в извещении
о проведении электронного аукциона, участниками такого аукциона могут быть только субъекты малого предпринимательства. Об участии или неучастии субъектов малого предпринимательства в аукционе указано в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» и в извещении о проведении аукциона.

1.5.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
1.5.4. Участник закупки для того, чтобы принять участие в аукционе должен удовлетворять требованиям, установленным действующим законодательством и настоящей документацией об аукционе.

1.5.5. Единые требования к участникам закупки 

1.5.5.1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым
законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, поставку товара, являющихся предметом аукциона;


1.5.5.2. Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

1.5.5.3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

1.5.5.4. Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;
            1.5.5.5. Отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
1.5.5.5.1. Участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

1.5.5.6. Участник закупки не является офшорной компанией.
1.5.5.7. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) сведений об участниках закупки.
1.5.5.8. В случае, если проводится открытый аукцион среди субъектов малого предпринимательства, участник закупки должен соответствовать условиям отнесения лица
к субъектам малого предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона
от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства
в Российской Федерации». Участник закупки должен представить декларацию об отнесении его к субъектам малого предпринимательства;
          1.5.5.9. Информация об установленных Заказчиком единых требованиях
и дополнительных требованиях указывается в Извещении об осуществлении закупки, а также в настоящей документации.

          1.6. При проведении открытого электронного аукциона какие-либо переговоры Заказчика, оператора электронной площадки с участником закупки не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия
в аукционе или условия для разглашения конфиденциальных сведений. 
2. АККРЕДИТАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ НА ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКЕ
2.1. Для обеспечения доступа к участию в электронных аукционах оператор электронной площадки осуществляет аккредитацию участников закупки.

2.2. Для получения аккредитации участник закупки представляет оператору электронной площадки следующие документы и сведения:

2.2.1. Заявление участника закупки о его аккредитации на электронной площадке.

2.2.2. Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением, указанным в пункте 2.2.1 настоящей документации об аукционе, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов
о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

2.2.3. Копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

2.2.4. Копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника закупки - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки - юридического лица без доверенности для получения аккредитации (далее - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, также должна представляться доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенная печатью такого участника закупки и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.

2.2.5. Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника закупки по участию в открытых аукционах в электронной форме (в том числе на регистрацию на открытых аукционах), заверенные печатью участника закупки
и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника закупки и подписанная руководителем участника закупки

2.2.6. Идентификационный номер налогоплательщика этого участника.
2.2.7. Решение об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов
в электронной форме сделок от имени участника закупки - юридического лица с указанием сведений о максимальной сумме одной такой сделки. В случае, если требование
о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица, данное решение принимается в порядке, установленном для принятия решения об одобрении или о совершении крупной сделки. В иных случаях данное решение принимается лицом, уполномоченным на получение аккредитации от имени участника закупки - юридического лица.

2.2.8. Адрес электронной почты участника закупки для направления оператором электронной площадки уведомлений и иных сведений в соответствии с настоящей главой.
2.3. Требовать наряду с документами и сведениями, указанными в подразделе 2.2.настоящей документации об аукционе, представления иных документов и сведений
не допускается.

2.4. В срок не более, чем пять рабочих дней со дня поступления документов
и сведений, указанных в подразделе 2.2. настоящей документации об аукционе
в электронной форме, оператор электронной площадки обязан аккредитовать участника закупки, обеспечить открытие такому участнику счета для проведения операций
по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме или отказать участнику закупки в аккредитации по основаниям, предусмотренным подразделом 2.6. настоящей документации об аукционе, а также направить уведомление о принятом решении участнику закупки.
2.5. При принятии оператором электронной площадки решения об аккредитации участника закупки, предусмотренное подразделом 2.4.настоящей документации об аукционе в электронной форме уведомление должно также содержать сведения об открытии участнику закупки счета для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах
в электронной форме с указанием реквизитов указанного счета. Оператор электронной площадки обязан обеспечить такому участнику закупки доступ к участию в любых открытых аукционах в электронной форме, проводимых на электронной площадке.

2.6. Оператор электронной площадки обязан отказать участнику закупки
в аккредитации в случае непредставления им документов и сведений, указанных
в подразделе 2.2.настоящей документации об аукционе, или предоставления документов, не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.7. При принятии оператором электронной площадки решения об отказе
в аккредитации участника закупки, предусмотренное подразделом 2.4.настоящей документации об аукционе уведомление должно также содержать указание на основании принятия такого решения, в том числе указание на отсутствующие документы и сведения или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации документы
и сведения. После устранения указанных оснований участник закупки вправе вновь представить документы и сведения, предусмотренные подразделом 2.2.настоящей документации об аукционе, для получения аккредитации на электронной площадке.

2.8. Отказ в аккредитации участника закупки на электронной площадке по иным основаниям, за исключением указанных в подразделе 2.6.настоящей документации
об аукционе, не допускается.

2.9. Аккредитация участника закупки на электронной площадке осуществляется сроком на три года с момента направления оператором электронной площадки участнику закупки уведомления о принятии решения об аккредитации такого участника на электронной площадке.

2.10. В случае внесения изменений в документы и сведения, предусмотренные подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе, замены или прекращения действия указанных документов (в том числе замены или прекращения действия электронной цифровой подписи), либо выдачи участником закупки новых доверенностей
на осуществление от имени участника действий по участию в открытых аукционах
в электронной форме, такой участник закупки  обязан незамедлительно направить оператору электронной площадки новые документы и сведения, уведомление о прекращении действия указанных документов, прекращении действия электронной цифровой подписи.

2.11. Ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах
и сведениях, представляемых в соответствии с подразделами 2.2. и 2.10. настоящей документации об аукционе, в том числе электронных цифровых подписей, за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений, за своевременное уведомление оператора электронной площадки о внесении изменений в документы
и сведения, представляемые в соответствии с подразделом 2.2. настоящей документации
об аукционе, замену или прекращение действия указанных документов (в том числе замену или прекращение действия электронной цифровой подписи) несет участник закупки, представивший такие документы и сведения.

2.12. В течение одного часа с момента поступления предусмотренных подразделом 2.10. настоящей документации об аукционе документов и сведений оператор электронной площадки обязан обеспечить размещение новых документов и сведений на электронной площадке или внесение изменений в представленные в соответствии с подразделом 2.2. настоящей документации об аукционе документы и сведения с указанием даты и времени поступления указанных документов и сведений. При этом оператор электронной площадки не осуществляет проверку достоверности информации, содержащейся в новых документах
и сведениях, а также внесенных изменений в эти документы и сведения на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
2.13. Участник электронного аукциона, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе участвовать во всех открытых аукционах в электронной форме, проводимых на такой электронной площадке. Участник электронного аукциона, получивший аккредитацию на электронной площадке, не вправе подавать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме за три месяца до окончания срока аккредитации данного участника закупки. За три месяца до окончания срока аккредитации участника закупки, оператор электронной площадки обязан направить соответствующее уведомление такому участнику электронного аукциона. При этом получивший аккредитацию на электронной площадке участник закупки вправе пройти аккредитацию на новый срок
в установленном порядке, не ранее чем за шесть месяцев до окончания срока ранее полученной аккредитации такого участника электронного аукциона.
3. ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ 
3.1. Содержание документации об аукционе

3.1.1. Документация об аукционе включает перечень частей, разделов, подразделов, пунктов, подпунктов и форм, а также изменения и дополнения.

3.1.2. Состав  документации об аукционе:

Часть I. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Часть II. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

Часть III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА
(Приложение № 1 к «Информационной карте аукциона 
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта) 
Часть IV. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 
Часть V. ПРОЕКТ КОНТРАКТА.

Часть VI. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ

3.2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ, РАЗЪЯСНЕНИЕ ЕЁ ПОЛОЖЕНИЙ И ВНЕСЕНИЕ В НЕЁ ИЗМЕНЕНИЙ

         В случае проведения электронного аукциона Заказчик размещает в единой информационной системе документацию о таком аукционе в сроки, указанные
в «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ АУКЦИОНА», одновременно с размещением извещения о проведении такого аукциона. Документация об электронном аукционе доступна для ознакомления без взимания платы
3.2.1. Порядок разъяснения положений документации об аукционе

Любой участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение открытого аукциона в электронной форме, запрос о даче разъяснений положений документации
об аукционе. При этом участник такого аукциона вправе направить не более чем три запроса о даче разъяснений положений данной документации в отношении одного такого аукциона. На запросы участников закупки, не связанные с разъяснением положений настоящей документации об аукционе, Заказчик ответов не направляет, за исключением случаев, предусмотренных законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг.

В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос Заказчику.

В течение двух дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса Заказчик размещает разъяснения положений документации об открытом аукционе
в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки,
от которого поступил запрос, на официальном сайте при условии, что указанный запрос поступил Заказчику не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в электронном  аукционе. 
В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте разъяснений положений документации об электронном аукционе оператор электронной площадки направляет уведомление о таких разъяснениях всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе, лицу, направившему запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе. 
Разъяснения положений документации об электронном аукционе не должны изменять
ее суть.
3.2.2. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и документацию
об аукционе

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона и в документацию об аукционе не позднее, чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе. 
Изменение объекта закупки и увеличение размера обеспечения данных заявок не допускаются.
В течение одного дня со дня принятия решения, указанного в пункте 3.2.2. настоящей документации об аукционе, такие изменения  размещаются Заказчиком на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы
со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее, чем 7 дней. 
В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение о проведении открытого аукциона, оператор электронной площадки направляет уведомление о таких изменениях всем участникам закупки, подавшим заявки
на участие в открытом аукционе в электронной форме.

3.2.3. Отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
Заказчик, разместивший на сайте извещение о проведении электронного аукциона, вправе отменить определение поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее,
чем за 5 (пять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

Решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения, а также незамедлительно доводится до сведения участников закупки, подавших заявки.

Определения поставщика (подрядчика, исполнителя) считается отмененным
с момента размещения решения о его отмене в единой информационной сети. 
В течение одного часа с момента размещения на официальном сайте извещения
об отказе от проведения электронного аукциона, оператор электронной площадки направляет уведомление о таком извещении всем участникам закупки, подавшим заявки на участие
в таком аукционе.

Оператор электронной площадки в течение одного рабочего дня со дня размещения
на официальном сайте извещения об отказе от проведения электронного аукциона прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5.настоящей документации
об аукционе блокирование операций по счету участника закупки для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

4. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ

ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

4.1. Подготовка заявки на участие в аукционе



4.1.1. Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке.
4.1.2. Участие в электронном аукционе возможно при наличии на счете участника закупки, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств в размере не менее, чем размер обеспечения заявки на участие
в электронном аукционе, предусмотренный документацией о таком аукционе. Размер обеспечения заявки указан в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА»
и в извещении о проведении аукциона.

4.1.3. Участник закупки вправе подать заявку на участие в электронном аукционе
в любой момент с даты размещения на официальном сайте извещения о проведении электронного аукциона до предусмотренных документацией об открытом аукционе даты
и времени окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе.


4.1.4. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

4.1.5. Заявка на участие в аукционе должна быть подготовлена участником закупки на русском языке. Использование других языков для подготовки заявки на участие в аукционе может быть расценено Единой комиссией (Комиссией) как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об электронном аукционе.
4.1.6. Входящие в заявку на участие в аукционе документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом заверенный перевод
на русский язык. 

4.1.7. На входящих в заявку на участие в аукционе документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

4.1.8. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие
в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме.

4.2. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие
в аукционе
4.2.1. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей. 
4.2.1.1. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать следующие сведения:

1) согласие участника закупки на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об электронном аукционе;

2) конкретные показатели выполняемых работ (оказываемых услуг), соответствующие значениям, установленным документацией об электронном аукционе. 

4.2.1.2. Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать следующие сведения и документы:

- наименование, фирменное наименование (при наличии), сведения
об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона;

-  копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, оказание услуг, выполнение работ, являющихся предметом аукциона, и такие требования предусмотрены документацией
об аукционе;

-  копии документов, подтверждающих соответствие работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования
к таким работам, услугам и предоставление указанных документов предусмотрено документацией об аукционе;

-   решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товара, оказание услуг, выполнение работ, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника закупки на электронной площадке;

     5. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

5.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

5.1.1. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником закупки оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих первую и вторую части заявки. 
5.1.2. Указанные электронные документы подаются одновременно.

5.1.3. Датой подачи заявки на участие в аукционе  в форме электронного документа  является дата поступления такой заявки по адресу площадки, указанному в извещении
о проведении открытого аукциона в электронной форме и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» настоящей документации об аукционе.

5.1.4. Не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе, оператор электронной площадки направляет Заказчику первую часть заявки на участие в открытом аукционе.

5.1.5. Поступление заявки является поручением о блокировании операций по счету такого участника закупки, открытому для проведения операций по обеспечению участия
в открытых электронных аукционах, в отношении денежных средств, в размере обеспечения заявки на участие в электронном аукционе.

5.1.6. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе оператор электронной площадки обязан осуществить блокирование операций
по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытом аукционе участника закупки, подавшего такую заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, присвоить ей порядковый номер и подтвердить
в форме электронного документа, направляемого участнику закупки, подавшему заявку
на участие в электронном аукционе, ее получение с указанием присвоенного ей порядкового номера.

5.1.7. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность данных
об участниках закупки, подавших заявки на участие в электронном аукционе,
и конфиденциальность сведений, содержащихся во второй части заявки, до размещения
на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона в электронной форме.

5.2. Отзыв заявок на участие в аукционе 

5.2.1. Участник электронного аукциона, подавший заявку на участие в таком аукционе, вправе отозвать данную заявку не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.
         5.2.2. В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки оператор электронной площадки прекращает осуществленное блокирование операций
по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых электронных аукционах участника закупки в отношении денежных средств в размере  обеспечения заявки на участие в электронном аукционе.
6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК на участие в аукционе
И ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА
6.1 Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе 
6.1.1. Единая комиссия проверяет первые части заявок на участие в электронном аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об электронном аукционе в отношении работ, на выполнение которых проводится закупка.
6.1.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе
не может превышать семь дней со дня окончания срока подачи заявок на участие
в электронном аукционе.

6.1.3. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе, содержащих сведения, предусмотренные подпунктом 4.2.1.1, настоящей документации, Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

6.1.4. Участник электронного аукциона не допускается к участию в открытом аукционе в случае:

6.1.4.1, не предоставления информации, предусмотренных подразделом 4.2, настоящей документации или предоставления недостоверных сведений;

6.1.4.2, несоответствия информации, предусмотренной подразделом 4.2, настоящей документации, требованиям документации об электронном аукционе. 
6.1.5. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе Комиссия оформляет Протокол рассмотрения заявок на участие в таком аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании членами Комиссии
и Заказчиком не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. Протокол должен содержать:

· сведения о порядковых номерах заявок на участие в электронном аукционе;
·  решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе с соответствующим порядковым номером, к участию в электронном аукционе и о признании его участником такого  аукциона или об отказе
в допуске к участию в таком аукционе с обоснованием этого решения
и с указанием положений документации об электронном аукционе, которым
не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным  документацией о нем;
·  сведения о членах Комиссии, принявших решение, сведения о решении каждого члена Комиссии о допуске участника закупки к участию
в электронном аукционе или об отказе в допуске к участию в таком аукционе. 
6.1.6. Указанный протокол не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе направляется Заказчиком оператору электронной площадки и размещается в единой информационной системе.

6.1.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме подана только одна заявка на участие в электронном аукционе или не подана ни одна заявка на участие в открытом аукционе, а также в случаях, если на основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие
в электронном аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в открытом аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в электронном аукционе, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие
в открытом аукционе, участником открытого аукциона, в протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе вносится информация о признании открытого аукциона несостоявшимся. Протокол размещается Заказчиком на электронной площадке.
6.1.8. В случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в открытом аукционе признан участником такого аукциона, оператор электронной площадки направляет Заказчику вторую часть заявки на участие в электронном аукционе, содержащую документы и сведения, в течение одного часа с момента размещения на электронной площадке протокола рассмотрения заявок.

6.1.9. В течение трех дней с момента поступления второй части заявки на участие в открытом аукционе Комиссия проверяет информацию на соответствие требованиям, предусмотренным Законодательством РФ и документацией об электронном аукционе.
Контракт заключается с участником такого аукциона, подавшим единственную заявку на участие в нем, если этот участник и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям Федерального закона № 44 – ФЗ и документации о таком аукционе.

6.2. Порядок проведения электронного аукциона
6.2.1. В открытом аукционе в электронной форме могут участвовать только участники закупки, допущенные до аукциона и признанные участниками электронного аукциона.
6.2.2. Электронный аукцион проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен Заказчик.
6.2.3. Днем проведения электронного аукциона является рабочий день, следующий после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе.

6.2.4. Электронный аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении такого аукциона, и в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА». 

6.2.5. Величина снижения начальной (максимальной) цены контракта («шаг аукциона») составляет от 0,5 процента до 5 процентов начальной (максимальной) цены контракта.
6.2.6. При проведении электронного аукциона участники аукциона подают предложения о цене контракта, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене контракта на величину в пределах «шага аукциона».

6.2.7. При проведении аукциона любой участник аукциона также вправе подать предложение о цене контракта независимо от «шага аукциона» при условии соблюдения требований, предусмотренных пунктом 6.2.8, настоящей документации об аукционе.

6.2.8. При проведении аукциона участники открытого аукциона подают предложения о цене контракта с учетом следующих требований:

6.2.8.1. Участник такого аукциона не вправе подавать предложение о цене контракта, равное предложению или большее чем оно, а также предложение о цене контракта, равное нулю.

6.2.8.2. Участник электронного аукциона не вправе подавать предложение о цене контракта, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене контракта, сниженное в пределах «шага аукциона».

6.2.9. Участник аукциона не вправе подать предложение о цене контракта, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене контракта в случае, если такое предложение подано этим же участником аукциона.

6.2.10. От начала проведения электронного аукциона на электронной площадке
до истечения срока подачи предложений о цене контракта должны быть указаны все предложения о цене контракта и время их поступления, а также время, оставшееся
до истечения срока подачи предложений о цене контракта в соответствии с пунктом 6.2.11, настоящей документации об аукционе.

6.2.11. При проведении электронного аукциона устанавливается время приема предложений участников такого аукциона о цене контракта, составляющее десять минут
от начала проведения аукциона до истечения срока подачи предложений о цене контракта, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене контракта. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене контракта не поступило, аукцион автоматически, при помощи программных
и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение такого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены контракта или поступления последнего предложения о цене контракта.

 6.2.12. В течение десяти минут с момента завершения в соответствии с пунктом 6.2.11, настоящей документации об электронном аукционе любой участник такого аукциона вправе подать предложение о цене контракта, которое не ниже, чем последнее предложение
о минимальной цене контракта на аукционе, независимо от «шага аукциона», с учетом требований, предусмотренных подпунктом 6.2.8.1 и пунктом 6.2.9, настоящей документации об аукционе.
6.2.13. Оператор электронной площадки обязан обеспечивать при проведении электронного аукциона конфиденциальность информации о его участниках. 
6.2.14. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки отклоняет предложение о цене контракта в момент его поступления, если оно не соответствует требованиям, предусмотренным документацией об аукционе.

6.2.15. В случае, если была предложена цена контракта равная цене, предложенной другим участником аукциона, лучшим признается предложение, поступившее раньше. 

6.2.16. Протокол проведения аукциона размещается оператором электронной площадки на электронной площадке в течение тридцати минут после окончания аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала
и окончания аукциона, начальная (максимальная) цена контракта, все минимальные предложения о цене контракта, сделанные участниками аукциона и ранжированные по мере убывания, с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в таком аукционе, которые поданы его участниками, сделавшими соответствующие предложения
о цене контракта, и с указанием времени поступления данных предложений.

6.2.17. В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола, оператор электронной площадки обязан направить Заказчику такой протокол и вторые части заявок на участие в аукционе, поданных его участниками, предложения о цене контракта которых при ранжировании в соответствии с пунктом 6.2.16. получили первые десять порядковых номеров, или в случае, если в аукционе принимали участие менее десяти участников аукциона, вторые части заявок на участие в  аукционе, поданных такими участниками аукциона, а также: наименование участника закупки (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество участника закупки (для физических лиц), документы указанных участников, предусмотренные пунктами 2.2.2., 2.2.3., 2.2.5., 2.2.7., 2.2.8. настоящей документации об аукционе и содержащиеся на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе в реестре участников закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке. В течение этого же срока оператор электронной площадки направляет также уведомление указанным участникам электронного аукциона.

6.2.18. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на электронной площадке протокол о признании аукциона несостоявшимся. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания открытого аукциона, начальная (максимальная) цена контракта.

6.2.19. Любой участник аукциона после размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона вправе направить оператору электронной площадки запрос
о даче разъяснений результатов аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней со дня поступления данного запроса предоставляет такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

6.2.20. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников аукциона к участию
в нем, а также выполнение действий, предусмотренных законодательством, независимо
от времени окончания аукциона.

6.2.21. Оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии
с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах участника открытого аукциона, который не принял участие в открытом аукционе, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в течение одного рабочего дня после дня размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона.

6.3.  Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе 

6.3.1. Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, а также документы, направленные Заказчику оператором электронной площадки в соответствии
с пунктом 6.2.17, настоящей документации, на соответствие их требованиям, установленным документацией об электронном аукционе.

6.3.2. Комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей документацией об аукционе. Для принятия указанного решения комиссия также рассматривает содержащиеся
в реестре участников закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участнике электронного аукциона, подавшем такую заявку на участие в нем.

6.3.3. Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе, направленных в соответствии с пунктом 6.2.18, настоящей документации
об аукционе, до принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в аукционе требованиям, предусмотренным документацией о таком аукционе. В случае, если
в аукционе принимали участие менее десяти участников аукциона и менее пяти заявок на участие в аукционе соответствуют указанным требованиям, Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в нем. Рассмотрение указанных заявок на участие в аукционе начинается с заявки на участие в аукционе, поданной участником аукциона, предложившим наиболее низкую цену контракта,  и осуществляется с учетом ранжирования данных заявок на участие в аукционе
в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе.

6.3.4. В случае, если в соответствии с пунктом 6.3.3. настоящей документации
об аукционе не выявлены пять заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе, из десяти заявок на участие в аукционе, направленных ранее Заказчику по результатам ранжирования, в течение одного часа
с момента поступления соответствующего уведомления от Заказчика, оператор электронной площадки направляет Заказчику, все вторые части заявок на участие в аукционе участников аукциона, ранжированные в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации
об аукционе, для выявления пяти заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе. 

6.3.5. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать трёх рабочих дней с даты размещения на электронной площадке протокола проведения электронного аукциона. 
6.3.6. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае:

  6.3.6.1. Непредставления  документов, определенных подпунктом 4.2.1.3 настоящей документации об аукционе, с учетом документов, ранее представленных в составе первых частей заявок на участие в открытом аукционе, отсутствия  наименования участника закупки (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества участника закупки (для физических лиц), а также документов, предусмотренных пунктами 2.2.2, 2.2.3, 2.2.5, 2.2.7, 2.2.8 настоящей документации об аукционе, или несоответствия указанных документов и информации требованиям, установленным документацией о таком  аукционе, а также наличия в таких документах недостоверной информации об участнике аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. При этом заявка на участие в открытом аукционе не может быть признана не соответствующей требованиям, установленным документацией об открытом аукционе, на основании получения документов, предусмотренных пунктом 2.2.2 настоящей документации об аукционе, более чем за шесть месяцев до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе;
6.3.6.2. Несоответствия участника закупки требованиям, установленным пунктом 1.5.5, настоящей документации об аукционе в электронной форме.

6.3.7. Результаты рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе фиксируются в Протоколе подведения итогов такого аукциона, который подписывается всеми участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами Комиссии, и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются Заказчиком на электронной площадке и в единой информационной системе.

 Указанный протокол должен содержать информацию о порядковых номерах пяти заявок на участие в аукционе, которые ранжированы в соответствии с пунктом 6.2.17. настоящей документации об аукционе и в отношении которых принято решение
о соответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или, если
на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем, принято решение о соответствии установленным  требованиям более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок, а также информацию об их порядковых номерах, решение
о соответствии или о несоответствии заявок на участие в таком аукционе  требованиям, установленным документацией о нем, с обоснованием этого решения и с указанием положений Федерального закона  от 05.04. 2013 № 44 – ФЗ, которым не соответствует участник такого аукциона, положений документации о таком аукционе, которым
не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем, информацию о решении каждого члена Комиссии в отношении каждой заявки на участие в таком аукционе.

6.3.8. Участник аукциона, который предложил наиболее низкую цену контракта, и заявка на участие в электронном аукционе которого соответствует требованиям документации об аукционе, признается победителем аукциона. 
6.3.9. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке
и в единой информационной системе протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки направляет участникам аукциона, вторые части заявок на участие
в аукционе которых рассматривались и в отношении заявок на участие в аукционе которых принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, уведомления о принятом решении. 

6.3.10. В случае, если Комиссией принято решение о несоответствии всех вторых частей заявок на участие в аукционе или о соответствии только одной второй части заявки на участие в аукционе, в Протокол подведения итогов аукциона вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

6.3.11. В течение одного рабочего дня со дня размещения на электронной площадке Протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5. настоящей документации об аукционе блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия
в открытых аукционах в электронной форме участника закупки, подавшего заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, признанную не соответствующей требованиям, предусмотренным документацией об электронном  аукционе, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, за исключением случая, предусмотренного пунктом 6.3.12. настоящей документации об аукционе.

6.3.12. Любой участник аукциона, за исключением участников аукциона, заявки
на участие в аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии
с Протоколом подведения итогов аукциона, вправе отозвать заявку на участие в аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола.  

6.3.13. В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие в открытом аукционе оператор электронной площадки прекращает осуществленное в соответствии с пунктом 5.1.5.настоящей документации блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника закупки в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА
7.1. Срок и порядок заключения контракта

7.1.1. По результатам аукциона контракт заключается с победителем аукциона,
а в случаях, предусмотренных настоящим разделом, с иным участником аукциона, заявка
на участие в аукционе которого, в соответствии с положениями подраздела 6.3, настоящей документации, признана соответствующей требованиям, установленным документацией
об аукционе.

7.1.2. Заказчик в течение пяти дней с даты размещения в единой информационной системе указанного в пункте 6.3.9 настоящей документации протокола Заказчик размещает в единой информационной системе без своей подписи проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником электронного аукциона, с которым заключается контракт, информации, указанной в заявке на участие в электронном аукционе, в проект контракта, прилагаемый к документации о таком аукционе. 

7.1.3. В течение пяти дней с даты размещения Заказчиком в единой информационной системе проекта контракта победитель электронного аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта (в случае если Заказчиком, было установлено требование обеспечения исполнения контракта), и подписанный усиленной электронной  подписью указанного лица.  

7.1.4. Победитель электронного аукциона, с которым заключается контракт в случае наличия разногласий по проекту контракта, размещает в единой информационной системе протокол разногласий, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона, оператору электронной площадки. При этом победитель, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий замечания к положениям проекта контракта, не соответствующим извещению о проведении электронного аукциона, документации о нем и своей заявке на участие в таком аукционе,
с указанием соответствующих положений данных документов. 

7.1.5.. В течение трех  рабочих дней с даты размещения победителем электронного аукциона  в единой информационной системе протокола разногласий Заказчик рассматривает протокол разногласий и без своей подписи размещает в единой информационной системе доработанный проект контракта либо повторно размещает
в единой информационной системе проект контракта с указанием  в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично  содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона. допускается при условии, что победитель такого аукциона разместил в единой информационной системе протокол разногласий не позднее чем в течение тринадцати дней с даты размещения в единой информационной системе протокола подведения итогов электронного аукциона. 

7.1.6. В течение трех рабочих дней с даты размещения Заказчиком в единой информационной системе документов, предусмотренных п. 7.1.5, победитель электронного аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица. 

7.1.7. В течение трех рабочих дней с даты размещения в единой информационной системе проекта контракта, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя электронного аукциона, и предоставления таким победителем обеспечения исполнения контракта Заказчик обязан разместить контракт, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать
от имени Заказчика, в единой информационной системе.

7.1.8. С момента размещения в единой информационной системе предусмотренного
п. 7.1.6, и подписанного Заказчиком контракта он считается заключенным.

 7.1.9. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней с даты размещения в единой информационной системе Протокола подведения итогов электронного аукциона.

 7.1.10. Контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении электронного аукциона и документации о таком аукционе, по цене, предложенной его победителем.
          7.1.11. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие
в электронном аукционе, возвращаются победителю такого аукциона в сроки, установленные частью 6 статьи 44 Федерального закона № 44 - ФЗ.
7.1.12 Победитель электронного аукциона признается уклонившимся от заключения контракта в случае, если в предусмотренные сроки он не направил Заказчику проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, или направил протокол разногласий по истечении тринадцати дней с даты размещения в единой информационной системе протокола подведения итогов.

7.1.13. В случае, если победитель электронного аукциона признан уклонившимся
от заключения контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта в части, не покрытой суммой обеспечения заявки на участие в электронном аукционе, и заключить контракт
с участником такого аукциона, который предложил такую же, как и победитель такого аукциона, цену контракта или предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после условий, предложенных победителем такого аукциона. В случае согласия этого участника заключить контракт этот участник признается победителем такого аукциона и проект контракта, прилагаемый
к документации об аукционе, составляется Заказчиком путем включения в проект контракта условий его исполнения, предложенных этим участником. Проект контракта должен быть направлен Заказчиком этому участнику в срок, не превышающий десяти дней с даты признания победителя такого аукциона уклонившимся от заключения контракта.

7.2. Последствия признания электронного аукциона несостоявшимся
7.2.1. В случае, если электронный аукцион признан не состоявшимся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана только одна заявка на участие в нем:

· Оператор электронной площадки не позднее рабочего дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе, направляет Заказчику обе части этой заявки, а также документы подавшего ее участника такого аукциона, получившего аккредитацию на электронной площадке;

·  Оператор электронной площадки обязан направить уведомление участнику такого аукциона, подавшему единственную заявку на участие в таком аукционе;

· Единая комиссия в течение трех рабочих дней с даты получения единственной заявки на участие в таком аукционе и документов участника рассматривает эту заявку и эти документы на предмет соответствия требованиям законодательства и документации о таком аукционе и направляет оператору электронной площадки протокол рассмотрения единственной заявки на участие в таком аукционе, подписанный членами единой комиссии;

· Контракт заключается с участником такого аукциона, подавшим единственную заявку на участие в нем, если этот участник и поданная
им заявка признаны соответствующими требованиям Федерального закона № 44 – ФЗ и документации о таком аукционе, в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 настоящего Федерального закона. При этом согласование заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с контрольным органом в сфере закупок (Управлением ФАС
по г. Москве) не требуется.
7.2.2. В случае, если электронный аукцион признан не состоявшимся в связи с тем, что
по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе не подано ни одной заявки на участие в нем или по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе Комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в нем всех его участников, подавших заявки на участие в таком аукционе, Заказчик вносит изменения
в план-график  и осуществляет закупку путем проведения запроса предложений, при этом объект закупки не может быть изменен или иным способом в соответствии с Федеральным законом № 44 - ФЗ.

8. ТРЕБОВАНИЯ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ КОНТРАКТА (ИСПОЛНЕНИЯ КОНТРАКТА)
8.1. Виды обеспечения 
Исполнение контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком, или внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет,
на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Заказчику. 

Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником закупки,
с которым заключается контракт, самостоятельно. Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия контракта не менее чем на один месяц.

Контракт заключается после предоставления участником закупки, с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта в соответствии
с Законодательством. 

В случае не предоставления участником закупки, с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта в срок, установленный для заключения контракта, такой участник считается уклонившимся от заключения контракта. 

Размер обеспечения исполнения контракта должен составлять от пяти
до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной
в извещении об осуществлении закупки и в «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА».

В ходе исполнения контракта поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе предоставить заказчику обеспечение исполнения контракта, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных контрактом, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения контракта. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения контракта. Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение, то предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.
8.2. Размер обеспечения исполнения контракта 
8.2.1. Конкретная сумма обеспечения исполнения контракта указана в части III. «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА». 

   8.3. Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта 
8.3.1.В случае предоставления обеспечения в виде перечисления денежных средств на расчетный счет заказчика, такие средства должны быть перечислены на следующий счет, с указание банковских реквизитов.

           ИНН   7728013512/КПП   772801001 

           Банковские реквизиты:
УФК по г.Москве

т/с 40501810845252000079
           ГУ Банка России по ЦФО
           л/с 20736Ц83220

БИК 044525000
          Назначение платежа: Обеспечение исполнения контракта на ________________________ 

 (указывается предмет аукциона) 
для нужд Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН),
№ аукциона, по которому перечисляется обеспечение. 

Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения контракта подтверждается платежным поручением.
8.3.2. Денежные средства возвращаются поставщику (подрядчику, исполнителю), с которым заключается контракт, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по контракту в течение 20 рабочих дней со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования поставщика (подрядчика, исполнителя); денежные средства возвращаются по реквизитам, указанным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в письменном требовании.
8.3.3. В случае предоставления обеспечения в виде банковской гарантии устанавливаются требования указанные в пункте 8.5. «Условия банковской гарантии». 

8.4. Срок предоставления обеспечения исполнения контракта

· В течение пяти дней с даты размещения в единой информационной системе протокола подведения итогов Заказчик размещает в единой информационной системе без своей подписи проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником электронного аукциона,
с которым заключается контракт, информации, указанной в заявке на участие
в аукционе его участником, в проект контракта, прилагаемый к документации
о аукционе. 

· В течение пяти дней с даты размещения Заказчиком в единой информационной системе проекта контракта победитель электронного аукциона размещает
в единой информационной системе проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица.

· В течение трех рабочих дней с даты размещения в единой информационной системе проекта контракта, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя электронного аукциона,
и предоставления таким победителем обеспечения исполнения контракта Заказчик обязан разместить контракт, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, в единой информационной системе. 

· С момента размещения в единой информационной системе подписанного Заказчиком контракта он считается заключенным.
8.5. Условия банковской гарантии 
 Заказчики в качестве обеспечения заявок и исполнения контрактов принимают банковские гарантии, выданные банками, включенными в предусмотренный статьей 176.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения. 

8.5.1.Банковская гарантия должна быть безотзывной и должна содержать: 

· сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом заказчику
в установленных частью 13 статьи 44 Федерального закона № 44 – ФЗ случаях, или сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом Заказчику в случае ненадлежащего исполнения обязательств принципалом
в соответствии со статьей 96 закона; 

· обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией; 

· обязанность гаранта уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый календарный день просрочки;

· условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Заказчику; 

· срок действия банковской гарантии с учетом требований статей 44 и 96 Федерального закона № 44 – ФЗ; 

· отлагательное условие, предусматривающее заключение договора предоставления 

банковской гарантии по обязательствам принципала, возникшим из контракта при его заключении, в случае предоставления банковской гарантии в качестве обеспечения исполнения контракта;

· установленный Правительством Российской Федерации перечень документов, предоставляемых Заказчиком банку одновременно с требованием
об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии

8.5.2. В случае, предусмотренном извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке, проектом контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в банковскую гарантию включается условие о праве Заказчика на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более чем пять рабочих дней не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии.

8.5.3. Запрещается включение в условия банковской гарантии требования
о представлении Заказчиком гаранту судебных актов, подтверждающих неисполнение принципалом обязательств, обеспечиваемых банковской гарантией.
8.5.4. Заказчик рассматривает поступившую в качестве обеспечения исполнения контракта банковскую гарантию в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня ее поступления.

8.5.5.  Основанием для отказа в принятии банковской гарантии Заказчиком является: 

· отсутствие информации о банковской гарантии в реестре банковских гарантий; 

· несоответствие банковской гарантии условиям, указанным в частях 2 и 3 настоящей статьи; 

· несоответствие банковской гарантии требованиям, содержащимся в извещении об осуществлении закупки, приглашении принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), документации о закупке, проекте контракта, который заключается с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
8.5.6. В случае отказа в принятии банковской гарантии Заказчик в срок, установленный частью 5 настоящей статьи, информирует в письменной форме или
в форме электронного документа об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

8.5.7. Банковская гарантия, предоставляемая участником закупки в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или закрытом аукционе либо в качестве обеспечения исполнения контракта, должна быть включена в реестр банковских гарантий, размещенный в единой информационной системе. Дополнительные требования к банковской гарантии, используемой для целей закона, порядок ведения и размещения в единой информационной системе реестра банковских гарантий, форма требования об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии устанавливаются Правительством Российской Федерации. При выдаче банковской гарантии банк предоставляет принципалу выписку из реестра банковских гарантий.

8.5.8.  В реестр банковских гарантий включаются следующие информация
и документы: 

1) наименование, место нахождения банка, являющегося гарантом, идентификационный номер налогоплательщика или в соответствии с законодательством иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика; 

2) наименование, место нахождения поставщика (подрядчика, исполнителя), являющегося принципалом, идентификационный номер налогоплательщика или
в соответствии с законодательством иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика; 

3) денежная сумма, указанная в банковской гарантии и подлежащая уплате гарантом в случае неисполнения участником закупки в установленных случаях требований закона; 

4)  срок действия банковской гарантии; 

5)  копия заключенного договора банковской гарантии; 

6) иные информация и документы, перечень которых установлен Правительством Российской Федерации. 

8.5.9. Указанные информация и документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени банка. 

8.5.10.Банк, выдавший банковскую гарантию, не позднее одного рабочего дня, следующего за датой ее выдачи, или дня внесения изменений в условия банковской гарантии включает указанные информацию и документы в реестр банковских гарантий.
9.  АНТИДЕМПИНГОВЫЕ МЕРЫ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ
ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА
          В соответствии со статьей 37 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
«О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД» если при проведении электронного аукциона начальная (максимальная) цена контракта составляет
15 млн. рублей и менее, то: 

9.1. С участником аукциона, предложившим цену, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта, контракт заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения контракта в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения контракта, 

                                                                         или 

9.2. Участником закупки предоставляется информация, подтверждающая его добросовестность на дату подачи заявки, т.е. исполнение таким участником
в течение не менее чем 1 года до даты подачи заявки на участие в электронном аукционе трех контрактов без применения неустоек (штрафов и пеней) или четырех
и более контрактов, исполненных не менее чем на семьдесят пять процентов без применения неустоек (штрафов, пеней).

           В этих случаях цена одного из контрактов должна составлять не менее чем двадцать процентов цены, по которой участником закупки предложено заключить контракт.
10. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ
10.1. Обжалование результатов закупки
Действия (бездействие) Заказчика, Единой комиссии могут быть обжалованы участниками закупки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника закупки.
III. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА
   В части  III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА» содержится информация для данного конкретного аукциона, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА». 
При возникновении противоречия между положениями части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА» и части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА АУКЦИОНА», применяются положения Части III.
Информация о проводимом аукционе:
	№

п/п
	Наименование 
	Информация

	1
	Адрес электронной торговой площадки в сети «Интернет»
	http://www.rts-tender.ru/

	2


	Наименование Заказчика, контактная информация
	Заказчик: Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова   Российской академии наук (ИПУ РАН)
Адрес местонахождения Заказчика: 117997, 

г. Москва, Профсоюзная ул., д.65.
Почтовый адрес Заказчика: 117997, г. Москва, ул.  Профсоюзная, д.65.

Ответственное должностное лицо Заказчика: Орлянский Ярослав Анатольевич, тел.: 8 495 334 91 79, e-mail: oyaks@ipu.ru
Контактное лицо по разъяснению технического задания: Шапиро Аркадий Иосифович, тел. +7 495 334 88 60, +7 915 197 54 38, e-mail: shapiro@ipu.ru   

	3


	Наименование специализированной организации, контактная информация
	Не привлекается

	4
	Официальный сайт, и сайт Заказчика, на которых размещена документация
об электронном аукционе
	www.zakupki.gov.ru 
www.rts-tender.ru
www.ipu.rssi.ru 

	5


	Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Электронный аукцион

	6


	Наименование и описание объекта закупки

Место и сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники 
Место оказания услуг: 117997, Москва, ул. Профсоюзная, д.65
Срок оказания услуг: с даты заключения контракта (апрель 2017г.) по 31 декабря 2017г.

	7
	Вид и предмет аукциона
Код по ОКПД2


	Открытый аукцион в электронной форме № ИПУ 2017/ЭА-01 на право заключения контракта на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники.
Код по ОКПД2: 95.11.10.130

	8


	Объем оказываемых услуг 
	В соответствии с Техническим заданием.

	9


	Информация о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	Российский рубль

	10


	Начальная (максимальная) цена контракта
	Начальная (максимальная) цена контракта – 

227740 (Двести двадцать семь тысяч семьсот сорок) руб. 00 коп.
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта представлено в приложении № 1 к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ АУКЦИОНА».

	11


	Источник финансирования
	Бюджетные средства

	12


	Размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе 
	Требуется.
Обеспечение заявки на участие в электронных аукционах может предоставляться участником закупки только путем внесения денежных средств. 

         Требование об обеспечении заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в равной мере относится ко всем участникам закупки.
Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, при проведении электронных аукционов перечисляются на счет оператора электронной площадки в банке.

Размер обеспечения заявок на участие
в аукционе: 

Сумма обеспечения заявки на участие в электронном аукционе предусмотрена в следующем размере: 1% от начальной (максимальной) цены контракта, что составляет:               2 277 (Две тысячи двести семьдесят семь) руб. 40 коп. (НДС не облагается).
В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе оператор электронной площадки осуществляет блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в таком аукционе участника закупки, подавшего такую заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в электронном аукционе.

	13
	Обоснование общей начальной (максимальной) цены (единицы) услуги
	Обоснование выполнено методом сопоставления рыночных цен.
Обоснование начальной (максимальной) цены представлено в Приложении № 1 к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ АУКЦИОНА».

	14
	Порядок формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей) 


	Цена контракта является твердой, определена на весь срок исполнения контракта и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных ч.1 ст.95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

В цену контракта включены: стоимость услуг (работ), дополнительные затраты (погрузку, доставку до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории РФ.



	15


	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	Оплата оказанных услуг: Оплата услуг (работ) производится Заказчиком по факту оказания услуг (выполнения работ) исходя из цены единицы услуги (работы), указанной в  Спецификации (Приложение 2), в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента предоставления Исполнителем надлежаще оформленных и подписанных отчетных документов  и подписания Заказчиком акта о выполненных работах.
Оплата по контракту производится в следующем порядке:

Авансовые платежи по настоящему контракту не предусмотрены.

Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем контракте расчетный счет Исполнителя.

Оплата производится в валюте Российской Федерации.



	16
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе
	17 марта 2017г., 23:59 (время московское).



	17
	Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе. Дата подписания протокола рассмотрения.
	20 марта 2017г.

	18
	Дата проведения открытого аукциона в электронной форме
	23 марта 2017 г.

Время начала проведения аукциона устанавливается Оператором электронной площадки. 

	19
	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления

	Размер обеспечения исполнения контракта: 5% от начальной (максимальной) цены контракта, что составляет: 11 387 (Одиннадцать тысяч триста восемьдесят семь) руб. 00 коп.

	
	
	Сроки оказания услуг: с даты заключения контракта (апрель 2017г.) по 31 декабря 2017г. (в соответствии с Техническим заданием части VI. Техническая часть документации об аукционе)

	20
	Преимущества, предоставляемые при участии в электронном аукционе учреждений и предприятий уголовно исполнительной системы, организаций инвалидов. Процент предоставляемых преимуществ
	Не предоставляются


	21
	Преимущества, предоставляемые при участии в электронном аукционе субъектам малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческим организациям
	Настоящий аукцион является размещением заказа
у субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций (СМП, СОНО).

	22

	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Настоящий аукцион является размещением заказа
у субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций (СМП, СОНО).

	23

	Требования к          

содержанию и составу  

заявки на участие в аукционе

	Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать указанную в одном из следующих подпунктов информацию:

1) при заключении контракта на поставку товара:

а) согласие участника такого аукциона на поставку товара в случае, если этот участник предлагает для поставки товар, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, и (или) такой участник предлагает для поставки товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией;

б) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя предлагаемого для поставки товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя;

2) согласие участника такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией о таком аукционе, при проведении такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги;

3) при заключении контракта на выполнение работы или оказание услуги, для выполнения или оказания которых используется товар:

а) согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящего раздела, в том числе согласие на использование товара, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, либо согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящего раздела, указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара и, если участник такого аукциона предлагает для использования товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией, при условии содержания в ней указания на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, а также требование о необходимости указания в заявке на участие в таком аукционе на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара;

б) согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящего раздела, а также конкретные показатели используемого товара, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара.

Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается контракт.

Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать следующие документы и информацию:

4) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такого аукциона;

5) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона требованиям, установленным пунктом 1 части 1 и частью 2 статьи 31 (при наличии таких требований) Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ, или копии этих документов, а также декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 3 - 9 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ;

6) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено документацией об электронном аукционе. При этом не допускается требовать представление указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

8) документы, подтверждающие право участника такого аукциона на получение преимущества в соответствии со статьями 28 и 30 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ, или копии этих документов;

9)
документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона и (или) предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным заказчиком в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ, или копии этих документов;

10)
декларация о принадлежности участника такого аукциона к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям в случае установления заказчиком ограничения, предусмотренного частью 3 статьи 30 ФЗ-44.

Требовать от участника электронного аукциона предоставления иных документов и информации, за исключением предусмотренных частями 3 и 5 статьи 66 ФЗ-44 документов и информации, не допускается.

	24

	Требования к условиям оказания услуг и дополнительные требования к Исполнителю 
	 Указаны в Техническом задании в части VI. «Техническая часть документации об аукционе».

	25

	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	В соответствии с требованием ст. 38 Федерального закона № 44 – ФЗ по Приказу Директора ИПУ РАН академика Васильева С.Н. от 30.12.2013г. № 690-К функции контрактной службы c 01.01.2014г. исполняет контрактный отдел Института. 

Ответственное лицо – заместитель заведующего контрактным отделом Орлянский Ярослав Анатольевич - 8 (495) 334 91 79, oyaks@ipu.ru
Сотрудники отдела имеют дипломы
о профессиональной переподготовке в сфере закупок товаров, работ, услуг.

	26
	Срок подписания контракта победителем аукциона или иным его участником, с которым заключается контракт.
Условия признания победителя аукциона или данного участника уклонившимися от заключения контракта.
	Контракт заключается не ранее чем через десять дней со дня размещения в ЕИС протокола подведения итогов электронного аукциона.
Победитель электронного аукциона признается уклонившимся от заключения контракта, если
в установленный срок не направил заказчику подписанный проект контракта. Кроме того, участник аукциона признается уклонившимся
от заключения контракта, если направит заказчику протокол разногласий по истечении 13 (тринадцати) календарных дней со дня  размещения в ЕИС  протокола подведения итогов аукциона (ч. 13 ст. 70, ч. 5 ст. 96 Федерального закона от   05.04.2013 г. № 44-ФЗ)

	27

	Возможность одностороннего отказа от исполнения контракта
	Допускается в соответствии с ч.ч. 8-26 ст. 95 Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

	28
	Дата окончания предоставления разъяснений положений документации об аукционе
	13.03.2017


	Приложение № 1 к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ АУКЦИОНА»   
 Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

	на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники

	Используемый метод определения НМЦК:
	Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка)
	
	 

	Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка) заключается в установлении цены контракта на основании информации о рыночных ценах идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, а при их отсутствии - однородных товаров, работ, услуг. При применении метода сопоставимых рыночных цен (анализ рынка) информация о ценах товаров, работ, услуг получена инициатором закупки с учётом сопоставимых с условиями планируемой закупки коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, работ, услуг.

	Начальная (максимальная) цена контракта определена на основании информации, полученной по запросу заказчика у поставщиков, подрядчиков, исполнителей, осуществляющих поставки идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам (ч. 5, ст. 22  Федерального Закона № 44-ФЗ "О контрактной системе")
Наименование      услуг
Цены исполнителей (подрядчиков, поставщиков) 

Срок оказания услуг: с даты заключения контракта (апрель 2017г.) по 31 декабря 2017г.
Начальная (максимальная) цена  контракта (руб.)                                        с учетом официального уровня инфляции в пересчете цен   (в т. ч. НДС)
Коммерческое предложение № 1002-2017/2 от 10.02.2017г.
Коммерческое предложение

№ 12 от 10.02.2017г.
Коммерческое предложение № 007-17 

от 10.02.2017г.
Средняя цена

(руб.)

Оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники
225600,00
227450,00
230170,00
227740,00
227740,00
Итого:

227740,00

в т.ч. НДС 18%

34740,00

Расчет начальной максимальной цены контракта: (225600,00 + 227450,00 + 230170,00):3 = 227740,00
Начальная (максимальная) цена контракта – 227 740 (Двести двадцать семь тысяч семьсот сорок) руб. 00 коп.


	Зам. директора по общим вопросам                         

                                                            И.В. Рязанов                      
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IV. РЕКОМЕНДУЕМАЯ ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ 

1. Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие сведения:

1.1. Согласие участника закупки на поставку товара (оказание услуг, выполнение работ) на условиях, предусмотренных документацией об аукционе
в электронной форме. 
2. Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения:

2.1. фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

                (Представляется участником закупки в свободной форме)
2.2.  копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, оказание услуг, выполнение работ, являющихся предметом аукциона, и такие требования предусмотрены документацией об аукционе (VI. Техническая часть документации об аукционе);
2.3. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения
для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации
и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товара, оказание услуги, выполнение работ,  являющихся предметом Контракта или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в электронном аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. 
(Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника закупки на электронной площадке. Решение об одобрении или
о совершении крупной сделки предоставляется в свободной форме)
3. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником закупки  оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих соответственно первую и вторую части заявки, предусмотренные пунктами 1 и 2 части IV. «РЕКОМЕНДУЕМАЯ ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ
В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ» настоящей документации об аукционе. Указанные электронные документы подаются одновременно.
4. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов участником закупки, должны быть подписаны усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
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V. ПРОЕКТ КОНТРАКТА
ПРОЕКТ
Контракт _______________
на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники

г. Москва







«___» ______ 201_г.

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Заместителя директора Рязанова Игоря Владимировича, действующего на основании доверенности №52-Д1/25 от 13.01.2017 г. с одной стороны, и ________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________________, действующего на основании _________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», на основании результатов определения исполнителя путем проведения открытого аукциона в электронной форме, участниками которого являются субъекты малого предпринимательства и социально-ориентированные некоммерческие организации, отраженных в Протоколе №___ от «___»________ 201_ г. заседания Единой закупочной комиссии, заключили настоящий контракт (далее - контракт) о нижеследующем:

1. Предмет контракта
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать, а Заказчик обязуется оплатить услуги по заправке и ремонту картриджей для оргтехники (далее - услуги).

1.2. Перечень, объем, технические и качественные характеристики предоставляемых услуг (выполняемых в ходе оказания услуг работ) указаны в Техническом задании (Приложение №1) и Спецификации (Приложение 2), являющиеся неотъемлемой частью настоящего контракта.

1.3. Место оказания услуг: г. Москва, ул. Профсоюзная, д.65.

2. Права и обязанности сторон
2.1. Заказчик вправе:

2.1.1. Требовать от Исполнителя, надлежащего исполнения обязательств в соответствии с настоящим контрактом и иными нормами, регулирующими данную сферу деятельности, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков.

2.1.2. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии Техническим заданием и настоящим контрактом.

2.1.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе оказываемых услуг/работ.

2.1.4. Осуществлять контроль за объемом и сроками оказания услуг/работ.

2.2. Заказчик обязан:

2.2.1. Сообщать в письменной форме Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе оказания услуг/выполнения работ, в течение 3 (трех) рабочих дней после обнаружения таких недостатков.

2.2.2. Своевременно принять и оплатить надлежащим образом оказанные услуги/работы в соответствии с настоящим контрактом.

2.2.3. При получении от Исполнителя уведомления о приостановлении оказания услуг/выполнения работ в случае, указанном в п. 2.4.4 настоящего контракта, рассмотреть вопрос о целесообразности и порядке продолжения оказания услуг/выполнения работ. Решение о продолжении оказания услуг/выполнении работ при необходимости корректировки сроков оказания услуг/выполнении работ принимается Заказчиком и Исполнителем совместно и оформляется дополнительным соглашением к настоящему контракту.

2.2.4. При обнаружении уполномоченными контрольными органами несоответствия объема и стоимости, оказанных Исполнителем услуг/выполненных работ Техническому заданию и Акту сдачи-приемки услуг/работ вызвать полномочных представителей Исполнителя для представления разъяснений в отношении оказанных услуг/выполненных работ.

2.3. Исполнитель вправе:

2.3.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки услуг/работ по настоящему контракту на основании представленных Исполнителем отчетных документов.

2.3.2. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг/выполненных работ в соответствии с разделом 4 настоящего контракта.

2.3.3. Письменно запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно  оказания услуг/выполнения работ в рамках настоящего контракта.

2.3.4. Получать от Заказчика содействие при оказании услуг/выполнении работ в соответствии с условиями контракта.

2.4. Исполнитель обязан:

2.4.1. Своевременно и надлежащим образом оказать услуги/выполнить работы и представить Заказчику отчетную документацию по итогам исполнения настоящего контракта. Услуги/работы оказываются Исполнителем лично, соисполнительство не допускается.
2.4.2. Обеспечивать соответствие результатов услуг/работ требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

2.4.3. Обеспечить устранение недостатков и дефектов, выявленных при сдаче-приемке услуг/работ и в течение гарантийного срока, за свой счет.

2.4.4. Приостановить оказание услуг/выполнение работ в случае обнаружения независящих от Исполнителя обстоятельств, которые могут оказать негативное влияние на годность результатов оказываемых услуг/выполняемых работ или создать невозможность их завершения в установленный настоящим контрактом срок, и сообщить об этом Заказчику в течение 3 (трех) дней после приостановления оказания услуг/выполнения работ.

2.4.5. В случае если законодательством Российской Федерации предусмотрено лицензирование вида деятельности, являющегося предметом настоящего контракта, а также в случае если законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг/выполнения работ, являющихся предметом настоящего контракта, установлено требование об их обязательном членстве в саморегулируемых организациях, Исполнитель обязан обеспечить наличие документов, подтверждающих его соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в течение всего срока исполнения контракта. Копии таких документов должны быть переданы Исполнителем Заказчику по его требованию.

2.4.6. Исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством и контрактом.

3. Сроки оказания услуг
3.1. Услуги (выполняемые в ходе оказания услуг работы) предусмотренные настоящим контрактом, осуществляются Исполнителем в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1) в следующие сроки:

- начало работ: с «__» __________ 201_ г.

- окончание работ: до «__» __________ 201_ г.

Возможно досрочное оказание услуг (выполнение работ).

4. Цена контракта и порядок расчетов
4.1. Цена контракта составляет ___ (______________) руб. ___ коп, включая НДС 18% - ___________________ руб. ___ коп.

4.2. Цена контракта является твердой, определена на весь срок исполнения контракта и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных ч.1 ст.95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

4.3. В цену контракта включены стоимость услуг (работ), дополнительные затраты (погрузку, доставку до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории РФ.

4.4. Оплата по контракту производится в следующем порядке:

4.4.1. Авансовые платежи по настоящему контракту не предусмотрены.

4.4.2. Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем контракте расчетный счет Исполнителя.

4.4.3. Оплата производится в валюте Российской Федерации.

4.4.4. Оплата услуг (работ) производится Заказчиком по факту оказания услуг (выполнения работ) исходя из цены единицы услуги (работы), указанной в  Спецификации (Приложение 2), в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента предоставления Исполнителем надлежаще оформленных и подписанных отчетных документов  и подписания Заказчиком акта о выполненных работах.
4.4.5. В случае изменения юридического адреса и/или платежных реквизитов Исполнителя, он обязан в двухдневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием нового юридического адреса и/или реквизитов. В противном случае, все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем контракте расчетный счет Исполнителя несет Исполнитель.

4.4.6. Обязательства Заказчика по оплате стоимости услуг считаются исполненными с момента списания денежных средств с лицевого счета Заказчика.

4.4.7. В случаях, начисления Заказчиком Исполнителю неустойки (штрафа, пени) и (или) предъявления требования о возмещении убытков, оплата услуг производится в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления Заказчику от Исполнителя денежных средств в счет уплаты в полном объеме начисленной и выставленной Заказчиком неустойки (штрафа, пени) и (или) возмещения Исполнителем убытков, согласно предъявленным Заказчиком требованиям, на основании подписанных Заказчиком актов о выполненных работах и представленных Исполнителем отчетных документов.

4.4.8. Заказчик вправе производить оплату по контракту за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пени) или вправе вернуть обеспечение исполнения контракта (при его наличии) уменьшенное на размер начисленных штрафов, пеней.

5. Порядок оказания услуг
5.1. Порядок оказания и требования к предоставляемым услугам установлены  в Техническом задании (Приложение 1), которое является неотъемлемой частью настоящего контракта.
6. Порядок сдачи-приемки услуг(работ)

6.1. В течение 5 (пяти) рабочих дней по факту оказания услуг (выполнения работ) Исполнитель направляет Заказчику отчетные документы в (счет, счет-фактуру, 2 экземпляра акта о выполненных работах).

6.2. Получив от Исполнителя комплект отчетных документов, указанных в п. 6.1. настоящего контракта, Заказчик обязан не позднее 10 (десяти) рабочих дней, с момента их получения, подписать акты и возвратить Исполнителю один экземпляр акта, либо отказаться от приема и направить Исполнителю письменное мотивированное возражение.

7. Обеспечение исполнения контракта

7.1. В целях обеспечения исполнения обязательств по контракту Исполнитель представляет Заказчику обеспечение исполнения контракта в форме банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям ст. 45 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет.

7.2. Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия контракта не менее чем на один месяц.

7.3. Обеспечение исполнения контракта представляется на сумму _________ (_____________) рублей ______ копеек.

7.4. Финансовые средства обеспечения исполнения контракта подлежат выплате Заказчику в качестве компенсации за неисполнение или ненадлежащее выполнение Исполнителем своих обязательств по контракту, в том числе, но не ограничиваясь:

- нарушение сроков оказания услуг по контракту;

- оказание услуг не в полном объеме;

- оказание услуг ненадлежащего качества.

7.5. В случае если по каким-либо причинам обеспечение исполнения обязательств по контракту перестало быть действительным, закончило свое действие (в том числе в случае нарушения Исполнителем сроков исполнения обязательств, предусмотренных контрактом) или иным образом перестало обеспечивать исполнение Исполнителем своих обязательств по контракту, Исполнитель обязуется в течение 5 (пяти) рабочих дней предоставить Заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнения Исполнителем обязательств по контракту на тот же срок и на тех же условиях. В случае если обеспечение исполнения контракта утратило действие после окончания срока исполнения обязательств Исполнителя и контракт не исполнен, то срок нового обеспечения исполнения обязательств должен составлять не менее 90 календарных дней с момента окончания срока действия ранее предоставленного обеспечения.

7.6. В случае если Исполнитель представляет Заказчику обеспечение контракта в форме залога денежных средств, залог возвращается Исполнителю в течение пяти рабочих дней с момента исполнения обязательств по контракту.

8. Ответственность сторон

8.1. За невыполнение обязательств или ненадлежащие выполнение обязательств по настоящему контракту стороны несут ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. В случае просрочки исполнения, неисполнения или ненадлежащего исполнения контракта стороны несут ответственность в виде взыскания неустойки (штрафов, пеней) в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1063 «Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, поставщиком (Исполнителем, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (Исполнителем, исполнителем), и размера пени, начисляемой за каждый день просрочки исполнения поставщиком (Исполнителем, исполнителем) обязательства, предусмотренного контрактом» (далее – постановление Правительства РФ от 25 ноября 2013 г. № 1063) и условиями контракта.

8.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем своих обязательств по контракту, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства и устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от Цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных контрактом и фактически исполненных Исполнителем, и определяется по формуле П=(Ц(В)×С (где Ц ( цена контракта; В – стоимость фактически исполненного в установленный срок Исполнителем обязательства по контракту, определяемая на основании документа о приемке результатов выполнения работ; С – размер ставки).

8.4. Размер ставки определяется по формуле С=Сцб×ДП (где Сцб – размер ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени, определяемый с учетом коэффициента К; ДП – количество дней просрочки).

8.5. Коэффициент К определяется по формуле К=ДП/ДК×100% (где ДП – количество дней просрочки; ДК – срок исполнения обязательства по контракту (количество дней).

8.6. При К, равном 0-50%, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,01 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.

8.7. При К, равном 50-100%, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,02 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.

8.8. При К, равном 100% и более, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,03 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.

8.9. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель по требованию Заказчика уплачивает штраф в размере __________________ рублей (размер штрафа определяется в соответствии с постановлением Правительства РФ от 25 ноября 2013 г. № 1063*) за каждый случай неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства по контракту.

*а) 10 процентов цены контракта в случае, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей;

б) 5 процентов цены контракта в случае, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей;

в) 1 процент цены контракта в случае, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей;

г) 0,5 процента цены контракта в случае, если цена контракта превышает 100 млн. рублей.

8.10. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

8.11. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, за исключением просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, Заказчик по требованию Исполнителя уплачивает штраф в размере ___________________ рублей (размер штрафа определяется в соответствии с постановлением Правительства РФ от 25 ноября 2013 г. № 1063*) за каждый случай неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства по контракту.

*а) 2,5 процента цены контракта в случае, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей;

б) 2 процента цены контракта в случае, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей;

в) 1,5 процента цены контракта в случае, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей;

г) 0,5 процента цены контракта в случае, если цена контракта превышает 100 млн. рублей.

8.12. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если докажут, что просрочка исполнения обязательства или неисполнение обязательств по контракту произошли вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

8.13. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за не оказанные или оказанные услуги ненадлежащего качества.

8.14. Все претензии третьих лиц, предъявленные Заказчику в связи с невыполнением Исполнителем обязательств в отношении третьих лиц, относятся на счет Исполнителя. 

8.15. Уплата неустойки (пеней, штрафов), а также возмещение убытков, не освобождает стороны от исполнения своих обязательств по настоящему контракту.

8.16. Меры ответственности сторон, не предусмотренные настоящим контрактом, регулируются законодательством Российской Федерации.

8.17. При существенном нарушении Исполнителем условий настоящего контракта, Заказчик в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, оставляет за собой право в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего контракта и направить сведения об Исполнителе в реестр недобросовестных поставщиков.

9. Обстоятельства непреодолимой силы

9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: пожара, землетрясения, войны, военных действий, блокады, эмбарго, общих забастовок, запрещающих (либо ограничивающих) актов властей, и если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение контракта.  Стороны определили, что сезонные розливы рек, осенне-зимний ледостав, отсутствие переправ либо зимних ледовых дорог не относятся к форс-мажорным обстоятельствам.
9.2. Сторона, для которой создалась невозможность выполнения обязательств по контракту, обязана немедленно (в течение 3 (трех) рабочих дней) известить другую сторону о наступлении и прекращении вышеуказанных обстоятельств. Несвоевременное извещение об этих обстоятельствах лишает, соответствующую сторону права ссылается на них в будущем.
9.3. Обязанность доказать наличие обстоятельств непреодолимой силы лежит на Стороне контракта, не выполнившей свои обязательства по контракту.
9.4. Если обстоятельства и их последствия будут длиться более 1 (одного) месяца, то стороны вправе расторгнуть контракт. В этом случае ни одна из сторон не имеет права потребовать от другой стороны возмещения убытков.
10. Порядок разрешения споров

10.1. Споры, возникающие при исполнении настоящего контракта, по которым Стороны не достигли согласия путем переговоров, подлежат урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть оформлена в письменном виде и рассмотрена Стороной получившей ее не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента ее получения.
10.2. Стороны определили, что в случае разрешения споров в судебном порядке, все споры будут рассматриваться в Арбитражном суде города Москвы.
11. Расторжение контракта

11.1. Расторжение контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, а также в случае одностороннего отказа Стороны контракта от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством.
11.2. Расторжение контракта по соглашению Сторон совершается в письменной форме и возможно в случае наступления условий, при которых для одной из Сторон или обеих Сторон дальнейшее исполнение обязательств по контракту невозможно либо возникает нецелесообразность исполнения контракта.
11.3. В случае расторжения контракта по соглашению сторон Исполнитель возвращает Заказчику все денежные средства, перечисленные для исполнения обязательств по контракту и полученные от Заказчика иные товарно-материальные ценности, а Заказчик оплачивает расходы (издержки) Исполнителя за фактически исполненные обязательства по контракту.
11.4. Требование о расторжении контракта может быть заявлено Стороной в суд только после получения отказа другой Стороны на предложение расторгнуть контракт либо неполучения письменного ответа в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения предложения о расторжении контракта.
11.5. Сторона контракта вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения контракта в соответствии с положениями частей 8 - 26 статьи 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
11.6. Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта, если в ходе исполнения контракта установлено, что Исполнитель не соответствует установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупки или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем определения Исполнителя.

12. Срок действия контракта
12.1. Контракт вступает в силу со дня подписания его Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами всех обязательств по контракту.
13. Антикоррупционная оговорка

13.1.  При исполнении своих обязательств по контракту, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.

13.2. При исполнении своих обязательств по контракту, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей контракта законодательством, как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.

13.3. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящей Статьи, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящей Статьи контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем. После письменного уведомления, соответствующая Сторона имеет право приостановить исполнение обязательств по  контракту до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

13.4. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в данном разделе действий и/или неполучения другой Стороной в установленный контракту срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, другая Сторона имеет право расторгнуть  контракту в одностороннем порядке полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут  контракту в соответствии с положениями настоящей статьи, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.

14. Заключительные положения

14.1. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением настоящего контракта, направляются в письменной форме по почте заказным письмом с уведомлением по юридическому адресу Стороны, указанному в настоящем контракте или с использованием факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты, уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. В случае отправления уведомления посредством факсимильной связи уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки.

14.2. При исполнении контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

14.3. В случае перемены Заказчика по контракту права и обязанности Заказчика по такому контракту переходят к новому Заказчику в том же объеме и на тех же условиях.

14.4. Все изменения и дополнения к настоящему контракту считаются действительными только в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих Сторон.

14.5. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

14.6. Во всем, что не предусмотрено настоящим контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

14.7. Все приложения к контракту дополняют его положения и являются его неотъемлемой частью. В случае противоречия положений настоящего контракта и приложений к нему, условия, изложенные в приложениях к контракту, имеют приоритет.

14.8. К контракту прилагаются: 
Приложение №1 – Техническое задание. 

Приложение №2 –Спецификация.

15. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон
	Заказчик:

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН)

Юридический адрес: 

117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д.65

Фактический адрес: 

117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д.65

ИНН: 7728013512 

КПП: 772801001

Банковские реквизиты:

УФК по г.Москве

т/с 40501810845252000079

ГУ Банка России по ЦФО

л/с 20736Ц83220

БИК 044525000
	
	Исполнитель:

	Заместитель директора
	
	_____________________

	
	/И.В. Рязанов/
	
	
	/                            /


м.п.                                                                                  м.п
Приложение №1
к контракту от «__» _____201_ г.

№_____________________
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники
1. Наименование услуг: оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники. Перечень оказываемых услуг согласно п. 21 настоящего технического задания и спецификации на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники.

2. Место оказания услуг: 117997, Москва, ул. Профсоюзная, д.65
3. Срок оказания услуг: с даты заключения контракта (апрель 2017г.) по 31 декабря 2017г.

4. Обоснование необходимости услуги: заправка и ремонт картриджей позволяет обеспечивать постоянную поддержку пользователей при подготовке ими различного рода документации при использовании оргтехники Института.
5. Срок гарантии на заправленные и отремонтированные картриджи: 3 месяца.

6. Цена услуг должна включать стоимость услуг по заправке
и/или ремонту картриджей, дополнительные затраты (погрузку, доставку
до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.

7. Источник финансирования: субсидия из Федерального бюджета. 
8. Требования к оказываемым услугам:

8.1 Услуги оказываются в течение 2017г. (с апреля 2017г. по 31 декабря 2017г.)
по заявкам Заказчика.
8.2 Желательно, чтобы Исполнитель имел опыт работы по заправке и ремонту картриджей  не менее 1 (одного) года.

8.3 Исполнитель  осуществляет  заправку и/или ремонт  картриджей  согласно  поданной  заявке  на своей территории. Подача  заявки осуществляется устно (в телефонном режиме) с дублированием  по электронной почте или по факсу не менее, чем за два рабочих дня.
8.4  Передача картриджей Исполнителю осуществляется с оформлением Акта передачи
с подписью представителя Заказчика и Исполнителя в простой письменной форме.
8.5 Срок оказания услуги, по заявке Заказчика, должен составлять не более 4-х рабочих дней с момента передачи картриджей Исполнителю.

8.6 При передаче пустых картриджей для заправки и/или ремонта от Заказчика
к Исполнителю, а также при передаче заправленных и отремонтированных картриджей от Исполнителя к Заказчику подписывается Акт приема-передачи.
8.7 Ориентировочно Исполнителю единовременно передается 50 картриджей
с   периодичностью один раз в 1,5-2 месяца.

   9. После заправки и/или ремонта картриджей Исполнитель должен наносить специальную маркировку на картридж с датой заправки и упаковывать его
в светозащитный герметичный пакет.

    10.  Заправка картриджа тонером состоит из разбора картриджа, очистки бункера от 
   отработанного тонера, очистки светочувствительного барабана, очистки ролика заряда и магнитного вала, очистки металлического ракеля, очистки шестерен, заполнением новым, сертифицированным, тонером в объёме, соответствующем ресурсу печати для данной модели картриджа.  
   11. Все виды ремонта картриджа: полное восстановление его работоспособности (замена магнитного вала, ракеля, ролика заряда, фоторецептора, дозирующего лезвия, замена барабана и т.д.), а также замену чипа, если это необходимо.
12. Необходимость ремонта картриджа определяется Исполнителем при его диагностике перед заправкой. Данные виды услуг и их стоимость в обязательном порядке согласовывается с Заказчиком по каждому типу картриджа и по их количеству.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

13. Исполнитель забирает картриджи и обеспечивает их доставку Заказчику за свой счет.  Транспортировка должна обеспечивать целостность корпусов картриджей и их работоспособность.
  14. Заправленные картриджи должны обеспечивать качественную работу до полного израсходования тонера в соответствии с техническими характеристиками производителя. При ремонте должны использоваться только новые детали и комплектующие.
15. Не допускается наличие на отпечатанном листе с текстом полос и участков, загрязненных тонером, а также тонерных вкраплений. Каждый символ на листе должен быть четко пропечатан, текст должен быть стойким к механическим воздействиям.

  16. Качество выполненной работы оценивается по тестовому отпечатку, выполненному на исправном принтере Заказчика.
  17. При обнаружении дефектов, выявленных в процессе приемки или в течение гарантийного срока, Исполнитель обязан исправить в срок не более 2 рабочих дней с момента получения ведомости дефектов от Заказчика.
  18. Заправка и/или ремонт во всех случаях осуществляется в пределах цены, указанной в  Контракте.

  19. Оплата оказанных услуг производится поэтапно, по факту оказания услуг по заправке и/или ремонту картриджей в течение 10 дней после получения Заказчиком Акта о выполненных работах, счета и счета-фактуры.
  20. Гарантия на оказанные услуги должна составлять 3 месяца с даты заправки.

  21. Перечень типов картриджей, подлежащих заправке и/или ремонту: 

	№ п/п
	Наименование картриджей подлежащих заправке и/или ремонту

	1.
	                                            Canon E16

	2.
	HP CB435A

	3.
	HP CE278A

	4.
	HP CE505A

	5.
	HP Q5949A

	6.
	HP Q5949X

	7.
	HP Q7551A

	8.
	Samsung ML-D2850A

	9.
	Samsung ML-D2850B

	10.
	HP CB436A

	11.
	HP Q2612A

	12.
	HP CE285A

	13.
	HP Q7553A

	14.
	HP Q7553X

	15.
	HP Q2613A

	16.
	HP C7115A

	17.
	HP C7115X

	18.
	HP CF280A

	19.
	HP CF280X

	20.
	HP CF283A

	21.
	HP CE255A

	22.
	HP C4129X

	23.
	HP CF226X

	24.
	HP C4127A

	25.
	HP C4096A

	26.
	Lexmark  E260A (Lexmark Optra E260/360/460)

	27.
	   Lexmark  E360 (Lexmark Optra E360d/360dn/460)


	Заказчик:

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН) 


	
	Исполнитель:

	Заместитель директора
	
	_____________________

	
	/И.В. Рязанов/
	
	
	/                        /


Приложение №2
к контракту от «__» _____201_ г.

№_____________________
Спецификация
на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники
	№ п/п
	Наименование
	Цена

(руб.)
за ед.
	Общее количество картриджей подлежащих заправке и/или ремонту (на срок оказания услуг)
	Сумма (руб.)

	1
	Canon E16
	
	20
	

	2
	HP CB435A
	
	90
	

	3
	HP CE278A
	
	24
	

	4
	HP CE505A
	
	6
	

	5
	HP Q5949A
	
	7
	

	6
	HP Q5949X
	
	5
	

	7
	HP Q7551A
	
	6
	

	8
	Samsung ML-D2850A
	
	3
	

	9
	Samsung ML-D2850B
	
	3
	

	10
	HP CB436A
	
	30
	

	11
	HP Q2612A
	
	120
	

	12
	HP CE285A
	
	24
	

	13
	HP Q7553A
	
	7
	

	14
	HP Q7553X
	
	5
	

	15
	HP Q2613A
	
	4
	

	16
	HP C7115A
	
	4
	

	17
	HP C7115X
	
	4
	

	18
	HP CF280A
	
	6
	

	19
	HP CF280X
	
	6
	

	20
	HP CF283A
	
	12
	

	21
	HP CE255A
	
	4
	

	22
	HP C4129X
	
	2
	

	23
	HP CF226X
	
	2
	

	24
	HP C4127A
	
	2
	

	25
	HP C4096A
	
	2
	

	26
	Lexmark  E260A (Lexmark Optra E260/360/460)
	
	1
	

	27
	Lexmark  E360 (Lexmark Optra E360d/360dn/460)
	
	1
	

	Итого
	

	Включая НДС 18%
	

	Заказчик:

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН) 


	
	Исполнитель:

	Заместитель директора
	
	_____________________

	
	/И.В. Рязанов/
	
	
	/                        /


VI. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ
Техническое задание

на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники
1. Наименование услуг: оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники. Перечень оказываемых услуг согласно п. 21 настоящего технического задания и спецификации на оказание услуг по заправке и ремонту картриджей для оргтехники.

2. Место оказания услуг: 117997, Москва, ул. Профсоюзная, д.65
3. Срок оказания услуг: с даты заключения контракта (апрель 2017г.) по 31 декабря 2017г.

4. Обоснование необходимости услуги: заправка и ремонт картриджей позволяет обеспечивать постоянную поддержку пользователей при подготовке ими различного рода документации при использовании оргтехники Института.
5. Срок гарантии на заправленные и отремонтированные картриджи: 3 месяца.

6. Цена услуг должна включать стоимость услуг по заправке
и/или ремонту картриджей, дополнительные затраты (погрузку, доставку
до места поставки, разгрузку), а также все налоги, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.

7. Источник финансирования: субсидия из Федерального бюджета. 
8. Требования к оказываемым услугам:

8.1 Услуги оказываются в течение 2017г. (с апреля 2017г. по 31 декабря 2017г.)
по заявкам Заказчика.
8.2 Желательно, чтобы Исполнитель имел опыт работы по заправке и ремонту картриджей  не менее 1 (одного) года.

8.3 Исполнитель  осуществляет  заправку и/или ремонт  картриджей  согласно  поданной  заявке  на своей территории. Подача  заявки осуществляется устно (в телефонном режиме) с дублированием  по электронной почте или по факсу не менее, чем за два рабочих дня.
8.4  Передача картриджей Исполнителю осуществляется с оформлением Акта передачи
с подписью представителя Заказчика и Исполнителя в простой письменной форме.
8.5 Срок оказания услуги, по заявке Заказчика, должен составлять не более 4-х рабочих дней с момента передачи картриджей Исполнителю.

8.6 При передаче пустых картриджей для заправки и/или ремонта от Заказчика
к Исполнителю, а также при передаче заправленных и отремонтированных картриджей от Исполнителя к Заказчику подписывается Акт приема-передачи.
8.7 Ориентировочно Исполнителю единовременно передается 50 картриджей
с   периодичностью один раз в 1,5-2 месяца.

   9. После заправки и/или ремонта картриджей Исполнитель должен наносить специальную маркировку на картридж с датой заправки и упаковывать его
в светозащитный герметичный пакет.

    10.  Заправка картриджа тонером состоит из разбора картриджа, очистки бункера от 
   отработанного тонера, очистки светочувствительного барабана, очистки ролика заряда и магнитного вала, очистки металлического ракеля, очистки шестерен, заполнением новым, сертифицированным, тонером в объёме, соответствующем ресурсу печати для данной модели картриджа.  
   11. Все виды ремонта картриджа: полное восстановление его работоспособности (замена магнитного вала, ракеля, ролика заряда, фоторецептора, дозирующего лезвия, замена барабана и т.д.), а также замену чипа, если это необходимо.
12. Необходимость ремонта картриджа определяется Исполнителем при его диагностике перед заправкой. Данные виды услуг и их стоимость в обязательном порядке согласовывается с Заказчиком по каждому типу картриджа и по их количеству.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

13. Исполнитель забирает картриджи и обеспечивает их доставку Заказчику за свой счет.  Транспортировка должна обеспечивать целостность корпусов картриджей и их работоспособность.
  14. Заправленные картриджи должны обеспечивать качественную работу до полного израсходования тонера в соответствии с техническими характеристиками производителя. При ремонте должны использоваться только новые детали и комплектующие.
15. Не допускается наличие на отпечатанном листе с текстом полос и участков, загрязненных тонером, а также тонерных вкраплений. Каждый символ на листе должен быть четко пропечатан, текст должен быть стойким к механическим воздействиям.

  16. Качество выполненной работы оценивается по тестовому отпечатку, выполненному на исправном принтере Заказчика.
  17. При обнаружении дефектов, выявленных в процессе приемки или в течение гарантийного срока, Исполнитель обязан исправить в срок не более 2 рабочих дней с момента получения ведомости дефектов от Заказчика.
  18. Заправка и/или ремонт во всех случаях осуществляется в пределах цены, указанной в  Контракте.

  19. Оплата оказанных услуг производится поэтапно, по факту оказания услуг по заправке и/или ремонту картриджей в течение 10 дней после получения Заказчиком Акта о выполненных работах, счета и счета-фактуры.
  20. Гарантия на оказанные услуги должна составлять 3 месяца с даты заправки.

  21. Перечень типов картриджей, подлежащих заправке и/или ремонту: 

	№ п/п
	Наименование картриджей подлежащих заправке и/или ремонту

	1.
	                                            Canon E16

	2.
	HP CB435A

	3.
	HP CE278A

	4.
	HP CE505A

	5.
	HP Q5949A

	6.
	HP Q5949X

	7.
	HP Q7551A

	8.
	Samsung ML-D2850A

	9.
	Samsung ML-D2850B

	10.
	HP CB436A

	11.
	HP Q2612A

	12.
	HP CE285A

	13.
	HP Q7553A

	14.
	HP Q7553X

	15.
	HP Q2613A

	16.
	HP C7115A

	17.
	HP C7115X

	18.
	HP CF280A

	19.
	HP CF280X

	20.
	HP CF283A

	21.
	HP CE255A

	22.
	HP C4129X

	23.
	HP CF226X

	24.
	HP C4127A

	25.
	HP C4096A

	26.
	Lexmark  E260A (Lexmark Optra E260/360/460)

	27.
	   Lexmark  E360 (Lexmark Optra E360d/360dn/460)


Заместитель директора                                                                                         И.В. Рязанов
� Раздел 7 контракта заполняется и имеет юридическую силу для его сторон в случае, если Заказчиком в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке, приглашении принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) закрытым способом установлено требование обеспечения исполнения контракта в ином случае обеспечение исполнения контракта считается не установленным.
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