ИЗВЕЩЕНИЕ

 о проведении 

ЗАПРОСА КОТИРОВОК № ИПУ 2012/ ЗК-01

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В. А. Трапезникова  Российской академии наук (сокращенно ИПУ РАН)  (www.ipu.ru), 
расположенный по адресу: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65,
 контактные телефоны: 8 495 334 79 50 (контактное лицо – Кожевников Андрей Владимирович), E-mail yandre@yandex.ru; т/факс: 8 495 334 91 79 (контактное лицо- Иванова  Светлана  Александровна, e-mail: ekolog@ipu.ru),  

предусматривает за счет средств  Федерального бюджета  осуществить размещение заказа 
на оказание информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению)  с использованием экземпляров Системы Консультант Плюс для нужд отделов и служб ИПУ РАН.
Название, техническое задание, объем и характеристика услуг указаны в Приложении № 1 к настоящему запросу, Спецификация – в Приложении № 2.
Начальная максимальная  цена контракта:  237 000 руб.
Цена  включает  в себя полную стоимость всех  видов работ  в соответствии  с ТЗ и Спецификацией, доставку материалов, дистрибутивов и инструментов, страхование, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, т.е. является окончательной.

Срок  оказания услуг: апрель – июнь 2012г.
Место, часы и способ подачи котировочной заявки:  в письменной форме на фирменном бланке Исполнителя по почте или нарочным по адресу: 117997, г. Москва, 

ул. Профсоюзная,  дом 65, комн. 604, с 10:00 до 17:00. 

Контактное лицо по приему заявок –  Коваль Елена Валерьевна, 

тел. 8 495  334 91 79.
 Участник размещения заказа должен представить:

КОТИРОВОЧНУЮ ЗАЯВКУ (Приложение № 3), ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ (Приложение № 1),  СПЕЦИФИКАЦИЮ работ/услуг (Приложение № 2, заполняется Исполнителем), СВЕДЕНИЯ об участнике размещения заказа, включая банковские реквизиты участника размещения заказа (Приложение № 4).  Документы, подтверждающие данные анкеты (Сведений): Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, Свидетельство о государственной регистрации и т.п.

Участник размещения заказа может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, по его усмотрению, документы. Не предоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в размещении заказа способом запроса котировок.
Дата начала подачи заявок:    06 апреля 2012г.
Дата и время окончания подачи заявок: 11 апреля 2012г.  17 часов 00 мин (время московское).
Срок заключения государственного контракта – не ранее чем через  7 (семь) дней со дня размещения на официальном сайте РФ протокола  рассмотрения и оценки котировочных  заявок.

Способ оплаты: Расчеты производятся ежемесячно по факту оказания услуг в течение 10 банковских дней при предоставлении акта выполненных работ, счета и  счета-фактуры.
Обязательные требования:

Участник размещения заказа должен удовлетворять следующим обязательным требованиям: Соответствие Участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса котировок:
1.   Отсутствие аффилированности с Заказчиком, а также с их сотрудниками.
2.   Соответствие предмету размещения заказа основных видов деятельности участника     

    (для юридических лиц – определенных на основании его учредительных документов).
3.   Наличие действующих лицензий на выполнение работ по предмету запроса котировок.
4.   Непроведение ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица      

    или непроведение в отношении Участника размещения заказа – юридического лица    

    процедуры банкротства.

5. Неприостановление деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в запросе котировок.
6.   Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике размещения 
    заказа.
       Дополнительные условия:

1.    Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена.

2.    При предложении наиболее низкой цены несколькими участниками, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

3.    Каждый участник размещения заказа может подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

4.    Проведение переговоров  между Заказчиком или котировочной комиссией и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки 
не допускается.
5.    Котировочные заявки, поданные после окончания приема заявок, 
не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа. 

6.      Цены и другие условия, указанные в котировочной заявке победителя запроса      

      котировок остаются неизменными в течение всего срока действия контракта.

7.       Выполнение работ контролируется руководством исполнителя заказа и представителями  

     нужд юридической и финансово-экономической служб Федерального государственного  

     бюджетного учреждения науки Института проблем управления им. В.А.Трапезникова  

     Российской академии наук.
8.     В запросе котировок могут принимать участие юридические лица независимо от 
   организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места   

   происхождения капитала или индивидуальный предприниматель.

Данный запрос котировок цен размещается на Общероссийском официальном сайте РФ 

www.zakupki.gov.ru
Приложения:  

1.   Наименование, техническое задание – Приложение № 1.
2.   Спецификация работ/услуг – Приложение № 2.

3.   Форма котировочной заявки – Приложение № 3.
4.   Сведения об участнике размещения заказа – Приложение № 4.
Директор ИПУ РАН                                                                                        С.Н. Васильев                                                            

Приложение № 1
                                                                        к запросу котировок

№ ИПУ 2012/ЗК-01

                                          ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению)  с использованием экземпляров Системы Консультант Плюс для нужд отделов и служб ИПУ РАН

1. Наименование Заказчика:
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В. А. Трапезникова  Российской академии наук (ИПУ РАН).

Адрес: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д.65.

Контактные лица: 

Кожевников Андрей Владимирович, 8 495 334 79 50. 

E-mail: yandre@yandex.ru
2.   Место оказания услуг: 

  Россия,  г. Москва, ул. Профсоюзная, 65

3.   Срок оказания услуг: 

Апрель – июнь 2012г.
4.    Источник финансирования:

             Федеральный бюджет

5.    Начальная максимальная цена контракта:

Определяется Заказчиком в результате изучения рынка необходимых услуг.

             237 000 (двести тридцать семь тысяч ) руб.00 коп.

6.    Наименование оказываемых услуг: 

      Оказание информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению)  с использованием экземпляров Системы Консультант Плюс для нужд отделов и служб ИПУ РАН.

7.    Общие требования.

  Настоящее задание определяет технические и организационные требования к     

Организации-исполнителю, осуществляющей оказание услуг по информационному  

обслуживанию находящихся (установленных) в ИПУ РАН систем Консультант  

Плюс.

Исполнитель заказа должен:
· осуществлять проведение организационных и технических мероприятий по  

      обеспечению безаварийной, бесперебойной и надежной работы, установленных  

      систем Консультант Плюс в местах их установки; 

· иметь статус регионального информационного центра (РИЦ) Общероссийской Сети Распространения Правовой информации Консультант Плюс;
· иметь права на распространение программных продуктов семейства Консультант Плюс и их информационное обслуживание;

· обеспечить взаимодействие и совместимость информационных услуг с имеющимися у Государственного заказчика экземплярами Систем Консультант Плюс;

·      услуги должны  оказываться качественно в соответствии с требованиями, предъявляемыми    

     к  аналогичному виду услуг;

8.    Технические требования.

    Исполнитель обязан оказывать услуги по сопровождению (обновлению) справочно-правовых Систем Консультант Плюс установленных у Государственного заказчика, которые представляют собой совокупность многофункциональной программы для ЭВМ и набора текстовой информации.
8.1.   Перечень оказываемых услуг: 
· переустановка систем посредством дистрибутивов Систем Консультант Плюс, имеющихся у Государственного заказчика в случае изменения условий эксплуатации;
· сопровождение (обновление) информационных банков системы представителем Исполнителя 1 раз в неделю или по Интернету (сразу с полной юридической обработкой) в течение  II квартала 2012 года, наличие документов без полной юридической обработки не допускается;
· актуализация систем (введение новых документов с полной юридической обработкой) должна быть не более 3 (трех) рабочих дней после ввода документа в систему Консультант Плюс, при обновлении через Интернет в течение суток; 

· обучение методам эффективной работы с экземплярами Систем с получением сертификата 

           об обучении как в учебно-методических центрах, так и в офисе Заказчика;
· консультации по работе с экземплярами Системы по телефону;
· поддержание работоспособности экземпляров Систем, осуществление технической 

            профилактики их работоспособности, устранение неполадок (сбоев) в работе экземпляров   

           Систем в течение рабочего дня с момента поступления заявки;
· предоставление услуг «Горячей линии»;
· индивидуальная настройка экземпляров Систем на рабочем месте;
· индивидуальное консультирование на рабочем месте по вопросам эксплуатации     

экземпляров   Систем;

· информирование – донесение информации об изменениях в Системах, бесплатный анонс нового пополнения, передачу другой значимой информации (на бумажном носителе и по электронной почте);
· услуги выделенных менеджеров для обеспечения дополнительного контроля качества сервиса;
· осуществление регулярного контроля качества обслуживания Службой качества                    Исполнителя;
9. ОБЪЕМ И ХАРАКТЕРИСТИКА УСЛУГ

	№
	Название Системы КонсультантПлюс
	Тип
	Количество
(шт)

	Комплект Справочной правовой системы (СПС) КонсультантПлюс для

бухгалтерии

	1.
	СПС КонсультантПлюс: Версия Проф
	сетевая
	1(одна)

	2.
	СПС КонсультантПлюс: Москва Проф
	сетевая
	1(одна)

	3.
	СС КонсультантПлюс: Комментарии законодательства, в том числе

Путеводитель по судебной практике (ГК РФ) 

Путеводитель по корпоративным спорам

Путеводитель по договорной работе

Постатейные комментарии и книги

Юридическая пресса
	локальная
	1(одна)

	4.
	СС КонсультантПлюс: Бюджетные организации

	сетевая
	1(одна)

	5.
	СС Консультант Бухгалтер: Вопросы-ответы, в т.ч.:
Путеводитель по кадровым вопросам

Путеводитель по сделкам

Путеводитель по налогам

ИБ Судебная практика для бухгалтера

Бухгалтерская пресса и книги

Финансовые консультации

	сетевая
	1(одна)

	6.
	СС КонсультантПлюс: Деловые бумаги 

	сетевая
	1(одна)


Комплект Справочной правовой системы (СПС) КонсультантПлюс для юриста
	1.
	СПС КонсультантПлюс: Версия Проф
	Флеш- версия
	1(одна)

	2.
	СС Консультант Судебная практика: 

Суды общей юрисдикции
	Флеш- версия
	1(одна)

	3.
	СС Консультант Судебная практика: 
Решения высших судов 
	Флеш- версия
	1(одна)

	4.
	 СС КонсультантПлюс: Комментарии законодательства, в т.ч.:
Путеводитель по судебной практике (ГК РФ) 

Путеводитель по корпоративным спорам

Путеводитель по договорной работе

Постатейные комментарии и книги

Юридическая пресса
	Флеш- версия
	1(одна)

	5.
	 СС Консультант Арбитраж: 
ФАС Московского округа
	Флеш- версия
	1(одна)

	6.
	СС Консультант Судебная практика: 
Суды Москвы и области
	Флеш- версия
	1(одна)


Требования к основным возможностям систем:

·     массив информации должен быть структурирован по следующей схеме: документы должны содержаться в едином информационном массиве, делящемся  на разделы, объединяющие документы определенного типа (нормативные документы, материалы судебной практики, финансовые консультации и т.п.). В свою очередь разделы так же должны четко подразделяться на блоки, которые являются более или менее замкнутой подборкой документов (разделы с нормативными актами подразделяются на банки с нормативными актами федерального уровня и отдельных субъектов);
·     документы должны быть четко классифицированы (Тематический классификатор должен базироваться на основе Классификатора, одобренного  Указом Президента РФ № 511 и рекомендованный этим же указом для использования при создании банков данных правовой информации); 

·     обязательно присутствие обзоров изменений к наиболее важным законодательным документам (Кодексы, ФЗ);
·     наличие поиска по общим (при поиске по всему информационному массиву) и специальным полям (при поиске в определенном виде информации);
·     список документов должен представлять собой структурированный «дерево» список;
·     наличие экспорта текста документа в редакторы MS WORD и MS EXCEL, а также в соответствующие ассоциированные приложения;
·     возможность сохранения результатов работы с помощью истории запросов, папок и закладок пользователя;
·     возможность обмена результатами работы («папки», «закладки») по электронной почте и с помощью мобильных носителей;
·     наличие системы помощи.

10.   Условия оплаты: 

        оплата производиться ежемесячно в течение 10 (десяти) банковских дней за   

        фактически  оказанные услуги, подтвержденные актом выполненных работ  

        (оказанных услуг), при предоставлении счета на оплату и счета-фактуры,

11.  Цена включает в себя:

       стоимость услуг, оплату налогов, пошлин и прочих  сборов, которые исполнитель     

       должен оплачивать в   соответствии с условиями контракта или на иных условиях,  

       которые должны быть  включены в расценки и в общую стоимость заявки,    

       представленной участником размещения заказа.

Директор ИПУ РАН







С.Н. Васильев
     Приложение № 2

                                                                        к запросу котировок

№  ИПУ 2012/ЗК-01
СПЕЦИФИКАЦИЯ УСЛУГ

	№
п/п


	Наименование экземпляра Системы
	Тип
	Цена информационного обновления за 1 (один) календарный месяц в т.ч. НДС
(руб.) 

	1
	2
	3
	4

	Комплект систем Консультант плюс для бухгалтерии

	1
	СПС Консультант Плюс: 
Версия Проф
	сетевая
	

	2


	СПС Консультант Плюс: Москва Проф
	сетевая
	

	3


	СС Консультант Плюс: 
Комментарии законодательства
	локальная
	

	4


	СС Консультант Плюс: Бюджетные организации
	сетевая
	

	5


	СС Консультант Бухгалтер: 
вопросы и ответы
	сетевая
	

	6
	СС КонсультантПлюс: Деловые бумаги
	сетевая
	

	Комплект систем Консультант плюс для юриста

	1
	СПС Консультант Плюс: 
Версия Проф
	флеш - версия
	

	2


	СС Консультант Судебная практика:

Суды общей юрисдикции
	флеш - версия
	

	3


	СС Консультант Судебная практика: Решения высших судов
	флеш - версия
	

	4


	СС Консультант Плюс: 
Комментарии законодательства
	флеш - версия
	

	5


	СС Консультант Арбитраж: 

ФАС Московского округа
	флеш - версия
	

	6
	СС Консультант Судебная практика: 

Суды Москвы и области
	флеш - версия
	

	
	                                                                                   ИТОГО: 

                                             (за один календарный месяц)                                                                        
	

	
	                                                                                ВСЕГО:

                                          (за период апрель-июнь 2012)                                                                                  
	

	
	                                                                            НДС 18%:
	
	


Гр. 4 заполняется Исполнителем

ЗАКАЗЧИК:                                                                                        ИСПОЛНИТЕЛЬ:

Директор ИПУ РАН                                                                     ______________________

_________________С.Н.Васильев                                             ______________________

                                                                                                                        Приложение № 3

                                                                        к запросу котировок

                                                                                                                         № ИПУ 2012/ЗК-01
(На фирменном бланке)

Полное наименование организации, 
ИНН:                                                                                           В котировочную комиссию

Фактический адрес, телефон
               Федерального государственного 
Исх.№ _____ от
бюджетного учреждения  науки
 «___»__________2012                                                              Института проблем управления                                       

                                                                                                     им. В.А. Трапезникова РАН                                                              

                                                                                                     Российской Академии наук

                                                                                                     (сокращенно ИПУ РАН)                                                                                               
КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Уважаемые господа!

      Изучив направленный Вами запрос котировок цен, мы ниже подписавшиеся,

___________________________________________________________________,

предлагаем  оказание информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению)  с использованием экземпляров Системы Консультант Плюс для нужд отделов и служб.
Цена контракта: ___________________руб. _____ коп.

Срок оказания услуги: _______________.

      Мы согласны, что оплата контракта будет производиться ежемесячно   по факту оказания услуг в течение 10 банковских дней при предоставлении акта выполненных работ, счета на оплату и счета-фактуры.
      Мы обязуемся в случае принятия нашей котировочной заявки и признания нас победителем запроса котировок заключить предлагаемый контракт через 7 (семь) дней со дня  размещения на официальном сайте  РФ протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 
      Цена и другие условия, указанные в данной котировочной заявке, остаются неизменными в течение всего срока действия контракта, если таковой будет с нами заключен.

      К настоящей заявке прилагается СПЕЦИФИКАЦИЯ услуг с указанием цены 

на каждый вид услуг,  итоговой цены, включая НДС.

      До подготовки и оформления официального контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о присуждении контракта будет играть  роль обязательного контракта между нами.

      Мы признаем, что направление Заказчиком запроса котировки цен и представление 

Исполнителем котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

Генеральный директор                                             _______________________

      МП                                                                           (расшифровка подписи)

Приложение № 4

                                                                 к запросу котировок

№  ИПУ 2012/ЗК-01
СВЕДЕНИЯ

об участнике размещения заказа
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа (заполняется участником размещения заказа)

	1
	Полное и сокращенное наименование организации
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Свидетельство о регистрации (дата, №, кем выдано)
	

	4
	Юридический адрес
	

	5
	Адрес фактического местонахождения
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Идентификационный номер

налогоплательщика
	

	8
	Ф. И. О. Руководителя (полностью)
	

	9
	Банковские реквизиты
	

	10
	ИНН, КПП, ОКПО, ОКВЭД  участника размещения заказа
	

	11
	Сведения о выданных участнику

размещения заказа лицензиях,

сертификатах  соответствиях.
	

	12
	Контактные телефоны
	

	13
	Факс
	

	14
	Адрес электронной почты
	

	
	
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (заверенная руководителем копия). 

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (заверенная руководителем копия).

      3.  Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр (заверенная руководителем копия).

      4.  Информационное  письмо об учете в Статрегистре Росстата .

      5.  …………………………………………………………………..

Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)                                        ______________   _________

                                                                                                 (подпись)                (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер                                                                 ______________  __________   М.П.                                                                                         (подпись)               (Ф.И.О.)                                                                                
