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	ЕИС
	–
	Единая информационная система в сфере закупок.

	Закон 44-ФЗ
	–
	Федеральный закон от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	Закон 209-ФЗ
	–
	Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	Закон 223-ФЗ
	–
	Федеральный закон от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

	ПП 925
	–
	Постановление Правительства от 16.09.2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами».

	Законодательство
	–
	Действующее законодательство Российской Федерации.

	ЗК
	–
	Единая комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд ИПУ РАН (закупочная комиссия).

	Открытие доступа
	–
	Открытие доступа к заявкам, поданным в конвертах.

	НДС
	–
	Налог на добавленную стоимость.

	НМЦ
	–
	Начальная (максимальная) цена.

	Положение о закупке
	–
	Положение о закупке Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук.

	Субъект МСП
	–
	Субъект малого и среднего предпринимательства.
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День – календарный день, за исключением случаев, когда в настоящей документации о закупке срок прямо устанавливается в рабочих днях; при этом рабочим днем считается день, который не признается в соответствии с законодательством выходным и/или нерабочим праздничным днем.
Договор – в соответствии со ст. 154 Гражданского кодекса Российской Федерации понимается двух- или многосторонняя сделка (вне зависимости от того, оформляется ли документ под названием «договор», «контракт», «соглашение»).
[bookmark: _Ref75097196]Документация о закупке (документация) – комплект документов, утверждаемый Заказчиком, предназначенный для участников закупки и содержащий сведения, определенные Положением о закупке и законодательством.
Единая информационная система в сфере закупок – совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта Единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru.
Положение о закупке – правовой акт, регламентирующий закупочную деятельность заказчика и содержащий требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
Заказчик, Учреждение – Федеральное государственное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук.
Закупка (процедура закупки, закупочная процедура) – последовательность действий, осуществляемых в соответствии с Положением о закупке и с правилами, установленными документацией о закупке, с целью приобретения Заказчиком товаров, работ, услуг для нужд Заказчика способами, указанными в Положении о закупке.
Закупочная комиссия – Единая комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд ИПУ РАН. Коллегиальный орган, назначаемый Заказчиком для осуществления деятельности в рамках закупки, в том числе для принятия важнейших решений в ходе закупки, включая допуск участников по итогам рассмотрения заявок, определение победителя (победителей) закупки, признание процедуры закупки несостоявшейся.
Заявка (заявка на участие в закупке) – комплект документов, представленный для участия в закупке в порядке, установленном документацией о закупке.
Извещение о проведении запроса котировок – документ, содержащий основные условия закупки и иную информацию, предусмотренную Положением о закупке, имеющий статус приглашения делать оферты. 
Начальная (максимальная) цена договора– предельно допустимая цена договора, выше размера которой не может быть заключен договор по итогам проведения закупки.
Организатор закупки – юридическое или физическое лицо, которое действует на основании договора с Заказчиком и выступает от имени Заказчика при осуществлении процедуры закупки. 
Официальное размещение – при проведении закупки в открытой форме  публикация информации о закупке в ЕИС и на сайте Заказчика.    
Победитель закупки – участник закупки, который по решению закупочной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора на основании документации о закупке.
Поставщик – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.
Приоритет – приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, устанавливаемый в соответствии с Законом 223-ФЗ и ПП 925.
Процедура закупки – деятельность Заказчика и (или) привлеченного им Организатора закупки по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью приобретения у него продукции.
Продукция – товары, работы, услуги и иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе.
Сайт Заказчика – сайт учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации, предусмотренной Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
Уполномоченное лицо – руководитель организации, действующий на основании устава, или уполномоченное им лицо, действующее на основании доверенности на осуществление действий от имени организации, полномочия которых подтверждены соответствующими документами.
Участник закупки  –   любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки,   которые соответствуют требованиям, установленным в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг Заказчиком в документации о закупке и выразившие заинтересованность в участии в закупке.
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[bookmark: _Toc415874644][bookmark: _Toc497992408]Общие сведения о процедуре закупки
Организатор закупки, указанный в официально размещенном извещении и в п. 4 разд. 6 «Информационная карта» настоящей документации о закупке (далее – информационная карта), приглашает к участию в процедуре запроса котировок на право заключения договора, предмет которого указан в п. 1 информационной карты (далее – закупка).
Неотъемлемыми частями документации о закупке являются извещение и проект договора. При наличии противоречий между положениями извещения и документации о закупке применяются положения извещения.
Сокращения, применяемые при описании процедур закупки, приведены в разд. 1   настоящей документации о проведении запроса котировок.
Основные термины и определения, используемые при проведении процедуры закупки, приведены в разд. 2. настоящей документации. Иные термины и определения, упомянутые в тексте настоящей документации о закупке, используются в значениях, установленных Положением о закупке.
Порядок проведения закупки и участия в ней, а также инструкции по подготовке заявок, приведены в разд. 4. настоящей документации о запросе котировок
Требования к участникам закупки, а также к документам, подтверждающим соответствие установленным требованиям, приведены в разд. 5. настоящей документации о проведении запроса котировок.
Конкретные условия данной процедуры закупки приведены в разд. 6. настоящей документации о проведении запроса котировок.
Формы документов, которые необходимо подготовить и включить в состав заявки, приведены в разд. 7. настоящей документации о проведении запроса котировок.
Проект договора, который планируется заключить по результатам данной процедуры закупки, включая форму, сроки и порядок оплаты, приведен в разд. 8. настоящей документации.
Установленные Заказчиком требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемой продукции потребностям Заказчика, изложены в разд.9  настоящей документации о проведении запроса котировок.
Все ссылки, используемые в настоящей документации о закупке, относятся к соответствующим пунктам и разделам настоящей документации о закупке, если прямо не предусмотрено иное. Ссылки на пункты информационной карты содержат соответствующую оговорку. Ссылки на статьи, пункты и разделы, используемые в проекте договора и в технической части документации о закупке, относятся соответственно к статьям, пунктам и разделам проекта договора и технической части документации о закупке.
Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, а победитель закупки дополнительно, – с заключением и исполнением договора. Участник не вправе требовать от Заказчика, организатора закупки компенсации понесенных расходов независимо от хода и итогов закупки, а также возврата материалов и документов, входящих в состав заявки.
[bookmark: _Toc415874645][bookmark: _Toc497992409]Правовой статус процедуры и документов
Проведение данной процедуры запроса котировок регулируется нормами, предусмотренными Положением о закупке товаров, работ, услуг Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук, (в редакции, действующей на дату официального размещения извещения), Федеральным законом 223-ФЗ и иными нормативно-правовыми актами в сфере закупок.
Процедура запроса котировок не является торгами согласно законодательству и не влечет для Заказчика возникновения соответствующего объема обязательств, предусмотренного статьями 447 – 449 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Официально размещенное извещение вместе с настоящей документацией о закупке являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками в соответствии с этим.
Заявка имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.
Заключенный по результатам закупки договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
[bookmark: _Ref314404688]При определении условий договора используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
протокол подведения итогов закупки;
извещение и настоящая документация о закупке со всеми изменениями;
заявка участника, с которым заключается договор.
Любые уведомления, письма, предложения, иная переписка и действия Председателя, членов, секретаря ЗК и иных работников Заказчика относительно условий, сроков проведения, предмета настоящей закупки носят исключительно информационный характер и не являются офертой либо акцептом.
Единственным доказательством для участника его права на заключение договора является официально размещенный протокол, содержащий соответствующее решение.
[bookmark: _Toc415874646][bookmark: _Toc497992410][bookmark: _Toc115774239][bookmark: _Toc170292235][bookmark: _Toc210452273][bookmark: _Toc372924971][bookmark: _Ref414040223]Особые положения в связи с проведением закупки в открытой форме.
Форма проведения настоящей процедуры закупки указана в п. 6 информационной карты.
В процедуре закупки, проводимой в открытой форме, может принять участие любой поставщик, заинтересованный в предмете закупки. Информация о проведении такой закупки официально размещается в установленных открытых источниках согласно п. 8 информационной карты.
В сроки, установленные настоящей документацией о закупке, официально размещаются: извещение, документация о закупке, изменения, вносимые в извещение и документацию, разъяснения документации, а также протоколы, составленные в ходе закупки.
В формируемых в ходе проведения закупки протоколах не указываются данные о персональном голосовании членов ЗК.
Участники обязаны самостоятельно отслеживать размещенные в установленных открытых источниках разъяснения и изменения извещения, документации о закупке, а также информацию о принятых в ходе процедуры закупки решениях ЗК.
[bookmark: _Ref410854915]В случае, если согласно п. 8 информационной карты официальным источником информации является ЕИС и при возникновении технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС в течение более чем 1 (одного) рабочего дня, информация размещается на сайте Заказчика с последующим размещением ее в ЕИС в течение 1 (одного) рабочего дня со дня устранения указанных неполадок, и считается размещенной в установленном порядке.
[bookmark: _Ref414030875][bookmark: _Ref414030950][bookmark: _Ref414648351][bookmark: _Ref415158235][bookmark: _Toc415874652][bookmark: _Toc497992411]Обжалование
[bookmark: _Ref407713749][bookmark: _Ref313562581][bookmark: _Ref311060002][bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Toc98253982][bookmark: _Ref314161335][bookmark: _Toc415874655][bookmark: _Toc312338855][bookmark: _Toc311038125]Участник закупки имеет право обжаловать условия извещения и/или документации о закупке, действия (бездействие) заказчика, Закупочной комиссии, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

[bookmark: _Ref440624180][bookmark: _Toc497992412]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ
[bookmark: _Ref440305687][bookmark: _Toc518119235][bookmark: _Toc55193148][bookmark: _Toc55285342][bookmark: _Toc55305379][bookmark: _Toc57314641][bookmark: _Toc69728964][bookmark: _Toc311803555][bookmark: _Toc415874656][bookmark: _Toc497992413][bookmark: _Ref312891719][bookmark: _Toc312367048]Общий порядок проведения закупки
Закупка проводится в следующем порядке:
Официальное размещение извещения и документации о закупке (подраздел 4.2);
Разъяснение документации о закупке. Внесение изменений (при необходимости) в извещение и/или документацию о закупке (подразделы 4.3 – 4.4);
Подготовка заявок (подразделы 4.5 – 4.8);
Подача заявок, в том числе их изменение или отзыв (подразделы 4.9 – 4.10);
[bookmark: _Toc409528489][bookmark: _Toc409630192][bookmark: _Toc409474780][bookmark: _Ref409690716][bookmark: _Toc409703638][bookmark: _Toc409711802][bookmark: _Toc409715522][bookmark: _Toc409721539][bookmark: _Toc409720670][bookmark: _Toc409721757][bookmark: _Toc409807475][bookmark: _Toc409812194][bookmark: _Toc283764423][bookmark: _Toc409908757][bookmark: _Toc410902929][bookmark: _Toc410907940][bookmark: _Toc410908129][bookmark: _Toc410910922][bookmark: _Toc410911195][bookmark: _Toc410920293][bookmark: _Toc411279933][bookmark: _Toc411626659][bookmark: _Toc411632202][bookmark: _Toc411882111][bookmark: _Toc411941121][bookmark: _Toc285801569][bookmark: _Toc411949596][bookmark: _Toc412111236][bookmark: _Toc285977840][bookmark: _Toc412128003][bookmark: _Toc285999969][bookmark: _Toc412218452][bookmark: _Toc412543738][bookmark: _Toc412551483][bookmark: _Toc412754899][bookmark: _Toc409474782][bookmark: _Toc409528491][bookmark: _Toc409630194][bookmark: _Toc409703639][bookmark: _Toc409711803][bookmark: _Toc409715523][bookmark: _Toc409721540][bookmark: _Toc409720671][bookmark: _Toc409721758][bookmark: _Toc409807476][bookmark: _Toc409812195][bookmark: _Toc283764424][bookmark: _Toc409908758][bookmark: _Ref410843009][bookmark: _Toc410902930][bookmark: _Toc410907941][bookmark: _Toc410908130][bookmark: _Toc410910923][bookmark: _Toc410911196][bookmark: _Toc410920294][bookmark: _Toc411279934][bookmark: _Toc411626660][bookmark: _Toc411632203][bookmark: _Toc411882112][bookmark: _Toc411941122][bookmark: _Toc285801570][bookmark: _Toc411949597][bookmark: _Toc412111237][bookmark: _Toc285977841][bookmark: _Toc412128004][bookmark: _Toc285999970][bookmark: _Toc412218453][bookmark: _Toc412543739][bookmark: _Toc412551484][bookmark: _Toc412754900]Открытие доступа к заявкам; рассмотрение и оценка заявок. Выбор победителя и подведение итогов закупки (подразделы 4.11 – 4.13);
[bookmark: _Ref312927577][bookmark: _Ref415753081][bookmark: _Toc415874657][bookmark: _Toc497992414]Официальное размещение извещения и документации о закупке
[bookmark: _Ref413755480][bookmark: _Ref125823280]Извещение и документация о закупке размещаются в Единой информационной системе (официальный сайт: www.zakupki.gov.ru) и доступны для ознакомления в форме электронного документа без взимания платы в любое время с момента официального размещения извещения.
Документация запроса котировок  на бумажном носителе предоставляется любому заинтересованному лицу на основании его письменного запроса, поданного на бумажном носителе по адресу Заказчика (117997, г.Москва, ул.Профсоюзная, д.65, контрактный отдел, этаж 6, комната 653), указанному в информационной карте, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. Если участник получил комплект документации по запросу котировок иным способом, Заказчик не несет ответственности за содержание документации, а также за неполучение таким участником информации о разъяснении и изменении  документации по запросу котировок.
Участники закупки, скачавшие комплект документации по запросу котировок, размещенный на официальном сайте и не направившие заявления на получение документации по запросу котировок на бумажном носителе, должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений, изменений документации по запросу котировок.
В случае возникновения противоречий между текстом извещения и документации о закупке, размещенных в различных источниках, приоритет отдается извещению и документации о закупке, размещенным в официальном источнике информации согласно п. 8 информационной карты.
В случае, если для участия в закупке иностранному поставщику потребуется документация о закупке на иностранном языке, перевод на иностранный язык такой поставщик осуществляет самостоятельно за свой счет, если иное не установлено в извещении. При этом официальным считается русский язык.
[bookmark: _Toc409528485][bookmark: _Toc409630188][bookmark: _Toc409474776][bookmark: _Toc409703634][bookmark: _Toc409711798][bookmark: _Toc409715518][bookmark: _Toc409721535][bookmark: _Toc409720666][bookmark: _Toc409721753][bookmark: _Toc409807471][bookmark: _Toc409812190][bookmark: _Toc283764419][bookmark: _Toc409908753][bookmark: _Toc410902925][bookmark: _Toc410907936][bookmark: _Toc410908125][bookmark: _Toc410910918][bookmark: _Toc410911191][bookmark: _Toc410920289][bookmark: _Toc411279929][bookmark: _Toc411626655][bookmark: _Toc411632198][bookmark: _Toc411882107][bookmark: _Toc411941117][bookmark: _Toc285801565][bookmark: _Toc411949592][bookmark: _Toc412111232][bookmark: _Toc285977836][bookmark: _Toc412127999][bookmark: _Toc285999965][bookmark: _Toc412218448][bookmark: _Toc412543734][bookmark: _Toc412551479][bookmark: _Toc412754895][bookmark: _Ref414292258][bookmark: _Ref415073891][bookmark: _Toc415874658][bookmark: _Ref476836073][bookmark: _Ref476836084][bookmark: _Toc497992415]Разъяснение документации о закупке
[bookmark: _Ref455178139][bookmark: _Ref409637197]Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке, начиная с момента официального размещения извещения и документации о закупке, в срок не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
[bookmark: _Ref412115158]В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса Заказчик направляет в печатной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации запроса котировок.  
Разъяснения положений документации Заказчик обязуется официально разместить в ЕИС в течение 1 (одного) рабочего дня с даты направления разъяснения положений документации запроса котировок. 
В разъяснении указывается предмет запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос, а также дата поступления запроса. 
Заказчик вправе не предоставлять разъяснения по запросам, поступившим с нарушением сроков, установленных в п. 4.3.1.
Разъяснения положений документации о запросе котировок могут быть даны Заказчиком по собственной инициативе не позднее, чем за 2 (два) дня до окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок. Не позднее чем в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания указанных разъяснений Заказчик обязуется разместить в ЕИС такие разъяснения.
Даты начала и окончания срока предоставления разъяснений документации о закупке установлены в соответствии с п. 24 информационной карты.
Разъяснение положений документации о закупке не должно изменять ее суть. При этом участники закупки обязаны учитывать разъяснения Заказчика при подготовке своих заявок.
В случае получения участником закупки любой иной информации в отношении условий проводимой процедуры закупки в порядке, не предусмотренном настоящим подразделом, такая информация не считается официальной, и участник процедуры закупки не вправе на нее ссылаться.
[bookmark: _Toc409474777][bookmark: _Toc409528486][bookmark: _Toc409630189][bookmark: _Toc409703635][bookmark: _Toc409711799][bookmark: _Toc409715519][bookmark: _Toc409721536][bookmark: _Toc409720667][bookmark: _Toc409721754][bookmark: _Toc409807472][bookmark: _Toc409812191][bookmark: _Toc283764420][bookmark: _Toc409908754][bookmark: _Toc410902926][bookmark: _Toc410907937][bookmark: _Toc410908126][bookmark: _Toc410910919][bookmark: _Toc410911192][bookmark: _Toc410920290][bookmark: _Toc411279930][bookmark: _Toc411626656][bookmark: _Toc411632199][bookmark: _Toc411882108][bookmark: _Toc411941118][bookmark: _Toc285801566][bookmark: _Toc411949593][bookmark: _Toc412111233][bookmark: _Toc285977837][bookmark: _Toc412128000][bookmark: _Toc285999966][bookmark: _Toc412218449][bookmark: _Toc412543735][bookmark: _Toc412551480][bookmark: _Toc412754896][bookmark: _Ref414039231][bookmark: _Toc415874659][bookmark: _Toc497992416]Внесение изменений в извещение и/или документацию о закупке
[bookmark: _Ref412114827]Заказчик вправе по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки принять решение о внесении изменений в извещение и/или документацию о закупке в любой момент до окончания срока подачи заявок. Изменение предмета закупки не допускается.
В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок и /или документацию о запросе котировок, срок подачи заявок будет продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных изменений до даты окончания подачи заявок составлял не менее чем 7 (семь) рабочих дней, а при осуществлении закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую 500 000 (пятьсот тысяч) руб. не менее чем 4 (четыре) рабочих дня до даты истечения этого срока.
В течение 3 (трех) дней с момента принятия ЗК решения о внесении изменений, но в любом случае не позднее даты окончания срока подачи заявок такие изменения официально размещаются Заказчиком в тех же источниках, что и извещение, и документация о закупке. При этом официальному размещению подлежит обновленная версия извещения и/или документации о закупке, а также перечень внесенных изменений в них.
[bookmark: _Toc418282159][bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645][bookmark: _Toc311975315][bookmark: _Toc415874660][bookmark: _Ref313172693][bookmark: _Ref313227280][bookmark: _Toc497992417]Общие требования к заявке
[bookmark: _Ref414040730]Участник процедуры закупки должен подготовить заявку в соответствии с образцами форм, установленными в разд. 7 настоящей документации, предоставив полный комплект документов согласно перечню, определенному в приложении №3 к информационной карте.
[bookmark: _Ref414897477]Каждый участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку. 
При получении двух и более заявок от одного участника процедуры закупки все поданные им заявки подлежат отклонению. 
Все документы, входящие в состав заявки, представляются на русском языке, за исключением случаев, когда в составе заявки представляются копии документов, выданных участнику процедуры закупки третьими лицами на ином языке: в таком случае копии таких документов могут представляться на языке оригинала, при условии приложения к ним перевода на русский язык, заверенного участником процедуры закупки. Наличие противоречий между представленным документом и его переводом, которые изменяют смысл представленного документа, расценивается Заказчиком как предоставление недостоверных сведений в составе заявки.
[bookmark: _Ref471637763]Участник процедуры закупки присваивает заявке дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
[bookmark: _Ref415862122][bookmark: _Ref414040891]Заявка должна быть действительна в течение срока проведения процедуры закупки до истечения срока, отведенного на заключение договора, но в любом случае не менее, чем в течение 60 (шестидесяти) дней с даты окончания срока подачи заявок.
[bookmark: _Ref317253467]Все суммы денежных средств в заявке должны быть выражены в валюте, установленной в п. 10 информационной карты. Исключением из этого требования могут быть документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах. В этом случае указанные документы могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в требуемую валюту согласно п. 10 информационной карты, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такого курса и даты его установления в соответствии с датой выдачи документа.
Документы в составе заявки представляются исключительно в бумажной форме печатных документов. Все документы, в том числе формы, входящие в состав заявки, должны быть прошиты и сброшюрованы, листы пронумерованы. Все документы, в том числе формы должны быть представлены участником закупки в бумажном виде в доступном для прочтения формате, соответствующем требованиям законодательства в сфере закупок,  подписаны лицом, которое является уполномоченным представителем участника процедуры закупки и полномочия которого подтверждены документами, входящими в состав заявки и скреплены печатью организации.
Нарушение участником закупки требований к составу, содержанию и порядку оформления заявки, установленных настоящим подразделом, за исключением п. 4.5.4, является основанием для отказа в допуске к участию в закупке.

[bookmark: _Toc415874661][bookmark: _Ref414297932][bookmark: _Ref415072934][bookmark: _Toc415874662][bookmark: _Toc497992418]Требования к описанию продукции.
Описание продукции (оказываемых услуг) должно быть подготовлено участником закупки в соответствии с требованиями п. 13 информационной карты.
При описании продукции участник процедуры закупки обязан подтвердить соответствие поставляемой продукции требованиям документации о закупке в отношении всех показателей, которые в ней установлены.
При описании продукции участником закупки должны указываться точные, конкретные, однозначно трактуемые и не допускающие двусмысленного толкования показатели.
В случае если в разд. 9 документации о закупке товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименования мест происхождения товара или наименования производителей, сопровождаемые словами «или эквивалент», участник процедуры закупки при описании продукции обязан подтвердить соответствие предлагаемой продукции показателям эквивалентности, установленным в документации о закупке.
При описании продукции участник процедуры закупки должен использовать общеизвестные (стандартные) показатели, термины и сокращения в соответствии с законодательством и требованиями настоящей документации о закупке.
Нарушение участником процедуры закупки требований к описанию продукции, установленных настоящим подразделом и п. 13 информационной карты, является основанием для отказа в допуске к участию в закупке.
[bookmark: _Toc415874663][bookmark: _Toc415874664][bookmark: _Toc415874665][bookmark: _Toc415874668][bookmark: _Ref416087557][bookmark: _Toc497992419][bookmark: _Ref414292290]Начальная (максимальная) цена договора
Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении и в п. 10 информационной карты, с учетом всех расходов, налогов, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства.
Итоговая стоимость заявки должна включать в себя сумму всех расходов, предусмотренных проектом договора, и налогов, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства (разд. 8) и документации о закупке.
Заявка с ценой договора, превышающей НМЦ, указанную в извещении и в п. 10 информационной карты, и/или с ценой единицы продукции, превышающей начальную (максимальную) цену единицы продукции, признается несоответствующей требованиям настоящей документации о закупке, что влечет за собой отказ в допуске к участию в закупке.
Валютой, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями), является российский рубль, если иное не предусмотрено в информационной карте настоящей документации.
[bookmark: _Toc415874669][bookmark: _Ref416087512][bookmark: _Ref419804833][bookmark: _Toc497992420]Обеспечение заявки
Участник процедуры закупки должен в срок не позднее момента окончания подачи заявок предоставить обеспечение заявки в форме и в размере, указанные в п. 20 информационной карты, если такое требование установлено Заказчиком.
[bookmark: _Ref412543568]Требование об обеспечении заявки в равной мере распространяется на всех участников закупки. В случае установления заказчиком в соответствии с законодательством приоритетов для субъектов МСП условия и порядок предоставления и возврата обеспечения заявки для таких субъектов должны соответствовать специальным требованиям, установленным в п. 18 информационной карты.
[bookmark: _Ref317515319]Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:
уклонения участника закупки, с которым принято решение о заключении с ним договора, от заключения договора с Заказчиком (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке);
отзыва либо изменения поданной заявки участником процедуры закупки (в том числе выход из состава коллективного участника одного из его членов), если такой отзыв (изменение) проведен после окончания установленного извещением срока подачи заявок.
При наступлении случая, указанного в п. 4.8.3, Заказчик уведомляет такого участника об удержании денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки, в пользу Заказчика.
Обеспечение заявки возвращается в срок не более 5 (пяти) рабочих дней с даты:
принятия решения об отказе от проведения закупки – всем участникам закупки, подавшим заявки;
поступления уведомления об отзыве заявки в случаях, когда такой отзыв допускается документацией о закупке и осуществлен в установленные в документации о закупке сроки – участнику закупки, отозвавшему заявку;
официального размещения протокола рассмотрения заявок (при условии его оформления) – участникам закупки, которые не были допущены к участию в закупке;
официального размещения протокола подведения итогов закупки – всем участникам закупки, кроме победителя закупки;
заключения договора по результатам процедуры закупки – победителю закупки, с которым заключен договор;
признания закупки несостоявшейся – участнику, которому обеспечение не было возвращено по иным основаниям.
[bookmark: _Ref414292319][bookmark: _Toc415874670][bookmark: _Toc497992421]Подача заявок
Подача заявки означает, что участник закупки изучил настоящую документацию о закупке (включая все приложения), а также изменения и разъяснения к ней, и безоговорочно согласен с условиями участия в закупке, содержащимися в извещении и в документации о закупке.
[bookmark: _Ref409441948]Участник закупки вправе подать заявку в любое время начиная с даты официального размещения извещения и до установленных в п. 23 информационной карты даты и времени окончания срока подачи заявок. После окончания срока подачи заявок заявки не принимаются.
Заявка на участие в запросе котировок, подготовленная участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой на участие в запросе котировок, которыми обмениваются участник закупки и Заказчик, должны быть написаны на русском языке. Документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод
Заявка на участие в запросе котировок подается участником закупки в письменной форме в запечатанном конверте по адресу: 117997, г.Москва, ул.Профсоюзная, д.65, ИПУ РАН (контрактный отдел, комната 653). Участник закупки подает заявку на участие в запросе котировок в письменной форме в запечатанном конверте, на таком конверте указывается наименование запроса котировок, на участие в котором подается  данная заявка. Каждый  конверт с заявкой на участие в запросе котировок, каждая заявка на участие в запросе котировок, поданная в форме электронного документа, поступившие в срок, указанный в документации о запросе котировок, регистрируются Заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в запросе котировок, Заказчик выдает расписку в получении конверта. При этом бланк расписки предоставляется Заказчику участником закупки (его представителем). Бланк расписки должен содержать сведения о дате и времени получения заявки на участие в запросе котировок, а также ФИО лица, принявшего заявку.
Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок, а также вправе изменить или отозвать данную заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
Порядок подачи заявки на участие в закупке определяется в Извещении и в разделе 6 «Информационная карта»,  в том числе:
подача заявки допускается только участником закупки, предоставившем надлежащее обеспечение заявки в соответствии с условиями подраздела 4.8;
Участник закупки в своей заявке обязан указать (задекларировать) наименование страны происхождения поставляемого товара, работы, услуги. 
Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, работы, услуги, указанного в заявке.
Указание страны происхождения поставляемого товара рекомендуется осуществлять в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира ОК (МК (ИСО 3166) 004-97) 025-2001.
Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки. Такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.
[bookmark: _Ref414994625][bookmark: _Toc415874671][bookmark: _Toc497992422]Изменение или отзыв заявки
Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку в любое время до установленных в п. 23 информационной карты даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
[bookmark: _Ref414020464][bookmark: _Toc415874672][bookmark: _Toc497992423][bookmark: _Toc269472549]Открытие доступа к заявкам.
[bookmark: _Ref125771274]Открытие доступа к заявкам осуществляется в отношении всех поданных заявок по окончании срока подачи заявок.
Процедура открытия доступа к заявкам осуществляется, на заседании ЗК по адресу: г.Москва, ул. Профсоюзная, д. 65, ИПУ РАН, комната 653. Дата и время открытия доступа к заявкам, указывается в Извещении о проведении запроса котировок и  в разд. 6 «Информационная карта» 
[bookmark: _Toc497992424]Рассмотрение заявок.
Рассмотрение и оценка заявок, а также подведение итогов закупки (подраздел 4.13) осуществляются одновременно в месте и в сроки, установленные извещением и п. 26 информационной карты.  
В рамках рассмотрения заявок ЗК принимает решение о признании заявок соответствующими либо не соответствующими требованиям извещения и документации о закупке на основании установленных в п. 27 информационной карты измеряемых критериев отбора.
Рассмотрение заявок производится ЗК только на основании анализа представленных в составе заявок документов и сведений.
На этапе рассмотрения заявок ЗК вправе проверить актуальность и достоверность предоставленных в составе заявки документов и сведений путем использования официальных сервисов органов государственной власти или иным законным способом.
В случае выявления в ходе рассмотрения заявок арифметических и грамматических ошибок в заявке организатор закупки руководствуется следующими правилами:
при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами;
при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, к рассмотрению, оценке и сопоставлению принимается итоговая цена, указанная в заявке;
при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество к рассмотрению, оценке и сопоставлению принимается общая итоговая цена, указанная в заявке;
при наличии ошибок в расчете итоговой цены заявки в части вычисления суммы НДС, а также суммирования цен без НДС и суммы НДС, к рассмотрению, оценке и сопоставлению принимается итоговая цена заявки, включающая в себя все налоги в соответствии с нормами законодательства.
Участник закупки не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при рассмотрении заявок, а также вступать в контакты с лицами, выполняющими экспертизу заявок. Любые попытки участника закупки повлиять на ЗК при рассмотрении заявок, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Заказчиком, служат основанием для отстранения участника от его дальнейшего участия в закупке (подраздел 4.16).
В ходе рассмотрения заявок ЗК в отношении каждой поступившей заявки осуществляет следующие действия:
проверку состава, содержания и оформления заявки на соответствие требованиям подраздела 4.5;
проверку участника закупки (в том числе всех лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки) на соответствие требованиям, установленным в разделе 5 и пунктах 15–17 информационной карты;
проверку соответствия предлагаемого товара и условий исполнения договора требованиям, установленным в разделах 8 – 9 и п. 12 информационной карты;
проверку соблюдения порядка описания товара, предлагаемого к поставке, в составе заявки на участие в закупке на соответствие требованиям, установленным в подразделе 4.6, п. 13 информационной карты и в форме подраздела 7.2 документации;
проверку цены заявки на предмет ее соответствия требованиям, установленным в п. 10 информационной карты.
При рассмотрении заявок на участие в Запросе котировок для проведения экспертизы заявок, закупочная комиссия вправе привлечь иных лиц (экспертов и специалистов), не связанных с участниками процедуры закупки, для применения их специальных знаний. Информация о привлечении указанных лиц отражается в протоколе ЗК.
ЗК отклоняет заявку участника закупки по следующим основаниям:
непредставление в составе заявки сведений и документов, предусмотренных приложением №3 к информационной карте (за исключением сведений, подтверждающих статус субъекта МСП – в случае отсутствия в п. 18 информационной карты установленных организатором особенностей участия субъектов МСП в проводимой закупке); нарушение требований подраздела 4.5 к содержанию и оформлению заявки (за исключением нарушения требований п. Ошибка! Источник ссылки не найден.); 
несоответствие участника закупки, в том числе несоответствие лиц (одного или нескольких), выступающих на стороне одного участника закупки, требованиям, установленным в документации о запросе котировок  в разделе 5 и пунктах 15–17 информационной карты;
несоответствие заявки на участие в запросе котировок требованиям, установленным в документации о запросе котировок в соответствии с Положением о закупке;
невнесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе котировок, если требование обеспечения таких заявок установлено в запросе котировок, в размере, указанном в документации 
несоответствие предлагаемой продукции и условий исполнения договора требованиям, установленным в разделах 8 – 9 и п. 12 информационной карты;
несоблюдение требований, установленных в подразделе 4.6, п. 13 информационной карты и в форме подраздела 7.1, к описанию продукции, предлагаемой к поставке в составе заявки;
несоответствие цены заявки требованиям п. 10 информационной карты, в том числе наличие предложения о цене договора (цене за единицу продукции), превышающей размер НМЦ, начальную (максимальную) цену единицы продукции;
наличие в составе заявки недостоверных сведений.
Отклонение заявки участника процедуры закупки по иным основаниям не допускается.

[bookmark: _Ref476768052][bookmark: _Ref476768099][bookmark: _Toc497992425]Оценка и сопоставление заявок. Выбор победителя и подведение итогов закупки.
Оценка и сопоставление заявок осуществляются на основании единственного критерия оценки – «цена договора или цена за единицу товара» в порядке, установленном приложением №2 к информационной карте. Применение иного порядка и/или критериев оценки, кроме предусмотренных в документации о закупке, не допускается.
В рамках оценки и сопоставления заявок ЗК осуществляет выявление среди участников закупки победителя закупки. В целях определения победителя осуществляется ранжирование заявок по степени увеличения цены представленных заявок.
Оценка и сопоставление заявок производится ЗК только на основании анализа представленных в составе заявок документов и сведений.
Участник закупки не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при оценке и сопоставлении заявок, а также вступать в контакты с лицами, выполняющими экспертизу заявок. Любые попытки участников закупки повлиять на ЗК при оценке и сопоставлении заявок, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Заказчиком, служат основанием для отстранения участника от его дальнейшего участия в закупке (подраздел 4.16).
По результатам формирования заключения о результатах оценки и сопоставления заявок ЗК принимает решение о выборе победителя.
Заявке с наименьшей ценой присваивается первый номер, а участник закупки, чья заявка заняла первое место в ранжировке, признается победителем. Присвоение последующих номеров (мест в ранжировке) осуществляется ЗК по мере увеличения цены представленных участниками закупки заявок. В случае если несколько участников представили заявки с одинаковыми ценами, более высокий номер (место в ранжировке) присваивается участнику закупки, заявка которого поступила раньше.
Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок оформляются протоколом, который должен содержать следующие сведения:
наименование закупки;
номер закупки (при наличии);
сведения об НМЦ;
дата и место рассмотрения заявок и проведения процедуры оценки и сопоставления заявок (подведения итогов закупки);
наименование ЗК и/или реквизиты документа, утвердившего ЗК, количество членов ЗК и количество присутствующих членов ЗК, наличие кворума для принятия решения;
дата открытия доступа к поданным заявкам (вскрытия конвертов);
общее количество поступивших заявок;
наименование, адрес места нахождения участников закупки;
предлагаемая участником закупки цена договора или цена за единицу товара при закупках с целью заключения договоров с единичными расценками без фиксированного объема продукции;
сведения об участниках закупки, заявки которых были рассмотрены;
в отношении каждой заявки каждого участника закупки указывается принятое решение о допуске к участию в закупке и о признании участником закупки либо об отказе в допуске с указанием положений документации о закупке, которым не соответствует заявка, а также положений заявки, не соответствующих требованиям документации о закупке;
сведения об участниках закупки, заявки которых оценивались и сопоставлялись;
сведения о присвоении заявкам мест в ранжировке;
наименование с указанием организационно-правовой формы и адрес победителя закупки, а также участника закупки, заявка которого заняла второе место; 
сведения об объеме и цене закупаемой продукции, сроке исполнения договора (в случае выбора победителя закупки);
результаты голосования членов ЗК, принявших участие в голосовании;
иные сведения, которые ЗК сочтет нужным указать.
Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок подписывается всеми присутствующими членами ЗК и размещается Заказчиком в ЕИС не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.
Любой участник закупки после размещения в ЕИС протокола подведения итогов запроса котировок вправе направить Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки относительно своей заявки в порядке, аналогичном порядку направления запросов разъяснения документации о закупке (подраздел 4.3).  Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить такому участнику соответствующие разъяснения. В отношении иных участников разъяснения результатов рассмотрения, оценки и сопоставления заявок не предоставляются.
Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

[bookmark: _Toc415874676][bookmark: _Toc497992426][bookmark: _Toc415874677]Признание запроса котировок несостоявшимся.
Запрос котировок признается НЕСОСТОЯВШИМСЯ по следующим основаниям:
· по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок не подано ни одной заявки;
· по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только одна заявка на участие в запросе котировок при условии, что участник, подавший единственную заявку, и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям, установленным в документации о таком запросе котировок в соответствии с Положением о закупке;
· по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе котировок только одна заявка и участник, подавший данную заявку, признаны соответствующими требованиям, установленным в документации о запросе котировок в соответствии с Положением о закупке;
· по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе котировок принято решение об отказе в допуске к участию в запросе котировок всех участников закупки, подавших заявки на участие в запросе котировок.
При этом в протокол подведения итогов закупки вносится соответствующая информация. 
Последствия признания запроса котировок несостоявшимся по указанным основаниям установлены в Положении о закупке.
[bookmark: _Toc497992427]Отказ от проведения закупки
Заказчик вправе отменить процедуру закупки в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
Решение об отмене проведения закупки включает в себя основание для принятия решения в соответствии с нормами Положения о закупке и оформляется в виде извещения об отмене проведения закупки, подписываемого Председателем ЗК или лицом, исполняющим его функции.
Извещение об отмене проведения закупки размещается Заказчиком в ЕИС в день принятия решения об отмене проведения закупки, но в любом случае не позднее окончания срока подачи заявок на участие запросе котировок.
Заказчик, отказавшийся от проведения закупки с соблюдением требований, установленных настоящим подразделом, не несет ответственности за причиненные участникам убытки.
[bookmark: _Toc276141213][bookmark: _Toc276577632][bookmark: _Ref414043853][bookmark: _Toc415874680][bookmark: _Toc497992428][bookmark: _Toc263441567][bookmark: _Toc269476359][bookmark: _Toc312338871][bookmark: _Toc269835279][bookmark: _Toc270595288][bookmark: _Toc271294290]Отстранение участника закупки
В любой момент вплоть до подписания договора ЗК должна отстранить участника от дальнейшего участия в закупке в случаях:
обнаружения недостоверных сведений в заявке, существенных для допуска данного участника к закупке или для оценки его заявки, при наличии документального подтверждения их недостоверности;
подкрепленного документами факта давления таким участником на члена ЗК, эксперта, руководителя заказчика или организатора закупки.
Решение об отстранении участника закупки оформляется протоколом заседания ЗК, который официально размещается Заказчиком в срок не позднее 3 (трех) дней с момента принятия решения об отстранении участника.
Процедура закупки признается несостоявшейся в случаях, если ЗК принято решение об отстранении всех участников закупки (в том числе допущенных) от участия в процедуре закупки либо всех, кроме одного участника закупки, соответствующего требованиям документации о закупке; при этом в протокол ЗК вносится соответствующая информация. Последствия признания процедуры закупки несостоявшейся по указанным основаниям установлены в Положении о закупке. 
[bookmark: _Toc415874682][bookmark: _Ref313834245][bookmark: _Ref414297813][bookmark: _Ref476845903][bookmark: _Toc497992429]Заключение договора.
[bookmark: _Ref313231382]Порядок заключения и исполнения договора, заключаемого по итогам закупки, регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Положением о закупке, иными правовыми актами Заказчика и документацией о закупке.
Договор с победителем запроса котировок заключается не ранее 10 (десяти) дней и не позднее 20 (двадцати) дней со дня подписания итогового протокола. В течение 10 дней со дня подписания итогового протокола победитель подписывает договор, который составляется путем включения в содержащийся в документации о закупке проект договора условий исполнения договора, предусмотренных документацией о закупке и заявкой участника закупки, признанного победителем, и представляет все экземпляры договора Заказчику.
Участником закупки, обязанным заключить договор, является победитель, либо в случае уклонение от заключения договора победителя – участник закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер.
Договор с победителем, либо с участником закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер (в случае уклонения победителя от заключения договора победителя), заключается на условиях, предусмотренных документацией о запросе котировок, по цене, предложенной указанными участниками в заявках на участие в запросе котировок, но не выше начальной (максимальной) цены договора.
Договор по итогам закупки, заключается в письменной форме на бумажном носителе в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
[bookmark: _Ref407722092]В случае если в соответствии с законодательством, учредительными документами, указаниями собственника, учредителя, иных органов управления заказчика либо особенностями заключаемого договора для его заключения необходимо получение предварительного согласия (одобрения, согласования) или соблюдение иных корпоративных требований, договор заключается только после прохождения соответствующих корпоративных процедур, а срок заключения договора отсчитывается с даты получения такого согласования (согласия, одобрения). 
[bookmark: _Ref341089784][bookmark: _Ref341861969][bookmark: _Hlt341879772]Если документ, подтверждающий специальную правоспособность и необходимый для осуществления видов деятельности, предусмотренных договором, закончил свое действие до момента заключения договора, договор с таким лицом заключается только после предоставления им действующего разрешительного документа или иного документа, подтверждающего право лица на осуществление видов деятельности по предмету договора. При этом такой документ должен быть предоставлен в течение установленного п. 4.17.10 срока.
[bookmark: _Ref410848926][bookmark: _Ref412487031]В случае если в п. 34 информационной карты установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора, договор по итогам закупки заключается только после предоставления лицом, с которым заключается договор, такого обеспечения в размере, порядке и форме, предусмотренными подразделом 4.18.
В случае если при проведении запроса котировок на положения извещения и/или документации о закупке, на действия (бездействие) заказчика, организатора закупки, ЗК была подана жалоба в порядке, установленном в подразделе 3.4, или в административном порядке, предусмотренном законодательством, срок заключения договора продляется на срок рассмотрения жалобы.
[bookmark: _Ref415168073]Проект договора, заключаемого по итогам закупки, а также обеспечение исполнения договора (если такое требование было установлено в соответствии с п. 34 информационной карты) направляется лицом, с которым заключается договор, в адрес Заказчика, в течение 10 (десяти) дней с даты:
официального размещения протокола, которым были подведены итоги закупки и определен ее победитель;
[bookmark: _Ref412486856]поступления лицу, с которым заключается договор в случае уклонения победителя закупки, по адресу электронной почты уведомления об официальном размещении протокола об отстранении победителя закупки в случаях, предусмотренных подразделом 4.16;
[bookmark: _Ref412486858]поступления лицу, с которым заключается договор в случае уклонения победителя закупки, по адресу электронной почты уведомления об официальном размещении протокола об уклонении победителя закупки от заключения договора.
[bookmark: _Ref410848773]Уведомление, направляемое в порядке п.п. 4.17.10(2) – 4.17.10(3), должно содержать, в том числе, информацию о действиях, которые должно совершить лицо, которому направлено такое уведомление, дату окончания срока совершения таких действий, а также информацию о последствиях невыполнения таких действий.
[bookmark: _Ref412218308][bookmark: _Ref415167041]Проект договора, заключаемого по итогам состоявшейся процедуры закупки, формируется лицом, с которым заключается договор по итогам закупки, путем включения в проект договора, размещенного в составе документации о закупке:
условий исполнения договора, предложенных победителем закупки (лицом, с которым заключается договор при уклонении победителя закупки) и являющихся критериями оценки, при этом указание страны происхождения поставляемого товара осуществляется на основании сведений, содержащихся в заявке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;
реквизитов победителя закупки (лица, с которым заключается договор при уклонении победителя закупки);
цены каждой единицы продукции, которая определяется как произведение начальной (максимальной) цены каждой единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения НМЦ по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на НМЦ.
Лицо, с которым заключается договор, несет полную ответственность за соответствие направляемого проекта договора условиям документации о закупке, условиям своей заявки, а также прочим условиям в соответствии с п. 4.17.12.
В случае, если проект договора сформирован лицом, с которым заключается договор, с нарушением требований п. 4.17.12 заказчик, Заказчик уведомляет об этом такое лицо по адресу электронной почты и предоставляет ему разумный срок, но не менее 3 (трех) дней, на устранение выявленных нарушений. В случае неустранения выявленных нарушений лицо, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора.
[bookmark: _Ref415168287]Если в информационной карте не предусмотрено заключение договора в электронной форме, то проект договора, заключаемого по итогам закупки, подписывается уполномоченным представителем лица, с которым заключается договор, и в сроки, установленные п. 4.18.10, направляется заказчику, организатору закупки одним из следующих способов:
нарочным ответственному исполнителю заказчика, организатора закупки;
посредством курьерской или иной службы доставки;
почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу заказчика, указанному в извещении и документации о закупке.
Заключение договора в письменной форме осуществляется в соответствии со статьями Положения о закупе товаров, работ услуг ИПУ РАН и Гражданского Кодекса Российской Федерации.
[bookmark: _Ref412217630]В целях оптимизации документооборота, а также в случаях возникновения у лица, с которым заключается договор, сложностей при формировании проекта договора, допускается предварительное согласование проекта договора, а также обмен иными документами, представляемыми на этапе заключения договора, с использованием электронной при соблюдении следующих ограничений:
Заказчик и лицо, с которым заключается договор, обязаны обеспечить возможность сохранения истории направления электронных писем, включая дату и время направления письма, содержания прикрепленных документов, а также подтверждения получения письма адресатом;
электронное письмо направляется: Заказчику - по адресу, указанному в извещении и документации о закупке; лицу, с которым заключается договор, - по адресу, указанному в заявке;
направление проекта договора лицом, с которым заключается договор, по адресу электронной почты заказчика, организатора закупки не может заменить направление проекта договора в порядке, указанном в п. 4.17.15.
Внесение изменений в заключенный договор осуществляется в соответствии с нормами Положении о закупке. В случаях, определенных законодательством Российской Федерации, Заказчик официально размещает информацию о заключении и/или изменении заключенного договора в соответствии с установленным порядком.
[bookmark: _Ref410649381]После заключения договора не допускается перемена стороны по договору, за исключением следующих случаев:
если новая сторона является правопреемником старой стороны по договору в порядке универсального правопреемства;
при переходе прав и обязанностей заказчика, предусмотренных договором, к новому заказчику на основании соответствующего договора;
[bookmark: _Ref311027194][bookmark: _Ref312068888][bookmark: _Toc312338872][bookmark: _Ref414031145]Участник закупки признается уклонившимся от заключения договора в случае:
непредставления подписанного им договора в предусмотренные документацией о закупке сроки;
непредставления им обеспечения исполнения договора, в том числе предоставление обеспечения исполнения договора в меньшем размере, предоставление обеспечения исполнения договора с нарушением требований документации о закупке или предоставление обеспечения исполнения договора в ненадлежащей форме;
поступления заказчику в письменной форме заявления об отказе от подписания договора;
[bookmark: _Ref410859201]При уклонении лица, с которым заключается договор, от его подписания, Заказчик, организатор закупки обязан:
удержать обеспечение заявки такого лица (если требование об обеспечении заявки было предусмотрено в п. 20 информационной карты);
в случае, если деятельность заказчика регулируется Законом 223-ФЗ – направить обращение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Законом 223-ФЗ.
[bookmark: _Ref410052710]В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора заказчик вправе:
обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных отказом от заключения договора в части, не покрытой суммой обеспечения заявки на участие в запросе котировок;
заключить договор с участником запроса котировок,  заявке которого по результатам оценки заявок присвоен второй номер, и  который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора (с участником закупки, которому присвоено второе место в ранжировке), на условиях, не хуже предложенных таким участником закупки в заявке; 
в случае, если участник запроса котировок, заявке на участие в запросе котировок которого присвоен второй номер, отказался от заключения договора, заказчик вносит изменения в план закупок.
[bookmark: _Toc477961925][bookmark: _Toc478031415][bookmark: _Toc478033284][bookmark: _Toc481144052][bookmark: _Toc481144955][bookmark: _Toc481507597][bookmark: _Toc495417198][bookmark: _Toc497992430]В случае если победитель запроса котировок отказался от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных отказом от заключения договора в части, не покрытой суммой обеспечения заявки на участие в запросе котировок, и заключить договор с участником такого запроса котировок, заявке на участие в запросе котировок которого присвоен второй номер.
[bookmark: _Toc477961926][bookmark: _Toc478031416][bookmark: _Toc478033285][bookmark: _Toc481144053][bookmark: _Toc481144956][bookmark: _Toc481507598][bookmark: _Toc495417199][bookmark: _Toc497992431]В случае если участник запроса котировок, заявке на участие в запросе котировок которого присвоен второй номер, отказался от заключения договора, то Заказчик вносит изменения в план закупки или в план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств и вправе осуществить закупку путем проведения повторного запроса котировок или аукциона в соответствии с Положением о закупке.
[bookmark: _Ref412488349][bookmark: _Ref378771705]При проведении закупки способом запроса котировок заказчик вправе отказаться от заключения договора по итогам закупки при наличии следующих оснований:
возникновение обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность заключения и/или исполнения договора;
непредвиденное изменение потребности в продукции, в том числе изменение производственных и иных программ, изменение условий договора с заказчиком, во исполнение которого проводилась закупка;
необходимость исполнения предписания контролирующих органов и/или вступившего в законную силу судебного акта;
наличия существенных ошибок, допущенных при подготовке извещения и/или документации о закупке, включая проект договора, препятствующих исполнению договора и удовлетворению потребностей заказчика;
изменение норм законодательства, регулирующих порядок исполнения договора и/или обосновывающих потребность в продукции.
Информация об отказе от заключения договора должна быть официально размещена не позднее чем через 3 (три) дня после принятия такого решения.
При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
Страна происхождения поставляемого товара в договоре указывается на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор.
Заказчик обязан отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в том числе в случаях:
несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупке в соответствии с Положением о закупке;
предоставлением участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке;
в случае если договор, заключаемый по итогам процедуры закупки, является для Заказчика крупной сделкой и (или) сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность, и предварительное согласие органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя Заказчика в совершении такой сделки не получено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: _Ref414043912][bookmark: _Toc415874683][bookmark: _Toc497992432]Обеспечение исполнения договора
[bookmark: _Ref166350669]В случае, если это указано в п. 34 информационной карты, победитель закупки или участник закупки, с которым заключается договор, должен предоставить обеспечение исполнения договора.
Размер обеспечения исполнения договора установлен в п. 34 информационной карты.
Документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора, должен быть предъявлен Заказчику до момента заключения договора в сроки, предусмотренные п. 4.18.10.
Обеспечение исполнения договора может быть предоставлено:
в виде безотзывной независимой банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям, установленным в п. 4.18.6;
путем перечисления денежных средств на расчетный счет Заказчика в соответствии с требованиями проекта договора (разд. 8).
Способ предоставления обеспечения исполнения договора определяется участником закупки, с которым заключается договор, самостоятельно.
Срок действия обеспечения должен оканчиваться не ранее 1 (одного) месяца с момента исполнения поставщиком своих обязательств по договору.
[bookmark: _Ref415163106]В случае предоставления обеспечения исполнения договора в форме независимой банковской гарантии такая гарантия должна отвечать, как минимум, следующим требованиям:
должна быть безотзывной;
бенефициаром в гарантии должен быть указан Заказчик, принципалом – победитель закупки или участник закупки, с которым заключается договор, гарантом – банк, выдавший гарантию;
гарантия должна быть составлена с учетом требований законодательства Российской Федерации;
сумма гарантии должна быть не менее суммы обеспечения исполнения договора, установленной в п. 34 информационной карты;
срок действия гарантии должен оканчиваться не ранее 1 (одного) месяца с момента исполнения поставщиком своих обязательств по договору;
гарантия должна содержать обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается гарантией, в соответствии с проектом договора (разд. 8), включая ссылку на конкретную процедуру закупки, по итогам которой заключается такой договор;
гарантия должна содержать указание на согласие гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей гарантии;
в гарантии прямо должно быть предусмотрено безусловное право бенефициара на истребование суммы гарантии полностью или частично в случае неисполнения принципалом своих обязательств по договору в предусмотренные сроки.
Заказчик вправе требовать обеспечение надлежащего исполнения обязательств из числа следующих обязательств по договору:
обеспечение возврата аванса (поставщик обязуется вернуть аванс в случае неисполнения обязательств, покрываемых авансом);
обеспечение исполнения основных обязательств по договору;
обеспечение исполнения гарантийных обязательств;
обеспечение уплаты штрафных санкций (неустойки, пени, штрафы), начисленных Заказчиком в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком своих обязательств по договору.
Конкретный перечень обязательств по договору, надлежащее исполнение которых должно быть обеспечено, устанавливается в проекте договора (разд. 8).
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком своих обязательств по договору Заказчик будет обязан удержать обеспечение исполнения договора в порядке, установленном в проекте договора (разд. 8).
Порядок и сроки возврата обеспечения исполнения договора в случае надлежащего исполнения поставщиком своих обязательств установлены в проекте договора (разд. 8).
В ходе исполнения договора поставщик, подрядчик, исполнитель вправе предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора; при этом может быть изменен способ обеспечения исполнения договора. В случае утраты имеющимся обеспечением своей обеспечительной функции поставщик обязан произвести равноценную замену обеспечения исполнения договора.  

[bookmark: _Ref314254860][bookmark: _Ref414296622][bookmark: _Toc415874684][bookmark: _Toc497992433]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ
[bookmark: _Ref414298028][bookmark: _Toc415874685][bookmark: _Toc497992434]Общие требования к участникам закупки
Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным  Заказчиком в документации о закупке.
[bookmark: _Ref410727001][bookmark: _Ref357679270][bookmark: _Ref358050951]Участники закупки должны обладать общей и специальной гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам закупки.
[bookmark: _Hlt311053359]Полный перечень обязательных требований к участникам закупки указан в п. 15 информационной карты.
[bookmark: _Ref410727010]В п. 16 информационной карты, помимо обязательных требований к участникам закупки, могут быть установлены дополнительные требования, которым должны соответствовать участники закупки.
[bookmark: _Ref410727030]В п. 17 информационной карты, помимо обязательных и дополнительных требований к участникам закупки, могут быть установлены квалификационные требования, которым должны соответствовать участники закупки.
Для подтверждения соответствия установленным требованиям участник закупки обязан приложить в составе заявки документы, перечисленные в приложении №1 к информационной карте.
Требования, предъявляемые к участникам закупки, в равной мере распространяются на всех участников закупки.
Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
[bookmark: _Toc415874686][bookmark: _Toc415874687][bookmark: _Toc415874688][bookmark: _Toc415874689][bookmark: _Toc415874690][bookmark: _Toc415874691][bookmark: _Toc419417292][bookmark: _Toc415874694][bookmark: _Ref476837027][bookmark: _Ref415773147][bookmark: _Toc415874695][bookmark: _Toc497992435][bookmark: _Toc127262883][bookmark: _Toc255985672][bookmark: _Ref313918774][bookmark: _Ref414297980]Условия участия коллективных участников
Для целей проведения настоящей закупки лица, выступающие на стороне одного участника процедуры закупки, рассматриваются в качестве коллективного участника закупки. Особенности требований к лицам, выступающим на стороне одного участника процедуры закупки, предусмотрены настоящим подразделом.
[bookmark: _Ref476837070]Лица, выступающие на стороне одного участника процедуры закупки, обязаны заключить между собой соглашение, которое должно отвечать следующим требованиям:
соответствие нормам Гражданского кодекса Российской Федерации;
в соглашении должны быть четко определены права и обязанности членов коллективного участника как в рамках участия в закупке, так и в рамках исполнения договора;
в соглашении должно быть приведено четкое распределение номенклатуры, объемов, стоимости и сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг между членами коллективного участника; при этом соглашением должно быть предусмотрено, что поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, требующих специальной правоспособности, а также реализация прав и обязанностей, требующих специальной правоспособности, осуществляются исключительно лицами, входящими в состав коллективного участника и обладающими необходимой правоспособностью;
в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем будет представлять интересы каждого из лиц, входящих в состав коллективного участника;
в соглашении должен быть предусмотрен механизм установления ответственности коллективного участника за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора с заказчиком, в том числе объем ответственности каждого лица, входящего в состав коллективного участника или порядок его определения, а также порядок предъявления и рассмотрения претензий заказчика;
соглашением должно быть предусмотрено, что каждое из лиц, входящих в состав коллективного участника, согласно на заключение с заказчиком по итогам закупки отдельного договора в случае, если заказчик примет такое решение, однако оно не вправе требовать от заказчика заключения отдельных договоров по итогам закупки; в случае принятия заказчиком решения о заключении по итогам закупки нескольких договоров по числу членов коллективного участника (с каждым членом коллективного участника) объем принимаемых обязательств и предоставляемых прав определяется в соответствии с распределением номенклатуры, объемов, стоимости и сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг между членами коллективного участника, указанным в соглашении; в случае, если заказчиком не принято такое решение, договор заключается с лидером или со множеством лиц на стороне поставщика (включая всех лиц, выступающих на стороне коллективного участника) согласно условиям документации о закупке.
Копия соглашения между лицами, выступающими на стороне одного участника закупки, представляется в составе заявки. Также заявка должна включать сведения о распределении объемов поставок, работ, услуг внутри коллективного участника по форме, установленной в подразделе 7.3.
Каждый член коллективного участника должен самостоятельно отвечать требованиям, установленным к участникам закупки в части общей гражданской правоспособности согласно приложению №1 (пункты 1.11.5 и 2.1) к информационной карте, а также обладать специальной правоспособностью согласно приложению №1 (пункт 1.6) к информационной карте в той части, которая требуется в соответствии с законодательством для выполнения переданного ему объема товаров, работ, услуг согласно распределению номенклатуры и объемов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг между членами коллективного участника, указанному в соглашении (иметь соответствующие действующие лицензии, свидетельства, допуски саморегулируемой организации и другие разрешительные документы на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг).
В случае установления в п. 16 информационной карты дополнительных требований к участникам закупки такие требования предъявляются к каждому члену коллективного участника отдельно, а в части наличия исключительных прав на объекты интеллектуальной собственности – только к тем членам коллективного участника, которые осуществляют непосредственную поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектами интеллектуальной собственности в соответствии с законодательством.
В случае установления в п. 17 информационной карты квалификационных требований к участникам закупки такие требования предъявляются к коллективному участнику закупки в целом, за исключением требований к наличию опыта успешной поставки продукции согласно приложению №1 к информационной карте, которые должны быть выполнены каждым членом коллективного участника в соответствии с установленными ограничениями. При рассмотрении заявки коллективного участника на предмет соответствия данным квалификационным требованиям показатели, заявленные всеми членами коллективного участника, суммируются (за исключением требований к наличию опыта успешной поставки продукции[footnoteRef:2]). [2: Заявка коллективного участника рассматривается путем суммирования предложений всех членов коллективного участника, однако, в случае если устанавливаются требования в отношении минимальной суммы каждого договора, а также параметры признания характера продукции сопоставимыми (параметры аналогичности) каждый член коллективного участника должен отвечать установленным требованиям.] 

В случае несоответствия какого-либо из заявленных членов коллективного участника требованиям настоящей документации о закупке, заявка такого коллективного участника отклоняется в рамках отборочной стадии от дальнейшего участия в закупке.
Заявка подается лидером коллективного участника от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника.
Член коллективного участника не вправе подавать самостоятельную заявку на участие в закупке или входить в состав других коллективных участников.
Коллективный участник отстраняется, а договор с ним не подписывается либо расторгается, если выяснится, что из состава коллективного участника вышло одно или несколько его лиц.
Возможность и условия дополнительного привлечения субподрядчиков (соисполнителей) – юридических или физических лиц, выполняющих часть поставок, работ, услуг по договору, установлены в проекте договора (разд.8) и в Техническом задании (разд. 9) документации о закупке. Однако при рассмотрении заявок опыт и ресурсы субподрядчиков, не являющихся членами коллективного участника, не учитываются.
[bookmark: _Toc497992436]Условия участия субъектов малого и среднего предпринимательства
[bookmark: _Ref412481261][bookmark: _Ref412482534]В общем случае субъекты МСП участвуют в проводимой закупке на равных основаниях с остальными участниками процедуры закупки, за исключением случая установления Заказчиком соответствующих особенностей участия субъектов МСП, согласно п. 18 информационной карты.
[bookmark: _Ref458622325][bookmark: _Ref415501086]Если заявка подается субъектом МСП, такой участник закупки обязан предоставить дополнительные сведения, подтверждающие его принадлежность к субъектам МСП в соответствии со статьей 4 Закона 209-ФЗ, посредством включения в состав заявки:
документа, включающего в себя сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Законом 209-ФЗ – в случае если сведения о поставщике включены в указанный реестр;
или декларацию по форме, установленной в подразделе 7.4 – при отсутствии сведений в указанном реестре в случае, если поставщик является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом.
В случае установления в п. 18 информационной карты особенностей участия субъектов МСП в проводимой закупке ЗК отклоняет заявки участников, не отвечающих установленным требованиям, по следующим основаниям:
отсутствие сведений об участнике закупки или привлекаемом участником процедуры закупки субподрядчике (соисполнителе) из числа субъектов МСП в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Законом 209-ФЗ, или непредставление указанными лицами декларации по форме, установленной в подразделе 7.4;
несоответствие сведений об участнике процедуры закупки или привлекаемом участником процедуры закупки субподрядчике (соисполнителе) из числа субъектов МСП, содержащихся в декларации, критериям отнесения к субъектам МСП, установленным статьей 4 Закона 209-ФЗ.
В случаях, установленных законодательством, Заказчик вправе для отдельных категорий участников закупки, в том числе для участников закупки, являющихся субъектами МСП, установить особые требования к обеспечению исполнения обязательств по договору.
При выявлении несоответствия сведений о субъекте МСП, содержащихся в декларации, сведениям, содержащимся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Законом 209-ФЗ, заказчик использует сведения, содержащиеся в указанном реестре.
[bookmark: _Ref312030749]


[bookmark: _Ref414291981][bookmark: _Toc415874696][bookmark: _Ref314161291][bookmark: _Toc497992437]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 
Следующие условия проведения закупки являются неотъемлемой частью настоящей документации о закупке, уточняют и дополняют положения разделов 3-5 документации о закупке. 

	№ п/п
	Наименование 
	Содержание

	1. [bookmark: _Ref414291914]
	Предмет договора, право на заключение которого является предметом закупки
	Оказание услуг по передачи данных и услуг телематических служб в среде компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год 
ОКПД2: 61.10.30.190
ОКВЭД2: 61.10.3 

	2. 
	Номер закупки
	ИПУ 2017 / ЗК-1

	3. [bookmark: _Ref314160930]
	Заказчик, контактная информация
	Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН)
Место нахождения: 
117997, Россия, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65
Почтовый адрес: 
117997, Россия, г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65
Официальный сайт: www.ipu.ru
Контактное лицо: 
Тимохин Дмитрий Александрович – руководитель контрактного отдела, тел.: +7 (495) 334-91-79
Адрес электронной почты: kontrakt@ipu.ru
Контактное лицо по разъяснению Технического задания:
Шапиро Аркадий Иосифович, +7 495 334 88 60, +7 915 197 54 38,
e-mail: shapiro@ipu.ru

	4. [bookmark: _Ref314160956]
	Организатор закупки
	См. п. 3 информационной карты

	5. 
	Специализированная организация
(в случае привлечения)
	Не привлекается

	6. [bookmark: _Ref478038143]
	Способ закупки и форма проведения
	Запрос котировок

	7. [bookmark: _Ref414876517]
	Дополнительные элементы закупки
	1) Открытая
2) Одноэтапная
3) Без квалификационного отбора

	8. [bookmark: _Ref414980766]
	Официальный источник информации о ходе и результатах закупки
	Единая информационная система: www.zakupki.gov.ru


	9. 
	Способ подачи заявки на участие в запросе котировок
	Заявка на участие в запросе котировок подается участником закупки в письменной форме в запечатанном конверте по адресу: 117997, г.Москва, ул.Профсоюзная, д.65, ИПУ РАН (контрактный отдел, комната 653). Участник закупки подает заявку на участие в запросе котировок в письменной форме в запечатанном конверте, на таком конверте указывается наименование запроса котировок, на участие в котором подается  данная заявка

	10. [bookmark: _Ref414298281]
	Сведения об НМЦ
	 460 000 (четыреста шестьдесят тысяч) рубля 00 копеек (с учетом НДС) 

	11. 
	Валюта закупки
	Российский рубль

	12. 
	Порядок формирования цены договора
	      Стоимость услуг включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг, в том числе уплату всех налогов, таможенных пошлин, сборов, отчислений и других обязательных платежей, установленных законодательством Российской Федерации.
      Цена Договора является окончательной и не может изменяться в ходе исполнения Договора, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	13. 
	Сведения о НМЦ каждой единицы продукции
	Сведения о начальной (максимальной) цене каждой единицы продукции, являющейся предметом закупки, указаны в разделе 10 

	14. 
	Требования к продукции 
	Требования к продукции, в том числе к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика, приведены в разд. 9 

	15. [bookmark: _Ref430964520]
	Место оказания услуг (выполнения работ, поставки товара)
	117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д. 65, ИПУ РАН 

	16. 
	Условия оказания услуг (выполнения работ, поставки товара)
	Согласно разделу 8 «Проект договора». 

	17. 
	Форма, сроки и порядок оплаты оказанных услуг (выполненных работ, поставленных товаров)
	Согласно разделу 8 «Проект договора». 
Авансовые платежи: не предусмотрены
Форма оплаты: в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на указанный в договоре расчетный счет Поставщика.
Оплата производится в валюте Российской Федерации.
Оплата производится Заказчиком ежемесячно не позднее 15 (пятнадцати) банковских дней после подписания  Сторонами Акта оказанных услуг и финансово-отчетных документов, оформленных согласно действующему законодательству Российской Федерации. Обязательства Заказчика по оплате стоимости товара считаются исполненными с момента списания денежных средств с лицевого счета Заказчика.

	18. 
	Сроки (периоды) оказания услуг (выполнения работ, поставки товара)
	Оказание Услуг осуществляется силами и средствами Исполнителя начиная                         с 01 января 2018 г. по 31 декабря 2018 г. включительно. 

	19. [bookmark: _Ref414274710]
	Требования к описанию услуги (товара, работы)
	Подробное предложение участника процедуры закупки в отношении продукции, включающее в себя указание производителя и страны происхождения товара, предложения в отношении функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик товара– по форме Технического предложения, установленной в подразделе 7.2.

	20. [bookmark: _Ref415775147]
	Перечень документов, подтверждающих соответствие продукции (товара, работы, услуги)
	Не требуется

	21. [bookmark: _Ref414293795]
	Обязательные требования к участникам закупки
	В соответствии с приложением №1 к информационной карте

	22. [bookmark: _Ref414298492]
	Дополнительные требования к участникам закупки
	Установлены в соответствии с приложением №1 к информационной карте

	23. [bookmark: _Ref414042545]
	Квалификационные требования к участникам закупки
	Не установлены

	24. [bookmark: _Ref414971406]
	Участие в закупке субъектов МСП
	Участником настоящей закупки может быть любое лицо, в том числе субъект МСП, определяемый в соответствии с условиями Закона 209-ФЗ.

	25. [bookmark: _Ref415852011]
	Требования к составу заявки на участие в закупке
	В соответствии с приложением №3 к информационной карте

	26. [bookmark: _Ref414298333]
	Обеспечение заявки: размер, форма
	Не требуется  

	27. [bookmark: _Ref415484151]
	Возможность предоставления встречных предложений по условиям договора 
	Встречные предложения по условиям исполнения договора, кроме предложений о цене договора и предложения о продукции, не допускаются.

	28. [bookmark: _Ref314162898]
	Возможность подачи альтернативных предложений
	Подача альтернативных предложений не допускается.

	29. [bookmark: _Ref314163382]
	Дата и время начала – дата и время окончания срока подачи заявок
	Заявки подаются, начиная с «13» ноября 2017 г 12 ч. 00 мин. 
[bookmark: _GoBack]до 18 ч. 00 мин. «20» ноября 2017 г. (время московское)

	30. [bookmark: _Ref455178207]
	Дата начала – дата окончания срока предоставления разъяснений документации о закупке
	Разъяснения положений документации о закупке, полученные в соответствии с п. 4.3.1, предоставляются с момента размещения извещения о закупке по «14» октября 2017 г.  (включительно).


	31. [bookmark: _Ref414987457]
	Адрес и порядок подачи заявок
	117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д. 65, ИПУ РАН (контрактный отдел (комната 653), в соответствии с Документацией.

	32. [bookmark: _Ref314163946]
	Дата, время, место рассмотрения,  оценки и сопоставления заявок (подведения итогов закупки)
	«21» ноября 2017 г. 14: 00ч. (время московское)
по адресу: форма

	33. [bookmark: _Ref415852052]
	Критерии отбора заявок
	Все поступившие в установленные сроки и в установленном порядке заявки рассматриваются на соответствие следующим критериям отбора:
33.1. представление в составе заявки документов и сведений, предусмотренных приложением №3 к информационной карте; соблюдение требований подраздела 4.5 к содержанию и оформлению заявки;
33.2. соответствие участника закупки, в том числе соответствие лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, требованиям, установленным в разделе 5 и пунктах 15–17 информационной карты;
33.3. соответствие поставляемого товара и условий исполнения договора требованиям, установленным в разделах 8–9 и п. 12 информационной карты;
33.4. соответствие цены заявки требованиям п. 10 информационной карты, в том числе отсутствие предложения о цене договора (цене за единицу продукции), превышающей размер НМЦ, размер начальной (максимальной) цены единицы продукции;
33.5. отсутствие в составе заявки недостоверных сведений.

	34. [bookmark: _Ref414275666]
	Возможность проведения процедуры переторжки
	Не допускается.

	35. [bookmark: _Ref293496744]
	[bookmark: _Ref293496737]Критерии,  порядок оценки и  рассмотрения заявок
	Единственным критерием оценки заявок является «Цена договора или цена за единицу продукции».
Порядок рассмотрения и оценки заявок по указанному критерию приведен в приложении №2 к информационной карте.

	36. 
	Постквалификация
	Не проводится.

	37. [bookmark: _Ref415249171]
	Количество победителей закупки 
	Один победитель 


	38. [bookmark: _Ref314164684]
	Срок заключения договора









	Договор с Победителем заключается не ранее 10 (десяти) дней и не позднее 20 (двадцати) дней со дня подписания итогового протокола.
В течение 10 дней со дня подписания итогового протокола победитель подписывает договор, который составляется путем включения в содержащийся в документации о закупке проект договора условий исполнения договора, предусмотренных документацией о закупке и заявкой участника закупки, признанного победителем, и представляет договор Заказчику. 
Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора (если требование о предоставлении обеспечения исполнения договора было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

	39. 
	Форма заключения договора
	В письменной форме на бумажном носителе.

	40. [bookmark: _Ref314164788]
	Обеспечение исполнения договора
	[bookmark: _Ref307221503]Не требуется

 

	41. [bookmark: _Ref414648488]
	Обжалование 
	Участник закупки имеет право обжаловать условия извещения и/или документации о закупке, действия (бездействие) заказчика, Закупочной комиссии, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

	42. 
	Срок для отказа от проведения запроса котировок
	Заказчик вправе отменить процедуру закупки в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.


Открытый запрос котировок в электронной форме
	Открытый запрос котировок в электронной форме 		
[bookmark: _Ref266996979][bookmark: _Toc308083284]
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[bookmark: _Toc497992438]Приложение №1
к информационной карте
[bookmark: _Toc497992439]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ
	№ п/п
	Требования к участникам закупки
	Перечень и форма документов, подтверждающих соответствие требованиям

	1. 
	Обязательные требования к участникам закупки

	1.1. [bookmark: _Ref418278681]
	Наличие государственной регистрации в качестве юридического лица (для участников процедуры закупки – юридических лиц), государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для участников закупки – индивидуальных предпринимателей), отсутствие ограничения или лишения правоспособности и/или дееспособности (для участников процедуры закупки – физических лиц)
	1) копия полученной не ранее чем за 3 (три) месяца до дня официального размещения извещения выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); 
2) копия полученной не ранее чем за 3 (три) месяца до дня официального размещения извещения выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
3) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 
4) копия перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)

	1.2. 
	Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства
	Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)

	1.3. 
	Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)

	1.4. 
	Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период
	Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)

	1.5. [bookmark: _Ref418278687]
	Отсутствие у участника закупки – физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки неснятой или непогашенной судимости за преступления в сфере экономики, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с исполнением договора, являющегося предметом закупки, и административного наказания в виде дисквалификации
	Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)

	1.6. [bookmark: _Ref476842423]
	Соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.
	Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)

	1.7. 
	Отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
	Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)

	2. 
	Дополнительные требования к участникам закупки

	2.1. [bookmark: _Ref418276449]
	Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренным Федеральным законом № 223-ФЗ.
Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 44-ФЗ.
	
Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)

	2.2. [bookmark: _Ref418276454]
	Участник закупки не является офшорной компанией
	Декларация о соответствии участника процедуры закупки данному требованию в составе Заявки (подраздел 7.1)




[bookmark: _Toc497992440]Приложение №2
к информационной карте
[bookmark: _Toc497992441]ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК
Оценка и сопоставление заявок осуществляются на основании единственного критерия оценки «Цена договора или цена за единицу продукции» в порядке, установленном ниже:

	№ п/п
	Порядок оценки по критерию

	1. 
	Цена договора или цена за единицу продукции:

	
	Содержание критерия: 
В рамках критерия оценивается предлагаемая участником цена договора.

	
	Порядок оценки по критерию: 
Формулы расчета для указанного критерия не применяются. Оценка и сопоставление заявок осуществляется простым сопоставлением числовых значений ценовых предложений по математическим правилам в порядке возрастания цены, предложенной участниками в их заявках, начиная с наименьшей. 
Победителем закупки признается участник закупки, который предложил наиболее низкую цену договора (вне зависимости от режима налогообложения участника закупки).


0. В случае если участник закупки указывает цену в валюте, отличной от указанной в п. 10 информационной карты, сопоставление заявок участников осуществляется в валюте НМЦ, указанной в п. 10 информационной карты, с пересчетом цен заявок участников по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату проведения оценки и сопоставления заявок.
0. Оценка и сопоставление заявок, которые содержат предложение о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по критерию оценки «Цена договора или цена за единицу продукции» производится по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке (предоставление приоритета).
0. Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
0. Приоритет не предоставляется в случаях, если:
0. закупка признана несостоявшейся, и договор заключается с единственным участником закупки;
0. в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;
0. в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;
0. [bookmark: _Ref470886196]в заявке на участие в закупке содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, (выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами), при этом стоимость товаров российского происхождения, (стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами), составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, (работ, услуг).
Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, (цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами), цена единицы каждого товара, (работы, услуги) определяется как произведение начальной (максимальной) цены каждой единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.


[bookmark: _Toc497992442]Приложение №3
к информационной карте
[bookmark: _Toc497992443]ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ЗАЯВКИ
Заявка на участие в закупке должна включать в себя следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа

	
	Общая часть:

	1) 
	Заявка (форма № 1) по форме, установленной в подразделе 7.1;

	2) 
	Техническое предложение (форма 2) по форме, установленной в подразделе 7.2

	3) [bookmark: _Ref419417867]
	Копия полученной не ранее чем за 3 (три) месяца до дня официального размещения извещения выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); копия полученной не ранее чем за 3 (три) месяца до дня официального размещения извещения выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); копия перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

	4) 
	Копии учредительных документов в действующей редакции (для участника процедуры закупки – юридического лица);

	5) 
	Копию свидетельства о постановке на налоговый учет

	6) 
	Копию свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

	7) 
	Копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо (далее по подпункту – руководитель) обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности. В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также копию доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, оформленную в соответствии с законодательством. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также копию документа, подтверждающего полномочия такого лица;

	8) 
	Декларация участника процедуры закупки (для юридических лиц) о том, что ему не требуется представление решения об одобрении или о совершении крупной сделки (в составе формы Заявки – подраздел 7.1), либо копия такого решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора являются крупной сделкой.
В случае, если получение указанного решения до окончания срока подачи заявок невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан предоставить письмо, содержащее обязательство о предоставлении вышеуказанного решения до момента заключения договора, в случае принятия ЗК решения о заключении договора с таким участником;

	9) [bookmark: _Ref419417839]
	Декларация участника процедуры закупки (для юридических лиц) о том, что ему не требуется представление решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью (в составе формы Заявки – подраздел 7.1), либо копия такого решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого решения установлено законодательством, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора является сделкой с заинтересованностью.
В случае, если получение указанного решения до окончания срока подачи заявок невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, участник процедуры закупки обязан предоставить письмо, содержащее обязательство о предоставлении вышеуказанного решения до момента заключения договора, в случае принятия ЗК решения о заключении договора с таким участником;

	10) 
	В случае если на стороне участника процедуры закупки выступают несколько лиц, в составе заявки в отношении каждого такого лица должны быть представлены документы, указанные в пунктах 3)–9), 12)–13), с учетом особенностей, установленных в подразделе 5.2, а также копия заключенного между ними соглашения, соответствующего требованиям, установленным в п. 5.2.2 документации о закупке;

	11) 
	План распределения объемов поставки продукции внутри коллективного участника (форма 4) по форме, установленной в подразделе 7.4 – в случае подачи заявки коллективным участником либо с привлечением субподрядчиков из числа субъектов МСП;

	12) [bookmark: _Ref419730165]
	Декларация соответствия члена коллективного участника (форма 5) по форме, установленной в подразделе 7.5 заполняется членами коллективного участника, в случае подачи заявки коллективным участником;

	13) [bookmark: _Ref293499696]
	Документ, включающий в себя сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Законом 209-ФЗ, или Декларация о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (форма 4) по форме, установленной в подразделе 7.4 – в случае принадлежности участника процедуры закупки и/или привлекаемых к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) к субъектам МСП

	
	Дополнительная часть:

	
	





[bookmark: _Ref414276712][bookmark: _Ref414291069][bookmark: _Toc415874697][bookmark: _Ref314161369][bookmark: _Toc497992444]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ
[bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc311975353][bookmark: _Toc415874698][bookmark: _Toc497992445][bookmark: _Ref22846535]Заявка (форма № 1) 
Форма Заявки

от «_____»_________ 201_ г.
№______________________
ЗАЯВКА
Изучив извещение и документацию о закупке (включая все изменения и разъяснения к ней), размещенные _________________________________[указывается дата официального размещения извещения, а также его номер (при наличии)], и безоговорочно принимая установленные в них требования и условия участия в закупке, в том числе в отношении порядка формирования проекта договора, заключаемого по итогам закупки, установленного пп. 4.17.12
[выбрать необходимое] Участник процедуры закупки / Лидер коллективного участника: ________________________________________________________________________________,
полное наименование участника  закупки с указанием организационно-правовой формы (для юридического лица;,
 Ф.И.О., паспортные данные (для физического лица)
в лице ___________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя)
предлагает заключить Договор на: __________________________________________________
Мы подтверждаем свое согласие участвовать в вышеуказанной закупке и готовы заключить договор на следующих условиях:

	№ п/п
	Условия заявки на участие в запросе котировок
Наименование оцениваемого параметра
	Предложение  участника

	1. 
	Цена договора[footnoteRef:3] [3:  Указывается цена договора (цифрами и словами, с учетом всех налогов и других обязательных платежей, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства, в том числе указывается в отдельности: сумма НДС в % и рублях) или цена за единицу продукции (с указанием единиц измерения) и/или ссылка на приложение к заявке:  7.2. «Техническое предложение" . Подача участниками закупки предложений о цене договора или о цене за единицу продукции равных или меньше нуля не допускается.] 


	


[bookmark: _Hlt440565644]Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует вплоть до истечения срока, отведенного на заключение договора, но не менее, чем в течение 60 (шестидесяти) дней с даты окончания срока подачи заявок, установленной в извещении.
Настоящим подтверждаем, что в отношении ______________________ [наименование участника закупки] :
· не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании несостоятельным (банкротом) или об открытии конкурсного производства;
· деятельность _____________________________ [наименование участника закупки] не приостановлена;
· размер задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год не превышает 25% (двадцати пяти процентов) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Также подтверждаем отсутствие у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера _________________________ [наименование участника закупки или Ф.И.О. участника закупки – физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя] ограничения или лишения дееспособности, неснятой или непогашенной судимости за преступления в сфере экономики, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с исполнением договора, и административного наказания в виде дисквалификации.
В соответствии с дополнительными требованиями к участникам закупки подтверждаем отсутствие сведений об ______________________________ [наименование участника закупки] в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным Законом 223-ФЗ, и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным Законом 44-ФЗ.[footnoteRef:4] [4: При отсутствии соответствующего требования в приложении №1 к информационной карте – данный абзац следует исключить из текста заявки.] 

В случае признания нас победителем закупки, а также в случае принятия заказчиком решения о заключении с нами договора как с единственным участником конкурентной закупки________________________ [наименование участника закупки] берет на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации о закупке и условиями нашей заявки.
В случае если нашей заявке будет присвоен второй номер, а победитель закупки будет отстранен либо признан уклонившимся от заключения договора с заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации о закупке и условиями нашей заявки.
В соответствии с законодательством, а также учредительными документами ________________________ [наименование участника закупки] решение об одобрении и/или о совершении крупной сделки в связи с заключением договора на условиях нашей заявки не требуется.[footnoteRef:5] [5: Данный абзац следует исключить из текста заявки в случае подачи заявки физическим лицом, а также в случае, если участнику процедуры закупки требуется получение указанного решения. ВНИМАНИЕ! В последнем случае к заявке необходимо приложить копию такого решения либо письмо, содержащее обязательство о предоставлении указанного решения до момента заключения договора, в случае принятия ЗК решения о заключении договора с таким участником.] 

В соответствии с законодательством, а также учредительными документами ________________________ [наименование участника закупки] решение об одобрении и/или о совершении сделки с заинтересованностью в связи с заключением договора на условиях нашей заявки не требуется.[footnoteRef:6] [6: Данный абзац следует исключить из текста заявки в случае подачи заявки физическим лицом, а также в случае, если участнику процедуры закупки требуется получение указанного решения. ВНИМАНИЕ! В последнем случае к заявке необходимо приложить копию такого решения либо письмо, содержащее обязательство о предоставлении указанного решения до момента заключения договора, в случае принятия ЗК решения о заключении договора с таким участником.] 

Сведения об участнике процедуры закупки:

	№ п/п
	Наименование параметра
	Сведения об участнике

	1. 
	Место нахождения (для юридического лица) / сведения о месте регистрации (для физического лица)
	

	2. 
	Почтовый адрес
	

	3. 
	ИНН участника
	

	4. 
	КПП участника
	

	5. 
	ОГРН участника
	

	6. 
	ОКПО участника
	

	7. 
	Дата постановки на учет в налоговом органе
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование банка, номер расчетного счета в банке, кор.счет, БИК, ИНН банка)
	

	9. 
	Контактные телефоны участника процедуры закупки (с указанием кода города)
	

	10. 
	Адрес электронной почты участника закупки
	

	11. 
	Ф.И.О. контактного лица участника  закупки с указанием должности, контактного телефона и адреса электронной почты
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), ________________________ [наименование участника  закупки] подтверждает получение в целях участия в настоящей закупке требуемых в соответствии с Законом 
152-ФЗ согласий на передачу и обработку всех персональных данных субъектов персональных данных, упомянутых в любой из частей заявки, а также направление в адрес таких субъектов персональных данных уведомлений об осуществлении обработки их персональных данных в ________________________ [наименование заказчика], зарегистрированному по адресу: ________________________ [адрес заказчика], и   ___________________ [наименование организатора закупки, при его привлечении], зарегистрированному по адресу: ________________________ [адрес организатора закупки при его привлечении]. 
Перечень действий с персональными данными, в отношении которых получены согласия, включает: обработку (в том числе совершение действий, предусмотренных п.3. ст.3 Закона 152-ФЗ) и передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. Настоящее подтверждение действует в течение 3 (трех) лет со дня его подписания.
Опись документов заявки, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки, в соответствии с требованиями приложения №3 к информационной карте:

	№
п/п
	Наименование документа
	Кол-во
листов

	1. 
	перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке документов
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	…
	
	

	
	Всего листов:
	



[bookmark: _Toc311975355][bookmark: _Ref34763774]
Должность 
уполномоченного 
представителя			(подпись)                   (ФИО)

М.П. (при наличии)


[bookmark: _Toc418282194][bookmark: _Toc418282195][bookmark: _Toc418282197][bookmark: _Ref314100357][bookmark: _Ref314100521][bookmark: _Ref314100590][bookmark: _Toc415874699][bookmark: _Toc497992446][bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc311975356]Техническое предложение (форма 2)

Приложение 1 к заявке 
от «____»__________ 201_ г. 
№_______________________
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
[bookmark: _Toc311975364]Наименование и адрес места нахождения участника закупки: ___________________________

Суть технического предложения:

















Должность 
уполномоченного 
представителя			(подпись)                   (ФИО)

М.П. (при наличии)

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ:
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в Запросе котировок, приложением к которой является данное техническое предложение участника процедуры закупки.
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес места нахождения.













[bookmark: _Toc418282201][bookmark: _Toc418282202][bookmark: _Toc418282203][bookmark: _Toc418282208][bookmark: _Toc418282210][bookmark: _Toc418282211][bookmark: _Toc418282215][bookmark: _Toc418282217][bookmark: _Hlt22846931][bookmark: _Toc418282220][bookmark: _Toc418282222][bookmark: _Toc418282225][bookmark: _Toc418282236][bookmark: _Toc418282241][bookmark: _Ref90381523][bookmark: _Toc90385124][bookmark: _Ref93268095][bookmark: _Ref93268099][bookmark: _Toc311975390][bookmark: _Toc415874708][bookmark: _Toc497992447]План распределения объемов поставки продукции внутри коллективного участника (форма 3)


Приложение 2 к заявке 
от «____» ________ 201_ г. 
№ _____________________
ПЛАН РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ОБЪЕМОВ ПОСТАВКИ ПРОДУКЦИИ ВНУТРИ КОЛЛЕКТИВНОГО УЧАСТНИКА[footnoteRef:7] [7: Данная форма заполняется только в том случае, если заявка подается коллективным участником, а также в случае привлечения субъектов МСП в качестве субподрядчиков (соисполнителей) по договору.] 

Наименование и адрес места нахождения участника процедуры закупки: __________________

	№ п/п
	Наименование товара (с указанием количества)
	Наименование лица, поставляющего данный товар и его роль в проекте (субподрядчик / член коллективного участника)
	Стоимость товара
	Сроки поставки (начало и окончание)

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (с НДС)
	в % от общей стоимости продукции
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х



ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ:
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в Запросе котировок, приложением к которой является данный план участника процедуры закупки.
3. Участник процедуры закупки указывает свое наименование (фирменное наименование) (в т.ч. организационно-правовую форму), наименования (фирменное наименование) (в т.ч. организационно-правовую форму) привлекаемых к исполнению обязательств по договору третьих лиц (субподрядчиков, субисполнителей).
4. В данной форме участник процедуры закупки указывает:
- перечень выполняемых, оказываемых участником процедуры закупки и каждым привлекаемым к исполнению обязательств по договору третьим лицам (субподрядчикам, субисполнителям) поставок, работ, услуг. В случае наличия работ и услуг, которые выполняются изготовителями товаров, указывается – Работы и услуги, выполняемые изготовителями товаров (например, конструирование, изготовление товаров и т.п.) должны быть включены в стоимость поставляемого товара, отнесены не счет поставщика и отдельно не выделены);
- стоимость товаров, работ, услуг по участнику и привлекаемым к исполнению обязательств по договору третьим лицам (субподрядчикам, субисполнителям) в денежном и процентном выражении в соответствии со Сводной таблицей стоимости (при наличии);
- сроки поставки товара участником  и каждым привлекаемым к исполнению обязательств по договору третьим лицам (субподрядчикам, субисполнителям) в соответствии с графиком поставки товаров.
5. К данной форме участник процедуры закупки должен приложить:
- подписанные с двух сторон соглашения между участником процедуры закупки и лицами, выступающими на его стороне (юридическими лицами, физическими лицами, индивидуальными предпринимателями), являющимися его привлекаемыми к исполнению обязательств по договору третьими лицами (субподрядчиками, субисполнителями) о намерениях (в случае признания участника процедуры закупки победителем) заключить между участником процедуры закупки и каждым привлекаемым к исполнению обязательств по договору третьим лицом (субподрядчиком, субисполнителем) договор, определяющий порядок распределения объемов поставок, работ, услуг, являющихся предметом договора участника процедуры закупок с Банком, с указанием перечня, стоимости, сроков и иных условий поставки товара, возлагаемых на привлекаемого к исполнению обязательств по договору третьего лица (субподрядчика, субисполнителя), а также порядок распределения ответственности между сторонами соглашения
- документы на привлекаемых к исполнению обязательств третьих лиц (субподрядчиков, субисполнителей).
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[bookmark: _Toc411280038]Приложение 3 к заявке 
от «____» ________ 201_ г. 
№ _____________________
Рекомендуемый образец
ДЕКЛАРАЦИЯ О СООТВЕТСТВИИ КРИТЕРИЯМ ОТНЕСЕНИЯ К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
Подтверждаем, что _______________________________________________________,
(наименование организации)
в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  
_________________________________________________________________________________
(указывается субъект малого или среднего предпринимательства в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:
Адрес местонахождения (юридический адрес) _____________________________________
ИНН / КПП: _________________________________________________________________
(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
ОГРН ________________________________________________________________________
Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности[footnoteRef:8]: [8: Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8таблицы, в течение 3-х календарных лет, следующих один за другим.] 


	№ п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1[footnoteRef:9] [9: Пункты 1 - 11 являются обязательными для заполнения.] 

	2
	3
	4
	5

	1. 
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей. (информация указывается за последние 3 года)
	800
	2000
	указывается в млн.
рублей 
(за каждый год)]

	2. 
	
	120  микропредприятие
	
	

	3. 
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек (информация указывается за последние 3 года)
	от 15 до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	[указывается количество человек 
(за каждый год)]

	4. 
	
	до 15 - микропредприятие
	
	

	5. 
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25 %
	[указываются сведения]

	6. 
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью[footnoteRef:10], процентов [10: Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах "в" - "д" пункта 1 части 1.1 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".] 

	не более 49 %
	[указываются сведения]

	7. 
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)
	[указываются сведения]

	8. 
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)
	[указываются сведения]

	9. 
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково»
	да (нет)
	[указываются сведения]

	10. 
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом «О науке и государственной научно-технической политике»
	да (нет)
	[указываются сведения]

	11. 
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	[указываются сведения]

	12. 
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	[указываются сведения]

	13. 
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов
ОКВЭД2 и ОКПД2
	[указываются сведения]

	14. 
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)
	[указываются сведения]

	15. 8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
	[в случае участия – наименование заказчика, реализующего программу партнерства]

	16. 
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	да (нет)

	[при наличии - количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма]

	17. 
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)
	[указываются сведения]

	18. 
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	да (нет)
	[указываются сведения]
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Приложение 4 к заявке
от «____» _________ 201_ г. 
№ ______________________
Рекомендуемый образец
ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ ЧЛЕНА КОЛЛЕКТИВНОГО УЧАСТНИКА [footnoteRef:11] [11: Данная форма заполняется каждым членом коллективного участника в случае, если заявка подается от имени коллективного участника.] 

Выступая в качестве члена коллективного участника, лидером которого является ___________________________ [наименование участника процедуры закупки, от имени которого подается заявка], настоящим подтверждаем, что в отношении _________________________ [наименование члена коллективного участника] не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании несостоятельным (банкротом) или об открытии конкурсного производства, деятельность ______________________________ [наименование члена коллективного участника] не приостановлена, а также, что размер задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год не превышает 25% (двадцати пяти процентов) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Также подтверждаем отсутствие у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера _________________________ [наименование члена коллективного участника или Ф.И.О.– для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя]ограничения или лишения дееспособности, неснятой или непогашенной судимости за преступления в сфере экономики, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с исполнением договора, и административного наказания в виде дисквалификации.
В соответствии с дополнительными требованиями к участникам закупки подтверждаем отсутствие сведений об ______________________________ [наименование члена коллективного участника] в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Законом 223-ФЗ, [и/или] в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Законом 44-ФЗ.[footnoteRef:12] [12: При отсутствии соответствующего требования в приложении №1 к информационной карте – данный абзац следует исключить из текста декларации.] 


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
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ПРОЕКТ
Договор № _____ 
на оказание услуг по передаче данных и услуг телематических служб в среде           компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год 
г. Москва                                                                                                     «___»  _______2017 г.

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________________________, действующего на основании ____________, с одной стороны, и _______________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________, действующего на основании  _____________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», руководствуясь нормами Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», на основании результатов определения поставщика путем проведения __________________, отраженных в  Протоколе №___ от «___»________ 201_ г. ________________________ заседания Единой закупочной комиссии, заключили настоящий Договор (далее - Договор) о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Предметом Договора является оказание услуг по передаче данных и услуг телематических служб в среде компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год, в соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к настоящему Договору).
1.2. Услуги оказываются Исполнителем в строгом соответствии с условиями настоящего Договора, в месте и сроки, установленные настоящим Договором.
1.3. Услуги оказываются по месту нахождения Заказчика по адресу: г. Москва, ул. Профсоюзная, дом 65,
1.4. Содержание оказываемых услуг, их объем, требования к качеству и другие исходные данные определяются Техническим заданием (приложение № 1 к настоящему Договору).

2. [bookmark: _Toc497992451]ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1. Цена настоящего Договора составляет ________________________________ рублей, с учётом/без учёта НДС. Стоимость услуг включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг, в том числе уплату всех налогов, таможенных пошлин, сборов, отчислений и других обязательных платежей, установленных законодательством Российской Федерации.
2.2. Цена Договора является окончательной и не может изменяться в ходе исполнения Договора, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. При изменении цены Договора Стороны подписывают дополнительное соглашение.
2.3. Оплата по настоящему Договору производится в следующем порядке:
2.3.1. Оплата производится в валюте Российской Федерации.
2.3.2. Авансовые платежи по настоящему Договору не предусмотрены.
2.3.3. Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Договоре расчетный счет Исполнителя. Расчеты за оказанные услуги производятся между Заказчиком и Исполнителем в размере их фактической стоимости, но не более суммы, предусмотренной Договором.
2.3.4. Оплата производится Заказчиком ежемесячно не позднее 15 (пятнадцати) банковских дней после подписания Сторонами Акта оказанных услуг (приложение № 2) и финансово-отчетных документов, оформленных согласно действующему законодательству Российской Федерации. За правильность представления банковских реквизитов ответственность несет Исполнитель.
Расчеты осуществляются при отсутствии замечаний по качеству и количеству, в том числе замечаний к содержанию и оформлению сопроводительных документов.
2.3.5. В случае изменения юридического адреса и/или платежных реквизитов Исполнителя, он обязан в двухдневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием нового юридического адреса и/или реквизитов. В противном случае, все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Договоре расчетный счет Исполнителя несет Исполнитель.
2.3.6. Заказчик считается исполнившим обязанность по оплате услуг с момента снятия (списания) банком Заказчика денежных средств с его счета для оплаты Исполнителю (для направления в банк Исполнителя) на основании соответствующего платежного поручения. За дальнейшее прохождение денежных средств Заказчик ответственности не несет. 
2.3.7. В случаях начисления Заказчиком Исполнителю неустойки (штрафа, пени) и (или) предъявления требования о возмещении убытков, оплата услуг производится в течение 10 (десяти) банковских дней со дня поступления Заказчику от Исполнителя денежных средств в счет уплаты в полном объеме начисленной и выставленной Заказчиком неустойки (штрафа, пени) и (или) возмещения Исполнителем убытков, согласно предъявленным Заказчиком требованиям, на основании подписанных Заказчиком финансовых документов и представленных Исполнителем отчетных документов.
2.3.9. Заказчик вправе производить оплату по настоящему Договору за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пени) или вправе вернуть обеспечение исполнения Договора (при его наличии), уменьшенное на размер начисленных штрафов, пеней.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Исполнитель имеет право:
3.1.1. Применять самостоятельно методы оказания услуг.
3.1.2. Получать от Заказчика разъяснения и консультации по вопросам исполнения обязательств по настоящему Договору. 
3.1.3. Запрашивать в письменной или устной форме у третьих лиц информацию, необходимую для оказания услуг, за исключением информации, являющейся государственной или коммерческой тайной. 
3.1.4. Требовать подписания Заказчиком Акта оказанных услуг.
3.1.5. Требовать своевременной оплаты за оказанные услуги в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Договора.
3.1.6. Пользоваться иными правами, установленными договором и законодательством Российской Федерации.
3.2. Исполнитель обязуется:
3.2.1. Качественно, в соответствии с требованиями действующих нормативных актов, выполнить весь объем работ, предусмотренный условиями настоящего Договора и Техническим заданием, с момента заключения настоящего Договора. 
3.2.2. Приступить к выполнению своих обязательств по настоящему Договору не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты подписания настоящего Договора.
3.2.3. Предоставить Заказчику копию лицензии на оказание телематических услуг связи.
3.2.4. Обеспечить сохранность документов, предоставляемых Заказчиком в ходе оказания услуг по настоящему Договору, не разглашать их содержания без письменного согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.5. Незамедлительно сообщить Заказчику о невозможности оказания услуг вследствие возникновения обстоятельств, препятствующих их проведению.
3.2.6. После завершения оказания услуг предоставить Заказчику Акт оказанных услуг, оригинал счета и счета-фактуры, а также документов указанных в п. 2.3.4. настоящего Договора.
3.2.7. При возникновении у Заказчика мотивированных замечаний (претензий) по результатам оказания услуг, Исполнитель обязан своими силами и за свой счет устранить их в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения и предоставить новую редакцию в письменном виде.
3.2.8. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и условиями Договора.
3.3. Заказчик имеет право:
3.3.1. Требовать надлежащего исполнения обязательств в соответствии с условиями настоящего Договора.
3.3.2. Требовать представления надлежащим образом оформленных отчетных и финансовых документов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с настоящим Договором;
3.3.3. Запрашивать информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств по настоящему Договору;
3.3.4. Осуществлять контроль за порядком и сроками оказания услуг, не вмешиваясь в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.
3.3.5. Привлекать экспертов, экспертные организации для проверки качества оказанных услуг требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации и/или Договором.
3.3.6. Направлять Исполнителю уведомления об уплате в добровольном порядке сумм неустойки (пеней, штрафов), предусмотренных настоящим Договором за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих обязательств по настоящему Договору. 
3.3.7. Отказаться от принятия и оплаты услуг, не соответствующих требованиям настоящего Договора.
3.3.8. Потребовать возврата уплаченных сумм в случае оплаты услуг, не соответствующих требованиям настоящего Договора, до устранения выявленных недостатков, а также выплаты неустойки.
3.3.9. Пользоваться иными правами, установленными договором и законодательством Российской Федерации.
3.4. Заказчик обязуется:
3.4.1. Обеспечить беспрепятственный допуск работников Исполнителя на территорию Института в соответствии с режимом работы Заказчика и оказывать им необходимое содействие в ходе оказания услуг. 
3.4.2. При обнаружении во время осуществлении контроля за выполнением услуг отступления от условий настоящего Договора, незамедлительно заявить об этом Исполнителю. 
3.4.3. Принять оказанные Исполнителем услуги по Акту оказанных услуг.
3.4.4. Произвести оплату надлежащим образом оказанных услуг в соответствии с условиями настоящего Договора.
3.4.5. В случае неуплаты Исполнителем в добровольном порядке предусмотренных настоящим Договором сумм неустойки (пеней, штрафов) взыскивать их в судебном порядке. 
3.4.6. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения настоящего Договора, если в ходе исполнения Договора было выявлено, что Исполнитель не соответствует установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупки или представил недостоверную информацию о своем соответствии этим требованиям, что позволило ему стать победителем аукциона.   
3.4.7. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и условиями Договора.

4. ПОРЯДОК, СРОКИ И УСЛОВИЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
4.1. Оказание Услуг осуществляется силами и средствами Исполнителя, начиная                         с 01 января 2018 г. по 31 декабря 2018 г. включительно.
4.2. Приемка услуг на соответствие их объему и качеству требованиям, установленным в Договоре, производится ежемесячно.
4.3. Услуги считаются оказанными надлежащим образом после подписания сторонами Акта оказанных услуг в двух экземплярах, один из которых передается Заказчику не позднее 10-го числа месяца, следующего за расчетным. Одновременно исполнитель предоставляет соответствующие счета, счета-фактуры.
4.4. В случае мотивированного отказа Заказчика в приемке услуг, Исполнитель обязан произвести необходимые доработки, устранить недостатки в срок, установленный п. 3.2.6. настоящего Договора, за свой счет.
4.5. Обнаруженные в ходе проверки недостатки, иные нарушения условий оказания услуг, указываются в Акте выявленных недостатков, где устанавливается срок для их устранения. В случае невозможности устранения обнаруженных дефектов и/или недостатков Исполнитель несет ответственность в соответствии с разделом 7 настоящего Договора.
4.6. Подписанный Заказчиком и Исполнителем Акт оказанных услуг является основанием для оплаты Заказчиком оказанных услуг.

5. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ И БЕЗОПАСНОСТИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
5.1. Исполнитель гарантирует качество и безопасность оказываемых услуг, используемого оборудования и материалов в соответствии с действующими стандартами, утвержденными на данный вид оборудования, материалов, услуг, и наличием сертификатов, обязательных для данного вида услуг, оборудования и материалов, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. В случаях если в составе оборудования, преданного Исполнителю на обслуживание, присутствуют средства защиты информации, Заказчик обязан предоставить Исполнителю сведения о данных средствах, а исполнитель обязан обеспечивать их бесперебойное функционирование.
5.3. Деятельность Заказчика предполагает, что в его информационной системе обрабатывается, храниться и транспортируется служебная информация, нарушение целостности, ошибки, потеря конфиденциальности или отсутствие доступа к которой может нанести существенный урон как Заказчику, так и его клиентам. Исполнитель несет ответственность за свои действия (бездействие), приведшие к нарушению целостности, ошибкам, потере конфиденциальности или отсутствию доступа к информации, хранящейся в ПК в размере прямого действительного ущерба и упущенной выгоды заказчика. Исполнитель обязуется обеспечить сохранность документов и информации, предоставляемой Заказчиком в ходе выполнения услуг по настоящему Договору, не разглашать их содержания без письменного согласия заказчика, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

6. ГАРАНТИЙНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА И/ИЛИ ОБЪЕМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ КАЧЕСТВА
          6.1. Объем гарантии качества услуг – на весь объем оказываемых услуг. 
          6.2. В случае выявления нарушений при оказании услуг, Исполнитель обязан безвозмездно устранить выявленные нарушения в рамках срока и объема гарантии качества услуг.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
7.1. За невыполнение обязательств или ненадлежащие выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. В случае просрочки исполнения, неисполнения или ненадлежащего исполнения Договора Стороны несут ответственность в виде взыскания неустойки (штрафов, пеней) в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30 августа 2017 г. № 1042 «Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), и размера пени, начисляемой за каждый день просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного контрактом, о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2017 г. № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1063» (далее – постановление Правительства РФ от 30 августа 2017 г. № 1042) и условиями Договора.
7.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем обязательства, предусмотренного договором, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в Договоре таких обязательств) в виде фиксированной суммы, определяемой в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена Договора не превышает 3 млн. рублей;
б) 5000 рублей, если цена Договора составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 10000 рублей, если цена Договора составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 100000 рублей, если цена Договора превышает 100 млн. рублей.
7.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем своих обязательств по Договору, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного Договором, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных исполнителем.
7.5. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
7.6. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за ненадлежащее исполнение заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
7.7. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, определяемой в следующем:
а) 10 процентов цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) не превышает 3 млн. рублей;
б) 5 процентов цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 1 процент цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 0,5 процента цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) составляет от 100 млн. рублей до 500 млн. рублей (включительно);
д) 0,4 процента цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) составляет от 500 млн. рублей до 1 млрд. рублей (включительно);
е) 0,3 процента цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) составляет от 1 млрд. рублей до 2 млрд. рублей (включительно);
ж) 0,25 процента цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) составляет от 2 млрд. рублей до 5 млрд. рублей (включительно);
з) 0,2 процента цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) составляет от 5 млрд. рублей до 10 млрд. рублей (включительно);
7.8. В случае просрочки исполнения заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается Договором в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
7.9. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, определяемой в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена Договора не превышает 3 млн. рублей (включительно);
б) 5000 рублей, если цена Договора составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 10000 рублей, если цена Договора составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 100000 рублей, если цена Договора превышает 100 млн. рублей.
7.10. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если докажут, что просрочка исполнения обязательства или неисполнение обязательств по Договору произошли вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
7.11. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за невыполненные или выполненные Работы ненадлежащего качества, в том числе привлеченными им третьими лицами. 
7.12. Все претензии третьих лиц, предъявленные Заказчику в связи с неисполнением Исполнителем обязательств в отношении третьих лиц, относятся на счет Исполнителя. 
7.13. Уплата неустойки (пеней, штрафов), а также возмещение убытков, не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по настоящему Договору.
7.14. Меры ответственности Сторон, не предусмотренные настоящим Договором, регулируются законодательством Российской Федерации.
7.15. При существенном нарушении Исполнителем условий настоящего Договора, Заказчик в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, оставляет за собой право в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора и направить сведения об Исполнителе в реестр недобросовестных поставщиков.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: пожара, землетрясения, войны, военных действий, блокады, эмбарго, общих забастовок, запрещающих (либо ограничивающих) актов властей, и если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора. Стороны определили, что сезонные розливы рек, осенне-зимний ледостав, отсутствие переправ либо зимних ледовых дорог не относятся к форс-мажорным обстоятельствам.
8.2. Сторона, для которой создалась невозможность выполнения обязательств по Договору, обязана в течение 3 (трех) рабочих дней известить другую Сторону о наступлении и прекращении вышеуказанных обстоятельств. Несвоевременное извещение об этих обстоятельствах лишает соответствующую Сторону права ссылается на них в будущем.
8.3. Обязанность доказать наличие обстоятельств непреодолимой силы лежит на Стороне Договора, не выполнившей свои обязательства по Договору.
8.4. Если обстоятельства и их последствия будут длиться более 1 (одного) месяца, то Стороны вправе расторгнуть Договор. В этом случае ни одна из Сторон не имеет права потребовать от другой Стороны возмещения убытков.

9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
9.1. Споры, возникающие при исполнении настоящего Договора, по которым Стороны не достигли согласия путем переговоров, подлежат урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть оформлена в письменном виде и рассмотрена Стороной получившей ее не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента ее получения.
9.2. Стороны определили, что в случае разрешения споров в судебном порядке, все споры будут рассматриваться в Арбитражном суде города Москвы.

10. ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
10.1. Настоящий Договор может быть расторгнут:
10.1.1. По соглашению Сторон;
10.1.2. По решению Арбитражного суда;
10.1.3. В случае одностороннего отказа любой из Сторон Договора от исполнения его условий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, либо условиями настоящего Договора.
10.1.4. В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, или настоящим Договором.
10.2. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Договора по соглашению Сторон, должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней, с даты его получения.
10.3. Расторжение Договора производится Сторонами путем подписания соответствующего соглашения о расторжении, либо направления уведомления в случае расторжения настоящего Договора на основании пп. 10.1.3. настоящего раздела.

11. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
11.1. Договор вступает в действие с момента его подписания Сторонами и действует до 31.12.2018, а в части оплаты до полного исполнения обязательств, предусмотренных настоящим договором.

12. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
12.1. При исполнении своих обязательств по Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
При исполнении своих обязательств по Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей Договора законодательством, как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
12.2. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем. После письменного уведомления, соответствующая Сторона имеет право приостановить исполнение обязательств по Договору до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.
12.3. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в данном разделе действий и/или неполучения другой Стороной в установленный Договором срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, другая Сторона имеет право расторгнуть Договор в одностороннем порядке полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут Договор в соответствии с положениями настоящей статьи, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.

13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
13.1. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением настоящего Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом с уведомлением по юридическому адресу Стороны, указанному в настоящем Договоре, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты, уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. В случае отправления уведомления посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки.
13.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору считаются действительными только в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих Сторон.
13.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
13.4. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
13.5. Все приложения к Договору дополняют его положения и являются его неотъемлемой частью. К Договору прилагаются: 
- Техническое задание (приложение № 1);
- Акт оказанных услуг (приложение № 2);
- Спецификация (приложение № 3).

14. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
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ГУ Банка России по ЦФО
УФК по г. Москве, (ИПУ РАН, 
л/с 20736Ц83220)
т/с 40501810845252000079
БИК 044525000   ОКПО 00229530
ОКВЭД 73.10       ОКТМО 45902000
Телефон: 8-495-334-85-80
Эл. адрес: dan@ipu.ru

	
	Исполнитель:

	
_____________________
	
	
_____________________

	
	/                        /
	
	
	/                            /


м.п.                                                                      м.п







































Приложение № 1
к договору от «__» _____201_ г.




ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на оказание услуг по передаче данных и услуг телематических служб в среде           компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год 
       
1. Место оказание услуг: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д.65, ИПУ РАН
1. Объект закупки: оказание услуг по передаче данных и услуг телематических служб в среде компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год.
1. Срок предоставления услуг: с 01 января 2018г. по 31 декабря 2018г. включительно
1. Обоснование необходимости услуги: обеспечение сотрудникам Института доступа в компьютерную сеть Интернет с высокой скоростью и надежностью подключения; обеспечение надежной передачи сообщений по электронной почте; организация защищенных каналов доступа и обмена информацией с партнерами ИПУ РАН при разработке различного рода проектов и выполнении работ.
ОКПД 2 - 61.10.30.190 Услуги по передаче данных по проводным телекоммуникационным сетям прочие.
1. Источник финансирования:  внебюджетные средства.
1. Перечень предоставляемых услуг: 

	№ п/п
	Услуга
	Кол-во каналов

	1
	2
	3

	1.
	 Обеспечение безлимитного доступа к сети Интернет с предоставлением 3-х независимых каналов по ВОЛС с пропускной способностью по 100 Мб/c c предоставлением 4 пакетов из 256 публичных (маршрутизируемых в сети Интернет) адресов класса С.
	3




1. Требования к предоставляемым услугам
7.1.  Режим предоставления Услуг – 365 дней в году, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю без перерывов.
7.2. Оплата услуг осуществляется Заказчиком ежемесячно в течение 15 (пятнадцати) банковских дней после подписания Сторонами Акта о выполненных работах, счета и счета-фактуры. 
7.3. Прекращение предоставления услуг в связи с проведением ремонтно-восстановительных и профилактических работ, которые будут планироваться на время, когда это может нанести наименьший ущерб пользователю, возможно на срок не более 180 последовательных минут. При прекращении предоставления доступа к сети Интернет или серверам телематических служб на срок более указанного, оплата уменьшается на сумму, пропорциональную превышению времени простоя на 1/24 от суточной абонентской платы за каждые 60 мин.
7.4. Качество оказываемых Услуг должно соответствовать требованиям Федерального закона от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», Правил оказания телематических услуг связи, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2007 № 575, технических норм и стандартов, установленных приказом Министерства информационных технологий и связи Российской Федерации от 27 сентября 2007 г. № 113 «Об утверждении требований к организационно-техническому обеспечению устойчивого функционирования сети связи общего пользования», а также с требованиями иных норм и правил, регламентирующих услуги доступа в сеть Интернет. 
Качество оказанных услуг должно соответствовать требованиям, предъявляемым на данном рынке услуг.
7.5. Исполнитель на основании пакета  лицензий (Лицензия на предоставление телематических услуг и передачи данных)  предоставляет Заказчику безлимитный выделенный доступ к ресурсам сети Интернет по 3-м независимым каналам с постоянной скоростью загрузки 100 Мбит/с в каждом из них по ВОЛС (волоконно-оптическим линиям связи). Исполнитель предоставляет Заказчику копию лицензии на оказание телематических услуг связи.
7.6. Тип IP- адресации – статический. Заказчику предоставляется 4 пакета из 256 публичных (маршрутизируемых в сети Интернет) адресов класса С.
7.7.  Протоколы передачи данных - стек протоколов TCP/IP.
7.8. Исполнитель должен обеспечить круглосуточно техническую поддержку услуг связи в течение всего срока действия государственного контракта.
7.9. Исполнитель должен предоставлять круглосуточную (365/24/7) техническую поддержку, иметь эффективные средства мониторинга работоспособности сервисов, а также управления всей сетевой инфраструктурой.
7.10.  Круглосуточный мониторинг состояния и загрузки интерфейса подключения.
7.11. Круглосуточный доступ к информации о потребленном трафике.
7.12. Круглосуточный контроль и реакция на сбой со стороны Исполнителя.
7.13. При выявлении неисправности Исполнитель проводит анализ неисправности, затем, при необходимости, отключает услугу, подлежащую ремонту; локализует неисправность, переключает Заказчика на резервный канал и начинает ремонтные работы.
7.14. Исполнитель по запросу обязан  проинформировать Заказчика о характере  неисправности, принятых мерах, предположительных сроках ремонта и необходимости переключения на резерв. Заказчик должен иметь возможность оперативно связываться непосредственно с техническими специалистами  Исполнителя, а не только с его диспетчером.

8.    Технические характеристики канала связи:
8.1. Предоставление круглосуточного безлимитного доступа в сеть Интернет по трем независимым каналам с использованием волоконно-оптических линий со скоростью не ниже 100 Мбит/сек по каждому без ограничения объема трафика с поддержкой QoS;
8.2. Регистрация для Заказчика собственного адресного пространства в глобальной сети Интернет из 4-х пакетов по 256 IP адресов (сеть /24) в ассоциации RIPE NCC (Réseaux IP Européens Network Coordination Centre) координационного центра распределения IP адресов в Европейском регионе, представляющего Региональную Европейскую регистратуру Интернет, начало предоставления услуги не позднее 2-х дней после заключения контракта.
8.3.  Исполнитель за счет своих сил и средств подготавливает работу оборудования и всех приложений Заказчика без изменения схемы адресации ЛВС Заказчика.
8.4. Для возможности оперативного разрешения возникающих проблем по предоставлению сетевых услуг, возможности предоставления расширенных услуг, включая выделенные виртуальные каналы, а также возможности управления качеством (QoS) предоставляемых услуг, поставщик услуг должен иметь прямые стыки со следующими ключевыми элементами глобальной сети Интернет в связи со спецификой научной деятельности Заказчика:
 -прямые стыки с российскими научно-образовательными сетями, включая  RBNet, RASNet, RUHEP/Radio-MSU, RUNNet, RSSI.
8.5. Поставщик услуг должен обеспечивать следующие индикаторы качества:
обеспечение уровня потерь не более 0,1% в сети провайдера и не более 2% при доступе к другим сегментам сети Интернет. Превышение данных показателей является основанием для формирования претензии (trouble ticket) и её последующего разрешения. 

	

Заказчик:
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН) 

	
	


Исполнитель:

	
____________________
	
	
_____________________

	
	/                             /
	
	
	/                        /
































Приложение № 2
     		к Договору № ___ от __________

Акт оказанных услуг
по Договору № __________________
от _____________ 2017г.
г. Москва                                                                                                     «___»  _______2017 г.

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________________________, действующего на основании ____________, с одной стороны, и _______________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________, действующего на основании  _____________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», составили  акт о нижеследующем:
В соответствии с Договором _________ от __________ 20__ г. № _______ (далее - Договор), Исполнителем были оказаны услуги по передаче данных и услуг телематических служб в среде компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год.
Стоимость оказанных услуг составила _____________ рублей (_________________ рублей 00 копеек), в том числе НДС 18% _____________ рублей (_______________рублей 00 копеек).
Услуги оказаны (в полном /не в полном) объеме.
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах и является основанием для взаимных расчетов и платежей между Сторонами.

	

Заказчик:
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН) 

	
	


Исполнитель:

	
____________________
	
	
_____________________

	
	/                             /
	
	
	/                        /


















Приложение № 3
     		к Договору № ___ от __________


Спецификация
на оказание услуг по передачи данных и услуг телематических служб в среде           компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год

	Наименование услуг
	Срок оказания услуг
	Цена,
руб.
	Кол-во услуг
	Сумма,
руб.

	Обеспечение безлимитного доступа к сети Интернет с предоставлением 3-х независимых каналов по ВОЛС с пропускной способностью по 100 Мб/c c предоставлением 4 пакетов из 256 публичных (маршрутизируемых в сети Интернет) адресов класса С.
	01.01.2018г – 31.12.2018г.
	
	1
	

	Итого:
	 

	в том числе НДС-18%:
	 






	

Заказчик:
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт проблем управления им. В.А. Трапезникова Российской академии наук (ИПУ РАН) 

	
	


Исполнитель:

	
____________________
	
	
_____________________

	
	/                             /
	
	
	/                        /
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на оказание услуг по передаче данных и услуг телематических служб в среде           компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год 
       
1. Место оказание услуг: 117997, г. Москва, ул. Профсоюзная, д.65, ИПУ РАН
1. Объект закупки: оказание услуг по передаче данных и услуг телематических служб в среде компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год.
1. Срок предоставления услуг: с 01 января 2018г. по 31 декабря 2018г. включительно
1. Обоснование необходимости услуги: обеспечение сотрудникам Института доступа в компьютерную сеть Интернет с высокой скоростью и надежностью подключения; обеспечение надежной передачи сообщений по электронной почте; организация защищенных каналов доступа и обмена информацией с партнерами ИПУ РАН при разработке различного рода проектов и выполнении работ.
ОКПД 2 - 61.10.30.190 Услуги по передаче данных по проводным телекоммуникационным сетям прочие.
1. Источник финансирования:  внебюджетные средства.
1. Перечень предоставляемых услуг: 

	№ п/п
	Услуга
	Кол-во каналов

	1
	2
	3

	1.
	 Обеспечение безлимитного доступа к сети Интернет с предоставлением 3-х независимых каналов по ВОЛС с пропускной способностью по 100 Мб/c c предоставлением 4 пакетов из 256 публичных (маршрутизируемых в сети Интернет) адресов класса С.
	3




1. Требования к предоставляемым услугам
7.1.  Режим предоставления Услуг – 365 дней в году, 24 часа в сутки, 7 дней в неделю без перерывов.
7.2. Оплата услуг осуществляется Заказчиком ежемесячно в течение 15 (пятнадцати) банковских дней после подписания Сторонами Акта о выполненных работах, счета и счета-фактуры. 
7.3. Прекращение предоставления услуг в связи с проведением ремонтно-восстановительных и профилактических работ, которые будут планироваться на время, когда это может нанести наименьший ущерб пользователю, возможно на срок не более 180 последовательных минут. При прекращении предоставления доступа к сети Интернет или серверам телематических служб на срок более указанного, оплата уменьшается на сумму, пропорциональную превышению времени простоя на 1/24 от суточной абонентской платы за каждые 60 мин.
7.4. Качество оказываемых Услуг должно соответствовать требованиям Федерального закона от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», Правил оказания телематических услуг связи, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2007 № 575, технических норм и стандартов, установленных приказом Министерства информационных технологий и связи Российской Федерации от 27 сентября 2007 г. № 113 «Об утверждении требований к организационно-техническому обеспечению устойчивого функционирования сети связи общего пользования», а также с требованиями иных норм и правил, регламентирующих услуги доступа в сеть Интернет. 
Качество оказанных услуг должно соответствовать требованиям, предъявляемым на данном рынке услуг.
7.5. Исполнитель на основании пакета лицензий (Лицензия на предоставление телематических услуг и передачи данных) предоставляет Заказчику безлимитный выделенный доступ к ресурсам сети Интернет по 3-м независимым каналам с постоянной скоростью загрузки 100 Мбит/с в каждом из них по ВОЛС (волоконно-оптическим линиям связи). Исполнитель предоставляет Заказчику копию лицензии на оказание телематических услуг связи.
7.6. Тип IP- адресации – статический. Заказчику предоставляется 4 пакета из 256 публичных (маршрутизируемых в сети Интернет) адресов класса С.
7.7.  Протоколы передачи данных - стек протоколов TCP/IP.
7.8. Исполнитель должен обеспечить круглосуточно техническую поддержку услуг связи в течение всего срока действия государственного контракта.
7.9. Исполнитель должен предоставлять круглосуточную (365/24/7) техническую поддержку, иметь эффективные средства мониторинга работоспособности сервисов, а также управления всей сетевой инфраструктурой.
7.11.  Круглосуточный мониторинг состояния и загрузки интерфейса подключения.
7.11. Круглосуточный доступ к информации о потребленном трафике.
7.12. Круглосуточный контроль и реакция на сбой со стороны Исполнителя.
7.13. При выявлении неисправности Исполнитель проводит анализ неисправности, затем, при необходимости, отключает услугу, подлежащую ремонту; локализует неисправность, переключает Заказчика на резервный канал и начинает ремонтные работы.
7.14. Исполнитель по запросу обязан  проинформировать Заказчика о характере  неисправности, принятых мерах, предположительных сроках ремонта и необходимости переключения на резерв. Заказчик должен иметь возможность оперативно связываться непосредственно с техническими специалистами  Исполнителя, а не только с его диспетчером.

8.    Технические характеристики канала связи:
8.1. Предоставление круглосуточного безлимитного доступа в сеть Интернет по трем независимым каналам с использованием волоконно-оптических линий со скоростью не ниже 100 Мбит/сек по каждому без ограничения объема трафика с поддержкой QoS;
8.2. Регистрация для Заказчика собственного адресного пространства в глобальной сети Интернет из 4-х пакетов по 256 IP адресов (сеть /24) в ассоциации RIPE NCC (Réseaux IP Européens Network Coordination Centre) координационного центра распределения IP адресов в Европейском регионе, представляющего Региональную Европейскую регистратуру Интернет, начало предоставления услуги не позднее 2-х дней после заключения контракта.
8.3.  Исполнитель за счет своих сил и средств подготавливает работу оборудования и всех приложений Заказчика без изменения схемы адресации ЛВС Заказчика.
8.4. Для возможности оперативного разрешения возникающих проблем по предоставлению сетевых услуг, возможности предоставления расширенных услуг, включая выделенные виртуальные каналы, а также возможности управления качеством (QoS) предоставляемых услуг, поставщик услуг должен иметь прямые стыки со следующими ключевыми элементами глобальной сети Интернет в связи со спецификой научной деятельности Заказчика:
 -прямые стыки с российскими научно-образовательными сетями, включая  RBNet, RASNet, RUHEP/Radio-MSU, RUNNet, RSSI.
8.5. Поставщик услуг должен обеспечивать следующие индикаторы качества:
обеспечение уровня потерь не более 0,1% в сети провайдера и не более 2% при доступе к другим сегментам сети Интернет. Превышение данных показателей является основанием для формирования претензии (trouble ticket) и её последующего разрешения. 
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	    Обоснование начальной (максимальной) цены договора на оказание услуг по передаче данных и услуг телематических служб в среде компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год

	
	
	
	
	
	
	
	

	Используемый метод определения НМЦД:
	Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка)

	Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка) заключается в установлении цены контракта на основании информации о рыночных ценах идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, а при их отсутствии - однородных товаров, работ, услуг. При применении метода сопоставимых рыночных цен (анализ рынка) информация о ценах товаров, работ, услуг получена инициатором закупки с учётом сопоставимых с условиями планируемой закупки коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, работ, услуг.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальная (максимальная) цена договора определена на основании информации, полученной по запросу заказчика у поставщиков, подрядчиков, исполнителей, осуществляющих поставки идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам (Методические рекомендации по применению методов определения начальной (максимальной) цены…»  Утверждены Приказом МЭР от 02.10. 2013 г. № 567)

	
	

	Способ размещения заказа: запрос котировок в электронной форме
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории
	Поставщик 1 
	Поставщик 2
	Поставщик 3 
	Средняя цена, руб. 
	Начальная (максимальная) цена, руб.
	Коэф вариац., %

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Наименование услуги, тех. характеристики
	Услуга по передаче данных и услуг телематических служб в среде компьютерной сети Internet для нужд ИПУ РАН на 2018 год
	X
	6,03

	
	Период оказания услуги, месяц
	12
	Х
	

	
	Цена за услугу в месяц, руб.
	40 470,00
	35 880,00
	38 650,00
	38 333,33
	X
	

	
	Итого, руб.
	485 640,00
	430 560,00
	463 800,00
	Х
	460 000,00
	

	Всего:
	460 000,00
	

	в том числе НДС:
	70 169,49
	

	
	
	
	
	
	                   
	
	

	Начальная (максимальная) цена договора, включая НДС 18% – 460 000 (Четыреста шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек
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